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PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO
DIRECCION NACIONAL DE ASESORIA JURIDICA INSTITUCIONAL
EXTRACTO DE PRONUNCIAMIENTOS

ENERO 2025

RESPONSABILIDAD DE LAS ENTIDADES PUBLICAS EN LA INCLUSION
DE SERVIDORES PUBLICOS EN PLANES DE DESVINCULA CION POR
JUBILACION

OF. PGE. N°: 09992 de 08-01-2025
CONSULTANTE: CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO.

CONSULTA:

A que Instituciéon del Estado comprendida en el articulo 225 de la Constitucién de la
Republica del Ecuador, le corresponde incluir en el Plan de Desvinculacién con
Indemnizacioén por Jubilacion a los servidores publicos de las Unidades de Auditoria
Interna que han cumplido con los requisitos para acceder al beneficio por jubilacién
previsto en la Ley, considerando que, las partidas presupuestarias individuales, sus
remuneraciones y gastos son pagados por dichas instituciones pero que técnicamente y
administrativamente dependen de este Organismo Técnico de Control, conforme lo
disponen los articulos 14 y 35 de la Ley Orgénica de la Contraloria General del Estado.

PRONUNCIAMIENTO:

En atencién a los términos de la consulta se concluye que, de conformidad con lo
establecido en los articulos 14 de la LOCGE, 32 de su Reglamento, 23 letrae) y 129 de
la LOSEP, asi como en los articulos 16 y la Disposicién General Unica del Reglamento
del Personal de las UAI de las Entidades y Organismos del Sector Piblico, corresponde
a las entidades publicas, controladas por la CGE, incluir en su plan de desvinculacién con
indemnizacién por jubilacién a los servidores publicos de carrera que presten sus
servicios directamente en las Unidades de Auditoria Interna de dichas entidades. En caso
de que las partidas de los servidores antes mencionados hayan sido traspasadas a la CGE,
ésta seria quien deberia incluirlas en su plan de desvinculacién con indemnizacién por
jubilacion.
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El presente pronunciamiento debera ser entendido en su integridad y se limita a la
inteligencia y aplicacion general de normas juridicas, siendo de exclusiva responsabilidad
de la entidad consultante su aplicacidn a los casos institucionales especificos.

TRANSFERENCIA DE REMANENTES DE FIDEICOMISO A LA ENTIDAD
RESPONSABLE DE LA GESTION INMOBILIARIA DEL ESTADO

OF. PGE. N°: 10054 de 14-01-2025

CONSULTANTE: SECRETARIA TECNICA DE GESTION INMOBILIARIA DEL
SECTOR PUBLICO.

CONSULTA:

Es procedente que la entidad encargada de la gestién inmobiliaria del Estado reciba
remanentes provenientes de la liquidacion de fideicomisos creados a raiz de la liquidacién
de una entidad financiera, considerando que esta entidad no posee la calidad de
beneficiario ni por Ley ni por contrato, y que los beneficios establecidos son los socios
de las cooperativas liquidadas.

PRONUNCIAMIENTO:

Por lo expuesto y en atencién a los términos de su consulta, se concluye que, de
conformidad con lo establecido en los articulos 315 y 317 del Libro I del Cédigo Orgénico
Monetario y Financiero y en el articulo 8 de la Resolucién No. 493-2018-F, de 28 de
diciembre de 2018, reformada mediante Resolucién No0.499-2019-F, de 28 de febrero de
2019, una vez vencido el plazo del contrato de fideicomiso y ante la existencia de
remanentes, los activos no reclamados dentro del plazo previsto en el séptimo inciso del
articulo 312 del mencionado c6digo deberdn ser transferidos a la entidad responsable de
la gestion inmobiliaria del Estado.

El presente pronunciamiento deberd ser entendido en su integridad y se limita a la
inteligencia y aplicacion general de normas juridicas, siendo de exclusiva responsabilidad
de la entidad consultante, su aplicacion a los casos institucionales especificos.

RESERVA DE CARGA PARA HIDROCARBUROS Y DECISIONES
COMERCIALES EN LA FLOTA PETROLERA ECUATORIANA
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OF. PGE. N°: 10055 de 14-01-2025

CONSULTANTE: EMPRESA PUBLICA FLOTA PETROLERA ECUATORIANA,
FLOPEC.

CONSULTAS:

1.- Es aplicable la reserva de carga contenida en el articulo 15 de la Ley de Facilitacién
de las Exportaciones y del Transporte Acuético a la importacion de productos derivados
del petréleo que, por sus caracteristicas y uso final, no estan destinados a ser utilizados
como carburantes para la generacion de calor y energia.

2.- En caso de que la reserva de carga prevista en el articulo 15 de la Ley de Facilitacion
de las Exportaciones y del Transporte Acuatico, no sea aplicable, para la importacion de
productos derivados del petréleo, que no estdn destinados a ser utilizados como
carburantes para generacion de calor o energia: es juridicamente procedente que
FLOPEC, en el ejercicio de las atribuciones previstas en los articulo 4 y 35 de la Ley
Organica de Empresas Publicas, celebre convenios, dentro de su giro del negocio, que
permitan gestionar estas importaciones bajo condiciones generales que aseguren el
cumplimiento de su objeto social.

PRONUNCIAMIENTO:

En atencién a los términos de la primera consulta, se concluye que, de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 15 de la Ley de Facilitacion de las Exportaciones y del
Transporte Acudtico, la reserva de carga para hidrocarburos es total, salvo las excepciones
previstas en dicha norma, siempre y cuando el petréleo crudo en su estado natural y sus
derivados obtenidos mediante refinacion sean destinados a ser utilizados como
carburantes para la produccién de calor o energia, de acuerdo con la definicidn establecida
en el Glosario de Términos del Reglamento a la referida ley.

Por lo expuesto, en respuesta a la segunda consulta, se concluye que, en los casos en que
el petréleo crudo en su estado natural y sus derivados obtenidos mediante refinacién no
sean destinados, por sus caracteristicas y uso final, a ser utilizados como carburantes para
producir calor o energia, conforme a la definicién establecida en el Glosario de Términos
del Reglamento a la Ley de Facilitacion de las Exportaciones y del Transporte Acuético,
la Empresa Publica Flota Petrolera Ecuatoriana podra adoptar e implementar las
decisiones comerciales necesarias para atender las necesidades de los usuarios y del
mercado, en observancia de lo dispuesto en los articulos 1, 4, 11 numeral 15 y 35 de la
Ley Organica de Empresas Publicas, asi como en el articulo 1 del Decreto Ejecutivo No.
1117.
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El presente pronunciamiento se limita a la inteligencia y aplicacién general de normas
juridicas, siendo de exclusiva responsabilidad de la entidad consultante su aplicaciéon a
los casos institucionales especificos.

CONVALIDACION Y RECTIFICACION DE ACTOS ADMINISTRATIVOS
SEGUN EL CODIGO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION

OF. PGE. N°: 10085 de 15-01-2025
CONSULTANTE: CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO.

CONSULTA:

De conformidad con lo establecido en los articulos 98 y 103 del Cédigo Orgéanico
Administrativo, toda vez que una de las causales de extincidn de los actos administrativos
es que éstos se agotan con su cumplimiento: Procede la convalidacion o rectificaciéon de
actos administrativos emitidos durante los afios 2019, 2020, 2021 y 2023, a través de un
acto administrativo expedido en el afio 2024, es decir, de manera posterior y cudles serian
sus efectos juridicos.

PRONUNCIAMIENTO:

En atencion a los términos de la consulta se concluye que, de conformidad con lo previsto
en los articulos 98, 99, 103, 110, 111, 112 y 114 del COA, la convalidacién de los actos
administrativos procede con sujecion a las condiciones previstas en la normativa antes
mencionada; asi, la administracion publica puede convalidar los vicios subsanables de los
actos administrativos siempre y cuando estos no se encuentren extintos, tomando en
consideracion las prohibiciones establecidas en el articulo 111 del COA, y los actos casos
en que la convalidacion opera por preclusion del derecho de impugnacion previsto en el
articulo 114 ibidem. Finalmente, la convalidacion produce efectos retroactivos desde la
fecha en que se expidio el acto originalmente viciado.

Por otra parte, la administracion publica puede, de oficio, rectificar o subsanar los errores
de copia, de referencia, de cdlculos numéricos y, en general, los puramente materiales o
de hecho que aparezcan de manifiesto en el acto administrativo en el plazo de tres dias
subsiguientes a la expedicion el acto administrativo. Asimismo, la persona interesada
puede solicitar la recitacion del acto administrativo de conformidad con los articulos 133
y 232 del COA.
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El presente pronunciamiento deberd ser entendido en su integridad y se limita a la
inteligencia y aplicacién general de normas juridicas, siendo de exclusiva responsabilidad
de la entidad consultante su aplicacién a los casos institucionales especificos

OBLIGACIONES DEL EMPLEADOR EN EL PAGO DE REMUNERACION Y
SUBSIDIOS POR INCAPACIDAD POR ENFERMEDAD NO PROFESIONAL

OF. PGE. N°: 10097 de 16-01-2025
CONSULTANTE: SECRETARIA NACIONAL DE PLANIFICACION.

CONSULTAS:

Considerando la contradiccion existente entre el articulo 54 del Cédigo del Trabajo con
el articulo 106 de la Ley de Seguridad Social, y articulo 16 Reglamento General sobre
prestacion de Subsidio en dinero por Enfermedad Comun, Maternidad, Accidente de
Trabajo y Enfermedad Profesional; respecto al pago de la remuneracion de los 3 primeros
dias de incapacidad por enfermedad no profesional, de los trabajadores que ya causaron
derecho a las prestaciones del Seguro General de Salud Individual y Familiar, esto es, el
pago del 50% o el 100% de la remuneracion de esos dias, qué disposicion legal se debe
aplicar para el pago.

Al no existir norma expresa de si el empleador debe o no pagar la diferencia del subsidio
monetario por enfermedad no profesional, esto es, el 25% o 34% de la remuneracion de
los trabajadores que ya han causado derecho a las prestaciones del Seguro General de
Salud Individual y Familiar, en los casos de incapacidad por enfermedad a partir del
cuarto dia hasta el limite legal establecido, recibiria el trabajador tinicamente el valor
correspondiente al subsidio monetario.

PRONUNCIAMIENTO:

En atencidn a los términos de su primera consulta, se concluye que, de conformidad con
el articulo 54 del Cédigo de Trabajo, el articulo 16 del Reglamento General sobre
Prestacion de Subsidio en Dinero por Enfermedad Comuin, Maternidad, Accidente del
Trabajo y Enfermedad Profesional, y el Instructivo denominado Subsidios de
Enfermedad, expedido y publicado por el Ministerio de Finanzas, corresponde al
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empleador el pago del 100% de la remuneracion del trabajador durante los primeros tres
dias de incapacidad por enfermedad no profesional, siempre que el trabajador haya
causado derecho a las prestaciones del Seguro General de Salud.

Respecto a su segunda consulta, se concluye que, de conformidad con el articulo 18 del
Reglamento General sobre Prestacion de Subsidio en Dinero por Enfermedad Comuin,
Maternidad, Accidente de Trabajo y Enfermedad Profesional, a partir del cuarto dia de
incapacidad por enfermedad no profesional, el trabajador tiene derecho a recibir el valor
correspondiente al subsidio monetario por enfermedad, equivalente al 75% o al 66% de
su remuneracion, segun corresponda. En términos generales, el empleador no estd
obligado a cubrir la diferencia entre el subsidio y la remuneracion total del trabajador, ya
que no existe una norma expresa que lo disponga, por lo que esta entidad no puede emitir
pronunciamiento al respecto, pues implicaria suplir vacios normativos, lo que excede el
ambito de la competencia natural de este organismo. Sin embargo, las instituciones del
Estado deberédn verificar si dicha obligacién se encuentra prevista en sus reglamentos
internos o contratos colectivos, en cuyo caso deberdn cumplir con esta disposicion de
manera obligatoria.

El presente pronunciamiento se limita a la inteligencia y aplicacién general de normas
juridicas, siendo de exclusiva responsabilidad de la entidad consultante su aplicacién a
los casos institucionales especificos.

REQUISITOS, IMPEDIMENTOS Y PROCEDIMIENTOS EN LA
RENOVACION PARCIAL DE LA CORTE CONSTITUCIONAL

OF. PGE. N°: 10106 de 17-01-2025
CONSULTANTE: FUNCION DE TRANSPARENCIA Y CONTROL SOCIAL.

CONSULTAS:

1.- El articulo 179, numeral 2 de la Ley Orgéanica de Garantias Jurisdiccionales y Control
Constitucional establece que las personas que integran la Comision Calificadora deberdn
reunir los mismos requisitos y tendrdn los mismos impedimentos establecidos para la
judicatura en la Corte Constitucional; por ende: Les es aplicable también lo establecido
en el articulo 174 (incompatibilidades) de la referida ley.
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2.- El articulo 180 numeral 2 de la Ley Organica de Garantias Jurisdiccionales y Control
Constitucional establece el término para la inscripcion de veedurias dentro del
procedimiento de concurso publico para la Renovacién Parcial de la Corte Constitucional,
y el articulo 181 ibidem que faculta a la Comisién Calificadora normar via Reglamento
dicho procedimiento; sin embargo: La conformacién de veedurias que aprueba el Pleno
del Consejo de Participacién Ciudadana y Control Social, con el propdsito de que la
ciudadania ejerza su derecho a la transparencia, rendicién de cuentas y al control social,
que no necesariamente se ajustan a los lineamientos o términos de inscripcién de dicho
concurso, deberian también ser aceptadas por la Comision Calificadora.

PRONUNCIAMIENTO:

En atencién a los términos de la primera consulta se concluye que, de conformidad con
lo previsto en los articulos 173 y 179 de la Ley Organica de Garantias Jurisdiccionales y
Control Constitucional, los integrantes de la Comision Calificadora para la renovacion
parcial de la Corte Constitucional deben cumplir los requisitos y tienen los mismos
impedimentos establecidos para el ejercicio de la judicatura en la Corte Constitucional,
sin que les sea aplicables las incompatibilidades establecidas en el articulo 174 de la
citada ley, ya que dichas incompatibilidades se producen al momento de la posesion del
cargo como jueces de la Corte Constitucional.

Respecto a la segunda consulta, de conformidad con lo previsto en el numeral 2 del
articulo 180 Ley Organica de Garantias Jurisdiccionales y Control Constitucional, la
conformacion de veedurias dentro del concurso para la renovacion parcial de la Corte
Constitucional que aprueba el Pleno del Consejo de Participacion Ciudadana y Control
Social, debe ajustarse a lo establecido en esa norma y lo dispuesto en el Reglamento para
la Renovacion Parcial de la Corte Constitucional; es decir, la inscripcion de veedurias se
debe realizar en el término de cinco dias a partir de la publicacién de la convocatoria.

El presente pronunciamiento deberd ser entendido en su integridad y se limita a la
inteligencia y aplicacion general de normas juridicas, siendo de exclusiva responsabilidad
de la entidad consultante, su aplicacion a los casos institucionales especificos.

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA TRANSFERENCIA DE
BIENES INMUEBLES Y RECONOCIMIENTO DE DERECHOS SOBRE
PROPIEDAD

OF. PGE. N°: 10129 de 21-01-2025
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CONSULTANTE: SECRETARIA TECNICA DE GESTION INMOBILIARIA DEL
SECTOR PUBLICO.

CONSULTAS:

La secretaria Técnica requiere el pronunciamiento previo de la Unidad de gestion y
Regularizacion para disponer o transferir los bienes que tiene en calidad de titular,
proveniente de la crisis bancaria del afio 1999, conforme lo establece el articulo Nro.- 1
de la Ley Organica para el Cierre de la Crisis Bancaria.

(...) De acuerdo con el articulo 691 del Codigo Civil y el articulo 47 de la Ley de
Mediacién y Arbitraje, el acta de mediacidon que implica el reconocimiento de un derecho
sobre la propiedad de un bien inmueble para que esta restitucion tenga plenos efectos
legales, es necesario protocolizarla ante un notario previo a la inscripcion en el registro
de la propiedad.

PRONUNCIAMIENTO:

En atencidn a los términos de la primera consulta, se concluye que, de conformidad con
los articulos 6 numeral 17 del Decreto Ejecutivo No. 503; 8 y 9 del Reglamento General
a la Disposicion Vigésima Tercera agregada al COMEF por la Ley Orgédnica Reformatoria
al COMF para la Defensa de la Dolarizacion; 3 numerales 5 y 7 de la Ley Orgénica de
Garantias Jurisdiccionales y Control Constitucional; y, 18 del Cédigo Civil, la SETEGISP
no requiere del pronunciamiento previo de la UGR para disponer o transferir los bienes
inmuebles que tiene en su haber en calidad de titular, inclusive aquellos provenientes de
la liquidacion de fideicomisos de IFIS, relacionados a la crisis bancaria de 1999, sin
perjuicio de que, conforme al articulo 226 de la Constitucion de la Republica, deba
coordinar sus acciones y contar con toda la documentacion e informes necesarios de las
instituciones competentes para garantizar que las decisiones adoptadas sean las maés
favorables a los intereses institucionales.

En cuanto a la segunda consulta, se concluye que, de acuerdo con los articulos 18,
numeral 2; 22 y 26 de la Ley Notarial; 363, numeral 3, del Cédigo Orgénico General de
Procesos; y 691 del Codigo Civil y el pronunciamiento contenido en oficio nro. 08312,
de 21 de agosto de 2024, un acta de mediacion que reconoce un derecho sobre la
propiedad de un bien inmueble — para su posterior restitucion — requiere ser elevada a
escritura publica previo a su inscripcion en el registro de la propiedad que corresponda.

El presente pronunciamiento debera ser entendido en su integridad y se limita a la
inteligencia y aplicacion general de normas juridicas, siendo de exclusiva responsabilidad
de la entidad consultante su aplicacion a los casos institucionales especificos.
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REGULACION DE SOCIEDADES ANONIMAS Y SU RELACION CON
EMPRESAS PUBLICAS SEGUN LA LOEP

OF. PGE. N°: 10168 de 23-01-2025

CONSULTANTE: CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
(CNT EP).

CONSULTA:

Sila compafiia EASYNET S.A., siendo una sociedad an6nima en la cual la Corporacion
Nacional de Telecomunicaciones CNT EP, es su unico y mayor accionista, de
conformidad con la definicidn establecida en el segundo inciso del articulo 4 de la Ley
Orgéanica de Empresas Publicas, se constituye en una empresa subsidiaria de la
Corporacion Nacional de Telecomunicaciones CNT EP.

PRONUNCIAMIENTO:

En atencidn a los términos de la consulta, y de acuerdo con el segundo inciso del articulo
4 de la LOEP, se concluye que no son empresas subsidiarias las sociedades andnimas
cuyo capital pertenece integramente o mayoritariamente a: i) entidades del sector publico;
i1) empresas publicas municipales o estatales; o, ii1) sociedades anénimas, cuyo accionista
unico es el Estado. En este sentido, al ser una sociedad anénima de propiedad exclusiva
de la empresa publica antes mencionada para los asuntos de caracter societario, se
sujetardn a la LC, de conformidad con el articulo innumerado siguiente del articulo 300
de la Ley de Compaiiias; y, para los demds efectos se regiran por la LOEP.

El presente pronunciamiento se limita a la inteligencia y aplicacién general de normas
juridicas, siendo de exclusiva responsabilidad de la entidad consultante su aplicaciéon a
los casos institucionales especificos.

PROCEDIMIENTOS Y COMPETENCIAS PARA LA CREACION DE
CANTONES SEGUN EL COTAD

OF. PGE. N°: 10223 de 28-01-2025

10
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CONSULTANTE: GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL
DE PICHINCHA.

CONSULTAS:

1.- Cuéando (sic) el Art. 22 literal ¢) del COOTAD, hace menciéon a La parroquia o
parroquias rurales que promueven el proceso de cantonizacion...; se refiere a que es
atribucion exclusiva del Presidente o Presidenta de la Junta Parroquial Rural, presentar y
promover los pedidos de cantonizacidn, tomando en consideracion lo que dispone el
articulo 70 del mismo cuerpo normativo.

2.- El literal d) del articulo 22 del COOTAD, unicamente es aplicable a las competencias
exclusivas para los Gobiernos Autonomos Descentralizados Provinciales, determinadas
en el articulo 42 del mismo cuerpo normativo.

PRONUNCIAMIENTO:

En atencidén a los términos de la primera consulta, se concluye que, conforme a lo
establecido en el articulo 22, letra ¢) del COOTAD, que regula los requisitos para la
creacion de cantones, en concordancia con los articulos 66, 68, letra a), 323 del mismo
Cadigo, corresponde al gobierno parroquial, esto es, a la junta parroquial como 6rgano
de gobierno de la parroquia rural, resolver sobre la conveniencia y oportunidad de la
creacion de un cantén, y, una vez adoptada esta resolucion, quien preside el gobierno
parroquial debe remitir el pedido al Presidente de la Republica, a quien le compete de
manera exclusiva la iniciativa de ley para la creacion de un nuevo cantdén, debiendo
coordinarse para el efecto con la Subsecretaria de Articulacion Intergubernamental del
Ministerio de Gobierno y Gestion de la Politica, entidad encargada de sustanciar los
procedimientos relacionados con la delimitacion territorial que son competencia del
Presidente de la Republica.

Respecto de la segunda consulta, se concluye que, de acuerdo con los articulos 47, literal
w), y 323 del COOTAD, corresponde al 6rgano normativo del gobierno provincial debatir
y adoptar el informe sobre la conveniencia de la creacién de un nuevo cantén, observando
los principios de coordinacién y corresponsabilidad entre los distintos niveles de
gobierno, establecidos en el articulo 3, letra e) de la Ley de Fijacion de Limites Internos,
por lo que el informe debera sustentarse en los documentos juridicos pertinentes, ademas
de referencias geogréficas, socioecondmicas, historicas y/o culturales que contribuyen a
consolidar la integraciéon y equidad del territorio, al fortalecimiento de la unidad del
Estado y al ejercicio y disfrute pleno de los derechos de la ciudadania.

11
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El presente pronunciamiento se limita a la inteligencia y aplicacion general de normas
juridicas, siendo de exclusiva responsabilidad de la entidad consultante su aplicacion a
los casos institucionales especificos.

Elaborado por Zobeida Robles Castillo.
Revisado por Andrés Ordofiez Ruiz.
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RAZON: Conforme a lo previsto en el articulo 6 del Reglamento de Concesiéon de Copias
Certificadas y Certificaciones de Documentos por parte de la Procuraduria General del
Estado, expedido mediante Resolucion No. 120 de 14 de noviembre de 2017, publicada
en el Registro Oficial No. 134 de 5 de diciembre de 2017; y articulo 78 numeral 8 del
Reglamento Organico Funcional de la Procuraduria General del Estado, publicado en el
Registro Oficial Edicion Especial 36 de 13 de julio de 2017; siento por tal que las ONCE
(11) paginas que anteceden son iguales a los documentos que reposan en el archivo de la
Direccion Nacional de Asesoria Juridica de la Procuraduria General del Estado, que
previo al proceso de digitalizacion se constataron y verificaron con los documentos
originales, en el estado que fueron transferidos y a los cuales me remito en caso necesario.
-LO CERTIFICO

D.M., de Quito, a 18 de febrero de 2025.

Viviam Fiallo.
SECRETARIA GENERAL

OBSERVACIONES:

1. Este documento esta firmado electronicamente, en consecuencia, tiene igual validez y se le
reconocera los mismos efectos juridicos que una firma manuscrita, conforme lo dispone el
articulo 14 de la Ley de Comercio Electrénico, Firmas Electronicas y Mensajes de Datos.

2. El documento que antecede tiene la validez y eficacia de un documento fisico original, en
armonia a lo prescrito en los articulos 202 del Cédigo Orgéanico General de Procesos; 147 del
Codigo Organico de la Funcién Judicial; 2, 51 y 52 de la Ley de Comercio Electronico, Firmas
Electronicas y Mensajes de Datos.

3. Esta informacion se fundamenta en los principios de confidencialidad y de reserva, previstos
en el articulo 5 de la Ley de Comercio Electronico, Firmas Electronicas y Mensajes de Datos,
y su incumplimiento sera sancionado conforme a lo dispuesto en la ley.

4. La Secretaria General de la Procuraduria General del Estado no se responsabiliza por la
veracidad y estado de los documentos presentados para la concesion de copias certificadas y
certificaciones por parte de las unidades que los custodian y que pueden conducir a error o
equivocacion. Asi como tampoco su difusion, uso doloso o fraudulento que se pueda hacer
de los documentos certificados.

Revisado

juARMANDO MAURICI!
4 IBARRA ROBALINO

PROSECRETARIO
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RESOLUCION NO.) 72

Abg. Juan Carlos Larrea Valencia
PROCURADOR GENERAL DEL ESTADO

Considerando:

Que, el articulo 235 de la Constitucion de la Republica del Ecuador determina que la
Procuraduria General del Estado es un organismo publico, técnico juridico, con autonomia
administrativa, presupuestaria vy financiera, dirigido y representado por el Procurador
General del Estado;

Que, el primer inciso del articulo 233 de la Constitucion de la Repiblica del Ecuador
dispone que, “Ninguna servidora ni servidor publico estara exento de responsabilidades
por los actos realizados en el ejercicio de sus funciones o por omisiones, y serdn
responsable administrativa, civil y penalmente por el manejo y administracion de fondos,
bienes o recursos publicos”;

Que, el articulo 3 de la Ley Orgénica de la Contraloria General del Estado establece, para
efecto de esa ley, que “se entenderdn por recursos publicos, todos los bienes, fondos,
titulos, acciones. participaciones, activos, rentas, utilidades, excedentes, subvenciones y
todos los derechos que pertenecen al Estado y a sus instituciones, sea cual fuere la fuente
de la que procedan, inclusive los provenientes de préstamos, donaciones y entregas que, a
cualquier otro titulo, realicen a favor del Estado o de sus instituciones, personas naturales
o juridicas u organismos nacionales o internacionales™;

Que, la Contraloria General del Estado emiti6 el “REGLAMENTO GENERAL
SUSTITUTIVO PARA LA ADMINISTRACION, UTILIZACION, MANEJO Y CONTROL
DE LOS BIENES E INVENTARIOS DEL SECTOR PUBLICO”, publicado en Registro
Oficial Suplemento No. 388, de 14 de diciembre de 2018;

Que, mediante informe No. DNA1-0094-2023, aprobado el 12 de septiembre de 2023,
correspondiente al "Examen especial al registro, control, administracion, uso y consumo
de las existencias en la bodega de abastecimientos de la planta central y de los bienes de
larga duracion, por el periodo comprendido entre el 1 de enero de 2018 y el 31 de
diciembre de 2022, la Contraloria General del Estado recomendd al Coordinador Nacional
Administrativo, Financiero y de Tecnologias de la Informacion disponer y vigilar “gue el
Director Nacional Administrativo, elabore el proyecto de normativa interna para la
administracion y control de bienes y existencias de la PGE, mismo que remitira a la
Direccion Nacional de Asesoria Juridica Institucional, a fin de tener el asesoramienio
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legal, y lo presente para su revision y aprobacion por parie de las autoridades de la
institucion”;

Que, en memorando No. PGE-CNAFYTI-2024-0039, de 26 de febrero de 2024, la
Coordinadora Nacional Administrativa, Financiera y de Tecnologias de la Informacion,
remitié a la Direccién Nacional de Asesoria Juridica Institucional el proyecto de
"REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION, UTILIZACION, MANEJO ¥ CONTROL
DE LOS BIENES E INVENTARIOS DE LA PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO",
para su revision final y envio a la maxima autoridad para su debida aprobacion y
suscripeion;

Que, mediante memorando No. PGE-DNAJI-2024-0044, de 18 de marzo de 2024, el
Director Nacional de Asesoria Juridica Institucional, remitio al Secretario Particular del
Procurador General del Estado, el proyecto final revisado del reglamento referido en el
inciso precedente, para aprobacion de la maxima autoridad:

Que, se ha visto la necesidad y la conveniencia de expedir un Reglamento interno que
regule la administracién, utilizacion, manejo y control de los bienes e inventarios de la
institucion y que incorpore las recomendaciones de la Contraloria General del Estado;

En uso de la funcién prevista en el literal k) del articulo 3 de la Ley Organica de la Procuraduria
General del Estado, que faculta al Procurador General del Estado a expedir reglamentos, acuerdos,
resoluciones e instructivos de cardcter general y particular, dentro del ambito de su competencia;

RESUELVE:

EXPEDIR EL REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION, UTILIZACION,
MANEJO Y CONTROL DE LOS BIENES E INVENTARIOS
DE LA PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO

~ TiTULOI
AMBITO GENERAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES PRELIMINARES

Art. 1.- Objeto y ambito de aplicacién. - El presente reglamento norma la administracion,

utilizacién, manejo y control de los bienes e inventarios de propiedad de la planta central de la
Procuraduria General del Estado.
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Art. 2.- Principios. - Los procedimientos contenidos en el presente reglamento deberan observar
los principios de publicidad, oportunidad, eficiencia, transparencia y concurrencia previstos en el
articulo 227 de la Constitucion de la Repiblica del Ecuador.

Art. 3.- Glosario de términos. - Para efectos del presente reglamento y sin perjuicio de los
términos definidos a lo largo de su texto, se contara con las siguientes definiciones:

3.1. Avalio. - Procedimiento aplicado por un especialista, técnico o perito para determinar el valor
comercial de un bien.

3.2. Baja. - Se produce cuando un bien es retirado definitivamente de forma fisica y de los registros
del patrimonio de la Procuraduria General del Estado, por alguno de los motivos de que trata el
presente Reglamento.

3.3. Bienes de control administrativo. - Son bienes no consumibles de propiedad de la
Procuraduria General del Estado, tendran una vida til superior a un afio y seran utilizados en las
actividades de la institucion.

3.4. Bienes inservibles u obsoletos. - Son bienes que, por su estado de obsolescencia, deterioro
o dafio, dejan de ser Gitiles para el servidor o para la Procuraduria General del Estado, pero pueden
ser susceptibles de chatarrizacion, destruccioén v reciclaje; puesto que su reparacion seria mds
costosa que la adquisicion de uno nuevo.

3.5. Bienes intangibles. - Activos no monetarios, identificables y sin substancia fisica.

3.6. Bienes de propiedad, planta y equipo. - Son bienes destinados a las actividades de
administracion, produccion, suministro de bienes, servicios y arrendamiento.

3.7. Bienes tecnologicos. - Son bienes que por sus especificaciones técnicas y en razon de su
naturaleza y tecnologia, deben ser sometidos al mantenimiento de profesionales expertos.

3.8. Bienes que se han dejado de usar. - Son bienes que por sus caracteristicas técnicas y/o por
el adelanto tecnoldgico se han dejado de usar en la Procuraduria General del Estado; sin embargo,
pueden ser susceptibles de transferencia gratuita, donacion, remate, venta, comodato y dacién en

pago.

3.9, Desecho. - Sustancias solidas, semisolidas, liquidas. gaseosas. o materiales compuestos
resultantes de un proceso de produccion, transformacion, reciclaje, utilizacion o consumo, cuya
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eliminacion o disposicion final procede conforme con lo dispuesto en la legislacion ambiental
nacional e internacional aplicable y no es susceptible de aprovechamiento o valorizacion,

3.10. Perito. - Profesional debidamente acreditado por el Consejo de la Judicatura que, por sus
especiales conocimientos y experiencia, puede expresar juicios que se estiman pertinentes, apreciar
y/o valorar determinados elementos.

Para efectos del presente Reglamento, en caso de no existir perito acreditado por el Consejo de la
Judicatura para la materia o con el conocimiento para el que se lo requiere, se podra contratar con
un perito que acredite sus conocimientos a través de certificados de estudios y experiencia
profesional debidamente documentada.

3.11. Postor. - Persona que, dentro de un proceso de subasta o remate. puja u ofrece una cantidad
de dinero por un bien.

3.12. Postura. - Cantidad de dinero que se ofrece por un bien en un proceso de subasta o remate.

3.13. Registro contable. - Asiento o anotacion contable que se debe realizar para reconocer una
transaccion contable o un hecho econdémico que beneficia o afecta a la Procuraduria General del
Estado.

3.14. Seguro. - Medida de cobertura de riesgos que esta obligada a contratar la Procuraduria
General del Estado que maneja bienes del Estado para proteger el patrimonio piblico de manera
que, en el caso de pérdida, deterioro o destruccion, se logre obtener su resarcimiento.

3.15. Usuario Final. — El responsable del cuidado, buen uso, custodia y conservacion de los bienes
e inventarios a él asignados para el desempefio de sus funciones y los que por expresa disposicion
de su superior se agreguen a su cuidado. conforme las disposiciones legales y reglamentarias
correspondientes.

Art. 4.- Delegacion. - La maxima autoridad podra delegar a quien estime conveniente, el ejercicio
de las funciones que le corresponde segiin este reglamento

CAPITULO 11
RESPONSABLES

Art. 5.- Obligatoriedad. - Este reglamento rige para todos los servidores que, en cualquier forma
o a cualquier titulo, trabajen o ejerzan un cargo, o funcion en la planta central de la Procuraduria
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General del Estado, y a cuyo cargo se encuentre la administracion. custodia, uso v cuidado de los
bienes e inventarios de la institucion.

No habré servidor de la planta central de la institucién que por razén de su cargo, funcién o
jerarquia se encuentre exento del cumplimiento de las disposiciones del presente Reglamento, de
conformidad con lo previsto en el articulo 233 de la Constitucion de la Repiiblica del Ecuador.

Art. 6.- Responsables. - Para efectos de este reglamento, seran responsables del proceso de
adquisicion, recepcion, registro, identificacion, almacenamiento, distribucidn, custodia, control,
cuidado, uso, egreso o baja de los bienes de cada unidad administrativa, los siguientes servidores
o quienes hicieran sus veces. segiin las atribuciones u obligaciones que les correspondan:

a) Maxima Autoridad, o su delegado

b} Titular de la Direccion Nacional Administrativa

¢) Titular de la Unidad de Administracion v de Mantenimiento

d) Guardalmacén

¢) Custodio Administrativo

f) Usuario Final

g) Titular de la Direccién Nacional de Tecnologias de la Informacion
h) Titular de la Direccion Nacional Financiera

i) Contador

Art. 7.- Mixima autoridad. - La maxima autoridad, o el funcionario a quien expresamente
delegue, orientard, dirigird y emitird disposiciones, politicas, manuales internos respecto del
ingreso, administracion y disposicion final de bienes e inventarios.

Art. 8.- Titular de la Direccion Nacional Administrativa. - De conformidad con la ley aplicable,
sera el encargado de dirigir la administracidn, utilizacion, egreso y baja de los bienes e inventarios
de la planta central de la Procuraduria General del Estado.

Art. 9.- Titular de la Unidad de Administracién y de Mantenimiento.- De acuerdo con la ley,
la Unidad de Administracion y de Mantenimiento, o aquella que hiciere sus veces a nivel
institucional, orientard y dirigird la correcta conservacion y cuidado de los bienes que han sido
adquiridos o asignados para uso de la institucion que se hallen en custodia de los Usuarios Finales
a cualquier titulo como: compraventa, transferencia gratuita, comodato, deposito u otros
semejantes, de acuerdo con este reglamento y las demas disposiciones aplicables,

El Titular de la Unidad de Administracion y de Mantenimiento, o quien haga sus veces, podra
contar con un equipo de apoyo para la administracion, egreso y baja de los bienes e inventarios.
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Art. 10.- Designacion del Guardalmacén. - La maxima autoridad o su delegado nombrara al
Guardalmacén, o quien hiciere sus veces de acuerdo con la estructura organica y disponibilidad
presupuestaria de la institucion.

El guardalmacén serd el responsable administrativo de la ejecucion de los procesos de verificacion,
recepcion, registro, custodia, distribucion, egreso v baja de los bienes e inventarios institucionales.

En la administracion de bienes, el Guardalmacén o quien haga sus veces, sin perjuicio de los
registros propios de contabilidad, deberd contar con informacion histérica sobre los bienes,
manteniendo actualizados los reportes individuales de éstos, de acuerdo con las disposiciones
emitidas por el ente rector de las finanzas publicas, cuando aplique. Adicionalmente, serd su
obligacion formular y mantener actualizada, cada dos afios, una hoja de vida util de cada bien o
tipo de bien, dependiendo de su naturaleza, con sus respectivas caracteristicas, marca, modelo,
serie, color. material, dimension, valor de compra, en la cual constard un historial con sus
respectivos movimientos y novedades.

El Guardalmacén o quien haga sus veces, sin perjuicio de los registros propios de contabilidad,
deberd mantener actualizada la informacion y documentacion relativa de los movimientos de
ingresos y egresos valorados, para la actualizacion y conciliacion contable respectiva.

Art. 11.- Titular de la Direccion Nacional de Tecnologias de la Informacion. - Serd el encargado
de disponer y supervisar la elaboracién de los informes técnicos, registros del equipo informatico
y comunicacional, en base a las normas de este reglamento y demas normativa aplicable.

Art. 12.- Titular de la Direccién Nacional Financiera. - Serd el encargado de disponer y
supervisar la elaboracion de los registros contables de los bienes e inventarios sobre la base de lo
dispuesto en el Cédigo Organico de Planificacién y Finanzas Publicas, su reglamento, este
reglamento y normas aplicables.

Art. 13.- Contador. - Sera el responsable del registro contable de ingresos, egresos y bajas de
todos los bienes e inventarios: del calculo y registro de las depreciaciones, correccion monetaria,
consumo de inventarios v otras de igual naturaleza que implique regulaciones o actualizaciones de
cuentas, sobre la base de lo dispuesto en el Cédigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas.
su reglamento y las normas que le fueren aplicables.

Art. 14.- Designacion del Custodio Administrativo. - El titular de cada unidad administrativa de

la planta central de la Procuraduria General del Estado designard al Custodio Administrativo,
seghn la cantidad de bienes e inventarios de propiedad de la institucion y/o frecuencia de
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adquisicion de los mismos, para efectuar las funciones de recepcion, ingreso, distribucion, control
y custodia de los bienes y/o inventarios.

De acuerdo con la necesidad institucional, podra designarse mas de un Custodio Administrativo.

Art. 15.- Custodio Administrativo. - Serd el responsable de mantener actualizados los registros
de ingresos, egresos v traspasos de los bienes y/o inventarios en la unidad administrativa donde
presta sus servicios, conforme a las necesidades de los Usuarios Finales.

El Custodio Administrativo informara al Director Nacional Administrativo sobre las necesidades v/o
requerimientos del area a la que pertenece, previa autorizacion del titular del drea correspondiente.

El Custodio Administrativo del drea llevara una hoja de control por tipo de inventarios, en la que
constara: identificacion v descripcion, fecha, cantidad, nombre del usuario final y firma.

El Custodio Administrativo, cada afio, también realizard la constatacion fisica de bienes y/o
inventarios en la unidad administrativa a la que pertenece, previo conocimiento y autorizacion del
titular de dicha unidad para remitir a la Unidad de Administracion y de Mantenimiento de la
institucién,

Art. 16.- Finalizacion de la responsabilidad de los Custodios Administrativos y Usuarios
Finales. - La responsabilidad de los Custodios Administrativos y de los usuarios finales, respecto
de la custodia, cuidado, conservacion y buen uso de los bienes concluird cuando, conforme las
disposiciones del presente reglamento, se hubieren suscrito las respectivas actas de entrega
recepeion de egreso o devolucion, segin corresponda, o se hubiera procedido a su reposicion o
restitucion de su valor.

Art, 17.- Usuario Final fallecido. - En el caso en que el Usuario Final hubiera fallecido y una
vez que se tenga conocimiento de este acontecimiento, se realizard una constatacion fisica de los
bienes asignados a €| vy de sus efectos personales, en la que participaran el titular de la unidad
administrativa a la que pertenecio el servider. el Guardalmacén o el Custodio Administrativo y los
legitimarios o herederos segiin las ordenes de sucesion legal. Una vez concluida la constatacion
fisica se levantara un acta en la que se detallardn los bienes verificados de propiedad de la
institucion y que se asignaran al Guardalmacén o al Custodio Administrativo de dicha unidad,
seglin sea el caso, hasta que sean asignados a un nuevo usuario final; y, los efectos personales que
serdn entregados a los legitimarios o herederos

De no contar con la participacion de los legitimarios ni herederos en las diligencias, se dejara
constancia de este particular y de lo actuado en un acta que sera suscrita por el titular de la unidad
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administrativa, el Guardalmacén o el Custodio Administrativo, seguin sea el caso, intervencion que
se realizara a pedido de su titular.

En caso de que los legitimarios y herederos no reclamen ni soliciten la devolucion de los efectos
personales, durante el lapso de quince afos contados desde el fallecimiento del Usuario Final,
dichos bienes pasaran a propiedad de la institucion y la maxima autoridad dispondra de ellos segtin
sus propiedades, caracteristicas y vida util, de acuerdo al presente Reglamento.

Art. 18.- Usuario Final desaparecido. - Cuando el Usuario Final se encontrare ausente o
desaparecido, sin que se conozca su paradero, se deberdn observar las siguientes disposiciones:

a) El titular de la unidad administrativa comunicara a la Direccion Nacional de Administracion
del Talento Humano, o aquella que haga sus veces, cuando un servidor se hubiera ausentado
de su puesto de trabajo durante més de tres (3) dias consecutivos sin dar noticia sobre su
paradero, a fin de que se realicen las diligencias necesarias para comunicarse con los familiares
y se corrobore el motivo de su ausencia.

b) La Direccion Nacional de Administracion del Talento Humano, una vez confirmado el motivo
de ausencia del servidor, deberd reportar al titular de la Direccion Nacional Administrativa sobre
el particular, o en su defecto, informar si se ha terminado la relacién laboral con el servidor
cuyo paradero se desconoce o si se ha iniciado el procedimiento para este fin, conforme al
régimen disciplinario de la institucion.

¢) Notificada la terminacion de la relacion laboral o el inicio del procedimiento disciplinario, en
el término de cinco (5) dias. el titular de la unidad administrativa, juntamente con el
Guardalmacén o quien hiciera sus veces, realizardn la constatacion fisica de los bienes asignados
al usuario final desaparecido, debiendo levantarse y suscribir el acta correspondiente, tal como
se sefiala en el articulo precedente.

TITULO 11
BIENES E INVENTARIOS

CAPITULO 1
CLASIFICACION DE BIENES

Art. 19.- Clases. - Para efectos de este reglamento, los bienes de propiedad de la Procuraduria
General del Estado se clasificaran en:

a) Bienes de control administrativo:

b) Bienes inservibles u obsoletos;
¢) Bienes intangibles:
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d) Bienes de propiedad planta y equipo:

¢) Bienes que se han dejado de usar;

f) Inventarios; v,

g) Demas bienes que se consideren en el presente reglamento v en el Reglamento General para la
Administracion, Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector Publico.

Art. 20.- Control. - El control de los bienes de propiedad. planta y equipo y control administrativo
se realizara considerando la naturaleza, funcionalidad del bien v los siguientes aspectos:

a) Por cada bien en forma individual.

b) Por cada componente en la medida en que la vida (til de cada parte o pieza que lo conformen
sea diferente.

c) Por lote o grupo de similares caracteristicas fisicas, adquiridos en una misma fecha, de igual
valor unitario (siempre y cuando no sobrepase el valor establecido por el érgano rector de las
finanzas publicas), destinados a una sola area fisica y misma actividad administrativa y/o
productiva.

Seccion 1
Bienes de Control Administrativo

Art. 21.- Bienes de Control Administrativo. - Para efectos de este reglamento, son bienes de
control administrativo los no consumibles que tengan una vida (til superior a un afio, necesarios
para las actividades de la Procuraduria General del Estado.

La clasificacion de los bienes se realizard de acuerdo con la funcionalidad dependiendo de la
naturaleza y mision institucional.

Estos bienes no seran sujetos a depreciacion ni revalorizacion.
La responsabilidad en el uso de estos bienes correspondera al usuario final al cual le hayan sido
entregados para el desempefio de sus funciones. No se podra hacer uso de estos bienes para fines

personales o diferentes a los objetivos institucionales.

El control, identificacién y constatacion fisica serd el mismo dispuesto para el resto de los bienes
contemplados en este Reglamento.

La identificacion de los bienes de control administrativo incluird la peligrosidad, caducidad y/o
requerimiento de manejo especial en su uso.
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Seccion 11
Inventarios

Art. 22.- Inventarios. - Para efectos de este reglamento, los inventarios comprenderan aquellos
activos identificados como materiales, o suministros consumibles durante el proceso de
produccidn, en la prestacion de servicios o conservados para la venta o distribucion, en el curso
ordinario de las operaciones.

Para ser considerados inventarios deberdn tener las siguientes caracteristicas:

a) Ser consumibles, es decir, poseer una vida corta menor a un aiio; y,
b) Ser utilizados para el consumo en la produccion de bienes, prestacion de servicios y ser
susceptibles de almacenamiento.

El control, las adquisiciones y disminuciones de inventarios seran controladas y se registraran
observando lo siguiente:

a) Los registros seran controlados por la Unidad de Administracion y de Mantenimiento a través
del sistema de inventarios permanente o perpetuo, utilizando como método de control el precio
promedio ponderado.

b) El Guardalmacén o quien hiciera sus veces. hard llegar de forma mensual al departamento
contable, la informacion v documentacion relativa al movimiento de ingresos y egresos para la
valoracion, actualizacion v conciliacion respectiva,

¢) El Custodio Administrativo de cada drea llevard una hoja de control por inventarios, en la que
constara: identificacion v descripeion de los inventarios, fecha. cantidad, nombre del Usuario Final
y firma.

_ TITULO I
ADMINISTRACION DE BIENES E INVENTARIOS

CAPITULO1
ADQUISICIONES

Art, 23.- Proceso. - La Procuraduria General del Estado realizara adquisiciones, sobre la base de
las disposiciones de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Piblica, su reglamento
general y demas disposiciones legales de la materia: sin perjuicio de lo anterior, se podran adquirir
bienes mediante donacién, dacion en pago, herencia o legado de conformidad con las disposiciones
de la Codificacion del Cédigo Civil o por otros medios que sefialen las leyes y el presente
Reglamento.
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El Plan Anual de Contratacion podra ser reformado por la maxima autoridad. o su delegado,
mediante resolucion debidamente motivada y publicada en el portal institucional del Servicio
Nacional de Contratacion Plblica.

Para efectuar las adquisiciones, la Procuraduria General del Estado podra emitir su correspondiente
normativa interna y/o disposiciones administrativas, de conformidad a sus requerimientos,
considerando las disposiciones legales que fueren aplicables y los parametros ambientales para la
reduccion del impacto ambiental.

La Procuraduria General del Estado podra recibir mediante transferencia gratuita, dacion en pago,
donacion o legado de personas naturales o juridicas. plblicas o privadas, bienes que se utilizaran
para los fines institucionales.

CAPITULO I
DISPOSICIONES COMUNES PARA TODOS LOS BIENES E INVENTARIOS

Seccion 1
Actos de Administracion de los Bienes e Inventarios

Art. 24.- Recepcion y verificacion. - Una vez concluido el trdmite de adquisicion de bienes o
inventarios, el proveedor procedera con su entrega a la Procuraduria General del Estado, los cuales
serdn inspeccionados, verificados y recibidos por el Guardalmacén o quien hiciere sus veces, y
quienes sean asignados para el efecto segin lo determinado en el presente Reglamento. Esta
diligencia se realizard sobre la base de los términos contenidos en las especificaciones técnicas, la
orden de compra, el contrato, la factura y demas documentos que sustenten la adquisicion; asi
como también las disposiciones que correspondan de la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacién Piblica y su reglamento, dejando constancia en el acta entrega recepcidn con la firma
de quienes intervienen.

Art. 25.- Novedades en la recepcién. - Si en la recepcion se encontraren novedades, no se
recibiran los bienes y/o inventarios y se comunicar inmediatamente a la maxima autoridad, o su
delegado. No podran ser recibidos los bienes mientras no se hayan cumplido plenamente las
estipulaciones contractuales.

Art. 26.- Registros administrativos y contables. - Los ingresos y egresos de bienes o inventarios
dispondrin de registros administrativos y contables, conforme lo establecen las disposiciones
emitidas por el drgano rector de las finanzas publicas, las Normas de Control Interno y el presente
Reglamento.
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Art. 27.- Registro técnico. - Para los bienes tecnolégicos y de comunicaciones, la Direccion
Nacional de Tecnologias de la Informacion, o aquella que cumpliera este fin en la Procuraduria
General del Estado. mantendra un registro actualizado que servird para la prestacion de servicios,
incluidos los de software de base o de aplicacion y versiones de actualizacién. La Direccion
Nacional de Tecnologias de la Informacion verificara, por lo menos una vez al aiio en el cuarto
trimestre del ejercicio fiscal, el estado actual de los bienes tecnologicos y de comunicaciones;
actualizard los registros fisicos, logicos: y, coordinara la conciliacién con los registros
administrativos de la Direccion Nacional Administrativa,

Art. 28.- Reclasificacion. - En los casos en los cuales los bienes hubieren sido registrados en una
categoria erronea sin que cumplan con las condiciones descritas en el presente Reglamento, se
procederd a reclasificarlos en el grupo de bienes a los cuales correspondan, debiéndose realizar los
ajustes contables y registros necesarios. con respaldos en la documentacion pertinente y
competente.

Art. 29.- Identificacion. - Todos los bienes, a excepcion de los inventarios, llevaran impreso un
codigo colocado en una parte visible del bien, permitiendo su facil identificacion y control, de
conformidad con la numeracion que produzca la herramienta informatica administrada por el
drgano rector de las finanzas pablicas. de forma automatica. En los bienes intangibles, terrenos y
edificaciones el codigo serd colocado en los titulos de propiedad o en otro documento que acredite
la propiedad del bien. La identificacion, en los casos que aplique segln la naturaleza del bien,
incluira la peligrosidad, caducidad y/o requerimiento de manejo especial en su uso.

Art. 30.- Ubicacion de los bienes y/o inventarios. - Los bienes y/o inventarios recibidos, aiin
aquellos que por sus caracteristicas fisicas deban ser ubicados directamente en el lugar
correspondiente u otro espacio fisico temporal, ingresardn a la bodega u otro espacio de almacenaje
temporal que se adectie para la vigilancia y seguridad de los bienes antes de su utilizacion. El
Guardalmacén, o quien haga sus veces, hara el registro correspondiente en el sistema para el
control de bienes, con las especificaciones debidas y la informacion sobre su ubicacion y el nombre
del usuario final del bien.

Art. 31.- Bodegas de almacenamiento. - Las bodegas de almacenamiento de bienes o inventarios
estaran adecuadamente ubicadas, contarin con instalaciones seguras. tendran el espacio fisico
necesario v solo las personas que laboran en esas dreas, o aquellas debidamente autorizadas,
tendran acceso a sus instalaciones.

Art. 32.- Entrega recepcion de bienes o inventarios. - En todo proceso de ingreso, egreso, baja
u otros actos en los que se transfiera o no el dominio del bien: asi como en el caso de que el
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encargado de la custodia v administraciéon de bienes y/o inventarios sea reemplazado, se dejara
constancia del procedimiento con la suscripcion de las respectivas actas de entrega recepcion. Para
que preceda la entrega recepcion entre Guardalmacenes o quienes hagan sus veces, sera necesario
que la caucion del encargado entrante se encuentre vigente.

Art. 33.- Entrega recepcion entre distintas con otra entidad u organismo. - Cuando se trate de
entrega recepcion con otro organismo o entidad, intervendran los titulares de las Direcciones
Nacionales Administrativa y Financiera, respectivamente, y los Guardalmacenes, o quienes hagan
sus veces, de cada entidad. como encargados de la conservacion y administracion de los bienes de
que se trate.

Art. 34.- Delegacion de la méxima autoridad. - En los casos en que la maxima autoridad
disponga interviniere un delegado en la entrega recepcion, dicha designacion se efectuard por
escrito con indicacion de los objetivos, alcance y delimitacion; y, en el acta de entrega recepcion,
se dejara constancia del nimero y fecha del oficio de delegacion.

Art. 35.- Procedimiento de entrega recepcion de los bienes y/o inventarios. - A fin de que la
entrega recepcion de los bienes y/o inventarios sea vélida para todos los efectos, se deberan cumplir
las siguientes disposiciones:

a) Dejar constancia en un acta de entrega recepcion, el momento en que se efectia la entrega de
bienes por parte del Proveedor al Guardalmacén, o quien haga sus veces, con el fin de controlar,
registrar v custodiar los bienes entregados.

b) El Guardalmacén, o quien haga sus veces, entregara los registros de bienes y/o inventarios al
titular de cada drea, para su control y custodia; v, una copia de los mismos los entregard al Custodio
Administrativo del area.

¢) El Guardalmacén, o quien haga sus veces, entregard al Custodio Administrativo o al Usuario
Final los bienes necesarios para las labores inherentes a su cargo o funcién, de lo cual levantard un
acta de entrega recepcion en la que constaran las especificaciones y caracteristicas de aquellos.
d) Cuando se produzca la renuncia, separacion, destitucion, comision de servicios o traslado
administrativo de un Usuario Final se realizara la entrega recepcion de los bienes asignados a éste
al Custodio Administrativo de la unidad.

Art. 36.- Actas entrega recepeion. - Las actas de entrega recepcion constituiran una referencia
para los asientos contables de pago. En cambio, las actas entrega recepcion generadas de los

procesos de egreso o baja de bienes servirdn para los registros administrativos y contables.

Art. 37.- Revalorizacion. - La Procuraduria General del Estado, dispondrd la conformacién de
una comision integrada por el Guardalmacén o su/s delegado/s; y, el/los delegado/s de la Direccion
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Nacional Financiera v de la Direccion Nacional Administrativa, a fin de que verifique
regularmente que el valor en libros no tenga una diferencia significativa del valor de mercado al
final del periodo.

Si fuera el caso, se deberd realizar una revalorizacién anual: y. si la variacion no es significativa,
sera suficiente cada tres o cinco anos.

Se tomaran en cuenta los bienes similares o de iguales caracteristicas, su estado vy su vida util.
Deberan emplearse para esta tarea, los conceptos vertidos en las Normas Técnicas de Contabilidad
Gubernamental.

Art. 38.- Utilizacion de bienes e inventarios. - Los bienes o inventarios pertenecientes a la planta
central de la Procuraduria General del Estado se utilizarin unicamente para los fines
institucionales. Se prohibe el uso de dichos bienes e inventarios para fines politicos, electorales,
doctrinarios o religiosos, o para actividades particulares y/o diferentes al servicio publico o al
objetivo misional de la institucion.

Art. 39.- Aplicacion de buenas priacticas ambientales. - La identificacion. registro,
almacenamiento, utilizacion y consumo responsable de los bienes e inventarios institucionales
promoverén la aplicacion de buenas précticas ambientales con el fin de reducir la contaminacion
v el desperdicio.

Art. 40.- Daiio, pérdida o destruccion de bienes e inventarios.- La maxima autoridad, o su
delegado, sustentado en los respectivos informes técnicos y demas documentos administrativos
y/o judiciales, dispondra la reposicion de bienes nuevos de similares o superiores caracteristicas o
el pago al valor actual de mercado al: 1) usuario final: 2) terceros que de cualquier manera tengan
acceso al bien cuando realicen acciones de mantenimiento o reparacion por requerimiento de la
institucion: o. 3) a la persona causante de la afectacion al bien siempre y cuando se compruebe su
identidad.

Si sobre la base del informe técnico y demas documentos administrativos sefialados en el inciso
anterior se desprende que el bien ha sufrido dafios que afectan el normal funcionamiento, se
procedera conforme el articulo 105 del presente Reglamento. En el evento que, sobre la base del
informe técnico, se concluya que el bien ha sufrido dafios que no afectan el normal funcionamiento,
estando en posesion del usuario final, serd responsabilidad del mismo lo siguiente:

a) Cubrir los valores que se desprendan por la reparacion o restitucion del bien afectado.

b) Efectuar personalmente las gestiones necesarias para obtener del o los terceros que hayan
afectado al bien, la reparacidn o restitucion parcial del mismo.
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¢) Gestionar con la Unidad de Administracion y de Mantenimiento el mantenimiento o reparacion
a través de terceros que hayan sido contratados por la institucion para efectuar tales labores, en
cuyo caso cubrird la totalidad del valor de la reparacion o mantenimiento por el dafio ocasionado
al bien.

La Unidad de Administracién v de Mantenimiento gestionara con las unidades pertinentes, a fin
de realizar la verificacion y recepcidn del bien a conformidad.

Sin perjuicio de lo dispuesto en las letras a), b) v ¢) de este articulo, sera responsabilidad de los
usuarios finales el cuidado, buen uso, custodia v conservacion de los bienes e inventarios
asignados, asi como cualquier afectacion que recaiga sobre aquellos.

En los casos de pérdida o desaparicion de los bienes por hurto, robo, fuerza mayor o caso fortuito
se estard a lo previsto en el capitulo sobre baja de este Reglamento.

Seccion 11
Aseguramiento

Art. 41.- Procedencia. - Para efectos de este reglamento, la Procuraduria General del Estado
debera contratar polizas de seguro para salvaguardar los bienes de su propiedad, contra los
diferentes riesgos que pudieran ocurrir.

Para contratar pélizas de seguro, la Direccién Nacional Administrativa elaborard un informe
dirigido a la maxima autoridad o su delegado, en el cual se justifique la necesidad de asegurar los
bienes. La maxima autoridad. o su delegado, aprobara la contratacion de la poliza de seguros,
considerando los aspectos definidos en el informe previsto en el inciso anterior, asi como también
la prioridad, naturaleza y mision de los bienes propiedad de la institucion.

La poliza de seguros sera incorporada al Plan Anual de Contrataciones de la Procuraduria General
del Estado.

Art, 42.- Clases y modalidad. - La Procuraduria General del Estado asegurari todos los bienes
priorizando los de propiedad, planta y equipo.

Los bienes de Control Administrativo se aseguraran previa presentacion de un informe elaborado
por la Direccion Nacional Administrativa, o aquella que cumpla sus veces, en el cual se justifique

la necesidad de asegurarlos.

El aseguramiento de los bienes se podré realizar de manera individual o por lote.
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Art. 43.- Seguimiento y vigencia. - La Direccion Nacional Administrativa, o aquella que haga
sus veces, sera la encargada de verificar periddicamente la vigencia, riesgos y cobertura de dichas
polizas, ademds de efectuar el tramite de los reclamos por los siniestros suscitados.

Seccion 111
Constatacion Fisica

Art. 44.- Procedencia. - En cada drea de la planta central de la Procuraduria General del Estado,
en se efectuara la constatacion fisica de los bienes e inventarios, por lo menos una vez al afio, en
el tercer trimestre de cada ejercicio fiscal, con el fin de:

a) Confirmar su ubicacion, localizacion, existencia real y la ndomina de los responsables de su
tenencia y conservacion;

b} Verificar el estado de los bienes (bueno. regular, malo): y.

¢) Establecer los bienes que estan en uso o cudles se han dejado de usar. Los resultados de la
constatacion fisica seran enviados a la Direccion Nacional Administrativa para fines de
consolidacidn o fijar su destino, de ser el caso.

Art. 45.- Responsables v sus resultados. - En |z constatacion fisica de bienes o inventarios
intervendréa el Guardalmacén o quien haga sus veces, o el Custodio Administrativo y un delegado
independiente del control y administracién de bienes, designado por el titular del drea. De tal
diligencia se presentard a la méxima autoridad de la Procuraduria General del Estado, o su
delegado. en el primer trimestre de cada afio, un informe de los resultados, detallando todas las
novedades que se obtengan durante el proceso de constatacion fisica y conciliacion con la
informacion contable, las sugerencias del caso y el acta suscrita por los intervinientes. Una copia
del informe de constatacién fisica realizado se enviard a la Direccion Nacional Financiera de la
Procuraduria General del Estado, o aquella que haga sus veces, para los registros y/o ajustes
contables correspondientes.

Las actas e informes resultantes de la constatacion fisica se presentaran a la Direccion Nacional
Administrativa con sus respectivos anexos, debidamente legalizados con las firmas de los
participantes.

Art. 46.- Constatacion de bienes inmuebles. - Para la constatacion de bienes inmuebles se
revisard que los respectivos titulos de propiedad reposen en los registros en la Unidad de
Administracion y de Mantenimiento, o aquella que haga sus veces. Estos titulos deberan estar
debidamente inscritos en el Registro de la Propiedad.
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De igual manera, se realizard una constatacion fisica de los bienes inmuebles cada 4 afios.

Art. 47.- Constatacion de bienes informiticos v comunicacionales. - Para la constatacion de
bienes informaticos v comunicacionales serd necesario contar con los registros administrativos,
contables y técnicos con el fin de mantener actualizados los registros para efectos de planificacion
de adquisiciones, programacion de mantenimiento preventivo. correctivo y control de la vigencia
de las garantias de los equipos.

Art. 48.- Efectos. - De acuerdo con las disposiciones legales vigentes. la constatacion fisica dara
validez a los procesos de egreso y/o baja de los bienes, con excepeion de los equipos informéticos,
comunicacionales u otros especificos, los cuales necesitardn ademds el informe técnico
correspondiente.

Art. 49.- Sanciéon por incumplimiento. - El incumplimiento de los procedimientos de
constatacion fisica seran sancionados por la méxima autoridad, o su delegado de conformidad con
lo dispuesto en la Ley Orgénica del Servicio Pilblico v su reglamento: sin perjuicio de las
responsabilidades administrativas, civiles o indicios de responsabilidad penal que pudiere
determinar la Contraloria General del Estado.

TITULO IV
DEL EGRESO Y BAJA DE BIENES O INVENTARIOS

CAPITULO 1
ACTOS EN LOS QUE SE TRANSFIERE O NO EL DOMINIO
DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

Art. 50.- Actos de transferencia de dominio de los bienes. - La Procuraduria General del Estado
con otras entidades del sector publico o con instituciones del sector privado que realicen labor
social u obras de beneficencia sin fines de lucro, en principio, podran efectuar, principalmente, los
siguientes actos de transferencia de dominio de bienes:
s remate
compraventa
transferencia gratuita
donacion
permuta
chatarrizacion
dacion en pago

Art. 51.- Actos que no se transfiere el dominio de los bienes. - La Procuraduria General del
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Estado con otras entidades del sector plblico o con instituciones del sector privado que realicen
labor social u obras de beneficencia sin fines de lucro se podran efectuar, principalmente, los
siguientes actos en los cuales no se transfiere el dominio de los bienes:

s comodato

e traspaso de bienes

e destruccion

CAPITULO 11
GENERALIDADES

Art. 52.- Procedimientos institucionales. - La Procuraduria General del Estado podra utilizar los
siguientes procedimientos para el egreso y baja de bienes o inventarios:

a) Remate

. De bienes muebles en sobre cerrado.

. De Inmuebles.

. De instalaciones industriales.

. De bienes muebles en linea o por medios electronicos.

[

Fu

b) Venta de Bienes Muebles

I. Venta una vez agotada el procedimiento de remate
2. Venta directa sin procedimiento previo de remate

¢) Permuta.

d) Transferencia Gratuita.
e) Chatarrizacion.

f) Reciclaje de Residuos.
g) Destruccion.

h) Baja.

i) Dacion en Pago

Art. 53.- Inspeccion técnica de verificacion de estado. - Sobre la base de los resultados de la
constatacion fisica efectuada, en cuyas conclusiones se determine la existencia de bienes o
inventarios inservibles, obsoletos o que hubieren dejado de usarse, se informard a la méxima
autoridad o su delegado para que autorice el correspondiente proceso de egreso o baja. Cuando se
trate de equipos informdticos, eléctricos, electronicos, maquinaria y/o vehiculos, se adjuntari el
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respectivo informe técnico, elaborado por la Direccidn Nacional Administrativa considerando la
naturaleza del bien.

Si en el informe técnico se determina que los bienes o inventarios todavia son necesarios para la
institucién, concluira el tramite para aquellos bienes y se archivara el expediente. Caso contrario,
se procedera de conformidad con las normas sefialadas para los procesos de remate, venta,
permuta, transferencia gratuita, traspaso, chatarrizacion, reciclaje, destruccion, segin corresponda,
observando para el efecto, las caracteristicas de registros sefialadas en la normativa pertinente.

Cuando se presuma de la existencia de bienes que tengan un valor historico, se observard lo
preceptuado en la Ley Orgéanica de Cultura.

CAPITULO III
REMATE

Seccion 1
Generalidades

Art. 54.- Procedencia del remate. - Si del informe al que se refiere el articulo 53 del presente
Reglamento se desprende que los bienes son inservibles u obsoletos, o si se hubieren dejado de
usar, pero son susceptibles de enajenacion, se procederd a su remate, previa resolucion de la
maxima autoridad de la entidad u organismo, o su delegado.

Art. 55.- Emblemas y logotipos. - Antes de la entrega recepcion de los bienes o inventarios, que
se transfieren a cualquier titulo, deberan ser eliminados los logotipos, insignias vy mas distintivos
de la Procuraduria General del Estado, asi como retiradas las placas y canceladas las matriculas
oficiales.

Art. 56.- Junta de Remates. - Para el remate de bienes muebles e inmuebles. la Procuraduria
General del Estado conformara una Junta de Remates que estara integrada por la maxima
autoridad, o su delegado, quien la presidira; el titular de la Direccion Nacional Financiera, o quien
haga sus veces; el titular de la Direccién Nacional Administrativa, o quien haga sus veces; vy, el
Secretario Ejecutivo de dicha unidad quien actuara como Secretario de la Junta.

La Junta de Remate, en cualquier momento antes de la adjudicacion, tendra la facultad de declarar

desierto el proceso de remate, ordenar el inicio del nuevo proceso o el archivo del mismo, por asi
convenir a los intereses de la institucion, de lo cual se dejara constancia en un informe motivado.
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Art. 57.- Formas de remate. - E| remate de hienes muebles podri efectuarse a juicio de la mixima
autoridad expresada por escrito, mediante concurso de ofertas en sobre cerrado o de manera
electronica.

Art. 58.- Avalios.- El avalio de los bienes muebles lo realizara quien posea en la institucion los
conocimientos cientificos, artisticos o técnicos vy la experiencia necesaria para valorar los bienes,
designado por la méxima autoridad, o su delegado. quien considerard el valor comercial actual, el
precio de adquisicion, el estado actual, el valor de bienes similares en el mercado y, en general,
todos los elementos que ilustren su criterio en cada caso, de manera que se asigne su valor
razonable o valor realizable neto.

De no existir quien posea los conocimientos cientificos, artisticos o técnicos v la experiencia
necesaria para valorar los bienes, se recurrird a la contratacion de un perito segin la naturaleza v
caracteristicas de los bienes de que se trate.

El avalio de los bienes inmuebles se verificard de acuerdo con la informacién que provean los
gobiernos autonomos descentralizados municipales y distritos metropolitanos de donde se ubiquen
tales bienes respectivos.

En caso de contar con otro tipo de avallo actualizado, o con varios de éstos, se considerara el mas
favorable a los intereses de la institucion, siendo este el de mayor cuantia.

Art. 59.- Sefialamiento para remate. - La Junta de Remates sefialard el lugar, dia y hora que se
realizara la diligencia de remate. El remate debers llevarse a cabo ocho (8) dias después del tltimo
aviso.

Si en el dia del remate no se recibieren las posturas u ofertas, la Junta de Remates procedera a
realizar un segundo sefialamiento que se fijard para luego de treinta (30) dias contados desde la
fecha de quiebra del remate v no mas alla de sesenta (60) dias.

Si en el primer o segundo sefialamiento no se hiciere el pago del precio ofrecido, se estard a lo
previsto en el articulo 74 sobre quiebra del remate de este Reglamento; o, si no se recibieren
posturas u ofertas, se procedera segln lo dispuesto en el articulo 64,

Art. 60.- Avisos de remate. - La Junta de Remates sefialara el lugar, dia y hora para el remate

de bienes muebles e inmuebles, que se realizard mediante tres (3) avisos que se publicaran en uno
de los periddicos de mayor circulacion de la provincia en que fuere a efectuarse aquel.
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La Junta de Remates publicard el aviso de remate en la pagina web institucional. Las publicaciones
de los avisos por la prensa podrin realizarse a dia seguido o mediando entre una y otra el nimero
de dias que sefiale la Junta.

Los avisos contendran:

a) Ellugar, diay hora del remate;

b) La descripcion completa y el estado o condicion de los bienes:

¢) El valor base del remate;

d) El lugar, dias y horas en que puedan ser inspeccionados los bienes o inventarios por los
interesados: v la indicacion de que el remate se realizard en sobre cerrado, de acuerdo con lo
resuelto por la maxima autoridad.

Art. 61.- Promocién de procesos de venta o remate. - Para fines de publicidad, transparencia y

difusion, el aviso de remate o venta que se difunda en la institucion serd publicado a través de
medios electronicos, impresos o escritos.

Art. 62.- Base del remate. - En el primer sefialamiento, la base del remate serd el valor del avalio:
en caso de no efectuarse aquel se dejard constancia en un acta suscrita por los miembros de la
Junta de Remate y se realizard un segundo sefialamiento, tomando como base el cien por ciento
(100%) de dicho avalto. La Junta, documentara todas las eircunstancias relevantes del proceso.

Art. 63.- Participantes en el remate. - Podran intervenir en el remate los individuos capaces para
contratar, personalmente o en representacion de otras. No podran intervenir por si mismos ni por
interpuesta persona, quienes ostenten cargo o dignidad en la Procuraduria General del Estado, ni
su conyuge o conviviente en union de hecho. ni parientes dentro del cuarto grado de
consanguinidad o segundo de afinidad; equiparandose inclusive. como primero y segundo grado
de afinidad, los familiares por consanguinidad de los convivientes en union de hecho.

Estas prohibiciones se aplican también a los peritos contratados y a quienes hubieren efectuado el
avalio de los bienes, y a los parientes de éstos dentro del cuarto grado de consanguinidad o segundo
de afinidad.

Art. 64.- Falta de posturas. - Cuando no se hubiese podide cumplir con el remate por falta de
posturas se procederd a realizar un nuevo sefialamiento acompariado del respectivo aviso de remate
siguiendo las reglas previstas en este reglamento aplicables a la quiebra del remate.
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Si no se pudiera cumplir con la diligencia de remate en el segundo sefialamiento, se seguirdn las
disposiciones previstas para la venta directa, tal y como lo establece las disposiciones del presente
reglamento.

Art. 65.- Nulidad del remate. - El remate serd nulo en los siguientes casos:

a) Sise realiza en dia distinto del sefialado por la Junta de Remates.

b) Si no se han publicado los avisos del remate segin las disposiciones sefialadas en este
reglamento.

¢) Si la o el adjudicatario es una de las personas prohibidas de intervenir en el remate.

La nulidad sera declarada de oficio o a peticion por parte la maxima autoridad de la Procuraduria
General del Estado, o su delegado.

Art. 66.- Utilizacion de herramientas tecnolégicas. - Los procesos de remate o venta de los
bienes o inventarios de la Procuraduria General del Estado podran realizarse utilizando los medios
tecnologicos disefiados, creados y regulados para tal efecto, a fin de garantizar la eficacia,
eficiencia y transparencia en su ejecucion.

Art. 67.- Medios de pago. - En los procesos de remate o venta de los bienes o inventarios
contenidos en el presente reglamento, los pagos se efectuardn a la cuenta que para el efecto
disponga la Procuraduria General del Estado, salvo disposicién contraria. La Direccion Nacional
Financiera reportara todo movimiento de dinero relativo a la aplicacion de esta norma.

En el caso de recepcion de posturas de los interesados, el valor en efectivo que consigne cada uno
de conformidad con las disposiciones de este reglamento, sera devuelto una vez que se declare el
resultado del remate bien sea adjudicando o declardndolo desierto. La postura sera devuelta al
adjudicatario una vez que acredite la totalidad del valor ofertado a la cuenta dispuesta por la
Institucién, mientras que a los demas interesados les serd devuelta con su simple peticion escrita
y la certificacion del resultado del remate.

Seccion 11
Remate de Bienes Muebles en Sobre Cerrado

Art. 68.- Procedimiento. - Cuando la enajenacion se realice mediante concurso de ofertas en sobre

cerrado, se procederd en base a lo dispuesto en este reglamento y, ademds, se sefialara la hora
limite de la presentacion de las ofertas.
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El Secretario de la Junta asentara en cada sobre la fe de presentacion con la indicacién del dia y la
hora en que los hubiere recibido; el Tesorero, 0 quien haga sus veces, tendra bajo su custodia los
sobres y el Secretario entregard al interesado un comprobante de recepcién de la oferta.

Art. 69.- Posturas. - Las posturas se presentaran en sobre cerrado y contendran la oferta y, ademas,
el diez por ciento (10%) del valor de cada una de ellas en dinero efectivo o con cheque certificado
a nombre de la Procuraduria General del Estado; toda propuesta sera incondicional y no podria
ofrecer el pago a plazos, salvo en los casos de remate de instalaciones industriales o bienes
inmuebles.

Art. 70.- Cierre del remate vy adjudicacion. - Cumplida la hora de presentacion de ofertas, se
reunird la Junta para abrir los sobres en presencia de los interesados. leer las propuestas, calificarlas
y adjudicar los bienes al mejor postor.

Art. 71.- Pago del bien adjudicado. - La adjudicacion serd notificada a todos los oferentes v el
adjudicatario pagara el saldo del precio ofrecido mediante acreditacién a la cuenta dispuesta por
la Procuraduria General del Estado, dentro del término de diez (10) dias siguientes al de la
notificacion. Realizado el pago, se entregara al adjudicatario los bienes rematados con una copia
del acta que servird como titulo de transferencia de dominio a favor de los adjudicatarios y,
tratiandose de bienes registrados o inscritos, como los vehiculos, serviran ademas para el registro,
inscripcion y matriculacion a nombre del adjudicatario.

El Tesorero, o quien haga sus veces, depositard inmediatamente los valores recaudados y los
comprobantes deberan ser entregados al Contador para su registro de acuerdo con las normas
vigentes sobre la materia.

Art. 72.- Acta y copias. - El secretario de la junta levantara el acta de la diligencia en la que
constardn los siguientes datos: lugar, fecha y hora de iniciacion del remate, enunciacion de las
posturas presentadas, su calificacion y preferencia, adjudicacién de los bienes al mejor postor,
sefialamiento de cada uno de dichos bienes, descripcion suficiente de ellos, cita del nimero con el
que constan en los registros y valor por el que se hace la adjudicacion.

El original del acta firmada por los miembros de la Junta y el adjudicatario se archivara. En cuanto
al valor juridico de los documentos: las actas de entrega recepcitn constituirdn una referencia para
los asientos contables de pago; en cambio, las actas entrega recepcion generadas de los procesos
de egreso o baja de bienes servirdn para los registros administrativos y contables.

Art. 73.- Quiebra del remate. - Si en el término de diez (10) dias siguientes al de la adjudicacion
no se hiciere el pago del precio ofrecido o no se presentaren ofertas o posturas luego de los
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seiialamientos, respondera a la quiebra del remate y en el mismo acto de declaratoria. de ser el
caso, se podra adjudicar los bienes al postor que siguiere en el orden de preferencia cumpliendo
criterios de transparencia v publicidad. Caso contrario, se cumplirdn los procedimientos previstos
para la venta directa prescritos en el presente reglamento, dentro del término de treinta (30) dias
después de la fecha de la quiebra del remate.

La diferencia entre la primera postura y la segunda, o entre ésta Gltima vy la tercera. si fuere el caso,
y asi sucesivamente, serd pagada por el postor o postores que hubieren provocado la quiebra. El
valor de dicha diferencia se cobrara, sin mas tramite, de los valores consignados para
participar en el remate. Si hubiere saldo a cargo de alguno de los postores, la maxima autoridad o
su delegado, dispondré que se adopten las medidas administrativas y/o judiciaies que correspondan
para su cobro.

Seccion IT1
Remate de Inmuebles

Art. 74.- Procedencia. - Para el remate de inmuebles de la Procuraduria General del Estado se
requerird de resolucion debidamente motivada de la maxima autoridad o su delegado en la que se
declare que el bien ha dejado de ser util para la institucion,

Art. 75.- Acta del Notario. - La Junta de Remates, con la intervencion de un Notario Pablico
del cantén en que tuviere lugar la diligencia, dejard constancia del remate en un acta firmada por
sus miembros, el adjudicatario y por el Notario, quien protocolizara el acta v conferird copias
conforme la ley. En el acta constaran los mismos datos sefialados para las actas y copias, segin se
instituye en este capitulo.

Art. 76.- Posturas a plazo. - En los remates de inmuebles se podrin aceptar posturas a plazo. Los
plazos seilalados en la oferta no podrén exceder de cinco (5) afos contados desde la fecha del
remate.

Art. 77.- Requisitos. - Las posturas deberén ir acompanadas de al menos el diez por ciento (10%)
de la base del remate, y podran ser presentadas en cualquiera de las siguientes formas:

a) Dinero efectivo

b) Cheque certificado a la orden de la Procuraduria General del Estado

¢) Garantia incondicional, irrevocable y de cobro inmediato, otorgada por un banco o compaiiia
financiera debidamente autorizados y establecidos en el pais o por intermedio de ellos;

d) Pdliza de seguro incondicional, irrevocable y de cobro inmediato, emitida por una compaiiia
de seguros establecida en el pais;
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e¢) Bonos del Estado.

La oferta debera cubrir al menos la base del remate; fijar los plazos que no deberin ser mayores a
los permitidos para el pago del precio: v, ofrecer el pago de intereses que no podrin ser menores a
la tasa de interés activa referencial vigente a la fecha de presentacion de la postura, sobre las
cantidades adeudadas. Si el interés ofertado es mayor a la tasa de interés activa referencial, tal
excedente se expresard en un porcentaje por sobre dicha tasa. Si el plazo de pago ofertado supera
el afo, la tasa de interés sera reajustada cada seis meses de conformidad con las regulaciones
emitidas por la Junta de Politica y Regulacion Monetaria y Financiera.

Art. 78.- Presentacion de posturas. - Una vez presentadas las posturas, un Notario asentara en
ellas la fe de presentacion y de inmediato seran pregonadas por una persona escogida para el efecto,
por tres (3) veces, en alta voz, de manera que puedan ser oidas y entendidas por los concurrentes.
Las posturas se pregonaran en el orden de su presentacion. La ultima postura, se pregonara por tres
(3) veces mas. Si no hubiere mads posturas, la Junta declarara cerrado el remate

Cuando el interesado presente sus posturas para diferentes bienes puestos a remate, debera adjuntar
al menos el diez por ciento (10%) de la oferta del bien, cuyo valor fuere el mas alto. Respecto de
las otras posturas se calculara el diez por ciento (10%) del valor que resulte de comparar la postura
mds alta con la que sigue en cantidad y asi sucesivamente.

Art. 79.- Calificacion y adjudicacion. - Dentro del término de tres (3) dias posteriores al remate,
la Junta calificard la legalidad de las posturas presentadas y el orden de preferenciade las admitidas,
de acuerdo con la cantidad ofrecida. los plazos v demds circunstancias de las mismas,
describiéndolas con claridad y precision. En el mismo acto, hard la adjudicacion en favor del postor
cuya oferta hubiere sido declarada preferente. Se preferiran, en todo caso, las posturas que ofrezcan

de contado las cantidades mas altas y los menores plazos para el pago de la diferencia.

Sobre la calificacion de las posturas v la adjudicacion de los bienes en remate se informara de
inmediato a todos los oferentes, mediante notificacion escrita, en cartel que se fijara en un lugar
previamente anunciado y en la pagina web institucional. E|l Presidente de la Junta de Remates
dispondra que el postor adjudicatario pague la cantidad ofrecida al contado, dentro del término de
diez (10) dias posteriores a la fecha de la notificacion de la adjudicacion; de este hecho se dejara
constancia en el expediente respectivo.

Art. 80.- Adjudicacion definitiva. - La Junta declarard definitivamente adjudicado el inmueble
al mejor postor después de que éste haya entregado la cantidad ofrecida de contado al Tesorero, o
quien haga sus veces, inmediatamente devolvera a los demas postores las cantidades consignadas
o las garantias rendidas conforme lo preceptuado en esta seccion.
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El acta de adjudicacion prevista en esta seccion contendra una descripeion detallada del inmueble.
su ubicacion, superficie. linderos, titulos antecedentes de dominio y el nombre del adjudicatario,
el valor por el que se hace la adjudicacion.

Seccion IV
Remate de Bienes Muebles en Linea o por Medios Electrénicos

Art. 81.- Procedencia. - El remate de bienes muebles en linea o por medios electrénicos es un
proceso de enajenacion individual o por lote que se realiza en todas sus fases a través de un sistema
informatico desarrollado para el efecto por la Procuraduria General del Estado, sin contrariar las
disposiciones contenidas en este reglamento y en los demés instrumentos normativos de la materia.

Art. 82.- Publicacion del aviso. - El aviso de remate debera ser publicado en el sistema
informético dispuesto por la Procuraduria General del Estado, en el término no menor a ocho (8)
dias previo a la realizacion del remate.

Adicionalmente, por transparencia y para fines de publicidad, a criterio de la maxima autoridad.
el aviso de remate podra ser publicado en otros medios electronicos, impresos o escritos.

Art. 83.- Aviso de remate en linea o por medios electrénicos. - El aviso de remate en linea o
por medios electronicos contendra la siguiente informacion:

a) El cronograma del procedimiento de remate en linea o por medios electronicos; requisitos y
demas formalidades, con énfasis en las fechas y horas en las que podran realizar las posturas
electronicas;

b) Fecha maxima de inscripcion para el proceso de remate;

¢) Descripcion de los bienes en forma individual o por lote (item, cantidad, detalle del estado y
lote);

d) Lugar y periodo hasta el cual podré efectuarse el reconocimiento de los bienes y horario de
atencion:

¢) Valor base del remate que sera equivalente al valor del avalio; y

f) Lasdemés indicaciones que la autoridad considere necesarias.

Art. 84.- Requisitos de participacién. - Para participar en el remate en linea o por medios

electronicos, los postores deberan inscribirse a través de la opcion que para el efecto establezca la
Procuraduria General del Estado en el sistema informatico creado para el efecto.
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El Secretario de la Junta de Remates serd el encargado de verificar que los oferentes, cumplan con
los requisitos para participar en el remate electronico, los cuales seran presentados hasta la fecha
que se determine en la convocatoria piblica.

Art. 85.- Remate electronico desierto. - En el caso de que no se presenten posturas o interesados,
la Procuraduria General del Estado podra realizar lo siguiente:

a) Realizar un segundo seiialamiento observando las disposiciones establecidas en los articulos
anteriores.

b) En caso de que el remate vuelva a quedar desierto, la Procuraduria General del Estado iniciard
un procedimiento de venta directa, de conformidad con las disposiciones del presente
Reglamento y demas normativa aplicable.

Art. 86.- Adjudicacion. - Una vez que coneluya el plazo para la presentacion de posturas, la Junta
de Remate adjudicara el bien sometido a remate a aquella postura que haya ofrecido el valor mas
alto.

De existir un empate entre las posturas mas altas, se elegird aquella que haya sido presentada en
primer lugar.

Art. 87.- Pago de la postura adjudicada. - Una vez adjudicado el bien sometido a remate. el
adjudicatario consignard la totalidad de la postura ofrecida a través del sistema informatico en un
término de diez (10) dias contados a partir de la notificacion electronica del acta de adjudicacion.

Una vez consignado el valor de la postura, se procedera a la entrega del bien rematado mediante
acta de entrega recepcion en la que constara entre otros los siguientes datos:

a) Lugar, fecha y hora de inicio del remate eiectronico:

b) Descripcion de los bienes individuales o por lote, con indicacion de su
valor base:

¢) Monto de la oferta mas alta, junto al codigo de usuario que haya postulado:

d) Valor total y estado de los bienes rematados;

e) Otros que requiera la maxima autoridad o la Junta de Remates.

Art. 88.- Quiebra del remate en linea. - En el caso que el postor no consigne la cantidad ofrecida

en el término previsto en el articulo anterior, se producird la quiebra del remate, para lo cual se
procedera conforme lo determina el articulo 73 del presente Reglamento.
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CAPITULO IV
VENTA DIRECTA DE BIENES MUEBLES

Seccion 1
Generalidades

Art. 89.- Procedencia.- Si no hubiere sido posible cumplir con las diligencias de remate en el
segundo sefialamiento, conforme con las disposiciones del presente reglamento, la méaxima
autoridad o su delegado, podra autorizar mediante resolucion la venta directa de los bienes, sobre
la base del informe que para el efecto emitird el titular de la Unidad de Administracion y de
Mantenimiento, o quien hiciera sus veces, en el cual se exprese que los bienes han dejado de
tener utilidad para la Procuraduria General del Estado y que, por lo tanto, fueron sometidos a
proceso de remate pero no se presentaron interesados en el mismo.

Para el caso de los biznes muebles, en el informe se podra especificar que las ofertas presentadas
no fueron admitidas por contravenir las disposiciones del presente Reglamento o los bienes son de
tan poco valor que el remate no justifica los gastos de este.

Art. 90.- Compradores. - A fin de proceder con el proceso de venta directa, la institucion debera

realizar una convocatoria para presentar ofertas a:

a) Entidades de beneficencia

b) Personas juridicas como corporaciones; fundaciones; comunidades con personeria juridica:
cooperativas u organizaciones de los sectores comunitarios; cooperativas de economia popular
y solidaria; v, empresas vy sociedades mercantiles, que puedan tener interés en los bienes objeto
de baja; v,

c) Personas naturales.

Los interesados presentaran sus ofertas, que tendran un valor minimo del cien por ciento (100%)
del valor del avalio, para adquirir los bienes.

Art. 91.- Requisitos. - La presentacion de las posturas para la venta directa de bienes muebles, se
realizara de la misma forma descrita en el articulo 69 de este Reglamento.

Art. 92.- Precio de venta. - El precio de venta de los bienes muebles se efectuard por unidades o
por lotes, segtin lo resuelva la Junta de Venta que para el efecto se constituya, y servira como base

el cien por ciento (100%) del avalio.

El pago del precio de los bienes muebles sera siempre en efectivo o cheque certificado.
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Art. 93.- Junta de Venta. - Para la venta directa de bienes muebles, la Procuraduria General del
Estado conformarda una Junta de Venta que estard integrada por la maxima autoridad o su
delegado quien la presidira; el titular de la Direccion Nacional Financiera, o quien haga sus veces:
el titular de la Direccion Nacional Administrativa, o quien haga sus veces: y, el Secretario
Ejecutivo de la respectiva unidad administrativa que actuard como Secretario de la Junta.

Art. 94.- Aviso en carteles o publicacion de venta. - La Junta de Venta autorizard que la
convocatoria de la venta de los bienes muebles se publique a través de la pagina web institucional,
si la tuviere; o en su defecto. en carteles que se fijaran en los lugares que se sefiale.

La publicacion en la pagina web institucional y/o los carteles, segiin corresponda, indicaran el
lugar, fecha y hora hasta la cual se remitiran y recibiran las ofertas; fecha y hora en la cual tendra
lugar la apertura de los sobres; y, demds particularidades relativas a la clase y estado de los bienes,
asi como el lugar, fecha y hora en que los mismos podran ser conocidos.

Art. 95.- Aceptacidn de la oferta. - La Junta de Venta calificard y aceptara las ofertas, y dispondra
al titular de la ganadora que deposite la diferencia del precio ofrecido, dentro de los diez (10) dias
habiles siguientes al de la notificacion respectiva.

Consignado dicho valor, se dejard constancia escrita de la venta en el documento legal pertinente
que serd suscrito por la maxima autoridad, o su delegado y por el comprador. y se entregaran los
bienes a éste; en lo demds, se cumplira con la inclusion de datos minimos para la formulacién de
las actas segin reglas del presente reglamento, en lo que fuere aplicable.

Art. 96.- Acta de venta desierta. - En cada una de las ocasiones en que se declare desierto el
remate o la venta directa, segtin el caso, se dejard constancia del particular en un acta que se
levantara para el efecto.

Art. 97.- Venta directa fallida. - Declarada desierta la venta en directo con convocatoria, podra
procederse a la venta de los bienes por el cien por ciento (100%) del valer del avalio, sin necesidad
de sujetarse a las disposiciones sefialadas en la presente seccion.

Seccion 11
Venta Directa de Bienes Muebles sin Procedimiento de Remate

Art. 98.- Procedencia.- La Procuraduria General del Estado, por tener personeria juridica,
patrimonio propio y administracion auténoma, podrd vender directamente, sin necesidad de agotar
el procedimiento de remate previo, los bienes que estén sujetos por su naturaleza, a condiciones
particulares de comercializacion, para lo cual, la maxima autoridad, o su delegado, solicitara
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previamente un informe técnico en el que se determine si los bienes o inventarios son obsoletos,
inservibles o se encuentran fuera de uso, que su operacién y mantenimiento resultan
antieconomicos para la Procuraduria General del Estado, y se justifique técnica y econémicamente
que el proceso de remate resultaria inconveniente.

CAPITULO V
PERMUTA

Art. 99.- Procedencia. - Para la celebracion de contratos de permuta se estard a lo dispuesto en el
Codigo Civil, el Cadigo de Comercio, la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Pilblica v demas disposiciones aplicables.

Art. 100.- Contrato. - Una vez realizados los avalios de acuerdo con las disposiciones del
presente reglamento y emitidos los dictdmenes previos que se requieran de acuerdo con la ley, se
procedera a la celebracion del contrato por escrito, v en los casos que la ley lo establezca, por
escritura pablica. El contrato asi celebrado se inscribird en los registros respectivos, cuando fuere
el caso.

CAPITULO VI
TRANSFERENCIAS GRATUITAS

Art. 101.- Procedencia. - Cuando no fuese posible o conveniente la venta de los bienes con arreglo
a las disposiciones de este reglamento, la méaxima autoridad, o su delegado sefialara la entidad u
organismo, institucion de educacion, de asistencia social o de beneficencia, a la que se transferira
gratuitamente los bienes.

Los actos por los cuales se transfiere gratuitamente el dominio de un bien son:

a) Transferencia gratuita. - Se aplicard para los casos de transferencia de dominio de bienes a
entidades u organismos piblicos con persona juridica distinta, se priorizara lo regulado en la
Ley en Beneficio de las Instituciones Educativas Fiscales del pais. que dispone remitir
anualmente la lista de bienes obsoletos al Ministerio de Educacién para la seleccion del
beneficiario.

b) Donacion. - Se aplicard para los casos de transferencia de bienes a personas juridicas de derecho
privado que realicen labor social, obras de beneficencia, y que no tengan fines de lucro; siempre
y cuando se evidencie que tales bienes no son de interés y utilidad para la institucion.

Para estos dos casos se observara el procedimiento previsto en el presente capitulo.
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Art. 102.- Informe previo. - A efecto de que la maxima autoridad o su delegado resuelva lo
pertinente, serd necesario que el titular de la Direccion Nacional Administrativa, o quien hiciera sus
veces, emita un informe luego de la constatacion fisica en la que se evidencio el estado de los
bienes, respaldado por el respectivo informe técnico al tratarse de bienes informaticos, eléciricos,
electronicos, maguinaria o vehiculos. En dicho informe debera constar que no fue posible o
conveniente la venta de tales bienes.

Art. 103.- Valor. - El valor de los bienes objeto de la transferencia gratuita serd el que conste en
los registros contables, el registro contable del hecho econdémico se regird a lo establecido por el
ente rector de las finanzas piblicas. Siempre que se estime que el valor de registro es notoriamente
diferente del real, se practicara el avalio del bien mueble de que se trate. Dicho avalio sera
practicado por quien posea en la Procuraduria General del Estado los conocimientos cientificos,
artisticos o técnicos v la experiencia necesaria para valorar los bienes de la entidad que realice la
transferencia gratuita, juntamente con otro/a especialista de la entidad beneficiaria.

De no existir quien posea los conocimientos cientificos, artisticos o técnicos y la experiencia
necesaria para valorar los bienes, se recurrira a la contratacion de un perito segin la
naturaleza y caracteristicas de los bienes de que se trate, y de acuerdo con el presupuesto
institucional,

Art. 104.- Entrega Recepcion. - Realizado el avalio, si fuere el caso, se efectuara la entrega
recepcion de los bienes, dejando constancia de ello en el acta entrega recepcion de bienes que
suscribiran inmediatamente los Guardalmacenes, o quienes hagan sus veces, el titular de la
Direccién Nacional Administrativa v el titular de la Direccion Nacional Financiera.

De haberse practicado el avallio que se sefiala en este reglamento, la eliminacion de los bienes de
los registros contables de la Procuraduria General del Estado se hara por los valores que consten
en aquellos. Si la entidad beneficiada por la transferencia gratuita perteneciere al sector publico,
se ingresaran los bienes en sus registros por el valor del avalio practicado.

CAPITULO VII
CHATARRIZACION

Art. 105.- Procedencia. - Si los bienes fueren declarados inservibles u obsoletos o fuera de uso,
mediante el informe técnico que justifique que la operacion o mantenimiento resulte oneroso para
la institucién y cuya venta o transferencia gratuita no fuere posible o conveniente de conformidad
con las disposiciones del presente reglamento, se recomendard someter a proceso de
chatarrizacion.
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Los bienes sujetos a chatarrizacion seran principalmente los vehiculos, equipo caminero. de
transporte, aeronaves, naves, buques, aparejos, equipos, tuberias, fierros, equipos informaticos y
todos los demas bienes susceptibles de chatarrizacion, de tal manera que aquellos queden
convertidos irreversiblemente en materia prima, a través de un proceso técnico de desintegracion
o desmantelamiento total.

La Procuraduria General del Estado entregara a la empresa de chatarrizacion calificada para el
efecto por el ente rector de la industria v produccion, los bienes a ser procesados; la empresa de
chatarrizacion emitira el certificado de haber recibido los bienes sujetos a chatarrizacion el mismo
que debera estar suscrito por el representante legal de la empresa, o su apoderado, y por el
Guardalmacén, o quien haga sus veces.

Art. 106.- Procedimiento. — El procedimiento para la chatarrizacion contara con las siguientes
formalidades:

a) Informe técnico que justifique la condicién de inservible y la imposibilidad o inconveniencia
de la venta o transferencia gratuita de los bienes, elaborado por la Unidad de Administracion
y de Mantenimiento de acuerdo con la naturaleza del bien.

b) Informe previo elaborado por el titular de la Direccion Nacional Administrativa dirigido a la
maxima autoridad, mismo que tendra como sustento los informes de la constatacion fisica de
bienes y el informe téenico.

¢) Resolucion de la maxima autoridad, o su delegado, que disponga la chatarrizacion inmediata
de los referidos bienes.

d) Documentacién legal que respalde la propiedad del bien, de ser el caso, los permisos de
circulacion y demas documentos que consideren necesarios.

e) La copia del depésito en la cuenta tinica del Tesoro Nacional.

El acta de entrega recepcion de bienes que serd firmada por el representante legal de la empresa, o
su apoderado, y del Guardalmacén, o quien haga sus veces,

El acta legalizada constituye parte de la documentacion que justifica el egreso de los bienes del
patrimonio institucional.

Cuando se trate de bienes pertenecientes al patrimonio historico, artistico y/o cultural se observaré
lo preceptuado en la Ley Orgénica de Cultura.
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CAPITULO VIII
RECICLAJE DE RESIDUOS Y MANEJO DE DESECHOS

Seccion I
Materiales Producto de Demolicién y/o Remodelacion de Edificios u Oficinas

Art. 107.- Procedencia. - En forma previa al proceso de destruccién de bienes, incluidos los de
demolicion de edificios, se procederd a su desmantelamiento para fines de reciclaje. Los desechos
resultantes de dicha destruccion seran depositados finalmente en los rellenos sanitarios designados
para el efecto, en cada jurisdiccion. En el caso de residuos podrd optarse por el proceso de
chatarrizacion, de acuerdo con la normativa expedida sobre esta materia

En los procesos de remodelacion de edificios u oficinas se deberi reciclar los materiales y
suministros de construccion, eléctricos, plomeria y carpinteria que pueden ser reutilizados, tales
como: inodoros, lavamanos, urinarios, puertas (metal, aluminio, madera), ventanas (metal,
aluminio, madera), tejas, planchas de asbesto cemento, parquet, bombas de agua, etc.

Art, 108.- Procedimiento. - Cuando la remodelacion de edificios u oficinas se hiciera en forma
directa, la recoleccion, registro y disposicion final de los residuos y/o desechos serd de
responsabilidad de la Direccion Nacional Administrativa a través del Guardalmacén, o quien haga
SUS veces.

Cuando la remodelacion sea realizada mediante procedimiento de contratacion publica, se estara
a lo que establezcan los siguientes documentos: términos de referencia, especificaciones técnicas
y clausulas contractuales. En el caso de no contar con los documentos antes sefialados se estard a
lo establecido en el inciso anterior.

Los materiales aprovechables después de la demolicion, si se hiciere en forma directa, ingresarin
en los registros administrativos y contables con los valores que sefiaie el informe de consultoria
contratado, si se lo hiciere por contrato, se estard a lo que éste disponga respecto de los materiales.

Seccion 11
Residuos Producto de Mantenimiento y Reparacion
de Equipos Informdticos, Maquinaria y Equipos, Vehiculos, Mobiliario y Otros

Art. 109.- Procedencia. - De acuerdo con las normas v disposiciones ambientales vigentes como

la guia de Buenas Practicas Ambientales expedida por el Ministerio de Ambiente, se reciclaran los
residuos de: metal; madera; plastico; aluminio; partes y piezas que resultaren producto de los
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mantenimientos correctivos de mobiliarios: v, equipos informaticos, eléctricos, electronicos,
maquinaria, vehiculos, etc.

También se podra reciclar los residuos de materiales de oficina (toners, cartuchos y cintas de
copiadoras e impresoras, etc.), tinta de imprenta, llantas de vehiculos, desechos de papel, carton,
plastico, etc.

Seccion 11
Disposicion Final de los Residuos y Desechos

Art. 110.- Procedimiento de reciclaje y/o manejo de desechos. - El responsable de la Unidad
de Administracion y de Mantenimiento, o quien haga sus veces; o, el administrador del contrato
de remodelacion, remitird el detalle de los residuos reciclados y/o desechos al titular de la Unidad
de Administracion v de Mantenimiento, o quien hiciera sus veces, a fin de que sean ingresados y
clasificados de acuerdo con la naturaleza para su posterior reutilizacion o disposicién final, segin
sea el caso.

Art. 111.- Egreso de los residuos y/o desechos.- Los residuos y/o desechos serdn entregados
a los gestores ambientales autorizados por el Ministerio del Ambiente, los Gobiernos autonomos
Descentralizados, o por el Ministerio de Comercio Exterior, Inversiones y Pesca, con la finalidad de
evitar la contaminacién ambiental, para lo cual se deberd contar con el informe previo que sera
elaborado la Unidad de Administracion y de Mantenimiento y autorizado por el titular de la
Direccion Nacional Administrativa, o quien haga sus veces.

La entrega de estos residuos y/o desechos se realizard mediante acta de entrega recepcion que serd
suscrita por el Guardalmacén, o quien haga sus veces, y la persona que recibe estos materiales, al
que se adjuntard el comprobante de deposito en la cuenta del Tesoro Nacional del valor que
corresponda por la entrega de los materiales reciclados, de ser el caso. Todo el expediente sera
archivado en la Unidad de Administracion y de Mantenimiento.

CAPITULO IX
DESTRUCCION

Art. 112.- Procedencia. - Si los bienes fueren inservibles, esto es, que no sean susceptibles de
utilizacion conforme la inspeccion técnica de verificacion de su estado, y en el caso de que no
hubiere interesados en la compra ni fuere conveniente la entrega de éstos en forma gratuita, se
procedera a su destruccion de acuerdo con las normas ambientales vigentes.
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Los bienes declarados inservibles u obsoletos que justifiquen la imposibilidad de someterlos al
proceso de chatarrizacion, seran sometidos al proceso de destruccion, especialmente los
mobiliarios de madera, tapices de cuero, sintéticos, tejidos de textil y otros.

Art. 113.- Procedimiento. - La maxima autoridad, o su delegado. previo el informe del titular de
la Direccion Nacional Administrativa que hubiere declarado bienes inservibles u obsoletos en base
al informe técnico, ordenard que se proceda con la destruccion de los bienes que efectuard una
empresa calificada para el efecto, por el ente rector de la industria y produccidn.

La orden de destruccion de bienes sera dada por escrito a los titulares de las Direcciones Nacionales
Administrativa y Financiera, y a quien realizé la inspeccion, y notificada al Guardalmacén, o quien
haga sus veces. En la orden se hard constar un detalle pormenorizado de ios bienes que serdn
destruidos, el lugar, fecha y hora en que debe cumplirse la diligencia, de lo cual se dejara constancia
en un acta que serd suscrita por todas las personas que intervengan en el acto de destruccion,

Los desechos resultantes de dicha destruccion seran depositados finalmente en los rellenos
sanitarios designados para el efecto en cada jurisdiccion o entregados a los gestores ambientales
autorizados.

Cuando se trate de bienes pertenecientes al Patrimonio Historico, Artistico y/o Cultural se
observara lo preceptuado en la Ley Orgénica de Cultura

CAPITULO X
BAJA

Art. 114.- Procedencia. - Los bienes que dejaren de existir fisicamente por alguna de las
siguientes causas: robo, hurto, caso fortuito o fuerza mayor, se podran excluir de los registros
institucionales.

Art, 115.- Reposicion, restitucion del valor o reemplazo del bien. - Los bienes de propiedad de
la planta central de la Procuraduria General del Estado deberdan ser restituidos o reemplazados por
otros bienes nuevos de similares o mejores caracteristicas, por parte de los Usuarios Finales o
Custodios Administrativos, en los siguientes casos:

a) Cuando los bienes hubieren sufrido dafios parciales o totales producto de la negligencia o mal
uso comprobados y quedaren inutilizados.

by Cuando los bienes no hubieren sido presentados por el Usuario Final o Custodio
Administrativo, al momento de la constatacion fisica.

¢} Cuando los bienes no hubieren sido entregados en el momento de la entrega recepcion por
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cambio de Usuario Final, Custodio Administrativo o Cesacién de Funciones de alguno de
aquellos.

d} Cuando hubiese negativa de la Aseguradora por el reclamo presentado, una vez comprobada
legalmente la negligencia en el manejo del bien por parte del Usuario Final.

La reposicién del bien se podra llevar a cabo, en dinero, al precio actual de mercado, o con un bien
nuevo de similares o superiores caracteristicas al bien desaparecido, destruido o inutilizado, previa
autorizacion del titular de la Direccion Nacional Administrativa

En aquellos casos que los bienes fueran sustraidos de la institucion y hubieren estado protegidos
por un contrato de seguros, el valor del deducible que se entregara a la compaiiia aseguradora y lo
que se necesitare para cubrir el costo de reposicion respectivo, se cargara al presupuesto vigente
de la entidad; vy, en el caso de que los bienes fuesen robados o hurtados en el poder de los Usuarios
Finales, el deducible v los otros valores que se desprendar: del hecho serdn imputados al respectivo
Usuario Final, montos que le serdn restituidos si judicialmente se ha comprobado la existencia de
la infraccion (robo o hurto), sin que el Usuario Final tenga responsabilidad penal por tales ilicitos,
conforme lo previsto en el articulo sobre procedencia de la baja de este Reglamento.

El bien entregado por la aseguradora o por el Usuario Final se lo registrarda como bien institucional
seglin corresponda.

En ninglin caso la Procuraduria General del Estado obtendrd doble reposicion por parte de la
compaiifa aseguradora v del Usuario Final o Custodio Administrativo: se preferira siempre la
indemnizacion de la aseguradora.

La baja del bien se realizard inmediatamente una vez restituido el bien sea por parte de la
Aseguradora o por parte del Usuario Final, de conformidad con la normativa de este reglamento y
de contabilidad gubernamental expedidas por el érgano rector de las finanzas piblicas.

Seccion I
Baja por Hurto, Robo, Fuerza Mayor o Caso Fortuito

Art. 116.- Denuncia. - Cuando alguno de los bienes hubiere desaparecido por hurto o robo, el
Usuario Final, Custodio Administrativo o el Guardalmacén a quien haga sus veces, segin sea el
caso, comunicard por escrito inmediatamente después de conocido el hecho al titular de la
Direccién Nacional Administrativa, quien a su vez comunicard a la maxima autoridad de la
Procuraduria General del Estado, o su delegado.
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La maxima autoridad o su delegado dispondra al titular de la Direccién Nacional de Patrocinio, la
formulacion inmediata de la denuncia correspondiente ante la Fiscalia General del Estado o policia
Nacional, en su caso, la cual debera ser acompafiada por los documentos que acrediten la
propiedad de los bienes presuntamente sustraidos.

El Usuario Final, el Custodio Administrativo o el Guardalmacén, o quien haga sus veces, a
peticion del abogado que patrocinara la causa, facilitaran y entregaran la informacion necesaria
para los tramites legales; el abogado sera el responsable de impulsar la causa hasta la conclusion
del proceso, de acuerdo con las formalidades establecidas en el Codigo Organico Integral Penal.

Art. 117.- Seguimiento del tramite. - Del tramite administrativo de presentar el respectivo
reclamo ante la Aseguradora, hasta obtener la recuperacion del bien, serd responsable el titular de
la Direccion Nacional Administrativa o su defegado: y. del tramite judicial sera responsable el
titular de la Direccion Nacional de Patrocinio conjuntamente con el abogado designado, quienes
deben efectuar el seguimiento de la denuncia formulada por la institucién, hasta obtener el
pronunciamiento judicial respectivo que fundamente la baja de bien.

Art. 118.- Procedencia de la baja. - Los bienes desaparecidos por robo o hurto se dardn de baja
siguiendo el procedimiento establecido en este reglamento y contando con la respectiva resolucion
del juez competente que declare el archivo de la investigacion previa por las causas sefialadas en
el Codigo Organico Integral Penal, el auto de sobreseimiento dictado o la sentencia judicial
ejecutoriada.

Se procedera también a la baja de bienes cuando éstos ya fueren reintegrados por parte del Usuario
Final o la Aseguradora.

Art, 119.- Responsabilidades. - En ¢l caso de pérdida o desaparicion de bienes por presunto hurto
o robo, las responsabilidades serdn establecidas por los 6rganos administrativos y/o judiciales
correspondientes, v en caso de sentencia condenatoria, se estard a lo sefialado en la Ley Orgéanica
de la Contraloria General del Estado respecto de la responsabilidad administrativa.

Art. 120.- Fuerza mayor o caso fortuito. - Para la baja de bienes muebles desaparecidos o
destruidos por fuerza mayor o caso fortuito, debera sujetarse al siguiente procedimiento:

a) En el caso de bienes desaparecidos, se deberd emitir una orden escrita de la méxima autoridad.
o su delegado, de la Procuraduria General del Estado. Dicha orden se dard una vez que los
Usuarios Finales o Custodios Administrativos a cuyo cargo se hallaba el uso. tenencia o
custodia de los bienes desaparecidos, y dos testigos idoneos distintos de las personas antes
mencionadas, hayan rendido una declaracién juramentada ante Notario Piblico del lugar en

50



Registro Oficial - Tercer Suplemento N° 750 Lunes 24 de febrero de 2025

que hubiere ocurrido la pérdida, en la que se narre los hechos que les consta sobre la
desaparicion de los bienes. A dicha declaracion se adjuntaran las pruebas pertinentes que
existieren sobre tales hechos.

b) Para los bienes destruidos, se deberd emitir una orden escrita del titular de la Direccion
Nacional Administrativa, o quien haga sus veces, para presentar el respectivo reclamo ante la
Aseguradora; en el caso de que los bienes no estuvieren asegurados se procedera de
conformidad a lo establecido en el inciso anterior.

Seccion 11
Baja de Titulos de Crédito y de Especies

Art. 121.- Procedencia. - Cuando se hubiere declarado la prescripcion de obligaciones a favor de
la Procuraduria General del Estado con arreglo a las disposiciones legales vigentes, asi como en
todos los casos en que la ley faculta la baja de los titulos de crédito que contiene dichas
obligaciones, el Director Nacional Financiero, previo conocimiento de la maxima autoridad,
ordenara dicha baja.

En la resolucion correspondiente constard el nimero, serie, valor, nombre del deudor, fecha y
concepto de la emision de los titulos y més particulares que fueren del caso, asi como el nimero y
fecha de la resolucion por la que la autoridad competente hubiere declarado la prescripcion de las
obligaciones, o el motivo por el cual se declare a las obligaciones como incobrables.

Art, 122.- Baja de especies valoradas.- En caso de existir especies valoradas mantenidas fuera
de uso por més de dos afios en las bodegas, o si las mismas hubieren sufrido cambios en su valor,
concepto, lugar, deterioro, errores de imprenta u otros cambios que de alguna manera modifiquen
su naturaleza o valor, el responsable a cuyo cargo se encuentren, elaborard un inventario detallado
v valorado de tales especies y lo remitird, a través del organo regular, a la maxima autoridad, o su
delegado, para solicitar su baja.

La méxima autoridad o su delegado, de conformidad con las normas legales, reglamentarias o
administrativas de la Procuraduria General del Estado, dispondrd por escrito se proceda a la baja
y destruccion de las especies valoradas; en tal documento se hara constar lugar, fecha y hora en
que deba cumplirse la diligencia.

En caso de que el volumen de papel dado de baja como especie valorada sea considerable, se

tomard en cuenta lo prescrito en el Reglamento sobre el Sistema de Recoleccion y Destino del
Papel de Desecho Reciclable que genere la Administracion Publica.
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CAPITULO XI
DACION EN PAGO

Art. 123.- Procedencia de la dacion en pago.- La Procuraduria General del Estado cumplira
obligaciones de deudas legalmente contraidas con otras entidades del sector publico o con personas
naturales o juridicas del sector privado que realicen o no labor social u obras de beneficencia sin
fines de lucro, con la dacién de bienes de su dominio privado, de acuerdo con los términos de la
obligacion contraida y con base en el justo precio, siempre que se trate de bienes de los que pueda
disponer libremente y cuente con la aceptacion del acreedor, en concordancia con los articulos
1583 numerales | y 2 v 1585 del Codigo Civil.

La dacion en pago de una deuda requiere de la aceptacion del acreedor mediante un acuerdo
judicial o extrajudicial.

Art. 124.- Resolucion de la mixima autoridad.- La méaxima autoridad o su delegado emitira
una resolucion en la que indicaré el acuerdo alcanzado con el acreedor y dispondra el pago de la
deuda con los bienes descritos en el informe previo de la Direccion Nacional Administrativa, o
quien haga sus veces.

Art. 125.- Informe previo. - A efecto de que la maxima autoridad o su delegado resuelva el pago
de una deuda con bienes de la Procuraduria General del Estado, serd necesario que el titular de la
Direccion Nacional Administrativa, o quien haga sus veces, emita un informe luego de la
constatacion fisica en la que se evidencie la disponibilidad. el valor y el estado de los bienes,
respaldado por el respectivo informe técnico al tratarse de bienes informaticos, eléctricos,
electronicos, maquinaria o vehiculos.

El articulo 53 no es aplicable en caso de este informe previo sobre dacién de bienes para pago de
una deuda.

Art. 126 .- Valor de los bienes. - El valor de los bienes objeto de la dacién en pago mencionada
en este capitulo serd el que conste en los registros contables, el registro contable del hecho
econdmico se regird a lo establecido por el ente rector de las finanzas piblicas. Siempre que se
estime que el valor de registro es notoriamente diferente del real, se practicara el avalto del bien
de que se trate. Dicho avallo serd practicado por quien posea en la Procuraduria General del Estado
los conocimientos técnicos v la experiencia necesaria para valorar los bienes de la entidad.
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De no existir quien posea los conocimientos técnicos y la experiencia necesaria para valorar

los bienes, se recurrird a la contratacion de un perito segin la naturaleza v caracteristicas de
los bienes de que se trate, y de acuerdo con el presupuesto institucional.

El avaliio de los bienes inmuebles lo realizardan los gobiernos auténomos descentralizados
municipales y distritos metropolitanos respectivos conforme la ley aplicable. En caso de contar
con otro tipo de avaliio actualizado, o con varios de éstos, se considerard el mas favorable a los
intereses de la institucion, siendo este el de mayor cuantia.

Art. 127.- Entrega Recepcion. - La entrega recepcion de los bienes se realizara conforme los
términos del acuerdo judicial o extrajudicial alcanzado entre la Procuraduria General del Estado y
su acreedor.

CAPITULO XII
COMODATO Y TRASPASO DE BIENES

Seccion 1
Comodato de Bienes Muebles e Inmuebles

Art. 128.- Comodato con entidades publicas. - Cuando exista la necesidad de contar con
especies, bienes muebles o inmuebles, se podra celebrar un contrato de comodato o préstamo de
uso, con otra entidad u organismo del sector piblico, sujetandose a las normas especiales propias
de esta clase de contrato; dicho comodato se efectuard por un periodo determinado y una vez
cumplido este periodo la entidad comodataria devolvera el bien dado en comodato a la titular.

Por lo tanto, la entidad comodante seguira llevando los registros contables del bien en comodato,
de acuerdo con lo dispuesto por el ente rector de las finanzas plblicas. Dada su naturaleza, no
podra celebrarse contratos de comodato de inventarios,

Art. 129.- Comodato con entidades privadas.- Se podra celebrar contrato de comodato de bienes
muebles o inmuebles con personas juridicas de derecho privado que, por delegacion realizada de
acuerdo con la ley, presten servicios plblicos, siempre que dicho contrato se relacione con una
mejor prestacién de un servicio publico, se favorezca el interés social, se establezcan las
correspondientes garantias y esté debidamente autorizado por la médxima autoridad, o su delegado,
de la Procuraduria General del Estado, de acuerdo con la ley vy este Reglamento.

Los contratos de comodato con entidades privadas podrin renovarse siempre y cuando se cumplan
las condiciones sefialadas en el inciso anterior y no se afecte de manera alguna el interés pablico.
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Al fin de cada afio, la entidad u organismo comodante evaluard el cumplimiento del contrato, v,
de no encontrarlo satisfactorio, pedird la restitucion de la cosa prestada sin perjuicio de ejecutar
las garantias otorgadas. La entidad comodante esta obligada a incluir estipulaciones expresas que
establezcan las condiciones determinadas en el primer inciso del presente articulo.

Seccion 11
Traspaso de Bienes

Art. 130.- Definicion. - Es el cambio de asignacion de uno o varios bienes o inventarios sean
nuevos o usados, que la institucion, trasladara en favor de otra entidad u organismo dependiente
de la misma persona juridica que requiera para el cumplimiento de su mision, vision y objetivos.

Cuando intervengan dos personas juridicas distintas no habrd traspaso sino transferencia gratuita
o donacién segin sea persona juridica del sector piblico o privado, y en este evento existird

-

transferencia de dominio que se sujetara a las normas establecidas para esta clase de contratos.

Art. 131.- Duracion. - Podra efectuarse el traspaso a perpetuidad. plazo o tiempo fijo, en cuyo
caso no sera menor de un afio ni mayor de cinco afios.

Cuando el traspaso fuere a tiempo fijo su duracién podra ampliarse, al cabo de los cinco primeros
afios, si las circunstancias que lo motivaron no hubieren variado. Sin embargo, si no hubo
notificacion de cualquiera de las partes de darlo por terminado con noventa dias de anticipacion al
vencimiento del plazo, el traspaso se entendera renovado en los mismos términos. Podra también
transformarse un traspaso a tiempo fijo, en uno a perpetuidad si las circunstancias lo ameritan.

Art. 132.- Acuerdo. - Las maximas autoridades, o sus delegados, de las entidades u organismos
que intervengan, autorizardn la celebracion del traspaso, mediante acuerdo entre las partes.

Dada su naturaleza, no podrd celebrarse contratos de comodato de inventarios.

TITULO V
MANTENIMIENTO DE BIENES

Art. 133.- Mantenimiento de bienes. - La Procuraduria General del Estado velard de forma
constante por el mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes. a fin de conservar su estado
optimo de funcionamiento y prolongar su vida til. Para el efecto disefiardn y ejecutaran programas
de mantenimiento preventivo y correctivo. a fin de no afectar la gestion operativa de la institucion.
Los mantenimientos preventivos serdn dados por la Unidad de Administracion y de
Mantenimiento, de acuerdo con la naturaleza de los bienes.
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CAPITULO I ’
MANTENIMIENTO DE EQUIPOS INFORMATICOS

Art. 134.- Mantenimiento de Equipos Informiticos. - Para el mantenimiento de equipos
informaticos se deberd dar cumplimiento a lo dispuesto en la normativa especifica dentro de la
contratacion publica y a lo dispuesto en las Normas de Control Interno para las Entidades,
Organismos del Sector Piblico y Personas Juridicas de Derecho Privado que disponen de Recursos
Pablicos. Todo proceso de mantenimiento a los equipos informaticos estard conforme a las leyes
ambientales que se dicten sobre esta materia, minimizando el impacto ambiental.

La Direccion Nacional de Tecnologias de la Informacion establecera un plan de mantenimiento
preventivo para todo el hardware v software, considerando un analisis de costo-beneficio,
recomendaciones del fabricante, riesgo de interrupcion del servicio en bienes criticos y personal
calificado, entre otros aspectos; estableciéndose un cronograma para la ejecucion de las tareas de
mantenimiento. La Direccion Nacional de Tecnologias de la Informacion evaluari los costos de
mantenimiento, revisara las garantias y considerard estrategias de reemplazo para determinar
opciones de menor costo.

Art. 135.- Registro. - Corresponde a la Direccion Nacional de Tecnologias de la Informacion de
la Procuraduria General del Estado, independientemente del inventario gue mantenga la Unidad
de Administracion y de Mantenimiento, mantener un listado actualizado de los equipos informaticos
de la institucion. El registro contendra los datos basicos de cada bien, como: codigo del bien,
namero de serie, modelo, marca, ubicacion del bien, usuario, fecha de compra, periodo de garantia,
proveedor del equipo v estado del equipo, de manera que permita conocer sus caracteristicas. Con
la finalidad de mantener actualizada la informacion, las unidades administrativas informaran a la
Unidad de Administracion y de Mantenimiento, las novedades en movilizaciones o cambios
efectuados. Ademads, la Unidad de Administracion v de Mantenimiento, mantendra actualizados
los registros de los trabajos de mantenimiento realizados.

La Direccion Nacional de Tecnologias de la Informacion mantendra también un registro
actualizado del licenciamiento del software adquirido, si aplicare, el mismo que contendra la
siguiente informaci6n: identificacion del producto, descripeion del contenido, numero de version,
nimero de serie, nombre del proveedor, fecha de adquisicion y otros datos que sean necesarios.

Art. 136.- Control. - Corresponde a la Direccion Nacional de Tecnologias de la Informacion,

juntamente con el Guardalmacén, o quien haga sus veces, llevar un registro de los bienes que salen
de la institucién para realizar mantenimientos en talleres particulares, para lo cual, autorizara la
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salida de bien, mediante la suscripcion del acta entrega recepcion que seré suscrito por el téenico
de la institucion, el Guardalmacén o quien hiciera sus veces y el técnico contratado.

CAPITULO 1T ’
MANTENIMIENTO DE LOS DEMAS BIENES

Art, 137.- Plan de mantenimiento. - La planta central de la Procuraduria General del Estado,
contara con el plan anual de mantenimiento de los demas bienes, el mismo que debe contar con
cronogramas, financiamiento y estar aprobado por la méxima autoridad, o su delegado.

Art. 138.- Clases de mantenimiento. - El mantenimiento puede ser:

a) Mantenimiento correctivo o no programado: es el conjunto de procedimientos utilizados para
reparar un bien ya deteriorado. Mediante el mantenimiento correctivo no solo se repara el bien ya
deteriorado, sino que se realizan ajustes necesarios por fallas evidenciadas.

b) Mantenimiento preventivo o programado: es la inspeccion periodica de los demas bienes con el
objetivo de evaluar su estado de funcionamiento, identificar fallas, prevenir y poner en condiciones
el bien para su 6ptimo funcionamiento, limpieza. lubricacion y ajuste. Es también en este tipo de
mantenimiento en el que se reemplazan piezas para las cuales el fabricante, o su representante, ha
identificado que tiene un numero especifico de horas de servicio.

Art. 139.- Mantenimiento. - Estara a cargo de esta actividad la Unidad de Administracion y de
Mantenimiento de la planta central de la Procuraduria General del Estado, conforme las leyes
ambientales que se dicten sobre esta materia a fin de minimizar el impacto ambiental. La unidad
que requiera mantenimiento de sus bienes informard al titular de la Direccion Nacional
Administrativa, de esta necesidad, a fin de que tome las acciones respectivas, con el objeto de
preservar en buenas condiciones los bienes de la institucion.

Cuando no se disponga de esta unidad, se contratardn los servicios externos para el efecto, de
acuerdo con los procedimientos internos de la entidad y en atencion a las normas vigentes sobre la
materia.

Art. 140.- Reparacion en talleres particulares. - Cuando los equipos de la institucion deban
repararse en talleres particulares, previamente a su salida de la institucion, contaran con la
autorizacion de la Direccion Nacional Administrativa v el conocimiento del Guardalmacén.
ademads de los documentos de respaldo de la persona que entrega el equipo y de la persona que lo
recibio en el taller.
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TITULO V1
USO DE LOS BIENES DE LARGA DURACION

Art. 141.- Uso de los bienes de larga duracién. - En la Procuraduria General del Estado los
bienes de larga duracion se utilizarin (nicamente en las labores institucionales y por ningin
motivo para fines personales, politicos, electorales, religiosos u otras actividades particulares.
Solamente el personal autorizado puede tener acceso a los bienes de la institucion, y serd
responsable del uso, custodia y conservacion de los bienes de larga duracion que le hayan sido
entregados para el desempeifio de sus funciones, dejando constancia escrita de su recepeion: y por
ninglin motivo seran utilizados para otros fines que no sean los institucionales.

En el caso de bienes que son utilizados indistintamente por varias personas, es responsabilidad del
Director Nacional Administrativo definir los aspectos relativos a su uso, custodia y verificacion,
de manera que estos sean utilizados correctamente.

El dafio, pérdida o destruccion del bien por negligencia comprobada o mal uso, no imputable al
deterioro normal de los bienes, sera de responsabilidad del Usuario Final.

Los cambios que se produzcan y que alteren la ubicacion y naturaleza de los bienes serdn
reportados por el personal responsable del uso y custodia de los mismos, a los Custodios
Administrativos, v ellos al Guardalmacén, para que se adopten los correctivos que cada caso
requiera.

En el caso de préstamo de bienes o existencias, la Procuraduria General del Estado verificara que
no afecte el normal desenvolvimiento de la institucién y estableceré el tiempo en el cual serdn
devueltos.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS.-

PRIMERA. - Emitido el presente reglamento, se dispondra a la Direccion Nacional de
Tecnologias de la Informacién la creacion del sistema informatico para el remate en linea
establecido en el articulo 81 y siguientes.

DISPOSICIONES GENERALES. -
PRIMERA. - La maxima autoridad. previo anuncio de bienes recuperados por las direcciones
misionales de la Procuraduria General del Estado, dispondré a la Direccion Nacional Financiera la

destinacion de fondos para la atencion y preservacion de tales bienes, hasta que se establezca la
suerte v destino de los mismos con observancia de la normativa aplicable.
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SEGUNDA. - En todo lo no previsto en el presente reglamento, se estard a lo dispuesto en el
Reglamento General para la Administracion, Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes e
Inventarios del Sector Publico expedido por la Contraloria General del Estado, y demés
disposiciones aplicables.

DISPOSICION DEROGATORIA. - Con la expedicién del presente Reglamento, queda
derogada toda norma de igual o inferior jerarquia que contrarie el sentido, axiologia v
disposiciones aqui previstas.

DISPOSICION FINAL. - La presente Resolucién entrard en vigor a partir de su suscripcion sin
perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial.

Dada en el despacho del Procurador General del Estado, en el Distrito Mé{ropolitano de Quito, 19
de febrero de 2025.

Abg. Jua

PROCURADOR DEL ESTADO
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RAZON: Conforme a lo previsto en el articulo 6 del Reglamento de Concesion de Copias
Certificadas y Certificaciones de Documentos por parte de la Procuraduria General del
Estado, expedido mediante Resolucion No. 120 de 14 de noviembre de 2017, publicada
en el Registro Oficial No. 134 de 5 de diciembre de 2017; y articulo 78 numeral 8 del
Reglamento Organico Funcional de la Procuraduria General del Estado, publicado en el
Registro Oficial Edicion Especial 36 de 13 de julio de 2017; siento por tal que las
CUARENTA Y CINCO (45) paginas que anteceden son iguales a los documentos que
reposan en el archivo de la Secretaria General de la Procuraduria General del Estado, que
previo al proceso de digitalizacion se constataron y verificaron con los documentos
originales, en el estado que fueron transferidos y a los cuales me remito en caso necesario.
-LO CERTIFICO

D.M., de Quito, a 19 de febrero de 2025.

f Firmado electrénicamente por:
VIVIAM ALEXANDRA
FIALLO CATTANI

Viviam Fiallo.
SECRETARIA GENERAL

OBSERVACIONES:

1. Este documento esta firmado electronicamente, en consecuencia, tiene igual validez y se le
reconocera los mismos efectos juridicos que una firma manuscrita, conforme lo dispone el
articulo 14 de la Ley de Comercio Electrénico, Firmas Electronicas y Mensajes de Datos.

2. El documento que antecede tiene la validez y eficacia de un documento fisico original, en
armonia a lo prescrito en los articulos 202 del Codigo Organico General de Procesos; 147 del
Codigo Orgénico de la Funcién Judicial; 2, 51 y 52 de la Ley de Comercio Electronico, Firmas
Electronicas y Mensajes de Datos.

3. Esta informacion se fundamenta en los principios de confidencialidad y de reserva, previstos
en el articulo 5 de la Ley de Comercio Electronico, Firmas Electronicas y Mensajes de Datos,
y su incumplimiento sera sancionado conforme a lo dispuesto en la ley.

4. La Secretaria General de la Procuraduria General del Estado no se responsabiliza por la
veracidad y estado de los documentos presentados para la concesion de copias certificadas y
certificaciones por parte de las unidades que los custodian y que pueden conducir a error o
equivocacion. Asi como tampoco su difusion, uso doloso o fraudulento que se pueda hacer
de los documentos certificados.

Revisado

PROSECRETARIO.
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ACUERDO No. 005-CG-2025
EL CONTRALOR GENERAL DEL ESTADO
CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador, en sus articulos 211 y 212,
dispone que la Conftraloria General del Estado es un organismo técnico
encargado del control de la utilizacion de los recursos estatales, y la
consecucion de los objetivos de las instituciones del Estado y de las personas
juridicas de derecho privado que dispongan de recursos publicos; entre sus
funciones, consta la expedicion de normativa para el cumplimiento de sus
atribuciones;

Que, el articulo 16, niUmero 2 de la Constitucion de la RepuUblica del Ecuador
garantiza el derecho al acceso a las tecnologias de informacién, para todas
las personas, en forma individual o colectiva;

Que, el articulo 226 de la Norma Constitucional prescribe que “Las instituciones
del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y
las personas que actuen en virtud de una potestad estatal ejercerdn
solamente las competencias y facultades que les sean atfribuidas en la
Constitucion y la ley...”;

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece
que la administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se
rige, entre otros, por los principios de participacion y transparencia;

Que, el articulo 18, nUmero 2 de la Constitucion de la RepuUblica del Ecuador
dispone que todas las personas, en forma individual o colectiva, fienen
derecho a acceder liboremente a la informacidon generada en entidades
puUblicas o privadas que manejen fondos del Estado o realicen funciones
publicas. No existird reserva de informacidon excepto en los casos
expresamente establecidos en la ley. En caso de violacion a los derechos
humanos, ninguna entidad publica negard la informacion;

Que, la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
tiene por finalidad, proteger, respetar, promover y garantizar que la
informacién publica sea accesible, oportuna, completa y fidedigna, para el
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ejercicio de los derechos ciudadanos contemplados en la Constitucion de la
Republica del Ecuadory la ley;

Que, los articulos 12 y 13 de la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la
Informacién PuUblica determinan que la Defensoria del Pueblo es el érgano
rector en materia de transparencia y acceso a la informacién publica, asi
como también establece sus atribuciones;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 124 del 19 de enero de 2024, la
Presidencia de la RepuUblica expide el Reglamento General de la Ley Orgdnica
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, publicado en el Primer
Suplemento del Registro Oficial No. 484 del 24 de enero de 2024;

Que, el articulo 5, nUmero 1 del Reglamento General de la Ley Orgdnica de
Transparencia y Acceso d la Informacidn PuUblica prevé, entre las atribuciones
de la Defensoria del Pueblo, como érgano rector en materia de transparencia
y acceso a la informacion publica: “Disenar procedimientos, lineamientos,
instructivos, guias metodoldgicas y, en general instrumentos relacionados con
la promocién de la transparencia y la garantia del derecho humano de
acceso simple y agil a la informacidon publica, los cuales serdn de obligatorio
cumplimiento por parte de los sujetos obligados™;

Que, el arficulo 6 del Reglamento General de la Ley Orgdnica de
Transparencia y Acceso a la Informacién PuUblica, dispone que los sujetos
obligados segun dicha ley, conformardn Comités de Transparencia como
instancias instifucionales responsables de vigilar y hacer cumplir las
obligaciones en materia de transparencia y acceso a la informacidon publica;

Que, mediante Resolucidon No. 015-DPE-CGAJ-2024 de 4 de abril de 2024,
publicada en el Tercer Suplemento del Registro Oficial No. 537 de 11 de aboril
de 2024, la Defensoria del Pueblo expidié el “Instructivo para la Aplicaciéon de
los Pardmetros Técnicos en el Cumplimiento de los Mecanismos Exigibles para
Garantizar el Derecho Humano de Acceso a la Informacidn Publica, a través
de la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
(LOTAIP)”; instrumento que determina el procedimiento que aplicardn los
sujetos obligados para el cumplimiento de los pardmetros técnicos
establecidos en la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la Informacioén
PUblica y su Reglamento General;

Que, el Defensor del Pueblo de Ecuador, encargado, con Resolucion No. 019-
DPE-CGAJ-2024 de 11 de abril de 2024, publicada en el Segundo Suplemento
del Registro Oficial No. 540 de 16 de abril de 2024, aprobd la “Guia
metodoldgica integral que regula el cumplimiento de los mecanismos exigibles
para garantizar el derecho humano de acceso a la informacién publica, a
través de la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
(LOTAIP)";

Que, la citada guia metodolégica estd direccionada hacia los sujetos
obligados al cumplimiento de la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, con la finalidad de regular la transparencia activa,
pasiva, colaborativa y focalizada, con el propdsito de brindarles las
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herramientas necesarias para que garanticen de manera efectiva el derecho
humano de acceso a la informacion publica, y de esta manera generar
confianza en la poblacidén sobre la administracion de los recursos y que
permita activar mecanismos de conftrol social para combatir la corrupciéon y
fomentar la transparencia en el accionar publico;

Que, mediante Acuerdo 015-CG-2021 de 04 de octubre de 2021, publicado en
el Primer Suplemento del Registro Oficial No. 563 de 21 de octubre de 2021, se
expidid el ‘“Instructivo sustitutivo para la publicacion de informaciéon en la
pagina web de la Contraloria General del Estado”;

Que, mediante Acuerdo 028-CG-2023 de 22 de septiembre de 2023, publicado
en el Registro Oficial No. 40?9 de 3 de octubre de 2023, se expidid el
Reglamento de clasificacion de informacion y/o documentacion reservada en
la Contraloria General del Estado;

Que, mediante Acuerdo 029-CG-2023 de 22 de septiembre de 2023, publicado
en el Registro Oficial No. 413 de 10 de octubre de 2023, se expidid el
Reglamento de informacién y/o documentacion de cardcter confidencial en
la Contraloria General del Estado; vy,

Que, es necesario actualizar el Instructivo antes citado, conforme los
pardmetros técnicos y demds normativa emitida por la Defensoria del Pueblo
para el cumplimiento de la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.

En ejercicio de las atribuciones que le confieren la Constitucion de la
Republica del Ecuador y la Ley Orgdnica de la Contraloria General del Estado,

ACUERDA:

EXPEDIR EL INSTRUCTIVO QUE REGULA LA CONFORMACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO; Y
LA PUBLICACION DE LA INFORMACION INSTITUCIONAL EN LA PAGINA WEB

CAPITULO |
OBJETO Y AMBITO DE APLICACION
Articulo 1.- Objeto.- El presente Instructivo tiene por objeto regular:

1. La conformacion y funcionamiento del Comité de Transparencia de la
Contraloria General del Estado, y el cumplimiento de los pardmetros
técnicos de los mecanismos exigibles para garantizar el derecho humano
de acceso a la informacién publica, a fravés de la Ley Orgdnica de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (LOTAIP).

2. La publicacién en la pdagina web institucional de la informacién generada
en la Conftraloria General del Estado, relacionada con las actividades y
objetivos de la entidad, que sean objeto de difusidon por este medio.
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Articulo 2.- Ambito de aplicacién.- Las disposiciones contenidas en el presente
Instructivo son de aplicacién obligatoria para todos los servidores/as publicos y
unidades administrativas de la Contraloria General del Estado, que generan
informaciéon sujeta a publicacidon en la pdagina web institucional y para el
cumplimiento de la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la Informacién
PUblica.

CAPITULO Il

DE LA CONFORMACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

SECCION |
Comité de Transparencia de la Contraloria General del Estado

Articulo 3.- Conformacién e integracion del Comité de Transparencia de la
Contraloria General del Estado.- Para el cumplimiento de las disposiciones
establecidas en la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la Informaciéon
PUblica — LOTAIP, su Reglamento General; y el presente instructivo, se conforma
el Comité de Transparencia de la Contraloria General del Estado integrado por
los titulares de las siguientes unidades administrativas, quienes intervendrdn con
vOz y voto:

a) Subcontraloria General del Estado

b) Subcontraloria de Auditoria

c) Secretaria General

d) Coordinacion Nacional de Gestidon Institucional

e) Direccion Nacional de Planificacion y Evaluacion Institucional

El Comité de Transparencia estard presidido por el Subcontralor/a General del
Estado y como Secretario/a del mismo, el Director/a Nacional de Planificaciéon
y Evaluacion Institucional.

Articulo 4.- Funciones y responsabilidades.- El Comité de Transparencia tiene
las siguientes funciones y responsabilidades:

a) Vigilar y hacer cumplir las obligaciones en materia de transparencia y
acceso a la informacidn publica y proteccidn de datos personales,
previstas en la Constitucion de la Republica del Ecuador, la ley, y los
lineamientos y directrices emitidas por la Defensoria del Pueblo.

b) Revisar la informacién que se debe registrar y difundir en el Portal Nacional
de Transparencia, conforme las disposiciones de la LOTAIP, observando las
disposiciones sobre informacién reservada o confidencial establecidas en
la Ley y normativa de la materia.

c) Autorizar la publicacion mensual de la informacién, una vez efectuado el
andilisis sobre el cumplimiento de los estadndares vigentes, relacionados con
la tfransparencia activa, pasiva, focalizada y colaborativa.
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d)

e)

f)

Autorizar la presentacion del informe anual sobre el derecho humano de
acceso d la informacién publica.

Mantener comunicaciéon e intercambio de informacién con sus miembros y
con las Unidades Poseedoras de la Informacion a través del correo
comitetransparencia@contraloria.gob.ec, dentro del dmbito de su
competencia.

Adoptar acciones para garantizar el cumplimiento de la transparencia y
acceso d la informaciéon publica.

Articulo 5.- De la Presidencia del Comité de Transparencia.- El Presidente del
Comité de Transparencia tendrd las siguientes funciones:

a)
b)

c)

d)

f)

Representar al Comité de Transparencia.
Presidir las sesiones del Comité de Transparencia.

Coordinar con las Unidades Poseedoras de la Informacion (UPI) el
cumplimento de las obligaciones de la transparencia activa, pasiva,
focalizada y colaborativa, y de las disposiciones emitidas por el ente rector
de transparencia y acceso a la informacién publica.

Controlar que las Unidades Poseedoras de la Informacion (UPI) remitan la
informacién en formatos de datos abiertos a la Secretaria del Comité de
Transparencia hasta los primeros cinco (5) dias de cada mes, con el
propdsito de que esta informacidn sea revisada, validada, ajustada y
aprobada para su registro en el Portal Nacional de Transparencia hasta el
15 del mes siguiente.

Coordinar con las Unidades Poseedoras de la Informacion el cumplimiento
de las decisiones adoptadas por el Comité, en lo relacionado con la
tfransparencia y acceso a la informacion publica.

Presentar a la mdxima autoridad informes sobre el cumplimento de las
obligaciones de la transparencia activa, pasiva, focalizada y colaborativa
y de las disposiciones emitidas por el ente rector de transparencia y acceso
a la informacién publica.

Articulo 6.- De la Secretaria del Comité de Transparencia. - La Secretaria del
Comité de Transparencia tendrd las siguientes funciones:

a)

b)

Elaborar las actas de las reuniones, dando fe de la veracidad de su
contenido.

Publicar en la pdagina web institucional la informacidn relacionada con los
integrantes del Comité, periodicidad de sus sesiones, convocatorias, actas,
y los informes y decisiones que se adopten en ejercicio de sus funciones.

Recopilar la informacién relacionada con la transparencia activa, pasiva,
focalizada y colaborativa y presentarla para el andlisis y aprobacion del
Comité de Transparencia.
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d) Realizar el correspondiente registro y publicacion de la informacion
aprobada y autorizada por el Comité, en el Portal Nacional de
Transparencia; asi como la difusion adicional en el enlace “Transparencia”
de la pdgina web institucional.

e) Recopilar la informacion, consolidar y elaborar el proyecto de informe
anual sobre el cumplimiento del derecho humano de acceso a la
informacion publica, para la aprobacion del Comité de Transparencia,
previo a ser presentado a la Defensoria del Pueblo.

f) Custodiar y archivar la documentacion y solicitudes de aprobacion de
informacién mensual (Formato 1) presentadas por las Unidades Poseedoras
de la Informacién (UPI) para la aprobacion del Comité de Transparencia.

g) Coordinar con la Direccion Nacional de Tecnologia de la Informaciéon y
Comunicaciones el funcionamiento y operatividad del aplicativo
informatico disenado para que las Unidades Poseedoras de la Informacion
(UPI) remitan la informacién y documentacion para la revision vy
autorizacién de publicacién por parte del Comité de Transparencia.

h) Mantener la normativa e instrumentos actualizados conforme las
disposiciones emitidas por la Defensoria del Pueblo.

i)  Apoyar a la Presidencia del Comité de Transparencia en el ejercicio de sus
funciones.

j)  Ofras funciones que le sean atribuidas por el Comité de Transparencia.

SECCION Il
Sesiones del Comité de Transparencia

Articulo 7.- De las convocatorias.- La Presidencia del Comité de Transparencia
a través de la Secretaria realizard las convocatorias a las sesiones mediante
correo electréonico dirigido a sus miembros.

En la convocatoria se senalard el orden del dia aprobado por la Presidencia
del Comité de Transparencia, la fecha, la hora, el lugar y la modalidad
(presencial o virtual), y adjuntard la documentaciéon de sustento de los asuntos
a tratarse. Para las sesiones ordinarias la Secretaria remitird la convocatoria
con al menos tres (3) dias de antelacidon, y para las sesiones extraordinarias
podrd convocarla un (1) dia antes.

Articulo 8.- De la periodicidad y quérum de instalacién.- Para la instalacion del
Comité de Transparencia se requerird la presencia de al menos la mitad de sus
miembros con derecho a voz y voto.

El Comité de Transparencia sesionard de forma ordinaria cada mes, y de
forma extraordinaria las veces que sean necesarias o las circunstancias asi lo
ameriten.
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Articulo 9.- De las ausencias y suplencias.- En caso de impedimento para asistir
a una sesidon por parte de los integrantes del Comité de Transparencia, estos
justificardn su ausencia por escrito o correo electronico dirigido a la
Presidencia y Secretaria, con la designacidn de un delegado que lo
represente con voz y voto.

Articulo 10.- De la votacién. - El orden del dia aprobado por la Presidencia del
Comité de Transparencia podrd ser modificado al inicio de la sesion por
solicitud de cualquiera de sus integrantes con el voto favorable de la mayoria
de los presentes.

Una vez concluido el debate de cada uno de los puntos del orden del dia, la
Presidencia del Comité dispondrd a la Secretaria tomar a consideraciéon la
votaciéon correspondiente.

Las decisiones se adoptardn por mayoria simple de votos afirmativos de
quienes asistan a la sesién.

Las resoluciones del Comité se adoptardn por mayoria simple de los votos
afirmativos de quienes asistan a la sesidn y en caso de empate, la Presidencia
tendrd voto dirimente.

Quienes discrepen de la decisiobn mayoritaria pueden formular su voto
particular por escrito en el término de fres (3) dias desde la fecha de
finalizacion de la sesidén. El voto particular se incorporard al texto aprobado.

Articulo 11.- De los conflictos de interés e invitados.- La Presidencia del Comité
podrd restringir la participacion de cualquiera de sus integrantes o la no
consideracion del voto de cualguiera de ellos, en caso de que en uno o varios
de los asuntos a tratarse pudiera existir conflicto de intereses.

En caso de que la Presidencia del Comité se excuse, la asumird la persona que
defina la mayoria de los integrantes presentes.

Los integrantes del Comité podrdn solicitar la intervencién de otfras personas
servidoras publicas cuando el tema a fratarse lo amerite, previa autorizacion
de la Presidencia del Comité. Las personas invitadas deberdn tener
conocimiento del tema a tratarse y tendrdn voz, pero no voto.

Articulo 12.- De la elaboracion y contenidos de las actas.- Las actas de las
sesiones del Comité contendrdn: lugar, fecha, hora de inicio y terminaciéon de
la sesién, indicacion de la modalidad vy tipo de sesidon, nombres de las personas
asistentes, puntos tratados, aspectos principales de los debates vy
deliberaciones, votaciones y resultados, resoluciones y compromisos asumidos.

Las actas de las sesiones serdn identificadas mediante numeracion
consecutiva, contendrdn el nimero de sesidon, la fecha y hardn mencidon
expresa de su cardcter ordinario o extraordinario.

La Secretaria del Comité elaborard las actas en el término de cinco (5) dias de
concluida la reunién y las notificard a sus miembros dentro del término de dos
(2) dias contados a partir de la finalizacién de la elaboracién de las actas.
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Quienes integran el Comité podrdn presentar observaciones a las actas de
sesiones; en cuyo caso, informardn a la Secretaria o por el mismo medio que se
notificod, en un tférmino mdximo de fres (3) dias a partir de su recepcion.

La Secretaria dispondrd de dos (2) dias hdbiles para la incorporacion de las
observaciones recibidas, y serdn distribuidas nuevamente para conocimiento y
aceptacion de quienes integran el Comité en el término de un (1) dia. De no
recibirse observaciones en los términos senalados, el acta se entenderd
aprobada.

Articulo 13.- De las sesiones.- Las sesiones ordinarias y extraordinarias podrdn
realizarse de manera presencial o telemdtica. Para cualquiera de los casos, las
decisiones que se tomen deberdn ser grabadas y constar por escrito en el
acta que la Secretaria prepare para el efecto. En el caso de reuniones
telemdticas, también se acompanard de un formulario en linea para el registro
de la asistencia a la sesidon correspondiente.

SECCION i
De la Transparencia Activa, Pasiva, Focalizada y Colaborativa

Articulo 14.- Responsable institucional de la transparencia activa, pasiva,
focalizada y colaborativa.- El Comité de Transparencia serd responsable del
cumplimiento de las obligaciones generales y especificas de la transparencia,
de conformidad a lo dispuesto en la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica (LOTAIP), su Reglamento General y en los demads
instrumentos legales, metodoldgicos y técnicos emitidos por la Defensoria del
Pueblo de Ecuador, en su calidad de o6rgano rector en materia de
fransparencia y acceso a la informacidn publica.

a) El Comité de Transparencia para garantizar el cumplimiento de la
transparencia activa, asegurard que se cumplan los procedimientos
establecidos, realizando la coordinaciéon y seguimiento con las Unidades
Poseedoras de la Informacién (UPI), conforme la normativa y lineamientos
emitidos por el ente rector.

b) EI Comité de Transparencia para garantizar el cumplimiento de la
fransparencia pasiva, fanto en la matriz como en las direcciones
provinciales, asegurard que se cumplan los procedimientos establecidos,
con el propdsito de consolidar las solicitudes ingresadas y tframitadas a
escala nacional. Las direcciones provinciales deberdn reportar a la
Secretaria del Comité de Transparencia, enseguida del ingreso y cuando
finalizan con la respuesta correspondiente, sobre las solicitudes tramitadas
en esas unidades, a fin de que sean registradas en el Portal Nacional de
Transparencia.

c) El Comité de Transparencia para garantizar y asegurar que se cumplan los
procedimientos establecidos para la transparencia focalizada, analizard y
registrard, por iniciativa propia, la informacion especializada que se
obtenga como resultado de los requerimientos de la ciudadania en el
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formato de datos abiertos en el Portal Nacional de Transparencia y en el
enlace “Transparencia” de la pdgina web institucional, en coordinaciéon
con las unidades poseedoras de este tipo de informacion.

d) El Comité de Transparencia para garantizar y asegurar que se cumplan los
procedimientos establecidos para la fransparencia colaborativa, con el
objeto de promover la identificacion de necesidades reales de informacidn
por parte de la poblacién, registrard la informacién que surja de los
espacios colaborativos en modalidad presencial o virtual, en el Portal
Nacional de Transparencia y en el enlace “Transparencia” de la pdgina
web institucional.

Articulo 15.- De la recopilacion, revision, andlisis y publicaciéon de Ila
informacién de transparencia activa.- El Comité de Transparencia recopilard la
informacién en soporte electronico o digital y procederd a su revision, andlisis y
validacién, de conformidad con los pardmetros técnicos establecidos por la
Defensoria del Pueblo.

El Comité de Transparencia registrard la informacién recopilada y aprobada
en el Portal Nacional de Transparencia hasta el 15 de cada mes o siguiente dia
laborable. De requerirse ajustes o correctivos, la informacién serd editada o
modificada, previo a la aprobacién por parte del Comité.

Posterior al registro mensual de la informacién puUblica en el Portal Nacional de
Transparencia, el Comité de Transparencia procederd con la divulgacion
correspondiente en el enlace “Transparencia” de la pdgina web institucional,
en el formato establecido por la Defensoria del Pueblo.

Articulo 16.- Informe mensual de transparencia para la maxima autoridad.- El
Comité de Transparencia emitird informes mensuales dirigidos al Contralor
General del Estado, sobre transparencia activa, pasiva, focalizada vy
colaborativa, adjuntando la plantila o reporte que se obtenga del Portal
Nacional de Transparencia y alertard sobre particularidades que requieran la
toma de decisiones o correctivos.

Para la elaboracion y presentacion de los citados informes se observard el
“Instructivo para la aplicacion de los pardmetros técnicos en el Cumplimiento
de los mecanismos exigibles para garantizar el derecho Humano de acceso a
la informacidn publica, a través de la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso
a la Informacioén Publica (LOTAIP)™.

SECCION IV
De las Unidades Poseedoras de la Informacién (UPI)

Articulo 17.- Unidades Poseedoras de la Informacioén (UPI). - Las Unidades
Poseedoras de la Informacién (UPI), serdn responsables de la generacion,
custodia y produccidn de la informacién para cada uno de los nUmeros del
articulo 19; y, del articulo 23 de la LOTAIP, conforme el siguiente detalle:
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Art. 19 DESCRIPCION DEL NUMERO DEL ARTICULO 19 UNIDAD POSEEDORA DE
LOTAIP LOTAIP LA INFORMACION -
- (UP1)
NUmero
1 1.1 Estructura orgdnica funcional Direccidén Nacional de
Talento Humano

1.2 Base legal que Ila rige, regulaciones vy | Direcciéon Nacional
procedimientos internos aplicables a la entidad. Juridica
1.3 Metas y objetivos de las unidades | Direccién Nacional de
administrativas  de  conformidad con  sus | Planificaciéon y
programas operativos. Evaluacioén Institucional

2 El directorio completo del organismo, | Direccién Nacional de
dependencia y/o persona juridica, asi como el | Talento Humano
distributivo completo del personal y su cargo.

3 Las remuneraciones salariales, incluyendo todo | Direccidn Nacional
ingreso adicional correspondiente a todo el | Financiera
personal del organismo, dependencia y/o
persona juridica.

4 Un detalle de los funcionarios que gocen de | Direccién Nacional de
licencia de servicio y de comisidn de servicio. Talento Humano

5y 22 Los servicios que brinda la entidad y las formas de | Secretaria General
acceder a ellos, horarios de atencidén y demds
indicaciones necesarias. Formularios y formatos de
solicitudes que se requieran para los trédmites
inherentes en su campo de accidén, con sus
debidas instrucciones.

6 Informacidn total sobre el presupuesto anual que | Direccién Nacional
administra la entidad, asi como el asignado a | Financiera
cada drea, programa o funcién, especificando
ingresos, gastos, financiamiento vy resultados
operativos de conformidad con los clasificadores
presupuestales, asi como liquidacién del
presupuesto, especificando destinatarios de la
entrega de recursos pUblicos.

7 Los resultados definitivos de las auditorias internas | Direccién Nacional de
y gubernamentales al ejercicio presupuestario y | Auditoria Interna
estudios financieros anuales. Institucional

8 Informacion completa y detallada sobre los | Direccion Nacional
procesos precontractuales, contractuales, de | Administrativa y
adjudicacién vy liquidacién, de las contrataciones | Servicios en
de obras, adquisicibn de bienes, prestacidn de | coordinacidbn con la
servicios, arrendamientos mercantiles, etc., | Coordinacién Nacional
celebrados por la entidad con personas naturales | de Gestidon Institucional
o juridicas, incluidos concesiones, permisos o |y Direcciones
autorizaciones; especificando objetivos, | Provinciales
caracteristicas, montos, proveedores y
subcontratos.

9 Listado de las empresas y personas, juridicas o | Direccidon Nacional
naturales, que han incumplido confratos con | Administrativa y
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dicha entidad, niUmero de contrato y su monto. Servicios
10 Planes y programas de la enfidad en ejecucion. Direccién Nacional de
Planificaciéon y
Evaluacién Institucional

11 El detalle de los contratos de crédito externos o | Direccidn Nacional
internos; se senalard la fuente de los fondos con | Financiera
los que se pagardn esos créditos. Cuando se trate
de préstamos o contratos de financiamiento, se
hard constar expresamente el objetivo del
endeudamiento, fecha de  suscripcidn vy
renovacion, nombres del deudor, acreedor y
ejecutor, las operaciones y contratos de crédito,
los montos, plazo, costos financieros o tipos de
interés, tasa de interés y fondos con los que se
cancelard la obligacién, desembolsos efectuados
o por efectuar, conforme lo establecen las leyes
que regulan esta materia.

12 Mecanismos de rendicidn de cuentas a las | Direccidn Nacional de
personas tales como metas e informes de gestiéon | Planificacion y
e indicadores de desempeno. Evaluacién Institucional

13 Los vidticos, informes de trabajo vy justificativos de | Direccidn Nacional
movilizacién nacional o internacional de las | Financiera
autoridades, dignatarios, servidoras y servidores
publicos.

14 El nombre, direccién, teléfono de la oficina y | Direccidén Nacional de
direccién electréonica de las y los responsables del | Planificacion y
acceso de informacién publica del organismo, | Evaluacién Institucional
dependencia y/o persona juridica. en coordinacién con

las unidades
administrativas  de la
institucion

15 Texto integro de todos los contratos colectivos | Direccién Nacional de
vigentes del organismo, dependencia y/o persona | Talento Humano
juridica, asi como sus anexos y reformas.

16 indice de informacioén clasificada como reservada | Secretaria General
senalando el numero de resoluciéon, la fecha de
clasificacién y periodo de vigencia.

17 Un detalle de las audiencias y reuniones | Direccidn Nacional de
sostenidas por las autoridades electas de todos los | Planificacion y
niveles de gobierno, funcionarios del nivel | Evaluacion Institucional
jerdrquico superior de las instituciones publicas y | en coordinacién con
maximos representantes de los demds sujetos | las unidades
obligados en esta Ley, que tengan por objeto: administrativas de la

institucion
a) La elaboracién, modificacién, derogacion o
rechazo de actos administrativos, proyectos de ley
y leyes, como también de las decisiones que
adopten los obligados en esta Ley.
b) La elaboracidn, tramitacidn, aprobacién,
modificacién, derogacién o rechazo de acuerdos,
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resoluciones o decisiones de la Asamblea
Nacional o sus miembros, incluidas sus Comisiones.

c) La celebraciéon, modificaciéon o terminacion a
cualquier ftitulo, de contratos que realicen los
sujetos obligados senalados en esta Ley y que
sean necesarios para su funcionamiento.

d) El disefo, implementacién y evaluacion de
politicas, planes y programas efectuados por los
sujetos obligados senalados en esta Ley, a quienes
correspondan estas funciones. En dicho detalle se
deberd indicar, en particular, la persona,
organizacién o entidad con quien se sostuvo la
audiencia o reunién, la individualizacién de los
asistentes o personas presentes en la respectiva
audiencia o reunién, el lugar y fecha de su
realizacion y la materia especifica tratada. Se
exceptUa lo determinado como informaciéon
confidencial o reservada.

relevante para el ejercicio del derecho de acceso
a la informacién publica, la participacion
ciudadana vy el control social, en especial la que

18 Detalle de los convenios nacionales o | Secretaria General en
internacionales que celebre la entidad con | coordinacidon con la
personas naturales o juridicas. Direccién Nacional de

Asuntos Internacionales

19 Un detalle actualizado de los donativos oficiales y | Direccién Nacional

protocolares que reciban los sujetos obligados | Administrativa y
establecidos en esta Ley, con ocasidn del | Servicios
ejercicio de sus funciones.
En dichos registros deberd singularizarse el regalo
o donativo recibido, la fecha y ocasidén de su
recepcion y la individualizacion de la persona
natural o juridica de la cual procede.

20 Registro de Activos de Informacioén, que contenga | Direccidn Nacional de
informacién solicitada con frecuencia, y otra | Planificaciéon y
informacion complementaria que de cardcter | Evaluacion Institucional
obligatorio deban cumplir los sujetos obligados, de | en coordinacién con
acuerdo con los pardmetros establecidos por la | las unidades
Defensoria del Pueblo. administrativas  de la

instituciéon

21 Politicas puUblicas o cualquier informacién que | Direccién Nacional de
afecte a un grupo especifico, en todas sus fases. Planificaciéon y

Evaluacion Institucional

23 Datos de las personas servidoras publicas | Direccidn Nacional de
incorporadas en cumplimiento de las acciones | Talento Humano
afirmativas de cuotas laborales en la legislaciéon
nacional, como el caso de las personas con
discapacidad vy sustifutos y de los pueblos vy
nacionalidades indigenas y afrodescendientes.

24 Oftfra informacién que la entidad considere | Direccidén Nacional de

Planificacion y
Evaluacioén Institucional
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permita el seguimiento a la consecucién de los
Objetivos de Desarrollo Sostenible.

Art. 23 DESCRIPCION DEL ARTICULO 23 LOTAIP UNIDAD POSEEI?ORA DE LA

LOTAIP INFORMACION - (UPI)
Texto de las resoluciones ejecutoriadas, | Direccidn Nacional de
producidos en todas las jurisdicciones. Planificacién y Evaluacion
Institucional en

coordinaciéon con la
Direccién Nacional de
Responsabilidades y
Direccién Nacional de
Recursos de Revision

2 Texto de los informes, producidos en todas las | Direccidn Nacional de
jurisdicciones. Planificacién y Evaluaciéon
Institucional en

coordinaciébn con las
Unidades Administrativas
de Conftrol y la Direcciéon
Nacional de Contrataciéon
Publica.

Articulo 18.- Funciones de las Unidades Poseedoras de Informacion (UPI).- Las
Unidades Poseedoras de Informacién (UPI), de la Contraloria General del
Estado tienen las siguientes funciones:

a)

f)

Preparar la informacion que serd remitida al Comité de Transparencia
observando los pardmetros, formatos y guias establecidos por la Defensoria
del Pueblo.

Preparar la informacién observando las disposiciones sobre informacion
reservada o confidencial establecidas en la Ley y normativa de la materia.

Remitir la informacion al Comité de Transparencia a través del aplicativo
informdtico correspondiente y con memorando suscrito por el titular de la
Unidad Poseedora de la Informacion (UPI) (Formato 1).

Coordinar con la Direccion Nacional de Tecnologia de la Informacion y
Comunicaciones la designacion del servidor/a publico y el establecimiento
de perfiles para el uso del aplicativo informdatico correspondiente.

Comunicar a la Secretaria del Comité de Transparencia los nombres de los
servidores/as puUblicos designados para la utilizacion del aplicativo
informdtico, su correo electrénico y niUmero/extension telefdnica.

Remitir al Comité de Transparencia, a través de la Secretaria, la informacion
hasta el quinto (5to) dia de cada mes o siguiente dia laborable.
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Cuando a varias Unidades Poseedoras de Informaciéon les corresponda el
cumplimiento de un mismo nUmero del arficulo 19, o del articulo 23 de la Ley
Orgdnica de Transparencia y Acceso a la Informacion PuUblica, la unidad
poseedora de la informacién (UPI), conforme la matriz del articulo 17, en
calidad de responsable de su cumplimiento, coordinard con las Unidades
Poseedoras de la Informacion (UPI) relacionadas, la recopilacion de toda la
informacion requerida conforme el detalle de los cuadros del articulo
precedente.

Las Unidades Poseedoras de Informacion (UPI), observardn que cuando la
informacion requerida no sea aplicable o no se encuentre disponible, deberdn
registrar en el conjunto de datos, la palabra “NO APLICA” o “NO DISPONIBLE",
con la respectiva nota aclaratoria en el diccionario de datos, en la cual se
indique los motivos por los que la informacién no aplica o no se encuentra
disponible. Ninguno de los nUmeros podrd quedar en blanco.

Si de un mes a otro no se han producido cambios en la informacién, se deberd
mantener la misma, actualizando la fecha de su elaboracion.

Articulo 19.- Aplicativo informdtico de la Contraloria General del Estado para el
envio de la informacién al Comité de Transparencia.- La Direccidén Nacional de
Tecnologia de la Informacién y Comunicaciones, en coordinacién con el
Comité de Transparencia mantendran actualizado el aplicativo informdtico
para el envio de la informacién desde las Unidades Poseedoras de la
Informacion (UPI) al Comité. El aplicativo informatico observard los pardmetros,
formatos y demds disposiciones emitidas por la Defensoria del Pueblo.

Articulo 20.- De la administraciéon de contenidos del enlace “Transparencia” de
la pagina web institucional.- EI Comité de Transparencia de la Contraloria
General del Estado coordinard con la Direccion Nacional de Comunicacion y
Direccion Nacional de Tecnologia de la Informacién y Comunicaciones, para
que estructuren el enlace “Transparencia” de la pagina web de la Confraloria
General del Estado, para garantizar el cumplimiento de la publicacion de la
informacioén que se registra y se difunde a través del Portal Nacional de
Transparencia, de conformidad con lo dispuesto en el “Instructivo para la
Aplicacion de los Pardmetros Técnicos en el Cumplimiento de los Mecanismos
Exigibles para Garantizar el Derecho Humano de Acceso a la Informacion
PuUblica, a través de la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica (LOTAIP)" y de la "Guia metodoldgica integral que regula
el cumplimiento de los mecanismos exigibles para garantizar el derecho
humano de acceso a la informacion publica, a través de la Ley Orgdnica de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (LOTAIP)” emitidos por la
Defensoria del Pueblo como érgano rector en materia de transparencia y
acceso a la informacidon publica.
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SECCION V
Solicitudes de Informacidn Publica

Articulo 21.- Atencién de las solicitudes de acceso a la informacién puUblica.-
Para la atencidén de las solicitudes de acceso a la informacidn publica se
observard lo siguiente:

a) El Director/a Nacional de Planificacidon y Evaluacién Institucional, en
calidad de Secretario/a del Comité de Transparencia, serd el responsable
de atender los requerimientos de informacién publica de la matriz de la
Contraloria General del Estado.

b) Los Directores/as Provinciales serdn los responsables de atender los
requerimientos de informacidén publica que corresponda al dmbito de su
competencia.

c) Una copia de la solicitud de acceso a la informacién publica se remitird a
la Secretaria del Comité para el registro en el Portal Nacional de
Transparencia. Una vez remitida la respuesta a la persona solicitante de
informacidén publica, los Directores/as Provinciales remitirdn una copia de
esta para el registro respectivo en el Portal Nacional de Transparencia y
finalizacién del fradmite.

d) El Director/a Nacional de Planificacion y Evaluacion Institucional solicitard
a las Unidades Poseedoras de Informacién — (UPI) de la Matriz que, en el
término de dos (2) dias, remitan el proyecto de respuesta con la
informacién requerida por el peticionario, con la debida verificacidon de
que la informacidon y/o documentacidn no haya sido previomente
clasificada como reservada o confidencial. El proyecto de comunicacion
con la respuesta e informacién adjunta serd revisada por el Director/a
Nacional de Planificacién y Evaluacién Institucional, previa a ser suscrita por
el Secretario/a General.

e) Los Directores/as Provinciales, en sus respectivos dmbitos de competencia,
dispondrdn al personal a su cargo que, en el término de dos (2) dias, se
elabore el proyecto de respuesta con la informacidon requerida por el
peticionario, siempre que la informacion y/o documentacion no haya sido
previomente clasificada como reservada o confidencial; y, una vez
revisada, suscribird la contestacion.

f) Si el Director/a Nacional de Planificacion y Evaluacion Institucional o los
Directores/as Provinciales, segin corresponda, encuentran que la
informaciéon solicitada no reposa, no ha sido manejada o no ha sido
producida por la Contraloria General del Estado, elaborardn un oficio de
respuesta al peticionario, indicando el particular y la enfidad competente
para atender su pedido. Adicionalmente comunicardn de este particular al
presidente del Comité de Transparencia para el registro en el Portal
Nacional de Transparencia.

g) El Comité de Transparencia garantfizard que se dé cumplimiento a las
disposiciones y lineamientos emitidos por el ente rector para la atencidon de
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solicitudes de acceso de informacion, particularmente en lo relacionado
con el registro en el Portal Nacional de Transparencia y el control de los
plazos para la atencidn de solicitudes.

h) El Comité de Transparencia obtendrd el reporte mensual de las solicitudes
de acceso que ingresaron y que fueron tramitadas en la Contraloria
General del Estado, a fin de publicarlo en el enlace “Transparencia”™ de la
pdgina web institucional.

Articulo 22.- Recepcidén de solicitudes de acceso a la informacién publica a
través del enlace “Contdctenos”.- La Direccidén Nacional de Planificacion y
Evaluacion Institucional receptard las solicitudes de acceso a la informaciéon
puUblica que hayan sido ingresadas a través del enlace “Contdctenos” y
posterior a su andlisis, remitird a la Gestion de Documentacion y Archivo
Institucional de la Matriz para el registro correspondiente.

Una vez que se haya efectuado el registro, la Gestion de Documentacion y
Archivo Institucional de la Matriz direccionard la solicitud de acceso a la
informacién puUblica a la unidad administrativa, segun el dmbito de su
competencia a nivel nacional, para el andlisis y frdmite pertinente.

SECCION VI
Informe anual de transparencia y acceso a la informaciéon puUblica

Articulo 23.- Informes anuales.- El Comité de Transparencia de la Contraloria
General del Estado, deberd presentar a la Defensoria del Pueblo el informe
anual del periodo anterior sobre el cumplimiento del derecho de acceso a la
informacién publica, hasta el Ultimo dia laborable del mes de enero de cada
ano de acuerdo con lo establecido en el articulo 11 de la Ley Orgdnica de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Para el efecto, la Secretaria del Comité de Transparencia serd responsable de:

a) Recopilar la informacién correspondiente a lo dispuesto en el instructivo
para la aplicacion de los pardmetros técnicos y de la guia metodolégica que
regula los mecanismos exigibles de la LOTAIP, emitidos por la Defensoria del
Pueblo para el cumplimiento del articulo 11 de la LOTAIP, a fin de que sea
revisada y aprobada por el Comité de Transparencia.

b) Coordinar con las Unidades Poseedoras de la Informacion (UPI) la entrega
de la informacién requerida para el registro del informe anual sobre el
cumplimiento del derecho de acceso a la informacién publica.

C) Actualizar y publicar la informacion aprobada por el Comité de
Transparencia, en el Portal Nacional de Transparencia como repositorio Unico
nacional, segun los pardmetros legales y técnicos determinados para tal
efecto.
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CAPITULO 1l

DE LA PUBLICACION EN LA PAGINA WEB INSTITUCIONAL DE LA INFORMACION
GENERADA EN LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO RELACIONADA CON LAS
ACTIVIDADES Y OBJETIVOS DE LA ENTIDAD, QUE SEAN OBJETO DE DIFUSION POR

ESTE MEDIO

Articulo 24.- Responsable de la publicacion de informaciéon sobre las
actividades y objetivos de la Contraloria General del Estado en la pagina web
institucional.- La Direccion Nacional de Comunicacion serd la responsable de
la publicacion de la informacién remitida por las unidades administrativas de la
institucion relacionada con la misidn, vision, objetivos y actividades
institucionales que sean objeto de publicacidon en la pdagina web de la
Contraloria General del Estado. La citada Direccidn Nacional establecerd los
pardmetros para la publicacién de este tipo de informacion en la pdgina web
institucional.

Articulo 25.- Coordinacion para la publicacion de la informacion en la pagina
web institucional.- La Direccion Nacional de Comunicacion coordinard con las
unidades administrativas de la Contraloria General del Estado lo relacionado
con la informacion a publicarse en la pagina web institucional.

Articulo 26.- Diseno de la pagina web institucional.- La Direccién Nacional de
Tecnologia de la Informacién y Comunicaciones mantendrd actualizados los
enlaces a otros sitios de interés institucional y el rediseno y reprogramacion de
la organizacion de la pdgina web institucional, en coordinacién con la
Direccion Nacional de Comunicacion.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- En lo no previsto en el presente Instructivo, respecto a la publicacion
de informacioén relativa a la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, se estard a lo dispuesto en la normativa expedida por la
Defensoria del Pueblo.

SEGUNDA.- El incumplimiento de las disposiciones del presente Acuerdo, se
sujetard al procedimiento disciplinario previsto en el Reglamento Interno
Sustitutivo de Administracion del Talento Humano de la Contraloria General del
Estado.

TERCERA.- Los casos de duda sobre la aprobacidon de publicacion de
informacion publica en el enlace de "TRANSPARENCIA”, serdan resueltos por el
Comité de Transparencia de la Contraloria General del Estado.

CUARTA.- La Direccion Nacional de Tecnologia de la Informacion vy
Comunicaciones, la Direccidn Nacional de Comunicaciéon y la Direccion
Nacional de Planificacion y Evaluacion Institucional, coordinardn de ser
necesario, la inclusion de nuevos mecanismos para garantizar la accesibilidad
web a grupos de atencidon prioritaria, asi como el uso del plurilingUismo.
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QUINTA.- El Comité de Transparencia actualizard semestralmente el listado
indice de informacién reservada en el Portal Nacional de Transparencia, y
también su difusibn en el enlace de “Transparencia” de la pdgina web
institfucional.

DISPOSICION DEROGATORIA

UNICA.- Derégase el Acuerdo No. 015-CG-2021 de 04 de octubre de 2021,
publicado en el Primer Suplemento del Registro Oficial No. 563 de 21 de
octubre de 2021, mediante el cual se expidid el “Instructivo sustitutivo para
la publicacion de informacion en la pagina web de la Contraloria General del
Estado’.

DISPOSICION FINAL

Este Acuerdo entrard en vigencia a partir de la fecha de su suscripcion, sin
perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial.

Dado en el Despacho del Contralor General del Estado, en la ciudad de San
Francisco de Quito, Distrito Metropolitano, a los diecisiete dias del mes de
febrero de dos mil veinticinco.

Comuniquese.-

Dr. Mauricio Torres M., PnD
CONTRALOR GENERAL DEL ESTADO

CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO. - SECRETARIA GENERAL. - Dictd y firmd
electrébnicamente el Acuerdo que antecede, el doctor Mauricio Torres
Maldonado, Contralor General del Estado, en la ciudad de San Francisco de
Quito, a los diecisiete dias del mes de febrero de dos mil veinticinco.

LO CERTIFICO.

Dr. Marcelo Mancheno Mantilla
SECRETARIO GENERAL
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ACUERDO No. 008-CG-2025
EL CONTRALOR GENERAL DEL ESTADO
CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador, en su articulo 211 atribuye a
la Contraloria General del Estado el control de la utilizacidn de los recursos
estatales, y la consecucion de los objetivos de las instituciones del Estado y de
las personas juridicas de derecho privado que dispongan de recursos publicos;
y en su articulo 212 la direccién del sistema de control administrativo, que se
compone de auditoria interna, auditoria externa y del confrol inferno de las
entidades del sector publico y de las entidades privadas que dispongan de
recursos publicos;

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador expresamente determina en
su articulo 232, que “No podrdn ser funcionarias ni funcionarios ni miembros de
organismos directivos de enfidades que ejerzan la potestad estatal de confrol y
regulacion, quienes tengan intereses en las dreas que vayan a ser controladas
o reguladas o representen a terceros que los tengan.- Las servidoras y servidores
publicos se abstendrdn de actuar en los casos en que sus intereses entren en
conflicto con los del organismo o entidad en los que presten sus servicios”;

Que, la Convencidén de las Naciones Unidas contra la Corrupcion, en el articulo
7, numeral 4, determina: “(...) 4. Cada Estado Parte, de conformidad con los
principios fundamentales de su derecho interno, procurard adoptar sistemas
destinados a promover la transparencia y a prevenir conflictos de intereses, o a
mantener y fortalecer dichos sistemas (...)";

Que, el articulo 8, numeral 5 de dicha Convencidn internacional prevé que
“Cada Estado Parte procurard, cuando proceda y de conformidad con los
principios fundamentales de su derecho interno, establecer medidas y sistemas
para exigir a los funcionarios publicos que hagan declaraciones a las
autoridades competentes en relacion, entre otras cosas, con sus actividades
externas y con empleos, inversiones, activos y regalos o beneficios importantes
que puedan dar lugar a un conflicto de intereses respecto de sus atribuciones
como funcionarios publicos...”;
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Que, el articulo 12, numeral 2, literal e) del instrumento referido establece que se
deberd ‘“prevenir los conflictos de intereses imponiendo restricciones
apropiadas, durante un periodo razonable, a las actividades profesionales de
ex funcionarios publicos o ala contratacion de funcionarios publicos en el sector
privado tras su renuncia o jubilacion cuando esas actividades o esa
contratacion estén directamente relacionadas con las  funciones
desempenadas o supervisadas por esos funcionarios durante su permanencia
en el cargo(...)";

Que, el inciso cuarto del artficulo 6 de la Ley Orgdnica del Servicio PUblico
dispone: "En el caso de delegacion de funciones, la delegada o delegado no
podrd nombrar en un puesto pUblico, ni celebrar contratos laborales, contratos
de servicios ocasionales o contratos civiles de servicios profesionales, con
quienes mantengan los vinculos senalados en el presente articulo, con la
autoridad nominadora fitular, con la autoridad delegada, con miembros de
cuerpos colegiados o delegados de donde emana el acto o contrato. Se
exceptua a las servidoras y servidores de carrera que mantengan una relacion
de parentesco con las autoridades, siempre y cuando éstas hayan sido
nombradas con anterioridad a la eleccién y posesion de la autoridad
nominadora’;

Que, el articulo 24, literal j) de la Ley Orgdnica del Servicio PUblico dispone que
a los servidores pUblicos les estd prohibido: *j) Resolver asuntos, intervenir, emitir
informes, gestionar, tramitar o suscribir convenios o confratos con el Estado, por
si o por interpuesta persona u obtener cualquier beneficio que implique
privilegios para el servidor o servidora, su cényuge o conviviente en union de
hecho legalmente reconocida, sus parientes hasta el cuarto grado de
consanguinidad o segundo de afinidad. Esta prohibicion se aplicard tambien
para empresas, sociedades o personas juridicas en las que el servidor o
servidora, su conyuge o conviviente en union de hecho legalmente reconocida,
sus parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad
tengan interés”;

Que, para la Organizacion Latinoamericana y del Caribe de Enfidades
Fiscalizadoras Superiores - OLACEFS, la prevencion de conflictos de interés es un
aspecto crucial en la gestidon publica transparente y responsable;

Que, la Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econdmico (OCDE)
define al conflicto de interés como "un conflicto entre las obligaciones publicas
y los intereses privados de un servidor publico, cuando estos intereses pueden
tener la capacidad para influir impropiamente en el desempeno de sus
actividades como servidor publico™;

Que, el articulo 25 de la Ley Orgdnica de la Contraloria General del Estado
dispone: “El personal ejecutor de auditoria gubernamental mantendrd total
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independencia respecto de las Instituciones del Estado y de las personas y
actividades sujetas a su examen. Los auditores de la Contraloria General del
Estado no efectuardn labores de auditoria en Instituciones del Estado en las que
hubieren prestado sus servicios dentro de los Ultimos cinco anos, excepto en
calidad de auditor interno. Tampoco auditardn actividades realizadas por su
coényuge, por sus parientes comprendidos dentfro del cuarto grado de
consanguinidad o segundo de afinidad, ni cuando existiere conflicto de
intereses”;

Que, el articulo 77, letra a) de la Ley Orgdnica de la Contraloria General del
Estado, senala como atribucién y obligacion de la mdaxima autoridad de la
Institucion, dirigir y asegurar la implantacion, funcionamiento y actualizacion,
entre otros, del sistema de planificacion;

Que, el articulo 79 ibidem, dispone que los servidores puUblicos que intervinieren
en los procesos de auditoria gubernamental, predeterminaciéon o glosa y de
determinacién de responsabilidades civiles culposas o de indicios de
responsabilidad penal, desempenardn sus funciones con independencia,
profesionalismo y objetividad, de acuerdo con el ordenamiento juridico,
especialmente con las disposiciones de esta Ley, las normas de auditoria, el
respectivo Codigo de Etica profesional, las regulaciones y mds disposiciones
dictadas por la Contraloria General del Estado;

Que, el Cédigo de Conducta Etica de la Contraloria General del Estado en su
articulo 4, senala que los servidores de la Contraloria General del Estado, en
concordancia con el mandato constitucional, leyes, normas, misidén, vision vy
objetivos institucionales, como orientacién de su labor cotidiana y como
expresion de la mejor disposicidon para el servicio al pais y a la ciudadania,
deben guiar su actividad aplicando cinco valores esenciales, entre los cuales,
al referirse a la independencia y objetividad de los servidores del Organismo
Técnico de Control, el numeral 4.2. exige: "“Estar libre de influencias o
circunstancias que comprometan o puedan ser vistas como que comprometen
el juicio profesional, y actuar de manera imparcial y objetiva’;

Que, mediante Acuerdo No. 015-CG-2020 de 30 de julio de 2020, publicado en
la Edicion Especial del Registro Oficial No. 852 de 05 de agosto de 2020 se expidid
el Estatuto Orgdnico de Gestion Organizacional por Procesos de la Contraloria
General del Estado, reformado con Acuerdos No. 018-CG-2020, 004-CG-2021,
011-CG-2021, 021-CG-2022, 003-CG-2023 y 029-CG, 2024, de 8 de octubre de
2020, 16 de abril de 2021, 30 de julio de 2021, 7 de diciembre de 2022, 26 de
enero de 2023 y 9 de septiembre de 2024 respectivamente, publicados en la
Edicidn Especial del Registro Oficial 1148 de 12 de octubre de 2020; Quinto
Suplemento del Registro Oficial 436 de 21 de abril de 2021; Cuarto Suplemento
del Registro Oficial 512 de 10 de agosto de 2021; Registro Oficial 216 de 23 de
diciembre de 2022; Suplemento del Registro Oficial 248 de 10 de febrero de 2023;
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y Segundo Suplemento del Registro Oficial 648 de 20 de septiembre de 2024, en
su orden;

Que, el numeral 3 del arficulo 8.1 del Estatuto Orgdnico de Gestion
Organizacional por Procesos de la Contraloria General del Estado, faculta al
Contralor General del Estado para dictar las politicas que se observardn para el
cumplimiento de la mision institucional;

Que, el numeral 13 del articulo 23.1 del Estatuto Orgdnico de Gestion
Organizacional por Procesos de la Contraloria General del Estado, establece
qgue corresponde a la Direccion Nacional de Planificacion Estratégica vy
Evaluacion Institucional: “Coordinar la formulacidon de las politicas y lineamientos
para las fases de planificacion, ejecucion y evaluacion de los planes anuales de
control de las unidades de auditoria externa e interna y planes operativos
anuales; y, difundirlas;”; y, el nUmero 9 del articulo 23.3.1 del citado Estatuto,
establece que la Administracion de Gestion de Planificacion, Seguimiento y
Evaluacion Institucional tiene como funcion: "Preparar el proyecto de politicas y
lineamientos para las fases de planificacion, ejecucion y evaluacion de los
planes anuales de control de las unidades de auditoria externa e interna y
operativos anuales y coordinar la emision del Acuerdo con la Direccion
Nacional Juridica"; y,

Que, es necesario expedir e implementar en el Organismo Técnico de Control
las Politicas de Prevencion y Gestion de Riesgos de Integridad y Conflicto de
Intereses para los servidores de la Contraloria General del Estado y la
Declaracion de Conflicto de Intereses para el proceso de Gestidon de Control.

En ejercicio de las facultades que la confieren la Constitucion de la RepuUblica
del Ecuador y la Ley Orgdnica de la Contraloria General del Estado,

ACUERDA:

Articulo 1.- Expedir las Politicas de Prevencién y Gestidn de Riesgos de Integridad
y Conflicto de Intereses de los servidores de la Contraloria General del Estado y
la Declaracion de Conflicto de Intereses para el proceso de Gestion de Conftrol.

Articulo 2.- Las Politicas expedidas mediante el presente Acuerdo serdn de
aplicacion obligatoria para los servidores/as de las unidades administrativas de
la matriz de la Contraloria General del Estado, de Auditoria en Territorio, de las
Direcciones Provinciales y de las unidades de auditoria interna de las entidades
y organismos del sector pUblico a nivel nacional, en el dmbito de las acciones
de control.
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DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - La Direccidén Nacional de Planificacion y Evaluacion Institucional
brindard soporte en la aplicacion de las politicas y en la Declaracion de
Conflicto de Intereses para el proceso de Gestion de Control.

SEGUNDA. - La implementaciéon del Formulario de la Declaracion de Conflicto
de Intereses, se realizard de acuerdo a los procedimientos que determine la
Direccion Nacional de Planificaciéon y Evaluacion Institucional.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. - La Direccion Nacional de Tecnologia de la Informacion vy
Comunicaciones en el término de 30 dias, automatizard en el Sistema de Conftrol
SisconWEB, la Declaracion de Conflicto de Intereses para el proceso de Gestion
de Control.

SEGUNDA. - La Direccion Nacional de Talento Humano elaborard y actualizard
en el término de 30 dias el Cédigo de Conducta Etica, incluyendo las nuevas
directrices y normativas para fortalecer la integridad y tfransparencia

DISPOSICION FINAL

UNICA. - El presente Acuerdo entrard en vigencia a partir de la fecha de
suscripcion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial.

Dado, en el Despacho del Contralor General del Estado, en la ciudad de San
Francisco de Quito, Distrito Metropolitano, a los diecinueve dias del mes de

febrero de dos mil veinticinco.

Comuniquese. -

CONTRALOR GENERAL DEL ESTADO

CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO. — SECRETARIA GENERAL. - Dictd y firmd
electronicamente el Acuerdo que antecede, el doctor Mauricio Torres M., PhD,
Conftralor General del Estado, en la ciudad de San Francisco de Quito, Distrito
Metropolitano, a los diecinueve dias del mes de febrero de dos mil veinticinco.
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LO CERTIFICO. -

Flrirnado electrénicamente por:
EMARCELO FERNANDO
=~ MANCHENO MANTILLA

Dr. Marcelo Mancheno Mantilla
SECRETARIO GENERAL
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CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

Politicas de Prevencion y Gestion de Riesgos de Integridad y Conflicto de
Intereses de los servidores de la Contraloria General del Estado y la
Declaraciéon de Conflicto de Intereses para el proceso de Gestién de Control

Ano 2025

Direccidn Nacional de Planificaciéon y Evaluacion Institucional
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1. Introduccidén

En el marco de la gestion publica transparente y responsable, la Contraloria
General del Estado se enfrenta al desafio de implementar politicas efectivas de
prevencion y gestion de riesgos de integridad y conflicto de intereses, con el
objetivo de fortalecer la confianza ciudadana, prevenir la corrupcion vy
garantizar la toma de decisiones imparciales y éticas en la administracion
publica (Organizaciéon para la Cooperacion y el Desarrollo Econdmicos - OCDE,
2019). Este desafio requiere una aproximacion integral y multidisciplinaria, que
involucre la identificacion y mitigaciéon de riesgos, la promocién de una cultura
de integridad, transparencia y rendicion de cuentas, y el cumplimiento de los
estdndares internacionales y las mejores practicas en materia de gestion de
riesgos y prevencion de conflictos de intereses.

La Auditoria Superior Federal de México senala que la implementacion de
politicas efectivas de prevencion y gestion de riesgos de integridad y conflicto
de intereses es crucial, ya que permite garantizar la integridad y transparencia
en la gestion publica, prevenir la corrupcion y promover la confianza ciudadana
en las instituciones puUblicas. Esto requiere una comprension profunda de los
riesgos asociados a la corrupciéon y los conflictos de intereses, asi como la
implementacion de medidas efectivas para mitigarlos.

La gestion de riesgos es un proceso continuo que implica la identificacion,
evaluacion, mitigacion y monitoreo de los riesgos asociados a la corrupcion y
los conflictos de intereses. Esto requiere la implementacidon de un marco de
gestion de riesgos que permita identificar y evaluar los riesgos, implementar
medidas de mitigacion y monitorear su efectividad. En este senfido, la
Contraloria General del Estado requiere desarrollar un marco de gestion de
riesgos que sea integral en toda su organizacion, que sea flexible y adaptable a
las necesidades y circunstancias especificas de la institucion.

Para la Organizaciéon Latinoamericana y del Caribe de Entidades Fiscalizadoras
Superiores - OLACEFS, la prevencion de conflictos de interés es ofro aspecto
crucial en la gestion puUblica transparente y responsable. Los conflictos de interés
pueden surgir cuando los funcionarios publicos cuentan con intereses
personales o financieros que pueden influir en sus decisiones y acciones; por
tanto, como el mdaximo Organo de Control de los recursos puUblicos, la
Contraloria General del Estado debe implementar politicas y procedimientos
efectivos para prevenir los conflictos de intereses, incluyendo la declaracion de
intereses, la abstencidn de participar en decisiones que puedan afectar
intereses personales, y la implementacion de medidas de control y supervision.

En el enunciado efectuado por la Organizacidn Europea de Entidades
Fiscalizadoras Superiores - EUROSAI, sobre como implementar la ISSAI 30 (Cdédigo
de Etica de INTOSAI), describe que la promocién de una cultura de integridad,
transparencia y rendicion de cuentas es fundamental para la Contraloria
General del Estado de Ecuador. Esto requiere la implementacion de politicas y
programas que fomenten la étfica y la integridad en la gestion publica,
incluyendo la capacitacion y educacion de los funcionarios publicos, la
implementacion de coédigos de conducta y ética, y la promocién de la
participacion ciudadana y la transparencia en la gestion publica.
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2. Justificacion

Para la Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econdmicos - OCDE,
la implementacion de politicas de prevencion y gestion de riesgos de integridad
y conflictos de interés es fundamental para promover una cultura de
tfransparencia, integridad y rendicidon de cuentas, que permita cumplir con los
estadndares internacionales establecidos a fin de fortalecer la confianza
ciudadana en las instituciones publicas, mediante la prevencidén de la
corrupcion y el aseguramiento de la ftoma de decisiones imparciales y éticas en
la administracion publica.

En su enunciado la Auditoria Superior Federal de México (ASF, 2011), senala que
la implementacion de politicas de prevencion y gestion de riesgos de integridad
y conflictos de intereses permite fortalecer la confianza ciudadana en las
instituciones publicas. Ademads, permitird prevenir la corrupcion y asegurar la
toma de decisiones imparciales y éticas en la administracién publica, lo que a
su vez confribuird a una mejor gestion de los recursos puUblicos, protegerd la
integridad de la institucion, garantizando su independencia y objetividad, y
asegurard que la gestion publica se desarrolle de manera eficiente vy
responsable.

La prevencidon de la corrupcidn es un desafio que requiere la participacion
activa de todos los actores involucrados, incluyendo la sociedad civil, el sector
privado y las instituciones publicas; por lo cual, la Contraloria General del Estado
tiene un papel fundamental en la prevencion de la corrupciéon, y en la
promocion de una cultura de integridad y transparencia en la gestion publica.
Por lo tanto, es esencial que la institucidon implemente politicas efectivas de
prevencion y gestion de riesgos de integridad y conflicto de intereses, que
permitan identificar y mitigar los riesgos asociados a la corrupcidn y promover
una cultura de integridad y transparencia en la gestion publica.

3. Glosario

e Integridad: Es la cualidad de actuar en concordancia y armonia con
valores, normas y reglas de aceptacion general. También se entiende por
intfegridad a una virtud que garantiza que las acciones se basan en un
marco de principios internamente consistente.

e Conflicto de intereses: Un conflicto entre las obligaciones publicas y los
intereses privados de un servidor publico, cuando estos intereses pueden
tfener la capacidad para influir impropiamente en el desempeno de sus
actividades como servidor puUblico.

e Transparencia: Es la caracteristica de una gestidon o proceso, basada en
valores éticos fundamentales universales como la honestidad, integridad,
responsabilidad y eficacia. La transparencia se traduce en principios y
acciones claras destinadas a garantizar el acceso a informacioén clara y
oportuna para la ciudadania, sobre las acciones, recursos y decisiones
gue se toman en las instituciones puUblicas y privadas.

e Probidad. - Honradez, integridad y rectitud en el actuar cuya ausencia es

causa, en la legislacion de algunos Estados, de rescision del contrato de
trabajo.

87



Lunes 24 de febrero de 2025 Tercer Suplemento N° 750 - Registro Oficial

e Cédigo de Conducta Etfica. - O cédigo deontoldgico es un documento
qgue reune las normas, criterios y valores que resumen el buen ejercicio de
una actividad profesional, especialmente en lo que concierne a la ética.

4. Normativa legal
4.1. Andlisis Macro

El articulo 7, nUmero 4 de la Convencién de las Naciones Unidas contra la
Corrupcion — CNUCC, senala que cada Estado Parte procurard adoptar
sistemas destinados a promover la transparencia, prevenir conflictos de intereses
y fortalecer dichos sistemas. Asi mismo, en el articulo 8, nUmero 5 se establece
que cada Estado Parte procurard instaurar medidas vy sistemas para exigir a los
funcionarios pUblicos que hagan declaraciones a las autoridades competentes
en relacion, entre otras cosas, con sus actividades externas y con empleos,
inversiones, activos y regalos o beneficios importantes que puedan dar lugar a
un conflicto de intereses respecto de sus atribuciones como funcionarios
publicos.

De igual maneraq, el articulo 12, nUmero 2, letra e) de la citada convencion,
respecto del Sector Privado indica que, los Estados deben prevenir los conflictos
de intereses imponiendo restricciones apropiadas, durante un periodo
razonable, a las actividades profesionales de ex funcionarios puUblicos o a la
contratacion de funcionarios puUblicos en el sector privado tras su renuncia o
jubilacion cuando esas actividades o esa confratacion estén directamente
relacionadas con las funciones desempenadas o supervisadas por estos
funcionarios durante su permanencia en el cargo.

Los Compromisos de Lima adoptados durante la VIl Cumbre de las Américas en
el ano 2018, tienen como objetivo el fortalecer la gobernabilidad democrdatica
y combatir la corrupcidn en el Hemisferio. Estos compromisos se enfocan en la
prevencion y combate de la Corrupcion donde se establecieron medidas para
prevenir conflictos de intereses, promover la transparencia y la rendicion de
cuentas, y proteger a denunciantes y testigos.

4.2. Andlisis Meso

El Articulo 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador senala que, “Las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o
servidores publicos y las personas que actiuen en virtud de una potestad estatal
ejercerdn solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en
la Constitucion y la ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el
cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y egjercicio de los derechos
reconocidos en la Constitucion”.

De la misma forma, el articulo 232 de la Carta Magna, establece que “No
podrdn ser funcionarias ni funcionarios ni miembros de organismos directivos de
entidades que ejerzan la potestad estatal de confrol y regulacion, quienes
tengan intereses en las dreas que vayan a ser controladas o reguladas o
representen a terceros que los tengan.- Las servidoras y servidores publicos se
abstendrdn de actuar en los casos en que sus intereses entren en conflicto con
los del organismo o entfidad en los que presten sus servicios”.

La Ley Orgdnica de la Funcidon Legislativa, establece la obligatoriedad de
declarar posibles conflictos de intereses, asi como, el deber de abstenerse de
votar en decisiones que devengan en un posible conflicto, conforme lo
disponen los articulos 142 y 162 de la referida normativa.
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El Presidente de la Republica, mediante Decreto Ejecutivo No. 337 de 22 de julio
de 2024, publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 609 de 26 de julio
de 2024, aprobd la Politica Nacional de Integridad Publica 2030. El documento
tiene como objetivo promover una cultura de integridad en la gestiéon de la
Funcioén Ejecutiva.

En ese documento se definen las siguientes lineas estratégicas para la
implementacion de la Politica Nacional de Integridad Publica:

e Concientizacién sobre las dimensiones de la corrupcidn, sus causas y
consecuencias.

e Responsabilidad con competencia compartida entre mdltiples actores
en la prevenciéon y lucha contra la corrupcion.

e Gestion de riesgos y elaboracion de tipologias para combatir de manera
focalizada la corrupcidn en escenarios criticos para la sociedad
ecuatoriana.

e Prevencién y manejo efectivo de los conflictos de intereses.

e Transparencia en todas las etapas del ciclo presupuestario.

e Desarrollo de capacidades institucionales en la prevencidon y lucha
contra la corrupcion.

e Conftrataciéon publica responsable y transparente.

e Aplicaciéon de tecnologias en la lucha contra la corrupcion.

Ademds, senala que la Politica Nacional de Integridad Publica serd de
cumplimiento obligatorio en todas las instituciones que conforman la Funciéon
Ejecutiva.

Fl Cédigo de Etica de la Funcién Judicial, expedido mediante Resolucion
138-2024, de 16 de julio de 2024, establece el marco normativo de la integridad
en la Funcién Judicial, asi como los lineamientos éticos, principios y valores
indispensables que deben regir los actos y las conductas de sus servidoras y
servidores en el ejercicio de sus funciones, atribuciones y responsabilidades
administrativas y/o jurisdiccionales.

El articulo 22 del Codigo Orgdnico General de Procesos, establece las causas
de excusa o recusacion del juzgador, entre ellas, el tener interés personal en el
proceso, por tratarse de sus negocios, su conyuge o conviviente, o de sus
parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad.

La Ley Orgdnica del Servicio PUblico, en su articulo 6, prohibe a toda autoridad
nominadora, designar, nombrar, posesionar y/o contratar en la misma entfidad,
institucién, organismo o persona juridica, de las senaladas en el articulo 3 de esta
Ley, a sus parientes comprendidos hasta el cuarto grado de consanguinidad y
segundo de afinidad, a su cényuge o con quien mantenga unién de hecho.

La Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacidon Publica, establece en el
articulo 62 las inhabilidades generales para celebrar contratos con el Estado,
entre ellas, el ser dignatarios y funcionarios de Estado.

4.3. Andlisis Micro
El articulo 25 de la Ley Orgdnica de la Contraloria establece la “Independencia

del personal de auditoria”, y senala que “el personal ejecutor de auditoria
gubernamental mantendrd total independencia respecto de las instituciones
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del Estado y de las personas y actividades sujetas a su examen.- Los auditores
de la Contraloria General del Estado no efectuardn labores de auditoria en
Instituciones del Estado en las que hubieren prestado sus servicios dentro de los
ultimos cinco anos, excepto en calidad de auditor interno. Tampoco auditardn
actividades realizadas por su conyuge, por sus parientes comprendidos dentro
del cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad, ni cuando existiere
conflicto de intereses”.

La Norma de Control Interno 407-08 de la Contraloria General del Estado
establece principios y criterios para garantizar la integridad, honestidad vy
tfransparencia en la actuacién de las servidoras y servidores puUblicos. La cual
senala que “La maxima autoridad, los directivos y demds personal de la entidad,
cumpliradn y hardn cumplir las disposiciones legales que rijan las actividades
institucionales, observando los cdédigos de ética, normas y procedimientos
relacionados con su profesion y puesto de trabagjo”.

Los directivos no solo cautelardn y motivardn el cumplimiento de estos principios
y del ordenamiento juridico vigente en el trabajo que ejecuta el personal, sino
qgue estdn en la obligacidon de dar muestras de la observancia de éstos en el
desempeno de sus funciones.

El personal, cualquiera sea el nivel que ocupen en la institucion, estd obligado
a actuar bajo principios de honestidad y profesionalismo, para mantener vy
ampliar la confianza de la ciudadania en los servicios prestados, observando las
disposiciones legales que rijan su actuacidon técnica.

La Norma de Auditoria Gubernamental AG-06 de la Contraloria General del
Estado, establece los principios y requisitos para garantizar la independencia del
auditor; la cual senala que el auditor mantendrd un comportamiento imparcial
y objetivo durante el proceso de la auditoria o examen especial, en
concordancia con las disposiciones legales y el Codigo de Etica Profesional.

El Auditor Gubernamental debe eximirse de realizar auditorias y exdmenes
especiales en las enfidades en que hubiere prestado sus servicios dentro de los
Ultimos cinco anos, excepto en calidad de auditor interno. Tampoco auditardn
actividades realizadas por su conyuge, por sus parientes comprendidos dentro
del cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad ni cuando existiere
un conflicto de intereses.

La independencia de criterio es la cualidad que permite precisar que |os juicios
formulados por el auditor estén fundamentados en los elementos examinados.

5. Objetivos

e Fortalecer el acompanamiento y la cudlificacion de los servidores de |a
CGE, a fin de que actuen con probidad y vocacién de servicio para la
prevencion y tfrdmite efectivo de los conflictos de intereses.

e FEstablecer lineamientos y procedimientos para prevenir y gestionar

situaciones de conflicto de intereses y salvaguardar la integridad en el
ejercicio de las funciones de la Contraloria General del Estado.
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6. Politicas
6.1. Declaracion de intereses

6.1.1. Todos los servidores publicos de la CGE deben obligatoriomente
declarar cualquier conflicto de intereses potencial o real que
tuvieran en el desarrollo de sus actividades u actos administrativos,
relacionados con la gestion de control, a fravés del Formulario
provisto para los efectos.

6.1.2. La Declaracion de Conflicto de Intereses serd confidencial y solo
accesible para las autoridades competentes.

6.1.3. Se debe mantener unregistro centralizado y sistematizado de estas
declaraciones, al cual puedan acceder, con las restricciones del
caso, las autoridades relacionadas con la accidn de control
realizada.

6.1.4. Deberdan suscribir el formulario de "Declaracion de Conflicto de
Intereses” todos los servidores que conforman el equipo de auditoria,
segun la designacién que consta en la correspondiente orden de
trabajo; asi como también los servidores que intervengan en los
procesos de revision, control de calidad y aprobacién. Los servidores
obligados a la declaracién, suscribirdin y presentardn sus formularios
al iniciar sus actividades; en cualquier momento de la planificacion,
ejecucion y aprobaciéon del informe, cuando del levantamiento y/o
revision de la informacién en la accion de control constataren un
potencial conflicto de intereses; y, al finalizar la accidn de control,
declarando que su realizacidn no estuvo viciada por conflictos de
intereses.

6.2. Gestion de conflictos de intereses

6.2.1. Los servidores de la Contraloriac General del Estado, en la
realizacién de las auditorias gubernamentales, deberdn abstenerse
de parficipar en decisiones que comprometan los valores, la
integridad y la tfransparencia de la institucion.

6.2.2. Los servidores que, en el desarrollo de una accion de control, se
encuentren inmersos en un potencial conflicto de intereses, deberdn
notificar formalmente a su superior inmediato y abstenerse de
participar en la ejecucion de la auditoria gubernamental hasta que
la autoridad resuelva la existencia de dicho conflicto y su incidencia
en el desarrollo de la accién de control. La prohibicion en mencidn
se aplicard tanto para los servidores operativos como para aquellos
que toman decisiones administrativas.

6.2.3. Los servidores que no nofifiquen un conflicto de intereses,
participen o tomen decisiones que afecten la labor de la Contraloria
General del Estado, serdn sujetos a sanciones disciplinarias u otras de
acuerdo a la gravedad de cada caso, previo el cumplimiento del
debido proceso.

6.2.4. En caso de que el "Aprobador”, incluyendo Directores Provinciales,
identifique un conflicto de intereses, deberd notificarlo
inmediatamente a su jerdrquico superior y abstenerse de participar
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en la planificacion / ejecucion de la accidén de control y/o en la
aprobacion del informe, segun corresponda.

La Conftraloria General del Estado designard a un servidor
independiente y cadlificado para asumir la responsabilidad de la
planificacion/ejecucion de la accidn de control y/o la aprobaciéon
del informe, asegurando |la imparcialidad y objetfividad del
proceso”.

6.2.5. Se documentard debidamente el proceso de excusa / recusacion
y la designacion del nuevo responsable; o la disposicion de que el
servidor inmerso en conflicto de intereses se abstenga de revisar
determinados componentes, sin perjuicio de continuar en la orden
de ftrabajo a la que fue asignado realizando labores que no
comprometan la imparcialidad de la auditoria gubernamental.
Dicho proceso garantizard en todo momento su transparencia y
frazabilidad.

6.3. Del Comité de Etica de la CGE

6.3.1. El Comité de Etica resolverd la existencia de conflictos de intereses
en los casos que les sean propuestos y para verificar el cumplimiento
de todas las politicas contenidas en el presente instrumento. La
conformacién y atribuciones del referido cuerpo colegiado
constardan en el Cédigo de Conducta Etica de la CGE.

6.4. Conducta Etica

6.4.1. El Codigo de Conducta Efica deberd promover la reforma
participativa que identifique los valores y principios comunes que
representan a la Entidad y que permita reforzar, en cada servidor, los
comportamientos ideales de manera pedagdgica y propositiva,
propiciando una reflexion personal sobre lo que significa prestar un
servicio al pais y pertenecer a una entidad publica.

6.5. Capacitacioén, educacidn y sensibilizacion

6.5.1. Se capacitard a los servidores de la CGE a nivel nacional sobre la
normativa vigente relacionada a conflicto de intereses y ademas
sobre la importancia de la integridad y la gestion de conflictos de
intereses.

6.5.2. Se deberd promover espacios de discusion sobre temas de ética e
intfegridad puUblica al interior de la institucion.

6.5.3. Se fomentard una cultura ética y de transparencia para el
personal de la CGE.

6.6. Supervision y control
6.6.1. La Contraloria General del Estado, establecerd un sistema de
supervision y control para garantizar el cumplimiento de las Politicas
de Prevencion y Gestion de Riesgos de Integridad y Conflicto de
Intereses de los servidores de la Contraloria General del Estado.

6.6.2. La Direccion Nacional de Planificacion y Evaluacion Institucional
realizard la revision de las declaraciones de intereses, la verificacion
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de la gestion de conflictos de intereses y la evaluacion del
cumplimiento del Cédigo de Conducta Etica.

6.7. Evaluacion de Riesgos

6.7.1. La Direccion Nacional de Planificacion y Evaluacion Institucional
realizard evaluaciones periddicas de riesgos de integridad vy
conflicto de intereses en los procesos criticos de la Contraloria
General del Estado relacionadas a los ejes misionales.

6.7.2. La Direccién Nacional de Planificacion y Evaluacion Institucional
implementard medidas preventivas y correctivas segun los
resultados alcanzados, asi como estrategias de mitigacion y planes
de accidén para reducir los riesgos.

6.7.3. La Direccidén Nacional de Talento Humano establecerd
mecanismos de denuncia confidenciales para reportar posibles
infracciones.

6.8. Prohibicidon de Beneficios Personales

6.8.1. Los servidores puUblicos de la CGE no podrdn recibir beneficios
personales que puedan influir en su imparcialidad antes, durante o
después de la realizacion de sus actos administrativos.

6.9. Implementacion y cumplimiento

6.9.1. La Direccién Nacional de Talento Humano en conjunto con la
Direccidon Nacional de Planificacién y Evaluacion Institucional como
la Direccién Nacional de Tecnologias de la Informaciéon vy
Comunicaciones, serdin responsables de supervisar la
implementacion y cumplimiento de estas politicas segun
corresponda.

6.9.2. El personal de la CGE debe evitar escrupulosamente cualquier
conflicto entre sus intereses personales u otfros profesionales, y los
intereses de la CGE. En caso de que surja o pueda preverse un
conflicto de intereses real o percibido, el servidor delbbe comunicar o
denunciar dicha situacion o relacién a su superior inmediato.

6.9.3. Los conflictos de intereses, segun lo establecido en esta politica, o
los conflictos de intereses percibidos serios o repetidos, pueden dar
como resultado la accidn disciplinaria correspondiente.

7. Del Formulario de Declaracion de Conflicto de Intereses

Los servidores/as de las unidades administrativas de la Contraloria General del
Estado, que ejerzan funciones relacionadas al proceso de auditoria
gubernamental, sin excepcion, deberdn registrar y suscribir el formulario de
Declaracién de Conflicto de Intereses, en cada una de las acciones de control
a ejecutarse o que se encuentren ejecutando dentro de las enfidades del

Estado.
7.1. Aplicacién

7.1.1. Una vez que la orden de trabajo haya sido emitida y comunicada,
los servidores relacionados con la accion de conftrol, esto es,
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Supervisores, Jefes de Equipos, Operativos y Apoyo; asi como,
Supervisores de Calidad, Director/a o Titular de la Unidad de Control
y/o Aprobador suscribirdn y registrardn la Declaracién de Conflicto
de Intereses.

7.1.2. El formulario de Declaracion de Conflicto de Intereses estard
activo y vigente durante todo el proceso de la auditoria
gubernamental y deberd ser actualizado en caso de modificaciones
en el alcance de la accién de control, cambios en la conformacién
del equipo auditor vy /o en las etapas del proceso de auditoria
(planificacién, ejecucidon y aprobacién del informe).

7.1.3. En cualguier fase del proceso de auditoria gubernamental, el
servidor/a deberd presentar su excusa para la participacion en las
actividades y/o decisiones de la accidn de control, cuando incurra
en una o mds causales de conflicto de intereses, contenidas en el
formulario que estard habilitado en el sistema correspondiente.

7.1.4. Los servidores que intervinieron en el proceso de auditoria
gubernamental, al término de la accidén de control, deberdn suscribir
el formulario en el que declaren que ejercieron sus atribuciones sin
haber incurrido en conflicto de intereses, garantizando asi la
imparcialidad de los hallazgos.
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9. Declaracion de Conflicto de Intereses - Proceso de Gestion de Control

DE CONTROL

N = '
T

DATOS ACCION DE CONTROL

DECLARACION DE CONFLICTO DE INTERESES - PROCESO DE GESTION

CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

No. Orden de Trabajo E] Enfidad Auditada
Alcance

Periodo Desde: Hasta:

DATOS DECLARANTE

Nombres y Apellidos:

No. Identificacion:

Cargo:

Unidad de Control:

Rol:

v

El articulo 25 de la Ley Orgdnica de la Contraloria establece la “Independencia del personal de auditoria”
donde sefiala que “el personal ejecutor de auditoria gubernamental mantendrd total independencia respecto
de las instituciones del Estado y de las personas y actividades sujetas a su examen”.

DECLARACION

1. sTiene usted algun pariente dentro del cuarto grado de
consanguinidad (padres, hijos, abuelos, hermanos, nietos, tios, sobrinos
y primos) o segundo de afinidad (padres, hijos, abuelos y hermanos del
cényuge) que se encuentre trabajando o tenga intereses en la entidad
auditada, actualmente o en el periodo a examinarse?

s [ v O

Si su respuesta es afirmativa detalle la informacién a continuacion:

Nombres y Apellidos Parentesco

Cargo

2. sHa prestado sus servicios como servidor bajo dependencia o
prestados servicios profesionales, asesorias, consultorias o similares en la
enfidad auditada en los Ultimos 5(cinco) anos o en el periodo a
examinarse, excepto en calidad de auditor interno?

s [ e [

Si su respuesta es afirmativa detalle la informacién a continuacion:

Periodo de Actuacion Cargo

Unidad Administrativa o Area
de Gestion
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3. sUsted o algun pariente dentro del cuarto grado de consanguinidad o
segundo de afinidad, por si o través de sociedades o empresas de las
que formen parte, tienen o tuvieron participacion comercial, Si D No D
econdmica y/o financiera, en algin contrato, convenio o acuerdo
celebrado con la entidad auditada relacionado con la accién de
control prevista?

Si su respuesta es afirmativa detalle la informacién a continuacion:

Empresa / Sociedad Tipo de Participacion | Periodo

4. sUsted mantiene procesos administrativos y/o judiciales activos con la Si D No D
entidad auditada?

Si su respuesta es afirmativa detalle la informacién a continuacién:

Tipo de Proceso Estado

5. Indigque cualquier otro posible conflicto de interés, que pudiera afectar el desempeno imparcial u
objetivo de sus funciones.

Luego de haber leido y comprendido la informacién expuesta sobre la declaracion de conflicto de intereses de
la Contraloria General del Estado, declaro que la informacion proporcionada en el presente documento es
verdadera y autorizo a la Contraloria General del Estado redlice la verificacidn que crea necesaria.

s] v

EXCUSA

Sobre la base de la informacion expuesta y al encontrarme inmerso en una o mds causales de posible conflicto
de intereses, presento mi excusa de participar como (Rol) en la accién de control correspondiente a la Orden
de Trabajo No. ...

(firma electrénica)

Firma Fecha
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