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Resolucién No. 019-DPE-CGAJ-2024

César Marcel Cordova Valverde
DEFENSOR DEL PUEBLO (E)

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 16 namero 2 de la Constitucién de la Reptblica del Ecuador garantiza el
derecho al acceso a las tecnologias de informacién, para todas las personas, en forma
individual o colectiva;

Que, el articulo 18, namero 2 de la Constitucién de la Republica del Ecuador establece que
todas las personas, en forma individual o colectiva, tienen derecho a acceder libremente a la
informacion generada en entidades publicas o privadas que manejen fondos del Estado o
realicen funciones publicas. No existira reserva de informacién excepto en los casos
expresamente establecidos en la ley. En caso de violacién a los derechos humanos, ninguna
entidad publica negara la informacién;

Que, el articulo 91 de la norma constitucional prevé la acciéon de acceso a la informacién
publica, cuando esta ha sido denegada expresa o tacitamente, o cuando la que se ha
proporcionado no sea completa o fidedigna. Podra ser interpuesta incluso si la negativa se
sustenta en el caracter secreto, reservado, confidencial o cualquiera otra clasificacién de la
informacion. El carécter reservado de la informacién debera ser declarado con anterioridad a
la peticion, por autoridad competente y de acuerdo con la ley;

Que, el articulo 214 de la Constituciéon de la Reptblica del Ecuador determina que la
Defensoria del Pueblo serd un o6rgano de derecho publico con jurisdiccién nacional,
personalidad juridica y autonomia administrativa y financiera. Su estructura sera
desconcentrada y tendra delegados en cada provincia y en el exterior;

Que, el articulo 215, namero 1 de la norma constitucional determina que la Defensoria del
Pueblo tendra como funciones la proteccién y tutela de los derechos de los habitantes del
Ecuador y la defensa de las ecuatorianas y los ecuatorianos que estén fuera del pais, y entre
sus atribuciones, el patrocinio, de oficio o a peticién de parte, delas acciones de proteccién,
habeas corpus, acceso a la informacién publica, habeas data, incumplimiento, accién
ciudadana y los reclamos por mala calidad o indebida prestacién de los servicios publicos o
privados;

Que, el articulo 226 de la Constituciéon de la Reptblica del Ecuador dispone que: “Las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o los servidores
publicos y las personas que acttien en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las
competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucién y la Ley. Tendrén el
deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y
ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion”;

Que, el articulo 227 de la norma constitucional establece que la administraciéon publica
constituye un servicio a la colectividad que se rige, entre otros, por los principios de
participacion y transparencia;
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Que, el articulo 19 de la Declaracién Universal de Derechos Humanos reconoce a la libertad
de pensamiento y de expresién como un derecho humano;

Que, el principio 4 de la Declaracién de Principios sobre Libertad de Expresion sefiala que:
“El acceso a la informacién en poder del Estado es un derecho fundamental de los
individuos. Los Estados estdn obligados a garantizar el ejercicio de este derecho. Este
principio s6lo admite limitaciones excepcionales que deben estar establecidas previamente
por la ley para el caso que exista un peligro real e inminente que amenace la seguridad
nacional en sociedades democréticas”;

Que, la Ley Modelo Interamericana 2.0 sobre Acceso a la Informacion Puablica, aprobada por
la Asamblea General de la Organizacion de Estados Americanos, OEA, en su articulo 11,
namero 1 determina que: “La solicitud de Informacién puede ser presentada por escrito, por
via electrénica, verbalmente en persona, por teléfono o por cualquier otro medio andlogo

)

Que, la Carta Iberoamericana de Gobierno Electrénico en el capitulo primero en el namero 2
en entre las finalidades determina en la letra b) “Incrementar la calidad de los servicios y
productos ptublicos que el Estado tiene que suministrar a los ciudadanos al mejorar la
eficiencia, la eficacia y una mayor transparencia de la gestiéon publica, aprovechando la
utilizacion de las TIC en el Gobierno y en la Administraciéon Pablica”. Asimismo, promueve
los principios del gobierno electrénico entre los que se encuentra la transparencia;

Que, la Carta Iberoamericana de Gobierno Abierto en el capitulo segundo, sobre concepto,
finalidad, pilares y beneficios del gobierno abierto en el contexto de la Carta, en relacién a la
finalidad del gobierno abierto, establece en la letra b) que: “Las politicas y acciones de
gobierno abierto que lleven a cabo los paises deberan buscar crear valor publico teniendo
por finalidad la concreciéon del derecho de los ciudadanos a un buen gobierno, que se
traduzca en un mayor bienestar y prosperidad, en mejores servicios publicos y calidad de
vida de las personas, para contribuir al fortalecimiento de la democracia, afianzar la
confianza del ciudadano en la administracion publica y al desarrollo efectivo de las méximas
del bien comun, el buen vivir, el vivir bien y la felicidad de las ciudadanas y ciudadanos
bajo una perspectiva de desarrollo sostenible, inclusiéon y respeto a la dignidad humana y la
diversidad cultural”;

Que, la Carta Iberoamericana de Gobierno Abierto en el capitulo segundo, sobre concepto,
finalidad, pilares y beneficios del gobierno abierto en el contexto de la Carta, en relacién a
los Pilares del Gobierno Abierto en la letra c) sefiala que, se consideran bajo una légica
sistémica, en la que cada uno contribuye al logro de los otros de manera organica e
interdependiente, que son: transparencia y acceso a la informacién publica; rendicion de
cuentas publicas; participacion ciudadana; y, colaboracién e innovacién publica y
ciudadana;

Que, la Carta Iberoamericana Gobierno Abierto, en el capitulo cuarto sobre Componentes
fundamentales y orientaciones para la implementaciéon de la Carta en la letra c), en
relacion a los datos publicos para el desarrollo incluyente y sostenible, sefiala que: “En
materia de apertura de datos, los gobiernos deberian disefiar, implementar y desarrollar
portales de datos abiertos y elaborar normativas y/o pautas metodoldgicas para su
adecuada categorizacion, uso y reutilizacién por parte de la ciudadania y otros actores del

”.,

ecosistema del gobierno abierto (...)";
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Que, en el Compromiso de Lima en la VIII Cumbre de las Américas, denominado
“Gobernabilidad Democratica frente a la Corrupcion”, en la letra b) ntimero 20 se establece
entre los compromisos: “Impulsar el establecimiento de un Programa Interamericano de
Datos Abiertos, en el marco de la OEA, con el objetivo de fortalecer las politicas de apertura
de informacioén, e incrementar la capacidad de los gobiernos y ciudadanos en la prevencién
y el combate a la corrupcion, teniendo en cuenta los importantes trabajos realizados en el
ambito interamericano en esta materia y otras iniciativas regionales y mundiales”;

Que, los articulos 90 y 93 del Cédigo Organico Administrativo determinan que las
actividades a cargo de las administraciones pueden ser ejecutadas mediante el uso de las
nuevas tecnologias y medios electrénicos, para lo cual se deberan habilitar canales o medios
para la prestacion de servicios electronicos y se deberdn garantizar su acceso, con
independencia de sus circunstancias personales, medios o conocimiento;

Que, el articulo 96 del Cédigo Organico Administrativo dispone que las personas que hayan
agregado un documento a un archivo publico tienen derecho, a través de los sistemas
tecnologicos que se empleen, a: 1. Acceder al archivo y al ejemplar digital de los documentos
que haya agregado con su respectiva identificacion. 2. solicitar la exclusién de uno o varios
documentos del archivo y la restitucion del original o copia de la que se trate; y, 3. Conocer
la identidad de los servidores publicos o personas naturales que hayan accedido a cada
documento que la persona haya agregado al archivo y el uso que se le ha dado a través de la
identificacion del procedimiento administrativo o del que se trate;

Que, el articulo 130 del Cédigo Orgéanico Administrativo prescribe que: “[...] Las maximas
autoridades administrativas tienen competencia normativa de cardcter administrativo
Unicamente para regular los asuntos internos del 6rgano a su cargo, salvo los casos en los
que la ley prevea esta competencia para la maxima autoridad legislativa de una
administracién puablica. La competencia regulatoria de las actuaciones de las personas debe
estar expresamente atribuida en la ley”;

Que, el articulo 5, nimeros 2 y 4 de la Ley Orgénica para la Optimizacion y Eficiencia de
Tramites Administrativos establecen que los derechos de las y los administrados son:
conocer, en cualquier momento y preferentemente por medios electrénicos y/o cualquier
plataforma de fécil acceso, el estado del tramite en el que tengan la calidad de interesados; y
a obtener copias, a su costa, de documentos contenidos en ellos. Ademads, acceder a los
registros, archivos y documentos de la Administraciéon Pablica. Se excluyen aquellos que
involucren datos personales de terceros o tengan la calidad de confidenciales o reservados,
excepto cuando la informacién tenga relaciéon directa con la persona y su acceso sea
necesario para garantizar su derecho a la defensa en el marco de los limites y requisitos
previstos en la Constitucion y las leyes;

Que, de acuerdo a lo establecido en el articulo 9, letras a), b) y c) de la Ley Orgéanica de la
Defensoria del Pueblo, le corresponde a la maxima autoridad de la Defensoria del Pueblo
cumplir y hacer cumplir las normas y disposiciones de la Constituciéon de la Reptublica del
Ecuador y los instrumentos internacionales de derechos humanos; ejercer la representacion
legal, judicial y extrajudicialmente; y, rendir cuentas anualmente ante la Asamblea Nacional
del Ecuador, el Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social y ante la sociedad civil;

Que, el articulo 4 de la Ley Organica para la Transformacion Digital y Audiovisual establece
que ”"La Transformacion Digital constituye el proceso continuo de adopcién multimodal de
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tecnologias digitales que cambian fundamentalmente la forma en que los servicios
gubernamentales y del sector privado se idean, planifican, disefian, implementan y operan,
con el objeto de mejorar la eficiencia, seguridad, certeza, velocidad y calidad de los servicios,
optimizando sus costos y mejorando las condiciones de transparencia de los procesos y
actuaciones del Estado en su interrelaciéon con los ciudadanos”;

Que, el articulo 11 de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Puablica
(LOTAIP) dispone que todas las instituciones publicas, organizaciones y demads sujetos
obligados por la ley a través de su titular o representante legal, presentaran a la Defensoria
del Pueblo, hasta el dltimo dia laborable del mes de enero de cada afio, un informe anual
sobre el cumplimiento del derecho de acceso a la informacién publica;

Que, los articulos 12 y 13 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica (LOTAIP) determinan que la Defensoria del Pueblo es el 6rgano rector en materia de
transparencia y acceso a la informacién publica, asi como también establece sus atribuciones;

Que, el articulo 19 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica
(LOTAIP) en el ntimero 20 prescribe que “[...] Los sujetos obligados en esta Ley publicaran
la informacién contenida en este articulo en formato de datos abiertos, promoviendo asi su
uso, difusién, redistribucion y operabilidad. El Reglamento de la presente Ley, regulara los
lineamientos técnicos que permitan la uniformidad, interaccién, facil ubicacion y acceso de
esta informacion. La transparencia activa no debe atenerse a disposiciones legales por debajo
de esta Ley, ni limita a los sujetos obligados a aplicar los preceptos de la transparencia
focalizada”;

Que, el articulo 2, de la Ley de Comercio Electrénico, Firmas y Mensajes de Datos, sobre el
reconocimiento juridico de los mensajes de datos, establece que tendran igual valor juridico
que los documentos escritos; y, su eficacia, valoracion y efectos se someten al cumplimiento
de la referida ley y su reglamento;

Que, el articulo 5, namero 1 del Reglamento General de la Ley Organica de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica determina que una de las atribuciones de la Defensoria del
Pueblo, como 6rgano rector en materia de transparencia y acceso a la informacién publica,
“Disefiar procedimientos, lineamientos. instructivos, guias metodolégicas y, en general
instrumentos relacionados con la promocién de la transparencia y la garantia del derecho
humano de acceso simple y agil a la informacién publica, los cuales seran de obligatorio
cumplimiento por parte de los sujetos obligados”;

Que, mediante Acuerdo Ministerial No. MINTEL-MINTEL-2022-0021, del 12 de julio de
2022, el Ministerio de Telecomunicaciones y de la Sociedad de la Informacién emiti6 la
Politica de Datos Abiertos, con el cual dispone la implementacién de los datos abiertos en la
Administracion Publica Central, a fin de fortalecer la participacion ciudadana, la
transparencia gubernamental, mejorar la eficiencia en la gestiéon publica, promover la
investigacion, el emprendimiento y la innovacién en la sociedad. El articulo 6 sobre la
gobernanza para los datos abiertos, en su literal g) establece que: “Actualizar los
instrumentos normativos que permitan hacer operativa la implementacion de la Politica y
Guia de Datos Abiertos, por lo menos cada dos afios, o cuando sea pertinente”;

Que, Ecuador es parte de la Alianza por el Estado Abierto y ha realizado numerosos
esfuerzos para garantizar los derechos a la poblacion en relaciéon con el acceso a la
informacién publica que, a su vez se convierte en un factor trascendental para la promocién
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de la participaciéon ciudadana para que incida de manera positiva en el fortalecimiento de la
administracion puablica en aras de un esfuerzo colaborativo entre Estado y ciudadania.

Que, la Defensoria del Pueblo de Ecuador es responsable del Compromiso n.° 6 del Segundo
Plan de Accién de Gobierno Abierto y que tiene como contrapartes a las organizaciones de
la sociedad civil que promueven el ejercicio y exigibilidad del derecho humano de acceso a
la informacioén publica; por cuya razén, contribuyen a la cocreacion de instrumentos que
garanticen el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de transparencia y acceso
a la informacién publica;

Que, mediante Resolucién No. 015-DPE-CGAJ-2024, de 04 de abril de 2024, el Defensor del
Pueblo Encargado, expidi6 el “Instructivo para la Aplicacién de los Parametros Técnicos en
el Cumplimiento de los Mecanismos Exigibles para Garantizar el Derecho Humano de
Acceso a la Informacién Puablica, a través de la Ley organica de Transparencia y Acceso a la

Informacién Pablica (LOTAIP)”;

Que, mediante correo electrénico de fecha 09 de abril de 2024, la Directora Nacional de
Promocién y Garantia del Acceso a la Informacién Puablica, remitié el Informe Técnico de
motivaciéon para “Guia metodolégica integral que regula el cumplimiento de los
mecanismos exigibles para garantizar el derecho humano de acceso a la informacion
publica, a través de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica
(LOTAIP)”, en el cual concluye que “(...) el objetivo de este instrumento metodologico es
contribuir al cumplimiento de las disposiciones contenidas en la LOTAIP para que los sujetos
obligados garanticen efectivamente el derecho de acceso a la informacion piblica, mediante el
cumplimiento de las disposiciones legales para los cuatro tipos de transparencia (activa, pasiva,
focalizada y colaborativa); asi como para el registro del informe anual y las consideraciones generales
para la publicacion de datos abiertos para los mecanismos de transparencia antes descritos; y, que la
informacion publica minima obligatoria que se difunde periddicamente, brinde confianza a la
poblacion en general sobre la administracion de los recursos que les pertenece y que permita activar
mecanismos de control social para combatir la lucha contra la corrupcion y fomentar la transparencia
en el accionar publico (...)"”; y, recomienda que “(...) la emision de la “Guia metodologica integral
que regula el cumplimiento de los mecanismos exigibles para garantizar el derecho humano de acceso
a la informacién publica, a través de la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la Informacion
Piiblica (LOTAIP)”, como instrumento metodoldgico que expide la Defensoria del Pueblo de Ecuador,
en su facultad de organo rector en materia de transparencia y acceso a la informacion publica
encargado de la promocion y vigilancia de las garantias establecidas en la ley y su reglamento
general”. En virtud de lo cual, recomienda a la maxima autoridad autorizar la emisién de la
resolucion en la cual se apruebe la “Guia metodolégica integral que regula el cumplimiento
de los mecanismos exigibles para garantizar el derecho humano de acceso a la informacion
publica, a través de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
(LOTAIP)”;

Que, la Coordinadora General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica mediante
Memorando Nro. DPE-CGTAIP-2024-0046-M de 10 de abril de 2024, solicité al Defensor del
Pueblo, encargado apruebe la emisiéon de la “Guia metodolégica integral que regula el
cumplimiento de los mecanismos exigibles para garantizar el derecho humano de acceso a la
informacion publica, a través de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién
Pablica (LOTAIP)”. Lo cual es autorizado por la maxima autoridad, conforme consta del
comentario inserto en la hoja de ruta del citado memorando; y,
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En ejercicio de las atribuciones que le confiere la Constitucién de la Reptublica del Ecuador y
la Ley Orgénica de la Defensoria del Pueblo de Ecuador.

RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la “Guia Metodoldgica Integral” que regula el cumplimiento de los
mecanismos exigibles para garantizar el derecho humano de acceso a la informacién
publica, a través de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica
(LOTAIP)”, que consta como Anexo a la presente resolucion.

Articulo 2.- Encargar a la Coordinacién General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Pablica, a través de la Direccion Nacional de Promociéon y Garantia del Acceso a la
Informacién Publica y la Direccién Nacional de Promocién y Monitoreo de la Transparencia
Activa, la ejecucién, monitoreo y seguimiento de la presente resoluciéon conforme a sus
competencias;

Articulo 3.- Se dispone a la Coordinaciéon General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica que, en el plazo de noventa (90) dias contados desde la vigencia de la
presente resolucién, proceda con la implementaciéon progresiva del presente instrumento
metodolégico para el cumplimiento de las obligaciones de la LOTAIP.

Articulo 4.- Encargar a la Direcciéon de Gestion Documental la socializacion y publicacién de
la presente resolucién y su anexo.

Articulo 5.- La presente resolucién entrard en vigencia, a partir de su publicacién en el
Registro Oficial.

Dado, en el Distrito Metropolitano de Quito, en el Despacho del sefior Defensor del Pueblo,
Encargado, a los 11 dias del mes de abril de 2024.

DEFENSOR DEL PUEBLO DE ECUADOR, ENCARGADO
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Introduccion

La Carta Iberoamericana de Gobierno Abierto (2016) sefiala que la transparencia
debera orientar la relacion de los gobiernos y administraciones publicas con la poblacion en
el manejo de los temas de interés publicos, y que la transparencia implica dos ambitos
trascendentales: El derecho de acceder a la informacién en poder de las instituciones
publicas que las personas pueden solicitar y la obligaciéon de los gobiernos de poner a
disposiciéon de la poblacion, de forma proactiva, aquella informaciéon que dé cuenta de sus
actividades, del uso de los recursos publicos y sus resultados.

Este derecho humano ha evolucionado y la informacién exigible no se limita a
aquella que es general sobre la administracion de los recursos publicos por parte del Estado,
sino también a la informacién especifica y util para facilitar que la poblacién tome
decisiones sobre los asuntos publicos. Ello permite identificar 2 generaciones de
transparencia: Transparencias de primera generacion (activa y pasiva) que garantizan el
acceso a la informacién y exigen la rendicion de cuentas sobre la administracion de los
recursos publicos; y, las transparencias de segunda generacion (focalizada y colaborativa)
que consolidan el modelo de gestion de Estado abierto, donde la informacién sirve como
una herramienta para disminuir riesgos o solucionar algunos problemas publicos.

La presente guia metodolégica estd direccionada hacia los sujetos obligados' a la
Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica (LOTAIP)’ para
regular las transparencias activa, pasiva, colaborativa y focalizada, a fin de brindar las
herramientas necesarias para que los sujetos obligados garanticen de manera efectiva este
derecho humano, y generar confianza en la poblacién sobre la administracién de los
recursos y que permita activar mecanismos de control social para combatir la corrupcién y
fomentar la transparencia en el accionar publico.

Este instrumento estd dirigido a las personas integrantes de los comités de
transparencia o quienes hayan sido delegadas como oficial de transparencia; asi como las
personas titulares y equipos técnicos de las Unidades Poseedoras de la Informacién (UPI)
que producen, obtienen, adquieren, transforman o se encuentra en posesion de la

informacion publica institucional.

! Sujetos obligados conforme el articulo 8 de la LOTAIP
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Capitulo I

1 Aspectos generales

1.1 Antecedentes

En el Ecuador, el derecho humano de acceso a la informaciéon publica se garantiza
por primera vez en la Constitucion Politica de la Republica del Ecuador de 1998. En este
contexto constitucional se expidié la LOTAIP? 2004 y su reglamento general®.

Con base en el convenio ministerial firmado entre la Defensoria del Pueblo de
Ecuador y la Exsecretaria Nacional de la Administracion Publica, se entregd el aplicativo
funcional del sistema de monitoreo para el cumplimiento de la LOTAIP. Asi también se
trasfirieron los conocimientos sobre el cdédigo fuente y la base de datos con su
correspondiente entrega. A partir de esta entrega, la DPE adecu¢ el aplicativo de monitoreo a
las necesidades institucionales sobre la rectorfa que ejerce para el cumplimiento de las
disposiciones emanadas de la LOTAIP.

La Defensoria del Pueblo de Ecuador cuenta con un Soporte Tedrico del Derecho
Humano de Acceso a la Informacién Piiblica®. Su objetivo se centra en la sistematizacion y
andlisis de los estdndares internacionales y nacionales sobre este derecho humano, a fin de
fortalecer el conocimiento de las personas servidoras publicas vinculadas a los comités de
transparencia de los sujetos obligados, tanto publicos como privados que administran fondos
estatales, con el propdsito de incentivar su empoderamiento y garantizar su ejercicio y
exigibilidad.

El soporte tedrico se construyd a partir de diferentes fuentes de derecho
constitucional, normativa internacional y nacional, pronunciamientos de 6rganos del Sistema
Interamericano de Derechos Humanos, que fue un primer abordaje defensorial acerca del
derecho humano de acceso a la informacién publica para dar nociones conceptuales bésicas

para introducir los procesos de ensefianza desde la Escuela de Derechos Humanos y de la

2 Segundo Suplemento del Registro Oficial No. 337 del 18 de mayo de 2004 (Ley 2004-34)
3 Decreto Ejecutivo No. 2471, publicado en el Registro Oficial No. 507 de 19 de enero de 2005
4 Disponible en https://repositorio.dpe.gob.ec/handle/39000/3365
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Naturaleza de la Defensoria del Pueblo; y, desde fuera, para que el personal del servicio
publico vinculado a los comités de transparencia institucionales se apropie de la aplicacion
de la informacién publica.

La Defensoria del Pueblo de Ecuador, como parte del Grupo Nucleo de Gobierno
Abierto Ecuador, tuvo bajo su responsabilidad el Compromiso n.° 6 del Primer Plan de
Accion de Gobierno Abierto (PAGA) que establecié como compromiso: Desarrollo de
capacidades para garantizar la transparencia y el acceso a la informacion puiblica. Como
resultado del cumplimiento de este compromiso se cocred la Caja de herramientas para la
promocion del derecho de acceso a la informacion piiblica y la transparencia en la gestion,
documento que ha aportado a brindar a los sujetos obligados insumos para mejorar la gestion
institucional en varios 4mbitos que conforman la caja en mencion.

En el Segundo PAGA 1la Institucién Nacional de Derechos Humanos tiene bajo su
responsabilidad el Compromiso n.° 6 que establece cocrear una solucién tecnoldgica para
unificar y mejorar el reporte, monitoreo y visualizacion de la transparencia activa y pasiva,
asi como el fomento de las transparencias focalizada y colaborativa. Como resultado del
cumplimiento de este compromiso, se trabaja en la implementacion del Portal Nacional de
Transparencia (PNT)

Como plan piloto para la implementaciéon de la caja de herramientas descrita en el
parrafo precedente, en el 2022 se trabaj0 con algunos Gobiernos Auténomos
Descentralizados (GAD) municipales del pais que fueron seleccionados y el Consorcio de
Gobiernos Auténomos Provinciales del Ecuador (CONGOPE), en la elaboracién del
documento denominado: Estrategias Institucionales para el Fortalecimiento de la
Transparencia y del Ejercicio del Derecho de Acceso a la Informacion Piiblica.

En 2022, se actualiza el documento especializado Soporte Tedrico del Derecho
Humano de Acceso a la Informacion Publica, y su impresion fue financiada con la
colaboracién de la Deutsche Gesellschaft fiir Internationale Zusammenarbeit (GIZ) por
encargo del Ministerio de Cooperacion Econdmica y Desarrollo (BMZ) del Gobierno
Federal de Alemania y la Unién Europea en el marco de las actividades desarrolladas por la
DPE para promocionar y garantizar el derecho de acceso a la informacién publica.

Los antecedentes descritos reflejan los esfuerzos de la DPE para promover el derecho
humano de acceso a la informacién publica a la poblacién en general, lo que ha constituido

un avance trascendental en la garantia de derechos al haber implementado una metodologia
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nacional homologada con instrumentos legales, metodologicos y técnicos para el
cumplimiento de los sujetos obligados que generan, producen o custodian informacién con
recursos publicos.

La vigencia de la nueva Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la Informacion
Piblica y su reglamento general® impone un gran reto al pais y a la DPE, pues trascendera de
un ejercicio de divulgacion de la informacion en formatos tradicionales al de datos abiertos,
que transforma la informacién publica que peridédicamente generan, producen o custodian los
sujetos obligados a la LOTAIP a datos digitales que se ponen a disposicion de las personas
para que de manera libre sean usados, reutilizados y redistribuidos en cualquier momento y
en cualquier lugar.

En ese mismo contexto, con la trascendencia de las obligaciones establecidas en la
nueva LOTAIP se amplia el espectro de contenidos/conjunto de datos que los sujetos
obligados deben poner a disposicion de la poblacion.

La participacién ciudadana, a través del control social juega un rol relevante para
fortalecer los 4 tipos de transparencia (activa, pasiva, focalizada y colaborativa) que aborda
la actual legislacion para el derecho humano de acceso a la informacidn publica.

De otro lado, para aplicar los principios universales de la mdxima divulgacién y de
buena fe, la innovacién tecnoldgica es fundamental para la garantia del derecho humano de
acceso a la informacion publica, pues aporta de manera significativa y trascendente en la
facilitacion del registro y la generacion de reportes de la informacién publica que permite su
mejora constante en cuanto a la cantidad y calidad; tomando las precauciones
correspondientes sobre aquel tipo de informacién que se constituye como limitaciones del
derecho humano en referencia y que se enmarcan en la clasificacion de reserva, secreta y
secretisima; ademds de la proteccion de aquella que es de tratamiento personal y

confidencial.

> Decreto Ejecutivo n.° 124 del 19 de enero de 2024. Primer Suplemento del Registro Oficial No. 484 del 24 de
enero de 2024
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1.2 Base legal

La nueva LOTAIP (2023) en el articulo 5 establece que para el ejercicio del
derecho de acceso a la informacidn publica se aplicardn los principios de: a) accesibilidad e
integridad; b) buena fe; c¢) celeridad; d) disociacién; e) gratuidad; f) igualdad y no
discriminacion; g) in dubio pro actione; h) in dubio pro petitor; 1) méxima publicidad; j)
participacion ciudadana; k) rendiciéon de cuentas; 1) supremacia del interés publico; y, m)
transparencia.

Asi también, la nueva LOTAIP establece que la Defensoria del Pueblo de Ecuador
es el “Organo rector en materia de transparencia y acceso a la informacion publica,
encargado de la promocion y vigilancia de las garantias establecidas en la ley y su
reglamento” (articulo 12), y establece sus atribuciones en el articulo 13.

De igual forma, sobre la presentacion de informes dispone a todas las instituciones
publicas, organizaciones, personal del servicio publico y demds sujetos obligados que, a
través de su titular o representante legal, deben presentar a la Defensoria del Pueblo, hasta
el ultimo dia laborable del mes de enero de cada afio, un informe anual, sobre el
cumplimiento del derecho de acceso a la informacion piiblica el mismo que contendra: a)
Informacién del periodo anterior sobre el cumplimiento de las obligaciones que le asigna
esta ley; b) Detalle de las solicitudes de acceso a la informacién y el trdmite dado a cada
una de ellas; con indicacion del tiempo que ha tomado en responder; ¢) Informe semestral
actualizado sobre el listado indice de informacion reservada; y, d) El indice de la
informacién clasificada como reservada, detallando la fecha de la resoluciéon de
clasificacion de la reserva y el periodo de vigencia de la misma (LOTAIP, 2023, articulo
11).

En cuanto a la transparencia activa la nueva LOTAIP dispone que los sujetos
obligados que constan en el articulo 8 de la citada ley, difundirdn a través de un portal
informdtico web de informacién o de los medios que dispongan y que sean de fécil acceso
y comprension, la informacién minima actualizada mensualmente (ibidem, articulo 19).

De igual forma, sobre las obligaciones especificas para las entidades que se
encuentran inmersas en las disposiciones enunciadas en los articulos del 20 al 30 tendran la
obligacién de publicar la informacién detallada que contribuya al conocimiento

especializado de la poblacion.
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Esta informacién deberd estar contenida en formato de datos abiertos para promover
su uso, difusidn, redistribucion y operabilidad; asi como determina que la transparencia
activa no deberd atenerse a disposiciones legales por debajo de la LOTAIP y que no limita
a los sujetos obligados a aplicar preceptos de la transparencia focalizada.

En relaciéon con la calidad de la informacion la normativa determina que la
informacion publicada o aquella que se entregue a los sujetos obligados deberd cumplir con
las caracteristicas de utilizar un lenguaje o idioma enfocado al publico objetivo, en formato
de datos abiertos permitiendo su recirculacién y reutilizacién para que se pueda conocer,
acceder y valorarla, la que podrd ser agrupada por temas, items, orden secuencial o
cronoldgico, sin generalizar, a fin de que las personas accedan a la informacion divulgada
de manera clara y precisa (articulo 31).

Esta informacién deberd ser entregada sin necesidad de acreditar un interés directo
para su obtencion o una afectacion personal, con excepcion de los casos previstos en la ley;
y, deberd entregarse en el formato y contenidos que sea requerido por la persona solicitante
y de ser el caso, el sujeto obligado deberd indicar con precision las razones por las que no
es posible hacerlo, ya sea por medio fisico o digital. En el caso de que la persona solicitante
no especifique el formato requerido o el sujeto obligado a la LOTAIP esté imposibilitado
de proporcionarla, dicha informacién se entregard en el formato en el que se disponga. La
informacion publicada en el sitio web de los sujetos obligados a la LOTAIP deberan
cumplir con la atencidn, respuesta y entrega de la informacion de las personas solicitantes

como lo describe el Capitulo III sobre transparencia pasiva.

1.3. Definiciones®

Calidad de la informacion. - La informacién que se publica o se entrega por parte de los

sujetos obligados deben cumplir con las siguientes caracteristicas:

1. Utilizar un lenguaje e idioma enfocado al publico objetivo, de manera que la
informacion sea transmitida de forma clara y precisa;

2. La informacién se agrupard por temas, items, orden secuencial o cronoldgico, sin

generalizar, de tal manera que las personas accedan a informacion clara y precisa;

6 ... . L.
Las definiciones estan en orden alfabético
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3. La informacidn serd publicada o entregada en formato de datos abiertos permitiendo su
recirculacion y reutilizacion para que la sociedad pueda conocerla, acceder a ella y
valorarla;

4. La informacion deberd ser entregada sin necesidad de acreditar un interés directo para
su obtencion o una afectacion personal, salvo en los casos previstos en la LOTAIP;

5. La informacién serd entregada en el formato requerido por el solicitante, sea este fisico
o digital. En caso de que la persona solicitante no especifique el formato requerido o el
sujeto obligado esté imposibilitado de proporcionar, la informacion se entregard en el
formato en que se disponga;

6. La informacion debe contener todo lo solicitado por la persona, o en su defecto indicar
con precision las razones por las que no es posible hacerlo; y,

7. La informacion publicada en el sitio web no impide que los sujetos obligados cumplan
con la atencidn, respuesta y entrega de informacion a las personas solicitantes.

Conjunto de datos. - Es la informacién que se publica en formato tabular, organizado por

filas y columnas.

Datos abiertos. - Son datos digitales que son puestos a disposicion con las caracteristicas

técnicas y juridicas necesarias para que puedan ser usados, reutilizados y redistribuidos

libremente por cualquier persona, en cualquier momento y en cualquier lugar (MINTEL,

s.f., p.9).

Datos personales. - Es la informacion que permite identificar o volver identificable a una

persona natural.

Diccionario de datos. - Explica cada columna que el conjunto de datos contiene como el

nombre, el formato y posibles valores que pueden tener estos.

Metadatos. - Describen el contexto del contenido del conjunto de datos, informacién como

la fecha en que fueron generados, el drea responsable de la publicacién, el formato de los

archivos, de tal forma que las personas que los utilizan conozcan de donde provienen los
datos abiertos publicados.

Plazo. - En todo el contenido de esta guia, para efectos de referirse a plazos, significa que

seran dias calendario; es decir, son habiles todos los dias incluidos fines de semana,

feriados o fechas especiales; todo ello, en virtud de que los derechos en general pueden ser

vulnerados en cualquier dia, hora, lugar o circunstancia.
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Portal Nacional de Transparencia. - Es la herramienta a través de la cual, los sujetos
obligados a la LOTAIP registran la informacion relacionada con los mecanismos exigibles
del derecho humano de acceso a la informacion publica, que estan dispuestos en la ley.
Sujetos obligados. - Constituyen los organismos y entidades que conforman el sector
publico; las personas juridicas cuyas acciones o participaciones pertenezcan en todo o en
parte al Estado, reciban, intermedien o manejen recursos publicos; las personas naturales y
juridicas que se encuentren prestando o administrando servicios publicos; las entidades
asociativas de los gobiernos auténomos descentralizados; los partidos y movimientos
politicos.

Transparencia activa (o proactiva). - Es la obligacion positiva que tienen los sujetos
publicos y privados que administran el manejo de los recursos publicos, sean nacionales o
subnacionales (gobiernos locales), de garantizar a la poblacién el acceso a la informacion
sobre el cumplimiento de su gestion, el destino de sus presupuestos y los resultados
obtenidos.

Asi también, la transparencia activa se entiende como la obligacién de las instituciones del
sector publico y de los demds sujetos establecidos en la LOTAIP, de mantener de forma
permanente en el portal de informacion o sitio web la informacidn actualizada, suficiente y
relevante, sin que sea necesario requerimiento alguno por parte de la autoridad competente
o de las personas (LOTAIP, 2023, art.4, nimero 8).

Transparencia colaborativa. - Este tipo de transparencia de segunda generacion se basa
en el uso de la tecnologia y de los datos abiertos como herramientas bdsicas,
caracterizdndose por su interactividad y la necesidad de cooperacion de organismos del
Estado, de la sociedad civil, de la academia y de la poblacién en general, con ejemplos
concretos en las hackathones, datatones, plataformas interoperables, aplicaciones moviles
colaborativas, entre otros. Esta forma de transparencia se basa en la articulacion y la
cocreacion de soluciones ante problemas especificos, en donde la inteligencia colectiva se
activa y genera productos y/o servicios de manera sinergética y sostenible.

Transparencia focalizada. - Aplica las estrategias para liberar informacién publica en
formato abierto sobre temas especificos, cuyo propdsito es profundizar y mejorar el
conocimiento sobre algiin problema publico. La informacién de este tipo de transparencia

se genera bajo demanda; es decir, sobre la identificacion de problemas concretos o de
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objetivos de mejoras puntuales, los que deberan ser trabajados en dreas especificas y
atendiendo necesidades puntuales de audiencias o actores concretos.

Transparencia pasiva (o reactiva). - Es el derecho que tiene la poblacién como legitima
propietaria de la informaciéon publica, de solicitar informacién a sus gobernantes,

autoridades publicas y privadas que manejan fondos del Estado.

En Ecuador y en la region, la transparencia activa y pasiva se consideran de primera
generacion de transparencias promovida en esta primera ola de exigencia del derecho
humano de acceso a la informacidn publica; sin embargo, es importante resaltar el hecho de
que la transparencia activa deberia ser la principal y primar para el pleno ejercicio del
derecho a saber y a los demds conexos, para que de manera complementaria y solo en los
casos excepcionales en que la informacién no sea difundida de manera proactiva, las
personas puedan ejercer su derecho mediante de la transparencia pasiva que se materializa

generalmente a través de la solicitud de acceso a la informacién publica.
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Capitulo II

2 Parametros técnicos para el cuamplimiento de las obligaciones de la LOTAIP para

los sujetos obligados - transparencia activa

La transparencia activa se refiere al reporte de datos (contenidos en bases, plataformas,

sistemas y ambientes tecnoldgicos) de la gestion publica realizado desde las instituciones.

Esta transparencia cuenta con un marco legal, metodolégico y técnico especifico que

determina sus contenidos, periodicidad, formatos de entrega, medios de divulgacién y

responsables.

La evaluacion de la transparencia activa, siguiendo la base de estdndares internacionales,

propone las siguientes categorias:

Informacién completa y actualizada: La informacién estd publicada, es accesible y se
encuentra actualizada y completa.

Informacién incompleta o desactualizada: La informacion estd publicada, es accesible
pero no se encuentra actualizada o no estd completa.

Sin informacién: La informacién no estd publicada o es inaccesible.

De igual manera, el uso de datos abiertos se evaltia con el estdndar internacional de

las 5 estrellas de Berners Lee. Actualmente, se propone una evaluacion acumulativa hasta

las 3 estrellas, considerando las siguientes caracteristicas:

Una estrella: publicaciéon de datos no estructurados en cualquier formato, bajo una
licencia abierta, incluye archivos tipo: PDF, HTML, ZIP, DOC, PPT, JPG.

Dos estrellas: publicacion de datos estructurados, incluye archivos tipo: XLS, XLSX.
Tres estrellas: publicacién de datos estructurados en formatos no propietarios, incluye
archivos tipo: CSV, TSV, XML, JSON, ODS.

Cuatro estrellas: uso de identificadores de recursos para denotacién de elementos,
posibilidad de utilizacion y reutilizacion de los datos, sin limitacion de caracteristicas o
necesidad de usar algtn tipo de software particular.

Cinco estrellas: enlace a otros datos para dar contexto.
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2.1 Parametros técnicos para garantizar el cumplimiento del articulo 19 de la
LOTAIP (Obligaciones generales)
Para cumplir con la transparencia activa los sujetos obligados en la LOTAIP (2023)
difundirdn mensualmente la informacion minima actualizada a través de un portal
informético web de informacién o a través de los medios que dispongan, y que sean de facil
acceso y comprension (articulo 19).
A continuacion, se describe la informacion obligatoria establecida en 24 numeros

del articulo 19 de la LOTAIP.

Numero 1

“Estructura orgéanica funcional, base legal que la rige, regulaciones y procedimientos internos
aplicables a la entidad; asi como las metas y objetivos de las unidades administrativas de

conformidad con sus programas operativos” (LOTAIP, 2023, articulo 19, nimero 1).

1 Estructura organica funcional
Para el cumplimiento de los contenidos sobre la estructura orgdnica funcional y las metas y
objetivos de las unidades administrativas de conformidad con sus programas operativos, se

debe garantizar el registro de la siguiente informacion en el formato de conjunto de datos:

Conjunto de Datos
e Nivel superior
e Unidad

e Nivel de los procesos de la estructura

2 Base legal que la rige y regulaciones y procedimientos internos aplicables a la
entidad
Los contenidos de la base legal que rige a la entidad conservaran la jerarquia de la norma, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 425 de la Constitucién de la Republica del
Ecuador.

En ese contexto, se debera listar la Constitucion de la Republica del Ecuador; tratados

y convenios internacionales; c6digos; leyes orgdnicas; leyes ordinarias; ordenanzas; decretos
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ejecutivos relacionados con la entidad; reglamento de leyes; ordenanzas municipales;
acuerdos; resoluciones; y demds normas que se relacionen con la creacion de la entidad y de
las competencias u obligaciones asignadas. Unicamente se deberdn detallar las normas que
rigen para la entidad y que se encuentran vigentes.

Como regulaciones y procedimientos internos registrardn las normas internas como
resoluciones, reglamentos, manuales, guias, instructivos, etc., que hayan sido emitidas por la
méxima autoridad institucional y que sean de cumplimiento obligatorio para todo el personal
de la entidad.

En el formato de conjunto de datos, los sujetos obligados primero describirdn la base
legal que rige a la entidad y posteriormente, procederd a registrar las regulaciones y
procedimientos internos.

La informaciéon que deberd registrarse en el formato de conjunto de datos serd la

siguiente:

Conjunto de datos
e Tipo de documento (base legal, regulacién o procedimiento interno)
e Descripcion de la base legal, regulacién o procedimiento interno

e Enlace a la base legal, regulacién o procedimiento interno

La actualizacién de los metadatos de este conjunto de datos serd mensual y la
periodicidad de generacion de sus contenidos, serd semestral o anual, acorde a la vigencia de

las normas externas e internas.

3 Metas y objetivos de las unidades administrativas de conformidad con los programas
operativos

Si la entidad no cuenta con un sistema para la gestion de planificacion, elaborard un
documento que alojard en el servidor institucional para que genere el enlace para descarga

de la informacion y colocarlo en el campo del conjunto de datos.
Conjunto de datos
e Unidad

e QObjetivo
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e Indicador
e Meta cuantificable
e Enlace al sistema de gestion de planificacion para verificacion de los indicadores y metas
cuantificables por procesos o niveles
La actualizaciéon de los metadatos del conjunto de datos serd mensual y la
periodicidad de generacién de sus contenidos, serd semestral o anual, segiin varien las

estructuras orgdnicas institucionales.

Nuamero 2

“El directorio completo del organismo, dependencia y/o persona juridica, asi como el
distributivo del personal y su cargo” (ibidem, nimero 2).

Para cumplir con el directorio completo de la entidad y el distributivo de personal es
necesario que se describa la némina o listado de todo el personal que labora en la entidad.
Este reporte deberd ser el mismo que maneja la entidad y que se armonizard en funcién del
orden de las celdas que contiene el formato del conjunto de datos, en donde también se
describird el personal completo que labora bajo las distintas modalidades como
nombramientos definitivos y provisionales, contratos de servicios ocasionales, incluidas
aquellas personas que laboran bajo contrato de servicios profesionales que cumplen las 8
horas de trabajo y que permanecen la jornada completa en la entidad, de conformidad con la
normativa laboral vigente en el pais.

Se incluird a las autoridades que conforman los cuerpos colegiados, de directorios,
comisiones y de juntas parroquiales, etc. Para el personal que trabaja en campo y que por
las caracteristicas de sus funciones es de cardcter operativo y no administrativo, se debera
colocar el correo electrénico, teléfono y piso en donde se ubica la oficina de la jefa o jefe
inmediato.

Se recuerda que los regimenes laborales que rigen en el pais son el Codigo del
Trabajo (CT) y la Ley Organica del Servicio Publico (LOSEP). Deberd consignar la
informacion relacionada con la modalidad laboral y el estado del puesto de acuerdo con la
realidad institucional.

La descripcion de la informacion deberd cefiirse al Estatuto Organico por Procesos

o al Reglamento Orgédnico Funcional en cuanto a la descripcion de los puestos y unidades
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institucionales. Las escalas y niveles ocupacionales serdn las que consten en el documento
legal que se encuentre vigente para la entidad.

Esta informacion considerard la descripcion conservando el orden alfabético para
facilitar su ubicacién de manera organizada para el uso de las personas que la usardn. El

formato del conjunto de datos describird la siguiente informacidn:

Conjunto de datos

e Numero secuencial de la informacion que se registra en cada celda para dar a conocer el
total de la némina institucional

e Apellidos y nombres del personal de la entidad que labora o presta servicios
especializados

e Puesto institucional

e Unidad o nivel superior a la que pertenece

e Direccidn institucional

e Ciudad en la que labora

e Teléfono institucional

e Extension telefonica

e Correo electronico institucional

Si existen personas servidoras publicas que se encuentren subrogando o en encargo de
funciones de otro puesto institucional, se registrard la informacién real en el mes que se
produce la novedad y se dejard constancia en la celda del estado del puesto. Si en el
transcurso del mes reportado se generan cambios de desvinculacién o ingresos de nuevo
personal, se actualizard la informacién dentro del mismo mes en el que se producen.

La actualizacion de los metadatos de este conjunto de datos y la periodicidad de

generacion de sus contenidos serd mensual.

Numero 3

“Las remuneraciones salariales, incluyendo todo ingreso adicional correspondiente a todo el

personal del organismo, dependencia y/o persona juridica” (ibidem, nimero 3).
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El formato del conjunto de datos registrard la informacion que se describe a

continuacion:

Conjunto de datos

e Numeracion secuencial con el propésito de dar a conocer el total de la ndémina
institucional

e Puesto institucional

e Régimen laboral al que pertenece

e Numero de partida presupuestaria

e Grado jerdrquico o escala al que pertenece el puesto

e Remuneracion mensual unificada

e Remuneracion unificada (anual)

e Décima tercera remuneracion

e Décima cuarta remuneracion

e Horas suplementarias y extraordinarias

e Encargos y subrogaciones

e Total ingresos adicionales

Las remuneraciones mensuales serdn detalladas por cada puesto de trabajo y la
unificada multiplicada por 12 meses.

En la celda para la remuneracién de la jornada especial diferenciada (mensual),
unicamente se registrard informacion en el caso de que exista norma expresa alguna que
afecte a la remuneracion mensual unificada o cuando exista personal especializado que por
disposicion legal se someta a esta particularidad.

Los ingresos adicionales contendran los valores de forma prorrateada, de acuerdo con
lo que se devengue en el mes en el que se actualiza la informacién. Las remuneraciones
deben ponerse en valor unitario y no por el nimero de puestos existentes por cada
denominacion.

Se aclara que, en el formato de conjunto de datos, no se podra aplicar férmula alguna

ya que impedird la generacion de la informacién en datos abiertos.
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Numero 4

“Un detalle de los funcionarios que gocen de licencia de servicio y de comision de servicio”
(ibidem, nimero 4).
El formato del conjunto de datos registrard la informacion que se describe a

continuacion:

Conjunto de datos

e Nombres y apellidos

e Puesto institucional

e Fecha de inicio de la licencia o comision de servicio

e Fecha en la que finaliza la licencia de servicio o la comision de servicio

e Entidad o pais de destino de la persona a la que se otorga la licencia de servicio o la
comision de servicio

e Tipo de licencia de servicio o de comision de servicio

El tipo de licencia de servicio o de comisiéon de servicio contempla todas las
modalidades de licencia sin remuneracion, comision de servicio con remuneracion, y
comision de servicio sin remuneracion establecidos en la normativa vigente.

La actualizacion de los metadatos de este conjunto de datos y la periodicidad de

generacion de sus contenidos serd mensual.

Numeros 5y 22

“Los servicios que brinda la entidad y las formas de acceder a ellos, horarios de atencion y
demas indicaciones necesarias” (ibidem, nimero 5).
“Formularios y formatos de solicitudes que se requieran para los tramites inherentes en su
campo de accion, con sus debidas instrucciones” (ibidem, nimero 22).

Se detallard los servicios que brinda la entidad, formularios y formatos de
solicitudes para los trdmites que permita a las personas conocer el procedimiento de cada

uno y acceder a ellos. Es importante que la informacién de los servicios se redacte en
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lenguaje sencillo y claro, de tal manera que se evite el uso de terminologia técnica que
pudieran causar dificultad para su comprension.

Las entidades que difunden sus servicios mediante la plataforma
https://www.gob.ec/, tienen gran avance en la descripcion de cada uno de los servicios
institucionales, ya que disponen de informacién como los requisitos, procedimiento,
horarios de atencidn, incluido los formularios y el acceso a los servicios en linea.

Se debe totalizar el nimero de personas que acceden mensualmente a los servicios,
asi como el nimero acumulativo de quienes accedieron a cada servicio, sumatoria que
deberd corresponder hasta el mes de reporte de la informacion.

Para cumplir a cabalidad con los enunciados exigidos en la ley, los sujetos
obligados deben describir la denominaciéon de cada servicio publico con base en la

siguiente informacion en el formato del conjunto de datos:

Conjunto de datos

e Denominacion del servicio publico que se brinda

e Enlace para acceder al reporte del servicio

e Nuimero de personas que acceden mensualmente al servicio institucional

e Enlace para descargar el formulario o formato del servicio (impreso) / correo electrénico
para solicitar el servicio

e Enlace para el servicio por internet (en linea)

e Porcentaje de satisfaccion sobre el uso del servicio

En cuanto a los servicios que brinda, se debe incluir la atencién de las solicitudes de
acceso a la informacién publica.

En cuanto al enlace para acceder al reporte del servicio, los sujetos obligados
deberdn generar un documento en el que se especifique informacion relacionada con: la
descripcion del servicio; a quién estd dirigido; requisitos para acceder al servicio;
procedimiento para acceder al servicio; costo del servicio; oficinas que ofrecen el servicio;
horarios de atencién; tiempo estimado de respuesta. Esta informacioén podré reportarse en
cualquier formato que considere la entidad, de preferencia en uno editable.

Si la entidad no dispone de una encuesta para medir la satisfaccion de las personas

que acceden a los servicios, deberd establecer un compromiso para elaborar una que pueda
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enlazar a los canales mediante los cuales la poblacion accede a estos y hasta cumplir con
este objetivo.

Con la finalidad de priorizar y dinamizar los servicios institucionales, las entidades
podrin establecer acciones para difundir sus servicios a través del Portal Unico de Tramites
Ciudadanos: https://www.gob.ec/, que contribuird a facilitar el acceso de las personas a esta
informacién trascendental para promover la incidencia de la sociedad civil en la gestion
publica.

La actualizacién de los metadatos de este conjunto de datos y la periodicidad de generacion

de sus contenidos serd mensual.

Numero 6

“Informacion total sobre el presupuesto anual que administra la entidad, asi como el asignado
a cada drea, programa o funcidn, especificando ingresos, gastos, financiamiento y resultados
operativos de conformidad con los clasificadores presupuestales, asi como liquidacién del
presupuesto, especificando destinatarios de la entrega de recursos publicos” (ibidem, nimero
6).

En el presupuesto institucional, se consideran los datos de la cédula presupuestaria
mensual institucional y la del presupuesto liquidado. En el conjunto de datos se registrara el

siguiente contenido:

Conjunto de datos

e (Cddigo de la cuenta o subcuenta contable

e (Categoria de la cuenta o subcuenta contable

e Descripcion de la cuenta o subcuenta contable

e Monto asignado

e Monto modificado que corresponde a las reformas realizadas
e Monto codificado

e Monto certificado

e Monto comprometido

e Monto devengado

e Monto pagado
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e Saldo por comprometer

e Saldo por devengar

e Saldo por pagar

e Porcentaje de ejecucion

montos del codificado de ingresos y para

Para obtener el porcentaje de ejecucion presupuestaria, las entidades tomardn los

devengado, de esta manera se brindard

presupuestaria a la poblacion.

los gastos se tomard la informacién del

informacién completa de la ejecucion

La actualizaciéon de los metadatos de este conjunto de datos y la periodicidad de

generacion de sus contenidos serd mensual.

Numero 7

“Los resultados definitivos de las auditorias internas y gubernamentales al ejercicio

presupuestario y estudios financieros anuales” (ibidem, nimero 7).

Los informes de auditorias internas y gubernamentales que se reportan en el

presente articulo mostrardn a la poblacién, el nivel de cumplimiento de recomendaciones

de los informes auditados, sean estos gubernamentales o internas con lo cual aportan al

fortalecimiento de la gestion institucional en cuanto a la administracién de los recursos

publicos.

La informaciéon que se registrard en el formato del conjunto de datos son los

siguientes:

Conjunto de datos

Numero secuencial

Nimero del informe de auditoria aprobado
Tipo de examen aprobado

Nombre del examen aprobado

Periodo analizado

Area o proceso auditado

Enlace para descargar el informe especifico
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e Enlace para descargar el reporte de seguimiento al cumplimiento de recomendaciones
del informe de auditoria

e Informacidn adicional sobre el informe de auditoria

Para descargar el informe de auditoria especifico deberd direccionarse hacia el
enlace denominado Informes Aprobados del sitio web de la Contraloria General del Estado,
en el que de manera especifica permitird la descarga a cada uno de los informes.

El reporte de seguimiento al cumplimiento de recomendaciones de los informes de
auditorias corresponderd a aquellas recomendaciones que se encuentren pendientes y de las
que mensualmente se habilitard un enlace para conocer los avances sobre su cumplimiento.
El documento que se mostrard en la descarga deberd contener informacién precisa que
describa lo siguiente: Numero del informe auditado; descripcion de la recomendacién
especifica; denominacion del puesto institucional y unidad o drea responsable de cumplir la
recomendacion; el estado en el que se encuentra la recomendacion; las acciones cumplidas
o archivos que evidencie los avances en el cumplimiento de la recomendacidn; vy,
descripcion de las acciones reportadas en el mes de registro de la informacion.

Una vez que la o las recomendaciones hayan sido cumplidas, dejardn de ser
reportadas y se continuard con el seguimiento a las que se encuentren pendientes de
cumplimiento.

En relacién con las auditorias internas o gubernamentales que se encuentren en
curso no se reportardn mientras se encuentre en esta etapa.

En cuanto a la informacién adicional sobre el informe de auditoria, se precisardn
aspectos importantes que sean necesarios y que permitird conocer mds acerca del
cumplimiento de una recomendacion determinada.

La actualizacién de los metadatos de este conjunto de datos y la periodicidad de

generacion de sus contenidos serd mensual.

Numero 8

“Informacion completa y detallada sobre los procesos precontractuales, contractuales, de

adjudicacion y liquidacion, de las contrataciones de obras, adquisicion de bienes, prestacion
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de servicios, arrendamientos mercantiles, etc., celebrados por la entidad con personas

naturales o juridicas, incluidos concesiones, permisos o autorizaciones; especificando

objetivos, caracteristicas, montos, proveedores y subcontratos” (ibidem, nimero 8).

Para los procesos de contratacion publica, se registrard la informacidon que se

describe con el siguiente contenido:

Conjunto de datos

Fecha de publicacion del proceso en el Portal de Compras Publicas
Cédigo del proceso de contratacién

Tipo del proceso de contratacion

Objeto del proceso de contratacién

Presupuesto referencial (USD) del proceso de contratacién

Partida presupuestaria

Monto de la adjudicaciéon (USD) del proceso de contratacién
Etapa de la contratacion

RUC de la empresa o persona contratista

Enlace para descargar el proceso de contratacion desde el Portal de Compras Publicas

Se registran todas las contrataciones en las diferentes modalidades que la entidad

haya procesado en el mes de reporte incluida aquellos procesos que se hayan declarado

desiertos dentro del mes.

La actualizacién de los metadatos de este conjunto de datos y la periodicidad de

generacion de sus contenidos serd mensual.
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Niamero 9

“Listado de las empresas y personas, juridicas o naturales, que han incumplido contratos con
dicha entidad, nimero de contrato y su monto” (ibidem, nlimero 9).
Para el reporte de empresas y personas que han incumplido contratos, se registrard la

siguiente informacion en el formato de conjunto de datos:

Conjunto de datos
e Numero secuencial
e RUC / Numero de identificacion de la empresa o persona contratista
e Numero del contrato / cdigo del proceso de contratacion fallido o incumplido
e Monto del contrato incumplido
e Fecha desde la que rige la prohibicion para contratar
e Fecha hasta que permanecerd la prohibicion para contratar
La actualizacion de los metadatos de este conjunto de datos y la periodicidad de

generacion de sus contenidos serd mensual.

Niumero 10

“Planes y programas de la entidad en ejecucion” (ibidem, nimero 10).

Los contenidos de los planes y programas en ejecucion seran aquellos aprobados por
el 6rgano rector de la planificacién nacional, asi como los planes, proyectos y programas que
formen parte del Plan Anual de Inversiones (PAI) de la entidad.

Se registrardn los planes, proyectos o programas que las entidades mantengan y que
sean financiados con los recursos de su propio presupuesto, a través de asignaciones estatales
o provenientes de recursos por autogestion planificados dentro de la Programacion Anual de
Planificaciéon (PAP) o del Plan Operativo Anual (POA), debidamente aprobados para el
ejercicio fiscal o se refieran a proyectos de arrastre de afos anteriores.

Se registran también los planes de cardcter estratégico de la entidad.

La informacién que se deberd registrar en el formato del conjunto de datos serd la

siguiente:
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Conjunto de datos

e Nombre del plan, proyecto o programa

Periodo para el que rige

Monto presupuestado, programado y aprobado

Enlace para descargar el plan, proyecto o programa completo

Enlace al estado de avance en el que se encuentra el plan, proyecto o programa

El enlace para descargar el plan, proyecto o programa corresponderd al documento
completo aprobado por la Secretaria Nacional de Planificacion cuando corresponda o por la
misma entidad con los recursos propios o de autogestion.

En el enlace del estado de avance del plan, programa o proyecto se podrd cumplir
mediante la descripcion de informacion que refleje los niveles de ejecucion.

La actualizacién de los metadatos de este conjunto de datos y la periodicidad de

generacion de sus contenidos serd mensual.

Niamero 11

“El detalle de los contratos de crédito externos o internos; se sefialara la fuente de los fondos
con los que se pagardn esos créditos. Cuando se trate de préstamos o contratos de
financiamiento, se hard constar expresamente el objetivo del endeudamiento, fecha de
suscripcién 'y renovacion, nombres del deudor, acreedor y ejecutor, las operaciones y
contratos de crédito, los montos, plazo, costos financieros o tipos de interés, tasa de interés y
fondos con los que se cancelard la obligacion, desembolsos efectuados o por efectuar,
conforme lo establecen las leyes que regulan esta materia” (ibidem, nimero 11).

Para los créditos externos e internos, se considerard la informacion que refleje las
operaciones crediticias internacionales y nacionales que se encuentran vigentes.

Los créditos externos se refieren a aquellos que son financiados por organismos
internacionales tales como BID, CAF, Banco Mundial, FMI, entre otras.

De igual forma, los créditos internos se refieren a aquellos que son financiados por
instituciones crediticias nacionales como Banco de Desarrollo del Ecuador, BanEcuador,

Ministerio de Finanzas, etc.
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Para cumplir con lo dispuesto en el presente articulo, se registrard la informacion en el

formato del conjunto de datos como se describe a continuacion:

Conjunto de datos

e Tipo de contrato

e Objeto

e Fecha de suscripcién o renovacion

e Nombre deudor

e Nombre acreedor

e Nombre ejecutor

e Tasa de interés (%)

e Plazo de duracioén del crédito

e Fondo con los que se cancelard la obligacion crediticia
e Enlace para descargar el contrato de crédito externo o interno
e Monto del préstamo recibido o contrato

e Desembolsos efectuados

e Desembolsos por efectuar

Los créditos externos con recursos no reembolsables provenientes de la cooperacion
internacional, en los campos para registrar los desembolsos efectuados y por efectuar, se
dejaréd constancia de no tener que generar pagos, a través de NO APLICA. La actualizacion
de los metadatos de este conjunto de datos y la periodicidad de generacién de sus contenidos

sera mensual.

Numeros 12

“Mecanismos de rendicion de cuentas a las personas tales como metas e informes de gestion
e indicadores de desempefio” (ibidem, nimero 12).

Para los mecanismos de rendicion de cuentas se asegurard registrar la informacion
relacionada con el formulario del informe de rendicién de cuentas presentado al Consejo de
Participacion Ciudadana y Control Social (CPCCS) del ejercicio fiscal anterior; el certificado

y reportes de los literales a), b), ¢) y d) del informe anual sobre el cumplimiento del derecho
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humano de acceso a la informacion publica del ejercicio fiscal anterior presentado a la
Defensoria del Pueblo, a través de la herramienta tecnoldgica defensorial. Respecto al literal
c) se obtendr4 el certificado de cumplimiento y el reporte correspondiente al primer semestre;
y, para el segundo semestre se obtendrd el reporte del literal ¢) en referencia con lo que se
cumplird el literal d) del citado articulo 11 de la LOTAIP. Para registrar la informacién antes

descrita en el formato del conjunto de datos se procedera con los siguientes contenidos:

Conjunto de datos

Nombre del mecanismo

Numero de resolucién o certificado asociado al mecanismo

Periodo de presentacion del mecanismo de rendicién de cuentas

Enlace para acceder a la informacién detallada

Asi también, es obligatorio para todos los sujetos obligados garantizar el acceso a
los informes anuales consolidados nacionales sobre el derecho humano de acceso a la
informacién publica, segun disposiciones de la LOTAIP desde el enlace del sitio web de la

Defensoria del Pueblo: https://www.dpe.gob.ec/cumplimiento-lotaip/

Numero 13

“Los viaticos, informes de trabajo y justificativos de movilizacién nacional o internacional de
las autoridades, dignatarios, servidoras y servidores publicos” (ibidem, nimero 13).

Los vidticos, informes de trabajo Yy justificativos de movilizacion nacional e
internacional, deberdn cumplir con los contenidos que se describen a continuacion en el

formato del conjunto de datos:

Conjunto de datos

e Nombres y apellidos

e Puesto institucional

e Tipo de movilizacion (nacional o internacional)
e Fecha de inicio del viaje

e Fecha de fin del viaje

e Motivo del viaje
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e Valor del viatico

e Enlace para descargar el informe de actividades y justificativos

Los nombres y apellidos de las personas servidoras publicas se describirdn
conservando el orden alfabético, de tal manera que se facilite la busqueda de informacién
por parte de las personas que la usaran.

El informe de actividades y productos alcanzados deberd estar acompafiado de la
solicitud de vidticos de tal manera que se muestre la informacién completa sobre los
antecedentes que motivan la movilizacion nacional o internacional.

Los justificativos de las movilizaciones para cumplir actividades institucionales,
descargard el expediente completo que contenga la documentacion organizada de los
vidticos nacionales e internacionales, con el propdsito de que se visualice todo el proceso
de aprobacion, especificamente aquellos que no pueden faltar y que son: facturas de
hospedaje, alimentacion y otros, ademds de los pases a bordo si la movilizacion se realiza
en transporte aéreo; copia de los pasajes terrestres de ser el caso y salvoconducto si la
movilizacion se realiza en vehiculo institucional.

Para el caso de los justificativos de los vidticos internacionales se contard con los
documentos que acrediten invitaciones o convocatorias a reuniones y/o actos oficiales de
las que la entidad, a través de su médxima autoridad o a quien se delegue para el efecto y
asista ya sea con recursos institucionales o financiados por los organismos convocantes.

La actualizacién de los metadatos de este conjunto de datos y la periodicidad de

generacion de sus contenidos serd mensual.

Numero 14

“El nombre, direccion, teléfono de la oficina y direccion electronica de las y los responsables
del acceso de informacion publica del organismo, dependencia y/o persona juridica” (ibidem,
nimero 14).

Para el contenido de las personas responsables del acceso a la informacion piiblica,
se registrard la informacion que se describe en el formato del conjunto de datos manteniendo

el orden correspondiente:
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Conjunto de datos

e Nombres y apellidos

e Denominacion del puesto

e Responsable del acceso a la informacion publica
e Direccién de la oficina

e Numero telefénico

e Extension telefénica

e Correo electronico

Para el cumplimiento del presente articulo, es indispensable que se describa la
informacion de la mdxima autoridad institucional, asi como de la persona que preside el
comité de transparencia que constard en el acuerdo o resolucién emitida para tal propdsito;
y, de ser el caso, para entidades que cuentan con procesos desconcentrados a través de acto
administrativo, de las personas representantes en territorio que hayan sido delegadas para
responder las solicitudes de acceso a la informacién publica.

Para las entidades en las que se haya nombrado un Oficial de Transparencia
conforme el procedimiento establecido en el articulo 7 del Reglamento General de la
LOTALIP, se registran los datos de la mdxima autoridad y de la persona designada como
Oficial de Transparencia.

La actualizacién de los metadatos de este conjunto de datos y la periodicidad de

generacion de sus contenidos serd mensual.

Numero 15

“Texto integro de todos los contratos colectivos vigentes del organismo, dependencia y/o
persona juridica, asi como sus anexos y reformas” (ibidem, nimero 15).

Para los contratos colectivos vigentes, se detallard la informacion correspondiente a la
organizacion sindical debidamente aprobada, para lo cual cumplird con la informacién

constante en el formato del conjunto de datos y que se describe a continuacion:

Conjunto de datos

e Denominacion de la organizacion sindical
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Fecha de suscripcion del contrato

Enlace para descargar el contrato colectivo original

Fecha de la ultima reforma o revision

Enlace para descargar todas las reformas completas del contrato colectivo

La descarga del contrato colectivo original serd completo en su integridad, de tal
manera que se conozcan los antecedentes y los beneficios que se lograron con la
aprobacién de la organizacion sindical. Las reformas completas del contrato colectivo
permitirdn conocer las conquistas logradas por las personas trabajadoras de las entidades
que cuentan con mecanismos de organizacion laboral.

En el caso de que en la entidad no exista contrato colectivo, se dejard expresa
constancia de este particular a través de NO APLICA.

La actualizacion de los metadatos de este conjunto de datos y la periodicidad de

generacion de sus contenidos serd mensual.

Nuamero 16

“Indice de informacion clasificada como reservada sefialando el namero de resolucion, la
fecha de clasificacion y periodo de vigencia” (ibidem, nimero 16).

Sobre el indice de informacion clasificada como reservada, se contard con la
resolucion de clasificacion de informacion reservada, la fecha de clasificacion y el periodo de
vigencia de la reserva.

La actualizacion de los metadatos de este conjunto de datos serd mensual y la
periodicidad de generacion de sus contenidos serd semestral o anual, segtin corresponda a la
actualizacion de la informacion.

Conjunto de datos
e Tema

Numero de resolucion

Fecha de la clasificacion de la informacion reservada

Periodo de vigencia de la clasificacién de la reserva

Enlace para descargar la resolucion de clasificacion de informacion reservada
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Numero 17

“Un detalle de las audiencias y reuniones sostenidas por las autoridades electas de todos los
niveles de gobierno, funcionarios del nivel jerdrquico superior de las instituciones publicas y

maximos representantes de los demads sujetos obligados en esta Ley que tengan por objeto:

a) La elaboracién, modificacion, derogacion o rechazo de actos administrativos, proyectos de
ley y leyes, como también de las decisiones que adopten los obligados en esta Ley.

b) La elaboracion, tramitacion, aprobacion, modificacion, derogacion o rechazo de acuerdos,
resoluciones o decisiones de la Asamblea Nacional o sus miembros, incluidas sus
Comisiones.

c¢) La celebracion, modificacion o terminacion a cualquier titulo, de contratos que realicen los
sujetos obligados sefialados en esta Ley y que sean necesarios para su funcionamiento.

d) El disefio, implementacion y evaluacion de politicas, planes y programas efectuados por

los sujetos obligados sefialados en esta Ley, a quienes correspondan estas funciones.

En dicho detalle se deberd indicar, en particular, la persona, organizacién o entidad con quien
se sostuvo la audiencia o reunion, la individualizacién de los asistentes o personas presentes
en la respectiva audiencia o reunion, el lugar y fecha de su realizacién y la materia especifica
tratada. Se exceptia lo determinado como informacioén confidencial o reservada” (ibidem,
ndmero 17).

El contenido del presente nimero sobre las audiencias y reuniones contard con
informacién de las agendas institucionales, para lo cual tomardn en consideracién lo
determinado en los literales a), b), ¢) y d) de este contenido.

Respecto a las personas participantes de la entidad que reporta, se considerardn los
nombres y apellidos de las autoridades electas, funcionarios del nivel jerdrquico superior y/o
méximos representantes de los demds sujetos obligados, que participan en la audiencia /
reunion.

La informacioén que se registrard en el formato del conjunto de datos mantendra el
orden cronoldgico descendente de fechas (desde la mds actual a la mds antigua) y serd la

que se describe a continuacion:
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Conjunto de datos

e Nombres, apellidos y puesto institucional de las personas participantes de la entidad que
reporta

e Nombres, apellidos y entidad de las personas que participan en la audiencia o reunién

e Asunto o descripcion de la audiencia / reunién

e Fecha de la audiencia / reunién

e Duracion de la audiencia / reunién

e Modalidad (presencial, virtual, hibrida)

e Lugar de la audiencia / reunién’

e Enlace para descargar el registro de asistencia de las personas que participaron en las

reuniones segun el detalle de fecha

En relacién con la descripcion de la audiencia o reunidn, se describird de manera
especifica la pretension de la interaccion entre instituciones, autoridades y personas, asi
como los compromisos alcanzados que motivardn nuevas reuniones hasta lograr el objetivo
propuesto.

La actualizacion de los metadatos de este conjunto de datos y la periodicidad de

generacion de sus contenidos serd mensual.

7 En caso de ser presencial o hibrida
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Nimero 18

“Detalle de los convenios nacionales o internacionales que celebre la entidad con personas
naturales o juridicas” (ibidem, nimero 18).

Para el registro de los convenios nacionales o internacionales, los sujetos obligados
registrardn informacion que refleje los vinculos de la entidad con organismos nacionales o
internacionales para que, a través de alianzas estratégicas se contribuya al desarrollo de
acciones y procesos que fortalezcan la gestion institucional.

La informacion que registrardn los sujetos obligados a la LOTAIP en el formato del

conjunto de datos serd la siguiente:

Conjunto de datos

e Tipo de convenio

e Fecha de suscripcién del convenio

e (Objeto del convenio

e Nombre de la organizacion o persona juridica con quien se suscribe el convenio
e Plazo de duracién del convenio

e Enlace para descargar el convenio completo

Si la entidad no dispone de convenios nacionales o internacionales, se dejard expresa
constancia de este particular mediante NO APLICA.
La actualizacion de los metadatos de este conjunto de datos serd mensual y la

periodicidad de la publicacion de generacidn de sus contenidos serd semestral.

Nimero 19

“Un detalle actualizado de los donativos oficiales y protocolares que reciban los sujetos
obligados establecidos en esta Ley, con ocasion del ejercicio de sus funciones. En dichos
registros debera singularizarse el regalo o donativo recibido, la fecha y ocasion de su
recepcion y la individualizacion de la persona natural o juridica de la cual procede” (ibidem,

numero 19)
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En relaciéon con los donativos oficiales y protocolares, la informacidén que se
registrard en el formato del conjunto de datos serd la siguiente:
Conjunto de datos
e Fecha de recepcion del donativo o regalo
e Descripcion del donativo o regalo
® (casion o motivo de la donacién o regalo
e Persona natural o juridica de la que procede la donacion o regalo
e Enlace para descargar el documento mediante el cual se oficializa la recepcion del

regalo o donativo

Para la recepcion de donativos o regalos de indole oficial o protocolar, los sujetos
obligados deberén elaborar un instrumento legal, a fin de que exista un procedimiento para el
registro de estos dentro de la institucion que incluya su custodia y conservacion.

Si la entidad no ha recibido donativos oficiales y protocolares, se dejard expresa
constancia de este particular a través de NO APLICA.

La actualizacion de los metadatos de este conjunto de datos y la periodicidad de

generacion de sus contenidos serd mensual.

Niamero 20

“Registro de Activos de Informacion, que contenga informacion solicitada con frecuencia, y
otra informacién complementaria que de cardcter obligatorio deban cumplir los sujetos
obligados, de acuerdo con los parametros establecidos por la Defensoria del Pueblo” (ibidem,
nimero 20).

El registro de activos de informacion frecuente y complementaria permitird que la
poblacién conozca aquella que es requerida de manera recurrente y complementaria a las
solicitudes de informacion publica, ddndole a los sujetos obligados la oportunidad de generar
estrategias y/o acciones para dar respuestas a este tipo de demandas ciudadanas; asi como
realizar un andlisis de la frecuencia de solicitud sobre un tipo de informacién que no esta
accesible de manera permanente, con lo cual podra reducir la recurrencia en los pedidos de

cierta informacion.
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Para cumplir con lo descrito en el presente nimero se registrard la siguiente
informacion en el formato del conjunto de datos:
Conjunto de datos

e Tema de la informacién requerida con frecuencia

Numero de ocasiones en las que la informacion fue requerida

Enlace para descargar el detalle de la informacidn solicitada frecuentemente

Enlace para descargar la solicitud de informacién complementaria que haya sido

solicitada de forma recurrente

La presente informacion estd relacionada con las solicitudes de acceso a la
informacion que las personas realizan a los sujetos obligados mediante los diferentes canales
de interaccion de los que disponga. Ademds, podria responder a alertas que se generen desde
la sociedad civil o las organizaciones sociales y que las entidades tienen la obligacién de
atender y de buscar soluciones para que dicha informacién esté disponible permanentemente.
La actualizacion de los metadatos de este conjunto de datos y la periodicidad de generacion

de sus contenidos serda mensual.

Numero 21

“Politicas publicas o cualquier informacion que afecte a un grupo especifico, en todas sus
fases” (ibidem, nimero 21)

Para cumplir con los contenidos de politicas puiblicas o informacion que afecte a un
grupo especifico, se tomard en consideracion las disposiciones de la Constitucion de la
Reptiblica del Ecuador respecto de los derechos de las personas y los derechos de la
naturaleza, con énfasis en los grupos de atencion prioritaria. La informacién para registrar

en el formato del conjunto de datos serd la que se describe a continuacion:

Conjunto de datos

e Grupo especifico

Nombre de la politica ptblica

Fase de la politica publica

Fecha
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e Enlace a informe

En la fase de la politica publica se reportard sobre la ejecucion o implementacion,
seguimiento y evaluacién o publicacién, seglin corresponda. También se registrardn las
acciones y buenas pricticas de actores sociales e interinstitucionales que vigilan el
cumplimiento de la politica publica.

El informe de la politica publica correspondera a los avances en su implantacion y
contendrd informacién que refleje los resultados parciales o totales alcanzados. Asi mismo,
contendrd los aspectos trascendentales de la incidencia para mejorar la calidad de vida de
las personas o de un grupo especifico.

La actualizaciéon de los metadatos de este conjunto de datos serd mensual y la

periodicidad de generacion de sus contenidos serd trimestral.

Niamero 23

“Datos de las personas servidoras publicas incorporadas en cumplimiento de las acciones
afirmativas de cuotas laborales en la legislacion nacional, como el caso de las personas con
discapacidad y sustitutos y de los pueblos y nacionalidades indigenas y afrodescendientes”
(ibidem, nimero 23).

Las acciones afirmativas o positivas son medidas que se han establecido en la
normativa vigente para reivindicar los derechos de personas o grupos con la finalidad de
eliminar o reducir desigualdades que pueden afectar la calidad o el desarrollo de sus
proyectos de vida. Estas acciones pretenden estrechar la brecha de desigualdad en cuanto a
género, temas de orden sociocultural o econdmico, asi como de cualquier grupo de atencién
prioritaria.

Para reportar a las personas servidoras puiblicas con acciones afirmativas o positivas,

se cumplird con la siguiente descripcion en el formato del conjunto de datos:
Conjunto de datos

e Numero de personas con la accién afirmativa especifica

e Accion afirmativa especifica
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La descripciéon de las personas servidoras publicas con acciones afirmativas o
positivas, mantendrd el orden alfabético correspondiente para facilitar la ubicacién de la
informacion.

Para registrar las acciones afirmativas de los grupos de atencidn prioritaria o de cuotas
laborales contemplados en la legislacion nacional que se presentan de manera periddica al
Ministerio del Trabajo, ademds incluird la calificacion de sustitutos de personas con
discapacidad, de conformidad con el Acuerdo Ministerial No. 180 publicado en el Registro
Oficial 336 del 27 de septiembre de 2018.

La actualizacion de los metadatos de este conjunto de datos serd mensual y la

periodicidad de generacion de sus contenidos serd trimestral.

Nuamero 24

“Otra informacién que la entidad considere relevante para el ejercicio del derecho de acceso a
la informacién publica, la participacion ciudadana y el control social, en especial la que
permita el seguimiento a la consecucion de los Objetivos de Desarrollo Sostenible” (ibidem,
nimero 24)

Sobre la informacion relevante para el ejercicio del derecho de acceso a la
informacion publica, la participacion ciudadana y el control social, los sujetos obligados

registrardn los siguientes contenidos en el formato del conjunto de datos:

Conjunto de datos
e Informacion relevante

e Enlace para descargar la informacion relevante

Los sujetos obligados habilitardn el enlace para la descarga del documento que
contiene Agenda 2030 y los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS); asi como el acceso
al reporte sobre el seguimiento a la consecucion de los ODS aplicables a la entidad; vy, el
registro de buenas practicas para promover la participacion ciudadana y el control social.
Para los sujetos obligados que han adoptado planes de accion de Gobierno/Estado Abierto
o instrumentos andlogos deberan registrarlo en este conjunto de datos, a fin de que la

Defensoria del Pueblo de Ecuador, realice el seguimiento y supervise la publicacién de la
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informacion en la periodicidad establece en los compromisos asumidos por la institucion.
La actualizacién de los metadatos de este conjunto de datos serd mensual y la periodicidad
de generacion de sus contenidos serd semestral o anual, seguin corresponda a la generacion

de la informacion.

2.2 Parametros técnicos para garantizar el cumplimiento de los articulos del 20 al
30 de la LOTAIP (Obligaciones especificas)
Las obligaciones especificas son de cumplimiento obligatorio para los sujetos obligados
que se describirdn en los articulos del 20 al 30 de la LOTAIP que son parte de la esencia de

la gestién y competencia institucional.

Articulo 20

“Ministerio de Economia y Finanzas. Ademas de lo establecido en el articulo 19 de la
presente ley, el Ministerio de Economia y Finanzas o el que haga sus veces deberd incluir en
su sitio web, la siguiente informacion de forma desglosada, siguiendo estdndares y buenas
précticas de publicacion de datos abiertos para transparencia presupuestaria: 1. Informacion
sobre el origen y distribucion de los recursos que forman parte del Presupuesto General del
Estado; 2. Informacion detallada de la ejecucion del Presupuesto General del Estado; 3.
Reprocesamiento de la informacion presupuestaria histérica, permitiendo que esta pueda ser
comparada con la vigente; y, 4. Informacién sobre la estructura patrimonial del pafs,
identificando los activos y los pasivos existentes del Estado. El detalle de esta informacion
serd el mismo que se exige a las instituciones obligadas, es decir, a nivel de item
presupuestario. Toda operacion que implique el acceso y uso de recursos publicos debe
contar con su respaldo documental” (ibidem, articulo 20).

Debido a la heterogeneidad de los datos involucrados, se considera que deben
publicarse distintos conjuntos de datos. Para el cumplimiento de lo establecido en este

articulo se plantean los siguientes conjuntos de datos.
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1 Informacion sobre el origen y distribucion de los recursos del Presupuesto General del
Estado (PGE)

La informacién que se registrard serd la del Presupuesto General del Estado aprobado por la

Asamblea Nacional con sus componentes completos de origen y distribucién de los recursos.

Para esta seccion del articulo, se cumplird con el siguiente conjunto de datos:

Conjunto de datos

Afo de ejercicio
ID Sectorial
Sectorial

ID Grupo
Grupo
Codificado

Proforma

2 Informacion detallada de la ejecucion del Presupuesto General del Estado (PGE)

Esta informacion permitird conocer el estado de la ejecucion presupuestaria nacional en sus

diferentes periodos. Para esta seccién del articulo, se cumplird con el siguiente conjunto de

datos:

Conjunto de datos

Afo de ejercicio
Mes

Sector

Nombre Sector
Cédigo UDAF
Nombre entidad
Cédigo EOD
Nombre EOD
Grupo del gasto

Nombre grupo
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e Tipo de presupuesto
o ftem

e Nombre del item

e Inicial

e Codificado

e Comprometido

e Devengado

e Pagado

3 Reprocesamiento de la informacion presupuestaria histérica, permitiendo que esta
pueda ser comparada con la vigente

Este tipo de informacion permitira establecer andlisis comparativos de los diferentes periodos
fiscales con relacion al vigente, de tal manera que la poblacion tenga conocimiento sobre los
incrementos o decrementos del Presupuesto General del Estado, segun las condiciones de la
realidad nacional. Para esta seccion del articulo, se cumplird con el siguiente conjunto de
datos:

Conjunto de datos
e Afio

Sectorial

e Grupo
Codificado

Devengado

4 Informacion sobre la estructura patrimonial del pais, identificando los activos y los
pasivos existentes del Estado

Esta informacion reflejard la conformacion del patrimonio nacional en cuanto a las cuentas
fiscales sobre la administracion del presupuesto estatal. Para esta seccién del articulo, se
cumplird con el siguiente conjunto de datos:

Conjunto de datos
e Afio de ejercicio
e Grupo

e ID cuenta
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e Sub-grupo
e Denominacion

e Total

La actualizacién de los metadatos de este conjunto de datos serd mensual y la
periodicidad de generacion de sus contenidos serd trimestral o semestral, segln

corresponda.

Articulo 21

“Ministerio de Energia y Minas. Ademas de lo establecido en el articulo 19 de la presente
Ley, el Ministerio de Energia y Minas se asegurard que, en la publicacién de los contratos o
licencias de extraccidn, explotacién, exploraciéon y operacién de recursos naturales no
renovables se sefale expresamente: 1. Nombre de la empresa a cargo de la extraccion o
explotacion; 2. Tipo de contrato suscrito entre el Estado y la empresa; 3. Todos los pagos
que la empresa hace al Estado, ya sea por concepto de regalias, impuestos, entre otros; 4.
Destino de los recursos que genera la explotacidn; y, 5. Tipos de materiales metalicos, no
metdlicos o hidrocarburos que se extraerdn en las zonas concesionadas a las empresas
publicas o privadas; costos referenciales de la explotacion; margenes de ganancia; pagos o
transferencias que la Empresa haya acordado hacer a la comunidad, como consecuencia de
la consulta previa, libre e informada” (LOTAIP, 2023, articulo 21).

Debido a la heterogeneidad de los datos involucrados, se considera que deben
publicarse distintos conjuntos de datos. Para el cumplimiento de lo establecido en este

articulo se plantean los siguientes conjuntos de datos.

1 Informaciéon de empresas a cargo de la extraccion, explotacion y exploracion de
recursos naturales no renovables

Para esta seccion del articulo se ha unificado en un solo conjunto de datos la informacion que
corresponde a los contratos suscritos entre el Estado y la empresa, el destino de los recursos
de explotacion, tipos de materiales metalicos, no metélicos o hidrocarburos que se extraen en
zonas concesionadas, con el fin de optimizar la presentacion del conjunto de datos en base a

la similitud entre ellas. En base a lo descrito, se cumpliré con el siguiente conjunto de datos:
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Conjunto de datos

Codigo

Tipo de contrato

Nombre de la empresa o concesionaria
Fase de la ejecucion

Tipo de recurso

Forma o método que se utiliza
Estado del contrato

Fecha de otorgamiento

Monto de concesion o contrato
Superficie

Plazo

Destino de recursos

Provincia

Cant6n

Parroquia

2 Todos los pagos que la empresa hace al Estado, ya sea por concepto de regalias,

impuesto, entre otros. Pagos o transferencias que la empresa haya acordado hacer a la

comunidad, como consecuencia de la consulta previa, libre e informada

Para esta seccion del articulo se ha unificado en un solo conjunto de datos la informacién que

corresponde a los pagos que la empresa hace al Estado por concepto de regalias, impuesto,

entre otros. Pagos o transferencias que la empresa haya acordado a la comunidad, con el fin

de optimizar la presentacion del conjunto de datos en base a la similitud entre ellas.

Con base en lo comentado se cumplird con el siguiente conjunto de datos:

Conjunto de datos

Cadigo

Tipo de contrato

Nombre de la empresa o concesionaria
Fecha del pago

Monto
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e Concepto
e Beneficiario

e Detalle

3 Costos referenciales de la explotacion y margenes de ganancia

Para esta seccion del articulo, se cumplira con el siguiente conjunto de datos:

Conjunto de datos

e (Codigo

Tipo de contrato

e Concesionario o empresa

Rubro o concepto al que corresponde el valor registrado

Valor asociado al rubro especifico expresado en ddlares

El grupo de datos “Rubro” describe la categoria o concepto al que corresponde el
valor registrado, puede ser costos de exploracién, costos de perforacion, gastos
administrativos, gastos operativos, margen de ganancia, entre otros.

La actualizacién de los metadatos de este conjunto de datos y la periodicidad de

generacion de sus contenidos serd mensual.

Articulo 22

“Funcién Judicial y Corte Constitucional. Ademas de la informacion sefialada en esta Ley,
estos Organos publicardn adicionalmente la informacion procesal y el texto integro de las
sentencias ejecutoriadas, salvo los casos expresamente prohibidos por la ley. En los casos que
versen sobre derechos colectivos de pueblos y nacionalidades indigenas, se lo hard

adicionalmente en su idioma” (ibidem, articulo 22).
1 Funcion Judicial. - Consejo de la Judicatura: De acuerdo con lo dispuesto en este

articulo, se cumplirdn con los siguientes conjuntos de datos.

Conjunto de datos
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e Numero de proceso

e Fecha de la sentencia

e Materia o drea legal a la que pertenece el proceso
e Tipo de accién

e Resumen de la sentencia

e Enlace a texto integro del proceso y sentencia

Los sujetos obligados deberdn atender la disposicion legal en cuanto a que los casos o
expedientes sobre derechos colectivos de pueblos y nacionalidades indigena sean accesibles
también en su idioma.

La actualizaciéon de los metadatos de este conjunto de datos y la periodicidad de

generacion de sus contenidos serd mensual.

2 Corte Constitucional: Para el cumplimiento de lo establecido en este articulo se

registrardn los siguientes conjuntos de datos:

Conjunto de datos

e Numero tnico que identifica a la sentencia

e Fecha en que se emitio la sentencia

e Tipo de accion legal o recurso que dio lugar a la sentencia
e Materia o drea legal a la que pertenece el proceso

e Decision

e Enlace al texto integro de la sentencia e informacion adicional relacionada

Los sujetos obligados deberédn atender la disposicion legal en cuanto a que los casos o
expedientes sobre derechos colectivos de pueblos y nacionalidades indigena sean accesibles
también en su idioma.

En el campo Decision se escribird un breve resumen de la decision tomada en la
sentencia.

La actualizaciéon de los metadatos de este conjunto de datos y la periodicidad de
generacion de sus contenidos serd mensual.

Articulo 23
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“Funcién de Transparencia y Control Social. El Consejo de Participacion Ciudadana y
Control Social, la Defensoria del Pueblo, Contraloria General del Estado, Superintendencias
y todo organismo de control, adicionalmente, publicardn el texto integro de las resoluciones
ejecutoriadas, asi como sus informes producidos en todas sus jurisdicciones” (ibidem, articulo
23)

La Funcién de Transparencia y Control Social (FTCS) estd conformada por el
Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social, la Defensoria del Pueblo, la
Contraloria General del Estado y las Superintendencias, legalmente constituidas, que gozan
de personeria juridica y autonomia administrativa y financiera. Para el cumplimiento de lo

establecido en este articulo se plantea el siguiente conjunto de datos.

Conjuntos de datos

e Nombre de entidad

e Numero de resolucion o informe

e Fecha de la resolucion o informe

e Descripcion con un breve detalle sobre la resolucion o informe

e Enlace que permite acceder a la resolucidn o informes completos

e La Defensoria del Pueblo debera describir las resoluciones o informes defensoriales sobre
las afectaciones a los derechos humanos y los derechos de la naturaleza.

e El Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social describird las resoluciones
emitidas por la entidad y los procesos de designacion de autoridades con informes.

e [a Contraloria General del Estado describird la informacion de los reportes de control
politico y de los informes aprobados de auditorias.

e La Superintendencia de Compaififas, Valores y Seguros describird las resoluciones
emitidas en el &mbito de sus competencias para los entes controlados.

e La Superintendencia de Bancos describird la informacién de las resoluciones relacionadas
con el sistema financiero publico y privado.

e [a Superintendencia de Competencia Econdmica describird la informacion relacionada

con las resoluciones emitidas y los informes especiales de intervencidn institucional.
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e La Superintendencia de Economia Popular y Solidaria describira la informacion sobre las
resoluciones emitidas en el dmbito de sus competencias para las organizaciones de la
economia popular y solidaria.

e La Superintendencia de Ordenamiento Territorial, Uso y Gestién del Suelo describird la
informacion relacionada con las resoluciones emitidas en el &mbito de sus competencias
para los entes obligados.

La actualizacion de los metadatos de este conjunto de datos y la periodicidad de

generacion de sus contenidos serd mensual.

Articulo 24

“Gobiernos Autonomos Descentralizados. Ademas de la informacion sefialada en esta Ley,
los organismos seccionales, mensualmente, informardn a las personas, a través del portal
informdtico web u otro medio digital que posea, de las resoluciones que adopten, mediante la
publicacion de las actas de las respectivas sesiones de estos cuerpos colegiados, comisiones y
consejo, incluyendo lo correspondiente a procesos legislativos, asi como sus planes de
desarrollo local, y en los casos que corresponda, los planes de uso y gestion de suelo,
protegiendo de forma integral los aspectos que gocen de confidencialidad o reserva, para
evitar conflicto de intereses. Se incluird ademads la descripcidn especifica de los tramites y
requisitos que debe cumplir el interesado para tener acceso a los servicios que preste el
respectivo Gobierno Autonomo Descentralizado y sus empresas publicas™ (ibidem, articulo
24)

Para el cumplimiento de lo establecido en el presente articulo, los Gobiernos
Auténomos Descentralizados (GAD) en sus tres niveles: provincial, cantonal y parroquial,
cumplirdn con el registro de los siguientes conjuntos de datos. Cabe destacar que debido a la
heterogeneidad de los datos involucrados se considera que deben publicarse distintos

conjuntos.

1 Publicacion de documentos correspondientes a procesos legislativos e instrumentos de
planificaciéon

Para esta seccion del articulo, se cumplird con el registro de la informacién en el siguiente
conjunto de datos:
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Conjunto de datos
e Fecha en la que se emitid la resolucion, ordenanza, reglamento o plan.

e GAD o entidad

e Tipo: resolucion, ordenanza, reglamento, plan, etc.

e Titulo del documento emitido

e Enlace para acceder al texto completo de la normativa o plan emitido, y documentos de

trabajo previo a la emision.

Para esta seccion del articulo, los GAD incluiran también la informacion de los Planes
de Desarrollo y Ordenamiento Territorial y el Plan de Uso y Gestién del Suelo generados

conforme la normativa legal vigente, y aprobados en el 6érgano legislativo del GAD.

2 Publicacion de las actas de las respectivas sesiones de estos cuerpos colegiados,
comisiones y concejo

Para esta seccion del articulo, se cumplird con el siguiente conjunto de datos:

Conjunto de datos
e Fecha del acta

e GAD o entidad
e Tipo de sesién: ordinaria o extraordinaria
e Titulo del acta

e Enlace para ver y descargar el acta

Para esta seccion del articulo los GAD incluirdn la informacion en el conjunto de
datos de los numeros agrupados 5-22 del articulo 19 de la LOTAIP: los servicios que brinda
la entidad y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones
necesarias como formularios y formatos de solicitudes que se requieran para los tramites
inherentes en su campo de accion, con sus debidas instrucciones.

La actualizacién de los metadatos de este conjunto de datos y la periodicidad de

generacion de sus contenidos serd mensual.

55



Martes 16 de abril de 2024 Segundo Suplemento N° 540 - Registro Oficial

Articulo 25

“Banco Central del Ecuador. - El Banco Central del Ecuador publicard, ademads, los
indicadores e informacion relevante de su competencia de facil acceso y comprension para
la ciudadania en general” (ibidem, articulo 25). Para el cumplimiento de lo establecido en

este articulo, el Banco Central del Ecuador, cumplird con el siguiente conjunto de datos.

Conjunto de datos

e Fecha en la que se realiz6 la publicacion sobre indicadores e informacion relevante de
su competencia.

e Nombre de la publicacion

e Enlace para acceder y descargar la informacion publicada

Los contenidos que deberd cumplir el Banco Central del Ecuador para el presente
articulo estardn acorde a lo dispuesto en el Codigo Orgénico Monetario y Financiero, sobre
las cifras correspondientes a los indicadores monetarios, financieros, crediticios y
cambiarios; las estadisticas de sintesis macroecondémica del pais; las tasas de interés; los
sistemas de pago autorizados y las instituciones autorizadas a operar; asi mismo, debe
garantizar la accesibilidad a informacién relacionada con estadisticas macroecondémicas y
estadisticas mensuales sobre la presentacion coyuntural y estructural referente a la
programacion y regulacion financiera nacional.

Asi también, difundird informacion relevante en materia econémica contenida en
publicaciones o a través de informacién especifica que pudiera estar relacionada con los
diferentes sectores como el monetario financiero, externo, fiscal, medios y sistemas de pagos,
y aquella que la entidad considere que debe poner a disposicion de las personas en general.

La actualizaciéon de los metadatos de este conjunto de datos y la periodicidad de

generacion de sus contenidos serd mensual.
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Articulo 26

“Asamblea Nacional. Ademas de la informacion senalada en esta Ley, la Asamblea
Nacional publicard y actualizard semanalmente en su pdgina web lo siguiente: 1. Los textos
completos de todos los proyectos de ley y enmiendas o reformas constitucionales que sean
presentados ante la Asamblea Nacional, sefialando la Comision Especializada Permanente
u Ocasional asignada, la fecha de presentacion, el cédigo; el nombre del proponente del
proyecto; documentos relacionados al proyecto; y, el estado; 2. Listado completo y
actualizado de los distintos proyectos de ley que se encuentran tramitando, en este se
incluirdn el nombre del proponente o proponentes, la fecha de presentacidn, la fecha de
calificacion del proyecto por parte del Consejo de Administracion Legislativa y el nombre
de la Comision Especializada Permanente u Ocasional a la que fue enviado; 3. Un detalle
de las observaciones presentadas a los proyectos de ley por parte de los asambleistas y las
personas; 4. Actas de constatacion de quérum de las y los asambleistas a las sesiones del
Pleno y de las Comisiones Especializadas Permanentes u Ocasionales; 5. Actas de
votaciones en formatos abiertos de las sesiones del Pleno y de las Comisiones
Especializadas Permanentes u Ocasionales; 6. Informacién detallada sobre los procesos de
socializaciéon de proyectos de ley en los que se indique la fecha y el lugar de la
socializacion, la temdtica abordada y el publico objetivo; 7. Solicitudes de informacion
realizadas por las y los asambleistas en el ejercicio de su facultad fiscalizadora; 8.
Solicitudes de juicios politicos y toda informacion que se integre a dicho procedimiento
hasta su resolucién por el Pleno de la Asamblea Nacional; 9. Informacién detallada de los
procesos de fiscalizacion; 10. Informacion sobre la gestion del Consejo de Administracion
Legislativa, convocatorias a sesiones, registros de asistencia, actas de constatacion de
quérum, registro de votaciones, grabaciones, acuerdos, proyectos, actas de sesiones y
resoluciones; y, 11. Declaraciones de interés de los legisladores principales y suplentes”
(ibidem, articulo 26).
Para el cumplimiento de lo establecido en este articulo, la Asamblea Nacional
cumplird con los siguientes conjuntos de datos. Debido a la heterogeneidad de los datos

involucrados se considera que deben publicarse distintos conjuntos.
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1 Proyectos de ley, enmiendas o reformas constitucionales

Para esta seccion del articulo se ha unificado en un solo conjunto de datos la informacion que
corresponde a los proyectos de ley, la informacién detallada de los procesos de socializacion
conforme sefiale la Ley Orgdnica de la Funcion Legislativa. En base a lo comentado se

cumplird con el siguiente conjunto de datos:

Conjunto de datos

e (Coddigo

e Fecha de presentacion

e Fecha de calificacion del proceso legislativo en el CAL

e Tipo de proceso legislativo

e Nombre del proceso legislativo

e Proponente (s) del proceso legislativo

e Comision Especializada Permanente u Ocasional a la que fue enviado
e Estado del proceso legislativo

e Enlace para acceder y descargar los documentos relacionados.

El tipo de proceso legislativo puede ser: proyecto de ley, enmienda o reforma
constitucional.

En el enlace para acceder y descargar los documentos relacionados, cuando
corresponda se debe incluir también un detalle de las observaciones presentadas a los
proyectos de ley por parte de los asambleistas y las personas, e informacion detallada sobre

los procesos de socializacion de proyectos de ley.
2 Actas de constatacion de quérum de las y los asambleistas a las sesiones del Pleno y de

las Comisiones Especializadas Permanentes u Ocasionales

Para esta seccion del articulo, se plantea el siguiente conjunto de datos:
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Conjunto de datos

e Numero sesion

e Tipo

e Nombre de la comisién o Pleno

e Fecha en la que se realizé la sesion
e Hora en la que inici6 la sesion

e Asistencia de los y las asambleistas

e Enlace para acceder y descargar el acta de la sesion

En el campo tipo se escribird Pleno de la Asamblea Nacional, Comision

Especializada Permanente o Comision Especializada Ocasional.

3 Actas de votaciones en formatos abiertos de las sesiones del Pleno y de las Comisiones
Especializadas Permanentes u Ocasionales

Para esta seccion del articulo, se cumplird con el siguiente conjunto de datos:

Conjunto de datos

e Numero sesion

e Tipo

e Nombre de la comisién o Pleno

e Fecha en la que se realizé la sesion

e Hora en la que inicid la sesion

e Mocion referente a la propuesta o solicitud presentada en la sesién
e Proponente

e Asambleista a quien se dirige la mocidn o propuesta.

e Voto

En el campo tipo se escribird Pleno de la Asamblea Nacional, Comisién
Especializada Permanente o Comision Especializada Ocasional; en este mismo sentido, en

el campo voto se escribird la posicion del o la asambleista en relacién con la mocidn.
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4 Informacion detallada sobre los procesos de socializacion de proyectos de ley en los
que se indique la fecha y el lugar de la socializacion, la tematica abordada y el publico
objetivo;

Para esta seccion del articulo, se cumplird con el siguiente conjunto de datos:

Conjunto de datos

e (Codigo

e Fecha de presentacion del proyecto de ley

e Nombre del proyecto de ley

e Comision a cargo del proyecto de ley

e Fecha en la que se realiz6 la socializacion del proyecto de ley
e Provincia

e Cant6n

e Tematica abordada

e Publico objetivo de la socializacion

e Enlace de documentos relacionados con la socializacion

5 Solicitudes de informacion realizadas por las y los asambleistas en el ejercicio de su
facultad fiscalizadora y la informacion detallada de los procesos de fiscalizacion

Para esta seccion del articulo se ha unificado en un solo conjunto de datos la informacion que
corresponde a solicitudes de informacion de las y los Asambleistas y la informacién de los
procesos de fiscalizacion, con el fin de optimizar la presentacion del conjunto de datos en
base a la similitud entre ellas. En base a lo comentado se cumplird con el siguiente conjunto

de datos:

Conjunto de datos
e Nombre de la institucién a la que se dirige la solicitud de informacién

e Asunto

Nombre de la o el asambleista que realiza la solicitud de informacién

Fecha de solicitud

Fecha de insistencia
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6

Cadigo de la solicitud de informacién en el sistema oficial de gestion documental de la
Asamblea Nacional

Fecha de respuesta

Numero de oficio de la respuesta

Enlace para acceder y descargar los documentos relacionados con la solicitud de

informacion

Solicitudes de juicios politicos y toda informacion que se integre a dicho

procedimiento hasta su resolucion por el Pleno de la Asamblea Nacional

Para esta seccion del articulo se cumplird con el siguiente conjunto de datos:

Conjunto de datos

7

Cédigo del tramite

Fecha de solicitud

Persona (s) enjuiciada (s)
Solicitante (s)

Institucién de la persona enjuiciada
Fecha de la resolucion

Estado del juicio politico
Documento o resolucion

Enlace para acceder y descargar los documentos relacionados con el juicio politico

Informacion sobre la gestion del Consejo de Administracion Legislativa,

convocatorias a sesiones, registros de asistencia, actas de constatacion de quérum,

registro de votaciones, grabaciones, acuerdos, proyectos, actas de sesiones y

resoluciones.

Para esta seccion del articulo se cumplird con el siguiente conjunto de datos:

Conjunto de datos

Fecha de la actividad
Entidad responsable de la actividad

Tipo
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e Detalle de la actividad

e Enlace para acceder y descargar los documentos relacionados con la actividad

En el campo tipo se escribird: convocatorias a sesiones, registros de asistencia, actas
de constatacion de quérum, registro de votaciones, grabaciones, acuerdos, proyectos, actas

de sesiones y resoluciones.

8 Declaraciones de interés de las y los legisladores principales y suplentes

Para esta seccion del articulo se cumplirad con el siguiente conjunto de datos:

Conjunto de datos

e Fecha

e Nombre del o la asambleista

e Principal o suplente

e Periodo de funciones

e Enlace para acceder al formulario o documento de declaracion de intereses de la o el

asambleista

La actualizacién de los metadatos de este conjunto de datos y la periodicidad de

generacion de sus contenidos serd mensual.

Articulo 27

“Articulo 27.- Funcién Electoral.- Ademds de la informacién sefialada en esta Ley, el
Consejo Nacional Electoral en el término de sesenta (60) dias, contados a partir de la fecha
de recepcion de los informes de gasto electoral, presentados por las o los directores de las
diferentes campaias electorales, agrupaciones politicas o candidatos, deberd publicar en su
sitio web los montos recibidos y gastados en cada campaia; asi como las actas escaneadas
de cada junta y recinto electoral, incluidas las firmas, nombres apellidos y nimeros de
cédula de cada uno de los miembros; y los planes de trabajo de los candidatos y las

candidatas a las distintas elecciones, y los resultados de los procesos electorales en
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formatos de datos abiertos. El Tribunal Contencioso Electoral publicard adicionalmente el

texto integro de las sentencias ejecutoriadas” (ibidem, articulo 27).

Consejo Nacional Electoral (CNE): Debido a la heterogeneidad de los datos involucrados
se considera que deben publicarse distintos conjuntos de datos; en este sentido, para el
cumplimiento de lo establecido en este articulo, el Consejo Nacional Electoral cumplird con

los siguientes contenidos:
1 Montos recibidos y gastados en las campaiias electorales
Para esta seccion del articulo, se cumplird con el siguiente conjunto de datos:

Conjunto de datos

e Organizacion politica, alianza o persona candidata

Nombre del proceso electoral

Dignidad para la cual se realiz6 la campafia electoral

Monto recibido

Monto gastado

2 Gastos de campanas
En relacién con los informes de gasto electoral de las campafias electorales y en el caso de
que proceda, se realizard una aclaraciéon sobre la informacién difundida, debido a la
complejidad de los andlisis que corresponden al gasto electoral por cada partido u
organizacién politica. Para ello, se describira una nota aclaratoria indicando INFORMACION
NO DISPONIBLE, seguido de la correspondiente nota aclaratoria que senale que en relacién
con el gasto electoral de campafias la informacién estd en proceso de andlisis para su
posterior aprobacién, que tendrd un tiempo de 2 afios, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 304 del Cddigo de la Democracia.

Para esta seccion del articulo sobre los montos gastados, se cumplird con el siguiente

conjunto de datos:

Conjunto de datos

e Organizacion politica, alianza o persona candidata
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e Nombre del proceso electoral

o Mes

e Dignidad para la cual se realiz6 la campaia electoral
e Provincia

e Circunscripcion

e Canton

e Parroquia

e (Cddigo cuenta asociada al gasto

e Cuenta asociada al gasto

e (Cddigo subcuenta asociada al gasto
e Subcuenta asociada al gasto

e Fecha comprobante de venta

e No. comprobante de venta

e No. RUC del proveedor

e Nombre del proveedor

e Descripcion del gasto

e Subtotal antes de aplicar el IVA

e [VA

e Total incluyendo el IVA

3 Actas escaneadas de cada junta y recinto electoral, incluidas las firmas, nombres
apellidos y nimeros de cédula de cada uno de los miembros

Para esta seccion del articulo, se plantea el siguiente conjunto de datos:

Conjunto de datos

e Nombre del proceso electoral
e Provincia

e Cantén

e Circunscripcién

e Parroquia

® /ona

e Junta
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e Dignidad para la cual se realiz6 la campana electoral

e Enlace para acceder al acta

4 Planes de trabajo de los candidatos y las candidatas a las distintas elecciones

Para esta seccion del articulo, se cumplird con el siguiente conjunto de datos:

Conjunto de datos

e Nombre del proceso electoral

Dignidad que se elige en los diferentes niveles de gobierno

Candidato o candidata

e Organizacion politica o alianza

Enlace para acceder y descargar el plan de trabajo

5 Resultados de los procesos electorales

En relacién con los resultados electorales, se registrard el nombre del proceso electoral;
provincia; cantdn; circunscripcion; parroquia; zona; junta; dignidad que se elige en los
diferentes niveles de gobierno; candidato, candidata, organizacién politica o alianza, votos
nulos o blancos; organizacién politica o alianza, votos nulos o blancos; y, nimero de votos
por cada dignidad de eleccion popular.

Para esta seccion del articulo, se cumplird con el siguiente conjunto de datos:

Conjunto de datos

e Nombre del proceso electoral

e Provincia

e Cantén

e Circunscripcion

e Parroquia

® /ona

e Junta

e Dignidad por la que se realiza el proceso electoral

e (Candidato, candidata, organizacién politica o alianza

e Votos
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La actualizaciéon de los metadatos de este conjunto de datos y la periodicidad de

generacion de sus contenidos serd mensual.

Tribunal Contencioso Electoral (TCE): El TCE publicard el texto integro de las sentencias

ejecutoriadas. Para esta seccion del articulo, se cumplird con el siguiente conjunto de datos:

Conjunto de datos

e Numero de causa

e Afio

e Fecha

e Provincia

e Accionante

e Accionado

e Tipo de causa

e Organizacion politica

e Enlace para acceder y descargar la sentencia

La actualizaciéon de los metadatos de este conjunto de datos serd mensual y la

periodicidad de generacidn de sus contenidos serd conforme los eventos electorales.

Articulo 28

“Informacion publica de los Partidos y Organizaciones Politicas. Todos los partidos y
organizaciones politicas que reciben recursos del Estado deberdn publicar anualmente en
forma electrénica, sus informes acerca del uso detallado de los fondos ptblicos a ellos
asignados” (ibidem, articulo 28).

Para el cumplimiento de la informacién sobre los informes acerca del uso detallado de
los fondos ptblicos que reciben los partidos y organizaciones politicas como resultado de la
asignacion estatal, se establecen los siguientes contenidos y se cumplird con el siguiente

conjunto de datos:
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Conjunto de datos

Organizacion politica o alianza
Nombre del proceso electoral
Mes

Dignidad por la que se realiza el proceso electoral
Provincia

Circunscripcién

Canton

Parroquia

Cdédigo cuenta

Cuenta

Cdédigo subcuenta

Subcuenta

Fecha comprobante de venta
No. comprobante de venta

No. RUC del proveedor
Nombre del proveedor
Descripcion del gasto

Subtotal sin IVA

IVA

Total incluyendo IVA

La actualizacién de los metadatos de este conjunto de datos serd mensual y la

periodicidad de generaciéon de sus contenidos serd anual, debido a que cada proceso de

revision, validacion y aprobaciéon de los informes entregados por los actores politicos

requiere tiempo que va de un ejercicio fiscal al siguiente.

Articulo 29

“Informacion publica de las Empresas Publicas. Todas las empresas publicas deberan

publicar la informacién financiera y contable del ejercicio fiscal anterior; la informacién

mensual sobre la ejecucion presupuestaria de la empresa; el informe de rendicion de
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cuentas de los administradores; los estudios comparativos de los dos tltimos ejercicios
fiscales; sus reglamentos internos; las actas de sus sesiones de Directorio, protegiendo los
aspectos que gocen de confidencialidad; y el estado o secuencia de los trdmites o petitorios
que hagan los usuarios o consumidores; asi como informacién sobre el estado de cuenta
relativo al pago por consumo o por servicios” (ibidem, articulo 29)
Considerando la heterogeneidad de los datos involucrados en esta obligacion, la
informacidn se registrard en varios conjuntos de datos; de este modo, para el cumplimiento
de lo establecido en este articulo, las empresas publicas deberdn garantizar los contenidos

que se describen a continuacion.

1 Informes generados por la empresa piublica

En este formulario se registrard la informacién financiera y contable del ejercicio fiscal
anterior, el informe de rendicion de cuentas, el estudio comparativo de los ejercicios fiscales,
e informacion sobre el estado de cuenta relativo al pago por consumo o por servicios.

En relacion con el informe de rendicion de cuentas, deberd registrarse el documento
narrativo, a fin de no duplicar la informacién registrada en el formulario del Sistema
Nacional de Rendicién de Cuentas del Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social
(CPCCS).

Los estudios comparativos, contendran al menos aspectos administrativos, financieros
y aquellos referentes a la naturaleza esencial de la gestion de la empresa publica.

Para esta seccion del articulo, se cumplird con el siguiente conjunto de datos:

Conjunto de datos

e Nombre de empresa publica

e Fecha en la que se gener6 la informacién
e Nombre de la informacion

e Enlace para acceder y descargar la informacion.

Mediante el enlace se podréd acceder y descargar lo siguiente: informacion financiera y
contable del ejercicio fiscal anterior, el informe de rendicién de cuentas, el estudio
comparativo de los ejercicios fiscales, e informacion sobre el estado de cuenta relativo al

pago por consumo O por Servicios.
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La informacién mensual sobre la ejecucion presupuestaria de la empresa se reportard
en el numero 6 del articulo 19 de la LOTAIP: Presupuesto de la institucion. Los reglamentos
internos de la empresa se registran en el nimero 1 del articulo 19 de la LOTAIP: Base legal

que la rige, regulaciones y procedimientos internos aplicables a la entidad.

2 Actas de las sesiones de directorio, protegiendo los aspectos que gocen de
confidencialidad

Para esta seccion del articulo, se cumplird con el siguiente conjunto de datos:

Conjunto de datos

e Fecha de la sesion

e Nombre de la empresa publica
e Titulo del acta

e Enlace para acceder y descargar el acta

3 Estado o secuencia de los tramites o petitorios que hagan los usuarios o consumidores

Para esta seccion del articulo, se cumplird con el siguiente conjunto de datos:

Conjunto de datos

e Fecha

e Nombre de la empresa publica

e Persona natural o juridica que solicita

e Tipo

e Numero asignado a la solicitud

e Detalle de la solicitud

e Estado del trdmite de la solicitud

e Fecha de resolucion respecto de la solicitud

e Enlace para acceder y a la documentacion relacionada

La actualizacién de los metadatos de este conjunto de datos y la periodicidad de

generacion de sus contenidos serd mensual.
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Articulo 30

“Informacion publica del Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social. Ademas de la
informacion sefialada en esta Ley, el Instituto ecuatoriano de Seguridad Social publicard en
su pagina web, anualmente, dentro de los primeros treinta (30) dias de cada ejercicio fiscal,
los estados financieros detallados que incluyan sus balances y los cédlculos actuariales con
los que cuente hasta ese momento, que evidencien el origen y destino de los recursos
presupuestarios, asi como la evolucién de su patrimonio hasta la separacion completa de
cada uno de los patrimonios de los seguros administrados por la institucion” (ibidem,
articulo 30)
Para el cumplimiento de lo establecido en este articulo se registrard la informacién que

se describe en el siguiente conjunto de datos.

Conjunto de datos

e Nombre entidad

e Fecha en la que se gener6 el informe
e Nombre de informe

e Enlace para acceder y descargar la informacion
En el enlace se debe incluir la informacién especifica que se registra: estados

financieros, balances, célculos actuariales, origen y destino de recursos y patrimonio del

Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social (IESS).
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Capitulo IIT

3 Parametros técnicos para el cumplimiento de las obligaciones de la LOTAIP para

los sujetos obligados - transparencia pasiva

Se entenderd como transparencia pasiva la obligacién que tienen las instituciones del sector
publico y los demds sujetos establecidos en la ley, de responder a las solicitudes de

informacién publica, previo requerimiento de la persona interesada.
Solicitud de acceso a la informacion publica (SAIP)

Las solicitudes de acceso a la informacién publica (SAIP) son la manifestacion concreta de lo
que se conoce como transparencia pasiva; es decir, la obligacién que tienen las instituciones
del sector publico y los demds sujetos establecidos en la LOTAIP, de responder a las
solicitudes ciudadanas de acceso a la informacién publica, previo requerimiento de la persona
interesada, como lo dispone el articulo 4, numeral 11 de la LOTAIP.

Es importante resaltar que en materia de derechos humanos siempre se utilizara el
plazo que comprende los 365 dias del afio incluyendo sdbados, domingos y feriados debido a

que las vulneraciones de derechos se presentan en cualquier dia, hora, lugar o circunstancia.
Contenido de las SAIP

La solicitud de acceso a la informacién publica puede ser presentada por medio fisico o

electrénico y deberd contener lo siguiente:

e Identificacion de la persona solicitante;

e Informacion de contacto para recibir notificaciones;

e Descripcion precisa de la informacion solicitada; vy,

e La persona solicitante debera especificar en su peticion, el tipo de formato fisico o digital,

en el que desea que se le haga la entrega de la informacion solicitada.

En caso de que la persona solicitante no especifique el formato requerido o el sujeto
obligado esté imposibilitado de proporcionarlo, la informacién se entregard en el formato en

que se disponga.
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La Defensoria del Pueblo de Ecuador podrd requerir informacion que le permita
conocer la poblacién objetivo solicitante de informacién publica, para lo cual requerird de
esta informacion que debera ser llenada por el Comité de Transparencia o la persona Oficial
de Transparencia, como por las personas que se registren en el Portal Nacional de
Transparencia que tenga interés en realizar solicitudes de acceso a las entidades obligadas al
cumplimiento de la LOTAIP, su reglamento general y los instrumentos legales,
metodoldgicos y técnicos que emita el 6rgano rector en materia de transparencia y acceso a la

informacién publica.
Portal Nacional de Transparencia y las SAIP

La DPE dispone de la herramienta tecnoldgica denominada Portal Nacional de
Transparencia, que permite a las personas registrarse con sus nombres y apellidos, y un
correo electrénico para generar, gestionar y hacer seguimiento a sus SAIP. Se solicita
registrar informacion relacionada con el género e identificacion cultural, con el propdsito de
contar con informacion para fines estadisticos y generacion de informes tematicos, asi como
para la politica ptiblica en materia de transparencia y acceso a la informacidn, protegiendo
aquella que es de cardcter personal o confidencial.

Las personas interesadas en obtener informacion publica pueden, en primera
instancia, generar una SAIP. En segunda instancia realizar una insistencia o correccion de
informacion si la SAIP no fue atendida de conformidad con los plazos y la calidad de la
informacién dispuesta en el articulo 31 de la LOTAIP. Y como tercera instancia y previa
peticién a la Defensoria del Pueblo de Ecuador, a través de sus delegaciones provinciales,
puede activar la estrategia defensorial de la gestion oficiosa, si luego de realizar la insistencia
o correccion de informaciodn, la solicitud no es atendida como ha sido requerida.

Las personas solicitantes de informacién publica no tienen la obligacién de cumplir el
procedimiento de la insistencia o correccion de informacidn, ni con la activacién de la gestion
oficiosa luego de vencido el plazo de la SAIP ingresada inicialmente. Al cumplirse el plazo
de 10 dias, podrdn activar la accién de acceso a la informacion publica. Tampoco tienen la
obligacién de que, una vez cumplido el plazo de los 10 dias de la solicitud inicial, deban
seguir el orden de la insistencia o correcciéon de informacion para solicitar a la DPE la

activacion de la gestion oficiosa, de ser el caso.
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Respuesta y reporte de las SAIP

La entidad obligada generard y notificard la respuesta a través del Portal Nacional de
Transparencia, asi como el reporte mensual de las solicitudes deberd ser descargado desde
este repositorio tnico nacional para publicarlo en la carpeta del mes que corresponda del
enlace “transparencia” del sitio web institucional.

En el caso de que la entidad obligada reciba una SAIP por fuera del Portal Nacional
de Transparencia, es decir, de forma fisica, por correo electrénico, enlace de contacto, oficio
o cualquier otro medio vélido disponible, deberd registrarla en el portal de manera obligatoria
el mismo dia de ingreso de la solicitud y continuar el proceso desde esta herramienta
tecnoldgica.

Si la solicitud ingresada a la entidad en forma fisica, por correo electrénico, enlace de
contacto, oficio o cualquier otro medio que disponga, y que por situaciones excepcionales no
pueda registrarla en el Portal Nacional de Transparencia en el mismo dia de ingreso a la
entidad, debera hacerlo al dia siguiente dejando constancia de la fecha en la que ingresé la
solicitud, a fin de garantizar los plazos de los 10 dias para la entrega de la respuesta.

Es importante que las entidades obligadas a la LOTAIP, a través del Comité de
Transparencia o de la persona Oficial de Transparencia, segiin sea el caso, realicen un
proceso de socializaciéon con las personas usuarias de informacion publica con las que
interactda para promover la existencia del Portal Nacional de Transparencia, en la que podrin
registrarse para realizar solicitudes de informacion a las entidades en las que tengan interés.

El registro de las personas solicitantes de informacién en el Portal Nacional de
Transparencia facilitard que puedan gestionar sus solicitudes de manera directa ya que podran
realizar el seguimiento a cada solicitud ingresada y monitorear los plazos para recibir las
respuestas; ademds de que podrdn realizar directamente la insistencia o correccion de
informacion, asi como registrar su solicitud de gestion oficiosa a las delegaciones
provinciales de la Defensoria del Pueblo de Ecuador, cuando el plazo de la solicitud inicial o
de insistencia se haya cumplido sin tener respuesta a sus requerimientos de informacién
publica.

El registro de las solicitudes de acceso a la informacién que han sido ingresadas por
los canales o medios habilitados por la entidad y que deben ser registradas en el Portal

Nacional de Transparencia, asi como las solicitudes que las personas realizan directamente en
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esta herramienta tecnoldgica, permitird que todos los requerimientos ciudadanos se
consoliden en el tnico repositorio nacional.

El Portal Nacional de Transparencia es la herramienta idoénea para que el 6rgano
rector en materia de transparencia y acceso a la informacion publica pueda interactuar con las
entidades sujetas al cumplimiento de la LOTAIP y con la ciudadania solicitante de
informacion publica para garantizar las respuestas a sus demandas de informacién y de esta

forma, incrementar la confianza de la poblacion en la gestion publica.
Entrega de informacion publica

Los sujetos obligados a la LOTAIP promoverdn la entrega de la informacion solicitada en
formatos digitales, salvo que, quien la solicite haya requerido expresamente su entrega en un
formato fisico, en tal caso, el costo de la reproduccién no podrd exceder el valor del material
en el que se reprodujo la informacion solicitada que deberd ser asumido por la persona
interesada en obtenerla.

En el caso de personas solicitantes de informacion que se encuentren en situacion de
vulnerabilidad o que pertenezcan a grupos de atencion prioritaria, que no cuenten con los
medios para cubrir los costos de reproduccion de la informacién requerida, la entidad
brindard la asesoria para que la persona solicitante reciba dicha informacién a través de los

medios digitales disponibles en la entidad.
Plazo de la respuesta a la SAIP

Las entidades poseedoras de informacion publica atenderdn las solicitudes en el plazo de diez
(10) dias calendario para generar y entregar la respuesta a la persona solicitante por el medio
que haya indicado.

Las entidades poseedoras de informacion publica podran solicitar, previa justificacion
a la persona solicitante, el uso de la prérroga de 5 dias plazo, la que deberd generarla por
escrito a través del Portal Nacional de Transparencia, previo registro de la solicitud
correspondiente.

Es importante recalcar que toda SAIP debera ser respondida en el plazo de 10 dias, y

solo en casos excepcionales, podrd prorrogarse por 5 dias mds, por causas debidamente
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justificadas e informadas a la persona solicitante, cuya actuaciéon quedard registrada en el

Portal de Transparencia.
Solicitud de insistencia / correccion de informacion publica

Si luego de transcurrido el plazo de la solicitud inicial que es de 10 dias calendario y si se
hace uso de la prérroga de 5 adicionales, previa notificacion a la persona solicitante podra
generar una solicitud de insistencia o de correccion de informacion si no recibe la
contestacion correspondiente o no cumplié con la calidad de la informacién, para lo cual le

otorga a la entidad un plazo de 10 dias para que le entregue la informacién requerida.
Gestion oficiosa de la SAIP

La denegacion o negativa de acceso a la informacion, la entrega de informacion incompleta o
la falta de contestacion a la solicitud por parte de los sujetos obligados, dara lugar a la gestion
oficiosa, asi como a la activacién de la accién constitucional de acceso a la informacién
publica dispuesta en la Ley Organica de Garantias Jurisdiccionales y Control Constitucional,
de las cuales se crea asistida la persona solicitante de informacién, a fin de ejercer y
garantizar el cumplimiento de sus derechos, sin perjuicio de las responsabilidades a las que
haya lugar.

Luego de cumplirse los plazos de la solicitud inicial y si la persona solicitante generd
una solicitud de insistencia o correccién de informacién publica de la que tampoco tuvo
respuesta, podrd generar una solicitud de gestion oficiosa dirigida a la maxima autoridad de la
DPE o a sus representantes en las delegaciones provinciales para hacer uso de esta estrategia
defensorial. Esta tercera instancia se presentard tnica y directamente en la DPE, a través de

sus delegaciones provinciales.
Alcance de la Solicitud de Acceso a la Informacion Publica (SAIP)

La solicitud de acceso a la informacion publica no implica la obligacién de las entidades
sujetas a la LOTAIP, a crear o producir informacién, de la que no dispongan o no tengan
obligaciéon de contar al momento de efectuarse el pedido. En este caso, las entidades
poseedoras de informacion publica comunicardn motivadamente que la denegacion de la

solicitud se debe a la inexistencia de datos en su poder, respecto de la informacién solicitada.

75



Martes 16 de abril de 2024 Segundo Suplemento N° 540 - Registro Oficial

Si el sujeto obligado conoce a la entidad que genera esta informacion, la direccionard y de
este hecho hard conocer a la persona solicitante para que continte su tramite.

La ley tampoco faculta a las personas solicitantes a exigir a las entidades obligadas a
la LOTAIP para que efectiien evaluaciones o andlisis de la informacién que posean, salvo
aquellos que por sus objetivos institucionales deban producir.

Ademads, no se entenderd por produccién de informacién, a la recopilacién o
compilacion de informacién que se encuentre dispersa en los diversos departamentos o areas
de la institucion, para fines de proporcionar resimenes, cifras estadisticas o indices
solicitados por las personas interesadas en obtener informacion publica.

Toda solicitud de acceso a informacidn ptiblica debe ser respondida por la entidad que

la reciba, aun cuando esta no se encuentre en su poder o no sea competente para entregarla.
Entrega parcial de informacion

En ciertos casos, la entrega de la informacion podra ser parcial, especificamente en el caso de
que un documento contenga tanto informacién publica o informacién clasificada como
reservada o confidencial, donde los sujetos obligados unicamente deberdn permitir el acceso
a la informacién publica del documento. Al efecto deberd hacerse una version publica que
mantenga la reserva o confidencialidad.

Las entidades poseedoras de informacion puiblica deberdn responder las solicitudes
dejando expresa constancia de la entrega parcial y de manera detallada las razones por las que
existe informacidn que debe ser protegida y que no es de libre acceso, tanto relacionada con
la que haya sido clasificada como reservada o que corresponda a la informacién confidencial
0 que contenga datos personales.

Ademas, los sujetos obligados deberdn adjuntar a la respuesta de la solicitud el reporte
o enlace para direccionar al listado indice de informacién reservada, en el que conste aquella
que no serd entregada por ser informacion protegida; y, para el caso de la informacion
confidencial, citard el articulado que corresponda y que estd dispuesto en el articulo 66,

numeral 19 de la Constitucién de la Republica del Ecuador y de la misma LOTAIP.
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Informacién publicada en el enlace de transparencia

Sin perjuicio de que la informacion solicitada se encuentre publicada en el enlace de
transparencia del sitio web institucional o del Portal Nacional de Transparencia, los sujetos
obligados deberan responder dicha solicitud y entregar la informacién requerida, indicando
de manera complementaria que la misma también puede ser consultada en el sitio web o en el
Portal Nacional de Transparencia, para lo cual describird el enlace en la que se encuentra la
informacion requerida que serd parte de la respuesta a la solicitud.

Se considerard insuficiente toda respuesta que tinicamente contenga la descripcion de

la URL en donde se encuentra alojada y difundida la informacién requerida.
Procedimiento para la atencion de solicitudes

La médxima autoridad institucional, luego de identificar el tema requerido y la competencia
para responder la solicitud, la remitird a la Unidad Poseedora de Informacién (UPI) para la
preparacion de la respuesta dentro del plazo establecido en la ley. La UPI remitird la
respuesta al despacho de la médxima autoridad para su correspondiente firma y entrega a la
persona solicitante.

La maxima autoridad en la respuesta de la solicitud pondrd en copia a quien presida el
Comité de Transparencia o a la persona Oficial de Transparencia, a fin de que
inmediatamente se oficialice la contestacion y se la registre en el Portal Nacional de
Transparencia.

Los procesos desconcentrados, reportardn al Comité de Transparencia o a la persona
Oficial de Transparencia el ingreso de solicitudes ciudadanas de informacion para que las
registre en el Portal Nacional de Transparencia y de la misma forma, pondra en copia a quien
preside el comité o a la persona Oficial de Transparencia cuando genere la respuesta
correspondiente.

Es importante que las maximas autoridades de los sujetos obligados a la LOTAIP y
sus representantes en los procesos desconcentrados dispongan a las unidades de gestion
documental o quien haga sus veces, que generen un archivo exclusivamente para las
solicitudes de acceso a la informacién que realizan las personas solicitantes, a fin de

mantener documentada la actuacién institucional sobre la transparencia pasiva.
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Asi también, las maximas autoridades de las entidades poseedoras de informacién
dispondran a quien corresponda, que cuando se trate de ingresos de solicitudes ciudadanas de
informacion publica, se copie a quien preside el Comité de Transparencia o a la persona
Oficial de Transparencia, a fin de que inmediatamente proceda con su registro en el Portal
Nacional de Transparencia. Igual procedimiento deberd cumplirse cuando se generen las

respuestas a dichas solicitudes.

Recepcion de la solicitud de acceso a la informacion publica (SAIP) en el Portal

Nacional de Transparencia

La persona solicitante también podrd ingresar una SAIP de forma fisica, por correo
electrénico, enlace de contacto, oficio o cualquier otro medio vélido habilitado por la entidad.
En dicho caso, el Comité de Transparencia o a la persona Oficial de Transparencia, tendra la
responsabilidad de registrar la SAIP en el Portal Nacional de Transparencia, para que desde
esta herramienta tecnoldgica pueda continuar con el procedimiento respectivo.

Ademds, las personas solicitantes de informacion podrdn generar sus SAIP por
diferentes medios ademds del Portal Nacional de Transparencia; no obstante, el Comité de
Transparencia o a la persona Oficial de Transparencia deberd registrarlas de manera
obligatoria por tratarse de un unico repositorio nacional para la consolidacion de todas las
solicitudes que se generan a nivel nacional. Una vez que sean registradas en el Portal
Nacional de Transparencia, se continuard con el tramite respectivo. El Portal Nacional de
Transparencia, contard con estadisticas que permitirdn realizar el seguimiento sobre el
cumplimiento de la obligacién de transparencia pasiva.

Si la persona solicitante explicitamente requiere la informacion en medios fisicos, la
entidad obligada igualmente deberd registrar la SAIP en el Portal Nacional de Transparencia;
asi como todo el proceso incluida la respuesta que entregard en forma fisica para que se
mantengan los reportes completos de las solicitudes y su trazabilidad; asi como los

documentos adjuntos que también se registrardn en el portal.
Respuesta de recepcion de la solicitud de acceso a la informacion publica

Las personas solicitantes de informacién puiblica cuando generan sus requerimientos

directamente en el Portal Nacional de Transparencia recibirdn autométicamente a sus correos
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electrénicos la respuesta de recepcion que se constituye en el acuse de recibo de su solicitud,
el que tendrd asignado un ndmero secuencial generado por el portal. La respuesta de
recepcion se generard de forma automadtica por el Portal Nacional de Transparencia.

De igual forma, cuando el Comité de Transparencia o la persona Oficial de
Transparencia registre solicitudes en el Portal Nacional de Transparencia que ingresan a la
entidad por cualquiera de los medios habilitados para interactuar con la ciudadania, la

persona solicitante recibird una notificaciéon automaética de recepcion desde el portal.
Informe a la Unidad Poseedora de Informacion (UPI)

El despacho de la maxima autoridad del sujeto obligado informara por medio electrénico o
digital a la UPI sobre el ingreso de un nuevo requerimiento para que elabore la
correspondiente respuesta y se la remita para gestionar la firma de la maxima autoridad
institucional.

De esta actuacién se pondrd en copia a quien preside el Comité de Transparencia o a
la persona Oficial de Transparencia para que realice el procedimiento de registro en el Portal

Nacional de Transparencia.
Respuesta a la persona solicitante de informacion publica

Posterior a la firma de la contestacion de la SAIP por parte de la méxima autoridad, el Comité
de Transparencia o a la persona Oficial de Transparencia, cargard la respuesta al portal para
que la persona solicitante reciba dicha notificacion. En el caso de que la persona requirente
haya indicado que se le entregue la informacién de forma fisica, la entidad obligada debera
generar un estimado de los costos de reproduccién y comunicérselo, asi como coordinar el
pago de los valores de reproduccién de documentos, en el caso de que los hubiere, previa la
entrega de la informacion.

Es importante recordar que el plazo de respuesta se calcula desde que ingresa la SAIP

a la entidad obligada, por el medio que fuere y que serd de 10 dias plazo o calendario.
Uso de prorroga por parte de la entidad obligada a la LOTAIP

La UPI de la entidad obligada informard al Comité de Transparencia o a la persona Oficial de

Transparencia para que comunique a la persona solicitante la necesidad de hacer uso de los 5
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dias de prorroga y la justificacion que motiva la extension del plazo. Esta comunicacion de
ninguna manera debera generarse luego de cumplidos los 10 dias del plazo desde la recepcion
de la solicitud; por lo que se prevendrd que no exceda dicho tiempo para notificar a la

persona solicitante sobre el uso de la prérroga.

Esta comunicacion de la necesidad de uso de prorroga deberd generarse
obligatoriamente a través del Portal Nacional de Transparencia, que enviard a la persona

solicitante un correo electrénico automatico con la notificacion correspondiente.

Luego de la notificacién realizada a la persona solicitante por parte del Comité de
Transparencia o a la persona Oficial de Transparencia de la entidad obligada, dentro del plazo
maximo de 15 dias, contados a partir de la fecha y hora de recibida la SAIP, la UPI debera
preparar la informacién y remitirla a la mdxima autoridad o a sus representantes de los
procesos desconcentrados para que revisen y suscriban la respuesta, a fin de que el comité o
la persona Oficial de Transparencia la registre en el portal y se proceda con la entrega de la
respuesta a la persona solicitante de la informacidn, o realice la entrega fisica segin se haya

requerido, en ambos casos, sin exceder los dias calendario ya descritos.

Recepcion de la solicitud de insistencia o correccion de informacion puablica en el Portal

Nacional de Transparencia

El Comité de Transparencia o la persona Oficial de Transparencia receptara la solicitud de
insistencia o correccion de informacion generada por la persona solicitante y la registrard en
el Portal Nacional de Transparencia, en el caso de que hayan pasado los 10 dias o los 15 dias
de plazo con uso de prorroga de la SAIP inicial y que la entidad obligada no haya respondido,
de conformidad con la calidad de la informacion dispuesta en la LOTAIP.

En el Portal Nacional de Transparencia este formulario se encuentra vinculado a la
version inicial de la SAIP, y se activard posterior a los 10 dias o 15 dias plazo con uso de

prorroga, previamente justificada a la persona solicitante de informacién publica.
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Respuesta de recepcion de la solicitud de insistencia o correccion de informacion

Cuando el Comité de Transparencia o la persona Oficial de Transparencia registra una
solicitud de insistencia o de correccion de informacién en el Portal Nacional de
Transparencia, que haya ingresado por cualquiera de los canales habilitados por la entidad, la
persona solicitante recibird una notificacion de recepcion de la solicitud desde el portal.

Esta respuesta se constituye en el acuse de recibo de la solicitud de insistencia o de
correccion de informacion y deberd contener el mismo niimero secuencial de la SAIP inicial

generado automdticamente por el portal.

Generacion de reporte mensual / consolidado de las solicitudes de acceso a la

informacion publica (SAIP)

El Comité de Transparencia o a la persona Oficial de Transparencia obtendrd el reporte
directamente desde el Portal Nacional de Transparencia. Este reporte se publicard en el enlace
“Transparencia” del sitio web institucional, con el propdsito de dar a conocer a la poblacion
en general sobre el estado de las solicitudes con la fecha de recepcion y entrega de la

informacion requerida.

Se tomard como fecha de entrega de las solicitudes de informacion el dia del envio de
la notificaciéon con la informacién requerida por la persona solicitante a través del Portal
Nacional de Transparencia y de esta forma finaliza el procedimiento del manejo y reporte de
las SAIP. El Portal Nacional de Transparencia permitird la obtencion de reportes de las SAIP
de manera acumulativa durante el ejercicio fiscal para el cumplimiento del literal b) del

informe anual como lo establece el articulo 11 de 1a LOTAIP.
Encuesta de satisfaccion sobre las respuestas a las SAIP

En atencién a la necesidad de contar con una retroalimentacién permanente por parte de las
personas solicitantes, respecto a la respuesta completa, oportuna, veraz y de calidad de la
informacién publica, se aplicard una encuesta de satisfaccién para conocer la percepcion
ciudadana sobre este mecanismo de exigibilidad del derecho humano de acceso a la

informacion publica que se refiere a la transparencia pasiva.
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El Portal Nacional de Transparencia contard con un formulario para la aplicacion de
la encuesta de satisfaccion que estard vinculada a los correos electrénicos que registren las
personas solicitantes de informacién publica para conocer su satisfaccion sobre las respuestas
recibidas.

A partir de estas encuestas de satisfaccién, se generardn alertas que serdn
comunicadas a las entidades poseedoras de informacion publica sujetas a la LOTAIP para su

conocimiento e implementacion de las mejoras que sean necesarias.
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Capitulo IV

4 Parametros técnicos para el cumplimiento de las obligaciones de la LOTAIP para

los sujetos obligados - transparencia focalizada

La Carta Iberoamericana de Gobierno Abierto del Centro Latinoamericano de Administracion
para el Desarrollo (CLAD), habla de la transparencia focalizada, la cual “comprende las
estrategias de liberacion de informacion publica en formato abierto relacionada con
cuestiones especificas, cuyo propdsito es mejorar el conocimiento sobre algiin problema
publico” (2016, p. 12). Por ejemplo, en el drea de la educacion, compras publicas, salud, etc.
Este tipo de transparencia de segunda generacion se genera bajo demanda; es decir, a
partir de la identificacion de problemas concretos o de objetivos de mejora puntuales, los
cuales deben ser trabajados en dreas especificas y atendiendo necesidades puntuales de

audiencias concretas.

Una referencia concreta es el Acuerdo de Escazu del que Ecuador es signatario, por
medio del cual se trata de una transparencia focalizada en la temadtica ambiental. Otra
referencia es la transparencia algoritmica, que nos habla sobre la necesidad de conocer los
parametros establecidos por los Estados para la toma de decisiones automatizadas en temas
como asignacion de recursos a los Gobiernos Auténomos Descentralizados (GAD),
asignacion del bono de desarrollo humano, citas médicas en el sistema de salud publica, entre
otras.

Las necesidades de informacion de las personas son volatil e incierto, la transparencia
focalizada permite a la ciudadania contar con informacién en temas especificos, para resolver
necesidades concretas, para poblaciones con caracteristicas comunes y apoyados en los datos
abiertos y la innovacion.

Cuando hablamos de transparencia focalizada, comprende la identificacion de
informacién desde la demanda por parte de las personas, a fin de recopilar, sistematizar y
publicarla de manera clara y sencilla; asi como generar informacion de interés que busque
cubrir las necesidades detectadas y promover el uso y reutilizacién de la informacién de
forma mas accesible.

Para generar los registros de activos de informacidn, de acuerdo con lo establecido en

el nimero 20 del articulo 19 de la LOTAIP, los sujetos obligados reportardn en el Portal
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Nacional de Transparencia aquella informacién que los sujetos obligados a la LOTAIP
publiquen de manera proactiva y que no se limiten a la informacién que se difunde a través
de la transparencia activa.

En el caso de la informacion que la entidad considere relevante para el ejercicio del
derecho de acceso a la informacion publica, la participacion ciudadana y el control social, en
especial la que permita el seguimiento al cumplimiento de los Objetivos de Desarrollo
Sostenible de la Agenda 2030, de acuerdo con nimero 24 del articulo 19 de la LOTAIP,
publicard esta informacion en el formato de datos abiertos que se ha definido para este tipo de
transparencia.

Sin perjuicio de lo establecido en los nimeros 20 y 24 del articulo 19 de la LOTAIP,
las iniciativas de fomentar y generar informacion a partir de la transparencia focalizada,
podran surgir de actores no estatales (organizaciones de la sociedad civil, academia y sector
privado), quienes podrdn proponerlo a entidades estatales relacionadas con la temadtica de la
informacion focalizada, las cuales deberdn generar un informe de pertinencia y, de ser
favorable, se podrd generar una hoja de ruta interinstitucional para su desarrollo y publicacién
en el Portal Nacional de Transparencia y su réplica en los enlaces de transparencia de los
sitios web institucionales.

Este tipo de informacién especializada que es identificada por las entidades que la
generan, la deben sistematizar y publicar de manera clara y sencilla en el formato disponible
para el reporte de la transparencia focalizada; asi como generar informacion de interés que
busque cubrir las necesidades detectadas y promover el uso y reutilizacion de dicha
informacion de forma mds accesible, con el objeto de fortalecer el proceso de toma de
decisiones ante situaciones complejas para garantizar ademds una adecuada rendicién de

cuentas.
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Capitulo V

5 Parametros técnicos para el cumplimiento de las obligaciones de la LOTAIP para

los sujetos obligados - transparencia colaborativa

La transparencia colaborativa es considerada de segunda generacion, basada en el uso de la
tecnologia y los datos abiertos como herramientas bdésicas, caracterizindose por su
interactividad y la necesidad de cooperacién entre organismos del Estado, de la sociedad
civil, la academia y ciudadania en general, con ejemplos concretos en las hackathones,
datatones, plataformas interoperables, aplicaciones mdviles colaborativas, entre otros, en
donde los datos abiertos estatales pueden constituirse en uno de los principales insumos
utilizados por otros actores para promover la fiscalizacion de la gestion publica, la
productividad y la innovacidn.

Esta forma de transparencia se basa en la articulacion y la cocreacion de soluciones
ante problemas especificos, en donde la inteligencia colectiva se activa y genera productos
y/o servicios de manera sinérgica y sostenible.

Con estos antecedentes, se puede definir a la transparencia colaborativa como el deber
que tienen los sujetos obligados a la LOTAIP de difundir informacién que surja de los
espacios de colaboracion en los que las personas, organizaciones de la sociedad civil,
academia, gremios, entre otros, presenten sus necesidades especificas de informacién con
base a sus demandas e intereses, en el marco de los esfuerzos para promover un Estado
Gobierno Abierto, fundamentado en el principio de transparencia, rendicién de cuentas,
participacion ciudadana, colaboracién e innovacién publica y social.

En relacién con la identificacion de necesidades y expectativas ciudadanas, los sujetos
obligados por la ley establecerdn mecanismos sobre el tipo de informacion y las formas en las
que es requerida; ademds de generar acciones que fomenten su reutilizacion, con la finalidad
de promover la rendicion de cuentas y resaltar el acceso a la informacion que es considerada

por las personas solicitantes como ttil y relevante.

Sobre la colaboracion multiactor, en importante mencionar que los sujetos obligados a
la LOTAIP deberdn promover, al menos una vez al afio, la generacion de espacios,
presenciales o virtuales, de escucha activa a las personas en general, organizaciones de la

sociedad civil, academia, gremios y otros actores, para identificar las necesidades de
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informacién, con el propdsito de fomentar y fortalecer la transparencia colaborativa,
incentivando de manera trascendental la colaboracién multiactor, la inteligencia colectiva, la

innovacion, la productividad, la lucha contra la corrupcién y la generacion de valor publico.

De estos espacios deberdn generarse actas, a partir de las cuales se establezcan los
compromisos de las partes involucradas (las entidades publicas, las organizaciones de la
sociedad civil, la academia y el sector privado), definiendo responsables, compromisos y
medios de verificacién de cada accion propuesta.

Para el cumplimiento de las actas, se podrdan generar planes de trabajo u hojas de ruta
interinstitucionales, con presupuestos definidos desde los diferentes actores involucrados, o
inclusive desde actores externos como cooperacion internacional que tengan interés de
sumarse a las iniciativas propuestas.

Por otro lado, respecto a las obligaciones contenidas en los PAGA, y con el objetivo
de fortalecer las acciones tendentes a la construccion de un Estado Abierto, las obligaciones
en materia de transparencia y de acceso a la informacion publica, mas alld de los minimos
previstos en la legislacion contenidas en estos planes de accién o instrumentos andlogos
asumidos por cualquier sujeto obligado, serdn registradas en el Portal Nacional de
Transparencia, de manera oportuna para que el O6rgano rector pueda dar seguimiento y
supervisar la publicacion de la informacion en la periodicidad y condiciones definidos en los
compromisos asumidos por las entidades poseedoras de informacién publica.

La informaciéon especifica que se transparente en funcién de los PAGA serd
considerada por la Defensoria del Pueblo de Ecuador para la determinacién de informacién
complementaria que, con cardcter de obligatorio, se difundird en la transparencia activa, de

conformidad con el nimero 9 del articulo 13 de la LOTAIP.
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Capitulo VI

6 Lineamientos generales

Transparencia activa

Con el propésito de aportar al cumplimiento de la transparencia activa por parte de los
sujetos obligados a la LOTAIP, se emiten los siguientes lineamientos generales para
garantizar la apertura de datos de la informacién generada, producida o custodiada y que se
registrard en el Portal Nacional de Transparencia, en su calidad de 6rgano rector en materia
de transparencia y acceso a la informacién publica, encargada de la promocién y vigilancia
de la LOTAIP y su correspondiente reglamento.

A continuacioén, se describen aspectos generales que serdn de cumplimiento

obligatorio para los sujetos obligados:

- Portal Nacional de Transparencia

e La responsabilidad de las claves de acceso al Portal Nacional de Transparencia, para el
registro de la informacién mensual de la transparencia activa, serdn de responsabilidad
exclusiva del comité de transparencia de los sujetos obligados, a través de la persona
titular de la Unidad Poseedora de la Informacién (UPI) que lo preside. En los casos
excepcionales en los que la entidad ha establecido un Oficial de Transparencia, serd la
persona con esta designacion la responsable de las claves de acceso al Portal Nacional de
Transparencia.

e Para el ingreso al Portal Nacional de Transparencia, los sujetos obligados a la LOTAIP
accederdn colocando el nimero de RUC institucional tanto en usuario como en
contrasefia en el siguiente enlace: http://transparencia.dpe.gob.ec/; luego de lo cual, cada
entidad personalizard la contrasefia que usard para el registro periddico de la informacién.

e [ os sujetos obligados al cumplimiento de transparencia activa conforme el articulo 19 de
la LOTAIP; asi como aquellas citadas en los articulos 20 a 30 de la misma, tendrdn la
responsabilidad de actualizar peridédicamente la informaciéon publica descrita en los

mencionados articulos en el Portal Nacional de Transparencia.
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- Enlace de transparencia de los sitios web institucionales

e Los enlaces de transparencia de los sitios web institucionales, conservardn la estructura
para difundir la informacién, mediante una carpeta que tendrd inicamente la descripcion
del ejercicio fiscal, en el que el enlace de la Plantilla Unica de la Transparencia Activa
que se obtenga de cada mes desde el Portal Nacional de Transparencia se describird con
el nombre del mes en el que se haya generado la informacion.

e [a informacion que los sujetos obligados a la LOTAIP registran y guardan mensualmente
en el Portal Nacional de Transparencia, se refleja en la Plantilla Unica de la
Transparencia Activa, documento consolidado que serd el que se difunda mensualmente
en el enlace de transparencia de los sitios web institucionales.

e Para la obtencion de la plantilla inica de la transparencia activa desde el Portal Nacional
de Transparencia, los sujetos obligados accederdn al mentd denominado Visor de
Contenidos Entidad: http://transparencia.dpe.gob.ec/, que permitird la obtencion de dicha
plantilla, asi como obtener el enlace para descargarla. Esta informacién es la que deberd

alojarse mensualmente en los enlaces de transparencia de los sitios web institucionales.

- Registro de informacion en el conjunto de datos, diccionario de datos y metadatos

(datos abiertos)

e [os sujetos obligados a la LOTAIP registrardn mensualmente la informacién que
generan, producen o custodian en el Portal Nacional de Transparencia; para el efecto, se
debe considerar la periodicidad de la generacion y actualizaciéon de la informacién que
puede ser: mensual, trimestral, semestral y/o anual, segtin corresponda. La entidad podra
actualizar la informacién segtin los cambios que se produzcan en las disposiciones de los
articulos del 19 al 30 de la LOTAIP.

e [a informacién mensual que los sujetos obligados a la LOTAIP registran en el Portal
Nacional de Transparencia, a través del menu denominado Gestionar Contenido LOTAIP
del médulo TRANSPARENCIA ACTIVA: http://transparencia.dpe.gob.ec/; se cumplird
llenando los formatos de Conjunto de Datos 'y Metadatos, tomando en cuenta los criterios
establecidos en el Diccionario de Datos. El diccionario de datos no es editable y

Unicamente cambiard cuando se produzcan modificaciones en los contenidos de los
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campos del Conjunto de Datos, para lo cual, la Defensoria del Pueblo de Ecuador
notificard a través del mismo portal nacional.

e Cuando no se pueda registrar informacién en cualquiera de los campos del Conjunto de
Datos, se escribira NO APLICA o INFORMACION NO DISPONIBLE, segun
corresponda, sin utilizar comillas [...].

e Se prohibe el incremento de columnas en cada conjunto de datos; asi como incluir
comillas o férmulas, puesto que esto impedird la obtencién de la informacién en datos
abiertos con lo que se incumplirian las disposiciones contenidas en la LOTAIP.

e En los campos de Conjunto de Datos y Metadatos, deberd ubicar directamente el enlace
del navegador (copiar el enlace y pegarlo en el campo del conjunto de datos sin hacer
cambios en la descripcion de este).

e [a informacion que se registrard en los Metadatos de cada uno de los contenidos para la
transparencia activa se refiere a:

* Fecha actualizacion de la informacion. - Se registrara la fecha correspondiente a la
ultima actualizacion en el formato aaaa-mm-dd.

* Periodicidad de actualizacién de la informacién. - Corresponderd al periodo en el
que se genera la informacion.

* Unidad Poseedora de la Informacién. - Se describird el nombre de la unidad que
genera, produce o custodia informacion.

* Persona responsable de la Unidad Poseedora de la Informacion. - Correspondera a
la persona titular de la unidad responsable del cumplimiento de los contenidos. No se
podrd registrar informacidén que corresponda a personas servidoras técnicas de las
unidades poseedoras de la informacion.

* Correo electréonico de la persona responsable de la Unidad Poseedora de la
Informacion. - Se registrard el correo de la persona titular de la unidad responsable
de los contenidos.

* Numero telefonico de la persona responsable de la Unidad Poseedora de la
Informacion. - Se digitard el nimero telefénico de la persona titular de la unidad
responsable de los contenidos.

* Licencia. - Tipo de licencia mediante el cual se publican los contenidos. Este campo

no podrd ser cambiado y se mantendrd como consta en el formato Metadatos.
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Las instituciones sujetas a la LOTAIP para el cumplimiento de la transparencia activa
podrén interactuar con la gestion de transparencia y acceso a la informacién publica de la
Defensoria del Pueblo de Ecuador, a través del siguiente correo electrénico:

lotaip@dpe.gob.ec

- Procedimiento para la emision de informes vinculantes

Para el caso de solicitudes de correccion de informacion relacionadas con la difusion de la
transparencia activa de las instituciones publicas, la maxima autoridad de la DPE o sus
representantes en las delegaciones provinciales, emitirdn un informe, determinando los
correctivos necesarios de aplicacion obligatoria a la informacion que se difunde, asi como el
plazo perentorio para su implementacion. Para ello, una vez remitido dicho informe al sujeto
obligado a la LOTAIP, le brindar4 las facilidades amplias y suficientes para su cumplimiento,
sin perjuicio de la sancién contemplada en el articulo 42 de la ley.

En un plazo de 10 dias contados a partir del vencimiento del tiempo determinado para
que el sujeto obligado cumpla con lo contenido en el informe y de verificar su
incumplimiento, la Defensoria del Pueblo de Ecuador, a través de la maxima autoridad y de
sus delegaciones provinciales notificard con el informe vinculante a la Contraloria General
del Estado, a fin de que, en el marco de sus competencias, realice la correspondiente accién

de control y se impongan las responsabilidades pertinentes.

Transparencia pasiva

Los lineamientos que se emiten a continuacion se basan en los campos de los formularios que
deberdn completarse en el Portal Nacional de Transparencia de la Defensoria del Pueblo de
Ecuador dentro del médulo de transparencia pasiva que incluye tres instancias: solicitud de
acceso a la informacion publica inicial; solicitud de insistencia o correccién de informacion
publica; y, solicitud de gestion oficiosa.

Estas instancias podrdan ser activadas por las personas solicitantes de informacién
publica para garantizar el acceso libre a informacién de cardcter publica, con el propdsito de

que las instituciones sujetas a la LOTAIP entreguen la informacién requerida como una
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obligacion estatal a cumplirse; sin perjuicio de que las personas solicitantes, si asi lo
consideran, puedan activar la garantia jurisdiccional de accién de acceso a la informacién
publica si su requerimiento no ha sido atendido por los sujetos obligados después de los diez
(10) plazo de ingresada la solicitud inicial, sin necesidad de agotar las etapas de
insistencia/correccion (segunda instancia) y de gestion oficiosa (tercera instancia).

Toda solicitud inicial y de insistencia o correccion de informacién que haya ingresado
por cualquier otro canal institucional que no sea desde el Portal Nacional de Transparencia,
deberd ser registrada obligatoriamente en esta herramienta tecnoldgica por parte de la
institucion requerida.

Ademads, las personas solicitantes que se hayan registrado en el portal podran
gestionar sus solicitudes de gestion oficiosa de manera directa y para realizar el seguimiento
de sus requerimientos lo hardn a través del Sistema de Gestiéon Defensorial (SIGED), que es
la herramienta para la atencion de trdmites y casos que utilizan las delegaciones provinciales
de la Defensoria del Pueblo de Ecuador.

En este sentido, la LOTAIP pone a disposicion de la poblacion tres etapas dentro del
mecanismo exigible de la transparencia pasiva y que se describen de manera detallada a

continuacion:

Primera instancia: Solicitud de Acceso a la Informacion Puablica (SAIP)

Se reitera que la transparencia pasiva es la obligacidon que tienen los sujetos obligados a la
LOTAIP, de responder a las solicitudes de informacién publica que realicen las personas
interesadas.

En resumen, toda solicitud de acceso a la informacién publica debe ser respondida por
las instituciones sujetas a la LOTAIP, en el plazo de 10 dias que son dias calendario y que
puede prorrogarse por 5 dias mds, por causas debidamente justificadas e informadas a la
persona solicitante.

Esta informacion debe ser entregada en formatos digitales, salvo que, quien la solicite,

haya requerido expresamente su entrega en un formato fisico.

91



Martes 16 de abril de 2024 Segundo Suplemento N° 540 - Registro Oficial

Segunda instancia: Solicitud de Acceso a la Informacion Publica (SAIP) de insistencia o

correccion de la informacion

La solicitud de acceso a la informacién publica de insistencia o correccion de la informacion
se podré presentar una vez cumplido el plazo de los diez (10) dias de presentada la solicitud
inicial ante la misma institucion a la que requiri6 la informacion.

Las personas solicitantes podrdn activar la etapa de insistencia o correcciéon de
informacién, cuando consideren que su solicitud no ha sido atendida de conformidad con la
calidad dispuesta en la ley y su reglamento general, o cuando consideren que existe
ambigiiedad en el manejo de la informacién difundida en los sitios web institucionales.

Los sujetos obligados tendrdn un plazo de diez (10) dias para atender esta solicitud y
entregar la informacién con los estdndares de calidad. De asi decidirlo la persona solicitante
de informacién publica, no estd obligada a realizar esta solicitud de insistencia y por el
contrario, podra solicitar directamente la estrategia defensorial de la gestion oficiosa.

Es importante precisar que, si la entidad entrega la informacién producto de la
insistencia o correccion de esta dentro del plazo establecido, se procederé con la finalizacién

de la solicitud de acceso a la informacién publica.

Tercera instancia: Solicitud de Acceso a la Informacion Puablica (SAIP) de gestion

oficiosa

Si luego de cumplidas las dos instancias anteriores para la obtencién de respuesta a los
requerimientos de informacién no existieran resultados, las personas solicitantes podrdn
activar la estrategia defensorial de la gestion oficiosa en las delegaciones provinciales de la
Defensoria del Pueblo de Ecuador, dentro de un plazo méaximo de treinta (30) dias posteriores
al vencimiento del plazo establecido en la etapa de solicitud de acceso a la informacién
publica inicial (primera instancia).

La Defensoria del Pueblo de Ecuador actda de oficio ante presuntas vulneraciones de
derechos humanos o de la naturaleza de las que tenga conocimiento a través de cualquier
medio; por lo tanto, a través de sus delegaciones provinciales podrd realizar gestiones
oficiosas ante las instancias publicas o privadas involucradas, en aquellas materias que sean

de competencia de la institucion.

92



Registro Oficial - Segundo Suplemento N° 540 Martes 16 de abril de 2024

La gestién oficiosa es una accién directa, informal e inmediata que ejecuta la
Defensoria del Pueblo de Ecuador y tiene como finalidad solucionar de manera eficaz la
afectacion de un derecho. En la gestion oficiosa se utilizaran los medios mas expeditos que
permitan la solucién del asunto planteado.

Para la activacion de la estrategia defensorial de la gestion oficiosa, las personas
solicitantes de informacion ptblica que acudan a la Defensoria del Pueblo, a través de sus
delegaciones provinciales, deberdn haber agotado con las instancias previas de la solicitud de
las que no obtuvieron respuestas por parte de los sujetos obligados a la LOTAIP y deberédn
llenar el formulario disponible en el Portal Nacional de Transparencia.

La gestion oficiosa que haya obtenido resultados positivos concluird con un informe
final de la Defensoria del Pueblo de Ecuador, que detalle las actividades realizadas y sus
resultados, en la cual se dispondra el archivo de la gestion. La gestion oficiosa, por su propia
naturaleza y en cumplimiento de sus caracteristicas de inmediatez, oportunidad y eficacia no
podra extenderse mds alld del plazo de treinta (30) dias desde que se cumpli6 el plazo de la
solicitud inicial.

En el caso de que la gestion oficiosa no genere los resultados previstos, las personas
solicitantes de informacion podran requerir el cambio de estrategia defensorial que, para el
caso del derecho humano de acceso a la informacién publica, serd la accidén de acceso a la
informacion publica, de conformidad con lo previsto en el articulo 91 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador y de los procedimientos establecidos en la Ley Organica de Garantias
Jurisdiccionales y Control Constitucional como de la normativa secundaria correspondiente.

Las personas solicitantes que se registren en el Portal Nacional de Transparencia
podran generar esta solicitud directamente en la plataforma, ante la falta de respuesta, luego
de haber transcurrido los plazos de la solicitud inicial; para ello, deberdn registrarse por una
sola vez, en el rol “Ciudadano” del Sistema Integrado de Gestion Defensorial (SIGED) en el

siguiente enlace: http://siged.dpe.gob.ec/. De esta forma, las personas solicitantes podrin

realizar el seguimiento a sus solicitudes, conocer las actividades cumplidas y los resultados
obtenidos de los requerimientos de informacion publica que haya ingresado a la Defensoria
del Pueblo de Ecuador, a través de sus delegaciones provinciales que es donde se activa la
estrategia defensorial de la gestion oficiosa, asi como los demds trdmites y procedimientos

que se aplican a los casos de su competencia.
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Contenidos del reporte mensual / consolidado de solicitud de acceso a la informacién

publica

Con el propésito de garantizar el acceso a la informacién publica, a través de la solicitud, es
importante destacar que este acto administrativo que se registra en el Portal Nacional de

Transparencia generard un reporte mensual y anual que cumplird con lo siguiente:

Conjunto de datos:

Institucion: Nombre de la entidad

Descripcion: Transparencia pasiva

Nimero de solicitud: Ntumero tnico asignado a cada solicitud de informacion, utilizado para
su identificacion y seguimiento.

Peticion concreta: Una descripcion de la informacion especifica que la persona solicitante
esta buscando o solicita.

Fecha de inicio: La fecha en la que ingres6 la solicitud de acceso a la informacion publica
inicial.

Respuesta SAIP: Una descripcién de la informacion especifica que la entidad entrega en
respuesta a la solicitud ciudadana.

Fecha de respuesta: La fecha en la que se respondi6 la solicitud de acceso a la informacion
publica inicial.

Prorroga: SI o NO utiliz6 los cinco dias adicionales a los diez de plazo para entregar la
respuesta a la solicitud de acceso a la informacion publica.

Fecha de prorroga: La fecha de la prérroga si utilizé cinco dias adicionales a los diez de
plazo para entregar la respuesta a la solicitud.

Fecha de correccion/insistencia solicita: La fecha en la que ingresé la solicitud de acceso a
la informacion publica en correccidn/insistencia.

Fecha de correccion/insistencia entrega: La fecha en la que se respondi6 la solicitud de
acceso a la informacidn publica en correccién/insistencia.

Fecha de gestion oficiosa: La fecha en la que ingresé la solicitud de acceso a la informacién
publica en gestiéon oficiosa que se tramita en las delegaciones provinciales de la Defensoria

del Pueblo de Ecuador (DPE).

94



Registro Oficial - Segundo Suplemento N° 540 Martes 16 de abril de 2024

Estado de la solicitud: El estado de la solicitud podrd ser: finalizada, en tramite, sin
respuesta.

Nombre persona solicitante: El nombre de la persona que solicita la informacién publica.

Este reporte se podrd obtener de manera mensual, asi como su consolidado que seré el
que permita el cumplimiento del literal b) del informe anual, de conformidad a lo dispuesto

en el articulo 11 de la LOTAIP.

Transparencia focalizada

Para el cumplimiento de lo establecido en la LOTAIP y su reglamento general, respecto a la
transparencia focalizada, la entidad cumplird con los contenidos que se describen a

continuacion, destacando la heterogeneidad de los datos involucrados:

Conjunto de datos

e Institucion: Nombre de la entidad.

e Descripcion: Transparencia focalizada.

e Nombre de entidad: Nombre de la entidad que publica proactivamente la informacion.

e Tematica de la informacion: Tematica de la informacién que la entidad publica
proactivamente.

e Fecha de publicacion de la informacion: Fecha en que la entidad publica la informacion.

e Enlace a archivo que contiene la informacion: Enlace que permite acceder a la

publicacion de la informacion.
La publicacién y actualizacion de los metadatos de este conjunto de datos y la

periodicidad de la publicacién del conjunto de datos y sus contenidos, deberdn registrarse

mensualmente en el Portal Nacional de Transparencia.
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Transparencia colaborativa

Para el cumplimiento de lo establecido en la LOTAIP respecto a la transparencia
colaborativa, la entidad cumplird con los contenidos que se describen a continuacion,
destacando la heterogeneidad de los datos involucrados:

Conjunto de datos

o Institucion: Nombre de la entidad.

e Descripcion: Transparencia colaborativa.

e Nombre de entidad: Nombre de la entidad a cargo del espacio de colaboracion.

e Fecha en la que se realizo el espacio de colaboracion: Fecha en la que se realiza el
espacio de colaboracion.

e Modalidad del espacio de colaboracion: Modalidad del espacio de colaboracién. Puede
ser virtual o presencial.

e Lugar o plataforma en el que se realizé espacio de colaboraciéon: Nombre del lugar (en
caso de ser presencial) o plataforma (en caso de ser virtual) en el que se realiza el espacio
de colaboracidn.

e Persona u organizacion proponente del espacio de colaboracién: Persona u
organizacién que propone y participa dentro del espacio de colaboracién.

e Enlace a archivo que contiene la informacion solicitada: Enlace para acceder a los

avances o resultados cocreados del espacio de colaboracioén

La publicacién y actualizacion de los metadatos de este conjunto de datos y la
periodicidad de la publicacién del conjunto de datos y sus contenidos, deberdn registrarse
mensualmente en el Portal Nacional de Transparencia.

Las instituciones sujetas a la LOTAIP para el cumplimiento de la transparencia
pasiva, focalizada y colaborativa podran interactuar con la gestion de transparencia y acceso a
la informacién publica de la DPE, a través del siguiente correo electronico:

accesoinformacion @dpe.gob.ec
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Consideraciones de cumplimiento obligatorio

La presente guia se actualizard una vez al afio, sin perjuicio de que pueda actualizarse por las
mejoras que se realicen en el Portal Nacional de Transparencia o por modificaciones en los

instrumentos legales, metodolégicos y técnicos aprobados por el 6rgano rector.

Al ser la primera vez que la Defensoria del Pueblo de Ecuador como 6rgano rector en
materia de transparencia y acceso a la informacion publica regula el cumplimiento de las
disposiciones establecidas en la LOTAIP y su reglamento general por parte de los sujetos
obligados, y al producirse un cambio cultural con la implementacion de datos abiertos que
permitird acumular experiencia y solvencia en el manejo y tratamiento de los conjuntos de
datos con base en los criterios de apertura definidos en el sistema de cinco estrellas,
desarrollado por Tim Berners-Lee, como entidad rectora ha tomado la decisién de utilizar
unicamente el formato CSV delimitado por comas con lo cual se estandariza el registro de la
informacion en el Portal Nacional de Transparencia y trazard una linea base que aseguraré el
fortalecimiento de las capacidades de quienes integren los comités de transparencia o sean
delegadas como personas oficiales de transparencia, en los casos que asi se justifiquen, en
virtud de las dindmicas complejas y diversas de los sujetos obligados que integran el catastro
para el cumplimiento de la normativa vigente en materia de transparencia y acceso a la

informacion publica.

., Coémo leer informacion en formato CSV delimitado por comas, codificacion UTF-8?

Un archivo CSV, tiene la caracteristica de que la informacion se representa por filas en cada
linea del archivo y las columnas con valores separados por comas. Para entender mejor si
hacemos una analogia a una hoja de papel, es donde se quiere hacer una lista de cosas. Un
archivo CSV es como esa lista, pero en la computadora. Es util cuando se necesita organizar
informacion en filas y columnas, como una tabla simple.

Por ejemplo, en un archivo CSV, si se tiene una lista de nombres y edades, cada
nombre y edad estaria separado por una coma para que la computadora pueda entenderlo
facilmente. Es una forma sencilla de guardar datos, como nombres, nimeros o cualquier otro

dato para trabajar con ellos en la computadora de manera ordenada y facil comprension.

97



Martes 16 de abril de 2024 Segundo Suplemento N° 540 - Registro Oficial

Esto hace que sea facil de leer y de interpretar tanto para los humanos como para los
programas de computadora. Los archivos CSV son comunes en aplicaciones como hojas de
calculo, bases de datos y sistemas de gestion de datos debido a su simplicidad y versatilidad.

Este tipo de archivos se caracteriza por la portabilidad, es decir, se puede abrir casi en
todos los programas informaticos: Microsoft Excel, Libre Ofice Calc, entre otros, por tanto,
se debe disponer del archivo descargado en una carpeta de la computadora y simplemente
abrir en cualquier procesador de palabras.

Para acceder y consumir los datos de los archivos en formato CSV (Valores
delimitado por comas), codificados en UTF-8, pueden leerse ficilmente tanto en su formato

original como en formato tabular:

e En su formato original: Se utiliza un editor de texto bajo la denominacién CSV UTF-8
(delimitado por comas), como Notepad++; lo que permitird ver y editar los datos crudos,

separados por comas, directamente.

e En formato tabular: Para una visualizacién mds amigable y manipulacién de los datos, se
abre el archivo CSV con una hoja de cdlculo como Excel, Google Sheets o LibreOffice
Calc. Estas aplicaciones permitirdn ver los datos organizados en columnas y filas,

facilitando la lectura y el andlisis.

Elegir entre estas opciones dependeréd de las necesidades especificas de las personas
interesadas; ya sea que se prefiera el acceso directo a los datos crudos o una visualizacién
mds estructurada y facil de interpretar.

Consideraciones para asegurar la lectura de informacion en formato CSV
e Compatibilidad con caracteres especiales: La codificacion UTF-8 es fundamental para
asegurar que los caracteres especiales, como acentos, tildes, caracteres internacionales,

etc., se muestren correctamente tanto en el formato original como en el formato tabular.

e Seleccion segun las necesidades: La eleccion entre el formato original y el formato tabular

depende de las necesidades especificas de cada persona usuaria. Si se requiere un acceso
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rapido a los datos crudos y la capacidad de realizar ediciones directamente en el archivo,
el formato original es mas adecuado. Si se prefiere una visualizacion estructurada y

herramientas para el andlisis de datos, el formato tabular es preferible.

Pasos para abrir un archivo CSV en Excel

o Crear un nuevo libro o abrir uno existente: Se debe abrir un nuevo libro de Excel o utilizar

uno existente.

e Importar el archivo CSV: En la cinta de opciones, se selecciona la pestafia "Datos" y luego
hacer clic en "Obtener datos" o "Desde texto/CSV", segun la version de Excel que se esté

utilizando. Luego, navegar hasta el archivo CSV en el sistema y hacer clic en "Importar”.

e Configurar la importacion: Asegurarse de seleccionar la opcidon que indica que el archivo
estd delimitado por comas y que la codificacion es UTF-8. Excel detectard
automdticamente estas configuraciones, pero es importante verificarlas para garantizar una

importacion correcta.

e Visualizaciéon y manipulacion de datos: Una vez importados los datos, Excel los mostrara

en una tabla con columnas y filas.
e Guardar cambios: Después de realizar cualquier modificacién en los datos, es importante

guardar los cambios dentro del archivo y seleccionar el formato al guardarlo, puede

guardarse en formato Excel (.xIsx) o en formato CSV.
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Capitulo VII

7 Parametros técnicos para el registro del informe anual sobre el cumplimiento del
derecho de acceso a la informacion puablica

De conformidad con el articulo 11 de la LOTAIP, en relacién con la presentacién de

informes, todas las instituciones publicas, organizaciones, servidoras o servidores publicos y

demas sujetos obligados por la ley, a través de su titular o representante legal, presentardn a la

Defensoria del Pueblo mediante el Portal Nacional de Transparencia de la DPE, hasta el

ultimo dia laborable del mes de enero de cada afio, un informe anual sobre el cumplimiento

del derecho de acceso a la informacién publica el mismo que contendra:

a) Informacioén del periodo anterior sobre el cumplimiento de las obligaciones que le asigna la
LOTALIP;

b) Detalle de las solicitudes de acceso a la informacion y el tramite dado a cada una de ellas;
con indicacién del tiempo que ha tomado en responder;

¢) Informe semestral actualizado sobre el listado indice de informacién reservada; vy,

d) El indice de la informacidén clasificada como reservada, detallando la fecha de la
resolucion de clasificacion de la reserva y el periodo de vigencia de esta. (LOTAIP, 2023,

articulo 11)

Para garantizar el cumplimiento cabal del registro del informe anual, a través del
Portal Nacional de Transparencia se emiten los siguientes pardmetros técnicos:

La informacién del informe anual corresponderd a la generada en el periodo anterior,
sobre la informacién generada de enero a diciembre, sobre los literales del articulo 11 de la
ley que se han descrito en lineas precedentes.

Se recomienda a las entidades poseedoras de la informacion publica que, al momento
de registrar el informe anual en la plataforma, deberdan guardar los avances de manera
frecuente a fin de evitar la posible pérdida de la informacién digitada, en caso de saturacion

del sistema.
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Ingreso al Portal Nacional de Transparencia para el registro del informe anual

Los sujetos obligados a la LOTAIP deberan ingresar al Portal Nacional de Transparencia
mediante el acceso denominado Informe Anual, en el que digitard el nimero del Registro
Unico de Contribuyentes (RUC) de la entidad y la contrasefia que utilizaron para el registro
del informe anual en el sistema defensorial.

Para las entidades cuyos responsables del registro del informe anual ya no laboran en
la entidad o cumplen funciones en otras unidades, o han olvidado su contrasefia, tendrdn dos

opciones para obtenerla o para recuperarla:

Actualizacion de informacion y reinicio de credenciales

Los sujetos obligados remitirdn su requerimiento al correo electronico: lotaip@dpe.gob.ec
con la siguiente informacidn para solicitar la actualizacion de la informacién de la persona
responsable del registro del informe anual o el reinicio de clave por no recordarla o porque la
persona responsable ya no labora en la entidad o cumple funciones en otra unidad de la

entidad:

e Nimero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) de la entidad obligada

e Nombres y apellidos de la persona que tendrd a su cargo el registro de la informacién en el
Portal Nacional de Transparencia de la DPE

e Descripcion del cargo que desempena

e Correo electrénico de la persona que registraré la informacion en el sistema defensorial

e Numero de teléfono y extension

La Defensoria del Pueblo notificara a la entidad, a través del correo electronico
mediante el que se solicit6 la actualizacion de la informacién o el reinicio de la contrasefia
para que proceda a ingresar al portal, a fin de que personalice su clave para su uso

permanente.
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Enlace para cambiar las credenciales

Cuando una entidad no recuerda sus credenciales de acceso al Registro de Informe Anual de
Acceso a la Informacion del Portal Nacional de Transparencia de la DPE, deberd acceder al
enlace ;Olvido su contraseiia?, en el que registrard el nimero de RUC de la entidad obligada
y el correo electronico registrado de la persona responsable del registro del informe anual.

Posterior a ello, la persona responsable revisard su correo electrénico y digitard la contrasefia
temporal para que ingrese al sistema y proceda con la personalizacion de la clave para su uso

permanente.

Registro del informe anual sobre el cumplimiento del derecho de acceso a la

informacion publica

Posterior al ingreso al sistema defensorial, se visualizard el menu principal que contiene

campos con la siguiente informacion:

e General

Al ingresar al mend General, se desplegarén tres enlaces para acceder a la informacién que se
describe a continuacion:

=> Entidad

=> Cambiar Contrasefia

=> Cambiar periodo de trabajo

En el acceso Entidad se despliega la informacién de cada sujeto obligado a la
LOTAIP, en relacién con los datos generales, ubicacion y datos legales. En el caso de que
esta informacién cambie, las personas responsables del registro del informe anual remitiran
un correo electrénico a la siguiente direccién: lotaip@dpe.gob.ec, en el que solicite la
actualizacion de la informacidn general, la direccion o la base legal de creacion de la entidad.
El acceso a Cambiar Contraseiia esta disponible para realizar actualizaciones de clave por

parte de la persona responsable del registro del informe anual.
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El acceso Cambiar periodo de trabajo, describe los periodos en los que la entidad
puede ver y/o asociar informacion en los que tiene documentos. La informacién se consolida

en esta plataforma desde el periodo 2014 hasta el vigente 2023.

e Registro Informacion

El menu Registro Informacion contiene acceso a los literales para el registro de la
informacion dispuesta en el articulo 11 de la LOTAIP. A continuacién, se describe la

informacion a registrar en cada uno de los literales:

Literal A

Informacion del periodo anterior sobre el cumplimiento de las obligaciones que le asigna
la LOTAIP. - Para el registro de los articulos que conforman el literal a) del informe anual,
los sujetos obligados publicos deberdn llenar cada uno de los campos que se encuentran
habilitados en el sistema.

Es obligatorio que se registre el Medio de Difusion de la Informacion minima
actualizada a través de un portal o sitio web institucional y de no tenerlo, cualquier otro
medio necesario a disposicidn del publico que utilice para este propdsito.

El campo Transparencia Activa se refiere a la informacion minima obligatoria
dispuesto en el articulo 19 de la LOTAIP y se registrard aquella que fue generada en
diciembre de cada afio y que se toma como referencia para realizar el llenado de cada uno de
los 24 nimeros del articulo 19 de la ley que se considera informacién general de las entidades
poseedoras de la informacion publica.

También se llenard la informacion relacionada con las siguientes disposiciones de la
LOTAIP:
=> Custodia de la Informacion, registrard la informacién detallada en el articulo 10 de la

LOTAIP, relacionada con la administracién, manejo de archivos o conservacion de
informacién, a través de registros publicos de manera profesional, de acuerdo con lo
determinado en la Ley del Sistema Nacional de Archivos para que el derecho a la

informacion se pueda ejercer de forma integral y que en ninglin caso se justificard la
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ausencia de normas técnicas y manejo de archivos de la informacién y documentacion,
tanto fisica como digital para impedir u obstaculizar el ejercicio de acceso a la informacion

publica, peor atn su destruccion.

=> Informacion reservada, como lo dispone el articulo 15 de la LOTAIP, que tnicamente
registrardn las entidades que han clasificado informacion publica que estd protegida y no

se somete al principio de maxima divulgacion.

=> Responsabilidad sobre el tratamiento de la Informacion Publica, segin lo determinado en
el articulo 39 de la LOTAIP para quien vulnere directamente el derecho de acceso a la
informacion con responsabilidades administrativas, civil o penalmente por las acciones u
omisiones en la difusion, ocultamiento, alteracion, denegacion o pérdida de informacioén, o
la falta de publicacién o actualizacion en el portal o sitio web de las entidades sujetas al
cumplimiento de la ley.

=> Promocion del derecho de acceso a la informacion, que se encuentra descrita en la
Disposicion Transitoria Octava de la ley y que hace referencia a la obligacion de los
establecimientos educativos de todos los niveles, publicos y privados para desarrollar
actividades y programas de promocion del derecho de acceso a la informacién publica, sus
garantias y lo referente a la transparencia colaborativa, contados desde el inicio del afio

lectivo segun su régimen.

=> Obligaciones de entidades especificas en el que se desplegaran los campos para el registro

de la informacidn a la que se refieren los articulos 20 al 30 de 1a LOTAIP.
Literal B
Detalle de las solicitudes de acceso a la informacion y el tramite dado a cada una de ellas;
con indicacion del tiempo que ha tomado en responder. — Para el registro de las solicitudes

de acceso a la informacién publica que la entidad haya recibido y tramitado durante el

periodo enero-diciembre de cada afio, se deberd proceder de la siguiente manera:
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e Registro de las solicitudes de informacion

Para el registro individual de las solicitudes ingresadas y tramitadas por las entidades

poseedoras de informacion publica, se llenaran los siguientes campos:
=> Numero de la solicitud

=> Nombres completos

=> Tipo de solicitante

=> Tipo de documento de la persona solicitante
=> Identificacion de la persona solicitante

=> Género

=> Identificacion cultural

=> Detalle de la informacion requerida

-> Medio de notificacién de la solicitud

-> Fecha de recepcion de la solicitud

=> Medio de ingreso de la solicitud

=> Fecha de respuesta de la solicitud

-> ;Se entregd la informacién?

=> ;Se utiliz6 prérroga?

=> Observaciones

Cuando las entidades poseedoras de informacion publica mantienen pocos registros de
solicitudes, se recomienda realizar el registro individual, a través del enlace del literal b).

Las solicitudes que ingresan a finales del tltimo mes del periodo a reportar deberan
escoger la fecha del dltimo dia calendario del mes de diciembre, pero como el plazo para
generar la respuesta no se cumple, se deberd colocar una nota en el campo Observacion en el
que se indique que el plazo ain no se cumple; por lo que la contestaciéon de la solicitud

corresponderd al ejercicio fiscal siguiente.
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e Registro de las solicitudes de insistencia / correccion de informacion

Las solicitudes de insistencia o correccion de informacion que se difunde mediante la

transparencia activa deberan cumplir con el llenado de los siguientes campos:
=> Numero de la solicitud de insistencia / correccion

Nombres completos

Tipo de solicitante

Tipo de documento de la persona solicitante

Identificacién de la persona solicitante

Género

Identificacién cultural

Peticion concreta de la solicitud de insistencia / correccion
Fecha de la solicitud inicial ingresada que no tuvo respuesta
Numero de la solicitud inicial ingresada en la entidad

Medio de ingreso de la solicitud inicial ingresada en la entidad
Razoén de la insistencia / correccion

Forma de recepcion de la informacién solicitada

Forma de entrega de la informacion solicitada

Fecha de respuesta de la solicitud de insistencia / correccion

(Se entreg6 la informacion?

K JEEE 2R T 2 20 2 2 2 S 2K 20 2 e

Observaciones

Si la cantidad de las solicitudes de insistencia / correcciéon de informacién no es
voluminosa se recomienda realizar el registro de forma individual, a través del enlace del
literal b).

Las solicitudes de insistencia / correccion de informacién que ingresan a finales del
ultimo mes del periodo a reportar, deberdn escoger la fecha del dltimo dia calendario del mes
de diciembre, pero como el plazo para generar la respuesta no se cumple, se deberd colocar
una nota en el campo Observacion en el que se indique que el plazo atn no se cumple; por lo

que la contestacion de la solicitud correspondera al ejercicio fiscal siguiente.
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Registro de las solicitudes de gestion oficiosa

Las solicitudes sobre la estrategia defensorial de la gestion oficiosa deberdn cumplir con el

llenado de los siguientes campos:

A 2 20 7 2 2 2 2 2 S T 2K 2 2 2N 2 2

Numero de la solicitud de gestion oficiosa

Nombres completos

Tipo de solicitante

Tipo de documento de la persona solicitante

Identificacion de la persona solicitante

Género

Identificacion cultural

Peticion concreta de la solicitud de gestion oficiosa

Fecha de la solicitud inicial ingresada en la entidad

Numero de la solicitud inicial ingresada en la entidad
Medio a través de la que ingreso la primera solicitud

Fecha de la solicitud de insistencia / correccién informacion
Numero de la solicitud de insistencia / correccion informacion
Razoén de la insistencia / correccién informacién

Numero de la solicitud de insistencia / correccion

Razoén de la insistencia / correccion

Forma de recepcion de la informacion solicitada

Formato de entrega de la informacién solicitada

. Se entregé la informacién?

Observaciones

Para esta instancia de la solicitud de acceso a la informacién publica se obtendra el

reporte con la sistematizacion de todas las solicitudes de gestién oficiosa como estrategia

defensorial.

107



Martes 16 de abril de 2024

Segundo Suplemento N° 540 - Registro Oficial

Literal C

Informe semestral actualizado sobre el listado indice de informacion reservada. - Para el

registro de los temas de informacidn clasificada como reservada correspondiente al primer y

segundo semestre del periodo de reporte, se completard la siguiente informacion en el PNT:

Datos iniciales:
(Posee informacion reservada?

Clasificacion de la informacion

9
-
- Tema informacidn reservada
=> Sustento legal reserva

-> Base legal

-

Detalle

Sustento legal

=> Fecha de declaratoria

-> Periodo de vigencia de clasificacion (afios)
=> Observaciones

-> ;Se ha efectuado ampliacién?

Ampliacion de la reserva

=> Descripcion de la ampliacion

-> Nueva fecha de declaratoria

=> Periodo de vigencia de la ampliacion

=> Observacion

De conformidad con el articulo 16 de la LOTAIP, el periodo de reserva de la

informacion clasificada previamente como reservada permanecerd con tal cardcter hasta un

periodo de 10 afios desde su clasificacion. El periodo de reserva podra ser ampliado, sin
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superar los 15 afios, siempre y cuando permanezcan y se justifiquen las causas que dieron
origen a su clasificacion, mediante acto o resolucién motivada.

La informacién reservada que se haga publica antes del vencimiento del plazo de la
reserva o de manera distinta a la prevista en el inciso anterior, podrd ocasionar
responsabilidad civil, administrativa y/o penal segtn los casos, de la persona que por su
funcién haya vulnerado la reserva. La clasificacion de reserva no podrd efectuarse de manera

posterior a la solicitud de acceso a la informacién publica.

Indice de la informacion clasificada como reservada. — Segiin lo dispuesto en el literal d)
del articulo 11 de la LOTAIP, que contendrd el detalle de la fecha de la resolucién de
clasificacién de la reserva y el periodo de vigencia de esta, corresponde al reporte que se

genera al realizar el cierre de la informacion en el sistema.

e Importacion para literales By C

Para el registro de las solicitudes de informacién, a través de la consolidacién en el
formulario en formato Excel que se descarga desde el enlace Importacion Literal B, la
persona responsable del registro del informe anual coordinard con el comité de transparencia
o quien haya sido delegado para el cumplimiento de esta obligacion, a fin de subir el archivo
con las solicitudes condensadas, sin realizar alteraciones o modificaciones en el formato
Excel.

Para el caso de las solicitudes de insistencia / correccion de informacion, también se

consolidarén todas las que se hayan generado desde la vigencia de la actual LOTAIP.
Las solicitudes de gestion oficiosa, contabilizara el total de las que han sido direccionadas a
las diferentes delegaciones provinciales de la Defensoria del Pueblo, en donde se tramitaran
hasta lograr la entrega de la informacién, o en su defecto, la legitimacién de la accién de
acceso a la informacion publica, si asi lo requiere la persona solicitante de informacién.

El registro de los temas de informacion clasificada como reservada, se realizard en el
formulario en formato Excel que se descarga desde el enlace Importacion Literal C. La
persona responsable del registro del informe anual coordinaré con la unidad que custodia las
resoluciones de informacion reservada el llenado del formulario, sin realizar ningin tipo de

alteraciones para evitar que su importacion se realice con éxito.

109



Martes 16 de abril de 2024 Segundo Suplemento N° 540 - Registro Oficial

Las entidades poseedoras de informacién que son competentes para el manejo de la
seguridad y defensa nacional registrardn los temas sobre la informacién secreta y secretisima.

Se puede realizar la importacion referida a los literales B y C desde un archivo en
formato Excel. Es muy importante que se tenga en cuenta que el formato y la disposicién de
los campos referentes al mismo deberd mantenerse como se presenta en el fichero de muestra.
Se puede descargar dicha plantilla Excel y ajustar la informacion a la presentacion pautada en
el mismo. Una vez realizados dichos ajustes se procederdn con la carga de la informacién. De
producirse algtin error en la subida se revisard la estructura de los campos para subsanar las

inconsistencias. La extension del fichero Excel debe ser en la version “xIs”.

e C(ierre de la Informacion

Posterior al registro de la informacion y la revision de los literales correspondientes, se dard
por concluida la etapa de registro y de revision del informe anual sobre el cumplimiento del

derecho de acceso a la informacion publica.

Se procedera al cierre de la informacién marcando los casilleros de acuerdo con el
cierre de los literales A, B y C, en donde se habilitard un campo para confirmar la aceptacion
de cierre.

Al producirse la culminacion del proceso, se habilitard una pantalla en la que confirma
la satisfaccion del cierre y se procederd a descargar el certificado de cierre de la informacion

y los reportes de los literales A, B y C que se obtienen en formato PDF.
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8

Capitulo VIII

Consideraciones generales para la publicacion de datos abiertos para los

mecanismos de transparencia activa, pasiva, focalizada y colaborativa

Para asegurar la interoperabilidad de los datos que se publiquen en el contexto de la LOTAIP;

es decir, garantizar la capacidad de intercambiar informacién de manera estandarizada, se

plantean las siguientes consideraciones generales que deben tomarse en cuenta cuando se

creen los conjuntos de datos, metadatos y diccionario:

Fechas: El formato de fecha a utilizar debe ser yyyy-mm-dd. Por ejemplo: 2023-08-01

1.

Nombres de personas: Los nombres de personas deben publicarse con formato
APELLIDO NOMBRE. Por ejemplo: PEREZ LOPEZ JUAN ALBERTO.

Cifras monetarias: Las cifras que corresponden a valores monetarios deben publicarse en
formato numérico, sin separador de miles y con separador decimal de punto. No se debe

incluir el signo monetario. Por ejemplo: 250240.43.

. Cifras porcentajes: Las cifras que corresponden a valores de porcentajes deben

publicarse en formato numérico y con separador decimal. No se debe incluir el signo de
porcentaje. Por ejemplo: 99.15.

Campos vacios: Todos los campos que se incluyan en un conjunto de datos deben estar
llenos. En caso de que no exista informacion para un campo se debe colocar ND que
significa No disponible. En casos en que no aplique una informacion colocar NO

APLICA.

. Periodos de vigencia: En caso de incluir periodos de tiempo de vigencia se debe incluir la

unidad de medida para diferenciarla. Por ejemplo, 10 afios, 3 meses.
Numeros de teléfono: Para los nimeros de teléfono se deben incluir solamente los digitos
que los conforman, sin signos, paréntesis o espacios. En caso de tratarse de mas de un

numero de teléfono, estos deben separarse con punto y coma. Por ejemplo: 023829670;

072840568.
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1. De las matrices a los datos abiertos

En esta parte de la guia se establecen las acciones que se deberan considerar para publicar en
formato abierto los datos de transparencia. Este proceso considera los pasos bésicos que las
personas responsables de la transparencia deberdn tener presente para que la informacién que
se publica en el Portal Nacional de Transparencia de la DPE considere los aspectos de dato
abierto, con el fin de fomentar una cultura de datos abiertos en la institucion y ciudadania,
con la vision de llegar a la utilizacion, reutilizaciéon de los datos abiertos, y de mejorar los
procedimientos y contenidos de forma permanente.

El ciclo corresponde a un proceso recurrente que tendrd una vigencia anual, a fin de
asegurar la calidad de los datos publicados. Dentro de este ciclo se establecen las siguientes

fases:

2. Ciclo de Datos Abiertos

e Conocer

La fase conocer, es la fase en el ciclo de apertura de datos, involucra como la informacion
publicada en el Portal Nacional de Transparencia considera las caracteristicas de un dato
abierto, con base en la normativa legal vigente en el Ecuador. El objetivo de esta etapa es el
fomentar una cultura respecto a los datos abiertos en la institucion y generar conciencia de su
importancia.

En el nimero 5 de este capitulo, se establecen los aspectos claves para conceptualizar
los datos abiertos.

El contenido de la capacitacion estard a cargo de los comités de transparencia y de las
unidades responsables del manejo de las solicitudes de acceso a la informacion publica de los
sujetos obligados a la LOTAIP.

Por otro lado, como parte del proceso de desarrollo de capacidades relacionadas con
conceptos y principios de datos abiertos aplicado a los cuatro tipos de transparencia (activa,
pasiva, focalizada y colaborativa), se generard material de apoyo que estard disponible en el
Portal Nacional de Transparencia, que contendrd un enlace para direccionar al aula virtual de

la Escuela de Derechos Humanos y de la Naturaleza de la Defensoria del Pueblo de Ecuador.
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o Planificar

Planificar consiste en definir metas en cuanto a la informacién que se considera como
obligatoria y que esté disponible en el Portal Nacional de Transparencia. La planificacion se
realiza con base en criterios de transparencia, participacion ciudadana y proteccién de datos
personales.

El objetivo de esta fase es identificar los conjuntos de datos que, de acuerdo con la
guia metodoldgica integral que regula el cumplimiento de los mecanismos exigibles para
garantizar el derecho humano de acceso a la informacién publica, a través de la LOTAIP,

deberd actualizar y publicar cada afio la Defensoria del Pueblo de Ecuador.

Conjuntos de datos para el camplimiento de la LOTAIP

Actualmente estan vigentes los conjuntos de datos adaptados en el Portal Nacional de
Transparencia de cumplimiento obligatorio para los sujetos obligados a la LOTAIP, y
establecidos en el presente capitulo de la guia metodoldgica integral que consta en los

contenidos sobre la conceptualizacion de datos abiertos.

e Publicar

Nivel de apertura. — El nivel de apertura de datos abiertos establece como se publicaran los
datos, para lo cual se utilizaran criterios de apertura definidos en el sistema de cinco estrellas
desarrollado por Tim Berners-Lee, que establece la forma de evaluar los niveles de apertura y
acceso a los conjuntos de datos®. En el Portal Nacional de Transparencia se publicarin
conjuntos de manera obligatoria, datos con un nivel de apertura minimo de tres estrellas, en el
cual los datos se publican digitalmente, bajo una licencia abierta, en formato estructurado no

propietario ni exclusivo de alguna tecnologia. Esto incluye los siguientes formatos:

e CSV, archivo de texto en el cual los valores se presentan separados por comas y

estructurados en columnas. Formato que se usaré para los archivos de datos.

8 Las cinco estrellas de los datos abiertos — Sitio Datos abiertos enlazados (ben.cl)
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Aspectos legales. —

Licenciamiento: Una licencia es un texto que explica las condiciones con base en las cuales
se publica un archivo. En este texto se detalla que cualquiera puede usar el archivo sin
restricciones, para cualquier tipo de uso, solo con la condicién de citar la fuente.

Las licencias Creative Commons son una herramienta legal de cardcter gratuito que
permite a las personas usuarias acceder a obras protegidas por derecho de autor sin solicitar el
permiso del autor de la obra.

Los conjuntos de datos abiertos de los cuatro tipos de transparencia seran publicados
utilizando las licencias Creative Commons, para lo cual, se utilizard la CC-BY-4.0, que es un
estandar que cataloga los tipos de acceso a la informacién publica.

La Defensoria del Pueblo de Ecuador ha adoptado este estdndar para hacerlo de
cumplimiento obligatorio para el registro de la informacion de los cuatro tipos de
transparencia, a través del Portal Nacional de Transparencia.

Este tipo de licencias es un acuerdo que la entidad publicadora de la informacion
define al momento de ponerla a disposicidon de la poblacién en general, que permite que las
personas usen, distribuyan, mezclen, adapten y construyan sobre los datos, incluso
comercialmente, siempre que reconozcan o citen la fuente desde donde los obtuvieron.
CC-BY-4.0
Los metadatos para la transparencia activa, pasiva, focalizada y colaborativa ya cuentan con
la definicion de este tipo de licencias (Creative Commons CC-BY-4.0), por lo que ningin
sujeto obligado a la LOTAIP podrd modificarla o reemplazarla por otra.

CC-BY-4.0

Aspectos técnicos- Interoperabilidad: Para la Defensoria del Pueblo de Ecuador es
importante que los datos que se publiquen sean interoperables; es decir, que incluyan los
criterios que permiten que los datos se relacionen, por tanto, se utilizardn los siguientes
lineamientos:

e Se utilizan las codificaciones definidas por el Instituto Ecuatoriano de Estadistica y

Censos (INEC).
e Para aquellos que no consten en el INEC utilizard estdndares internacionales o creard sus

propias codificaciones.
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3. Estandares

A continuacion, se detallan los estdndares que de acuerdo con la recomendacién de MINTEL

se asumen las codificaciones de los archivos del Portal Nacional de Transparencia.

Tabla 1
Estdndares para los datos abiertos

Dato Estandar aplicado Detalle

Ontologias de cantidades, Unidades, Dimensiones y Tipos

Unidades de de Datos QUDT Unidades de medida

medidas http://www.qudt.org/qudt/owl/1.0.0/unit/Instances.html
La moneda debe especificarse
Moneda ISO 4217-2015 usando el c6digo de moneda
https://www.iso.0rg/iso-4217- currency-codes.html de 3 letras mayusculas del
ISO 4217-2015
ISO 639-1 ‘1 L.
Idioma https://docs.oracle.com/cd/E13214 01/wli/docs92/xref/xqi Se usa el. cddigo de 2 digitos
estandarizado en la ISO 639-1
socodes.html
ISO 3166 ‘1 L.
Paises https://docs.oracle.com/cd/E13214 01/wli/docs92/xref/xqi Se usa el cédigo de 2 digitos

socodes.html estandarizado en la ISO 3166

Se usa el estandar ISODATE.
Fecha Larga ISO 8601 https://www.w3.org/TR/NOTEdatetime YYYY-MM-
DDThh:mm:ssTZD

Se usa el estandar ISODATE

Fecha Corta ISO 8601 https:// www.w3.org/TR/NOTEdatetime con afio, mes, ydia YYYY-
MM-DD
Se usa formato de
Codificacion ISO 10646 https://www.iso.org/standard/73773.html codificacion de caracteres
UTF-8.

Catalogo de Se usa para definir campos de

DCAT-2 https://www.w3.org/TR/vocab-dcat2

datos los metadatos
Provincia, 1
canton https://apps.normalizacion.gob.ec/descarga/ Se usan los cdigos
T . : R normalizados por el INEN
parroquia

Nota. Adaptado de Guia de Datos Abiertos — Nacional, por Ministerio de Telecomunicaciones y de la
Sociedad de la Informacion,

s.f.  https://www.gobiernoelectronico.gob.ec/wp-content/uploads/2021/03/Guia-Datos-Abiertos-con-
portada.pdf
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4. Carga de la informacion en el Portal Nacional de Transparencia

Cada sujeto obligado a la LOTAIP tendrd asignado un usuario y contrasefia para acceder al

Portal Nacional de Transparencia y cargar la informacién de los conjuntos de datos.

e Promover

Las instituciones deberdn generar procesos que permitan a la ciudadania el uso de los datos
publicados en el Portal Nacional de Transparencia.

La promociéon de los conjuntos de datos es una parte primordial del proceso de
apertura, por lo que, es necesario desarrollar procesos innovadores que permitan acercar los
datos a la ciudadania, generar alianzas y vincular actores de sociedad civil, academia, sector
privado y publico; ademds de fortalecer y promover la reutilizacion de datos en los
ecosistemas y comunidades locales, nacionales e internacionales, sobre todo de temas
relacionados como: transparencia, datos abiertos, software libre, periodistas de datos,
investigadores, entre otros.

En este sentido, se deberdn promover los procesos como: divulgacion, capacitacion,
comunicacion y sensibilizacion sobre los datos publicados, su uso y formas de reutilizacion;
asi como realizar intercambios de experiencias y procesos de promocién y uso masivo de

datos como datatones, hackatones, datajams, entre otros.

e Evaluar y monitorear

En esta etapa, se busca medir la implementacién y uso del Portal Nacional de Transparencia

que implementard la generacion de informes que considere los siguientes indicadores:

Numero de descargas por conjuntos de datos publicados.
Porcentaje de conjuntos de datos publicados solicitados y atendidos por la institucion.

Numero de quejas recibidas sobre los conjuntos de datos abiertos publicados.

b=

Numero de procesos de formaciéon o capacitacion en el uso de conjuntos de datos

publicados a funcionarios ptblicos o ciudadania en general.
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5. Conceptualizando los datos abiertos

(Qué son los datos abiertos? “Datos abiertos son datos digitales que son puestos a
disposicidn con las caracteristicas técnicas y juridicas necesarias para que puedan ser usados,
reutilizados y redistribuidos libremente por cualquier persona, en cualquier momento y en
cualquier lugar” (MINTEL, 2020, p. 9).

Cualquier persona puede utilizar los datos que una institucion abre, sin importar su

uso, que puede ser informativo, cientifico, comercial, investigativo, de innovacion, etc.

Para qué sirven los datos abiertos? Los datos abiertos a mas de transparentar el accionar
lo publico permiten analizar de primera fuente informacién actualizada que sirva de base para
tareas de emprendimiento e innovacion, investigacion, etc. Pueden evidenciar condiciones
sociales, ambientales, demograficas, claves para la construccién de politicas publicas,

analizar oportunidades de negocio y desarrollo, e investigar y abordar problemas especificos.

¢ Cuales son los principios que deben cumplir los datos abiertos? La Carta Internacional
los de Datos Abiertos (ODC) reconoce seis principios fundamentales que deben cumplir los

datos abiertos:

1. Abiertos por defecto

Datos abiertos por defecto invierte esta ecuacion y estipula que deberia haber una presuncién
de publicacién para todos: los gobiernos deben justificar los datos que se mantienen cerrados;
por ejemplo, por motivos de seguridad o proteccion de datos. Para que esto funcione, la
ciudadania también debe confiar en que los datos abiertos no comprometen su derecho a la

privacidad.
2. Oportunos y Exhaustivos

Los datos abiertos son vélidos unicamente cuando estan actualizados, completos y oportunos,

por ello se recomienda se publiquen en su forma original, sin modificaciones.
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3. Accesibles y utilizables
Los datos deben ser legibles por mdquinas y debe ser facil encontrarlos. Los datos deben ser

gratuitos bajo una licencia abierta.

4. Comparables e interoperables
Los datos deben encontrarse estandarizados, s6lo asi podrdn ser leidos e interpretados

correctamente.

5. Para mejorar la gobernanza y la participacion ciudadana

Los datos abiertos deben propender a mejorar la gobernanza y la participacién ciudadana.

6. Para el desarrollo inclusivo y la innovacion

Los datos abiertos deben apoyar a iniciativas de innovacion, emprendimiento y desarrollo.

(Quiénes participan en la demanda, apertura y uso de datos abiertos? Todas las
personas son parte del ecosistema de datos abiertos, cada uno desde su rol, ya sea como
productores o consumidores de informacion. Son quienes utilizan los datos publicados por la

institucion para el fin que crean conveniente. Por ejemplo, la academia, infomediarios, etc.
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Capitulo IX

9 Anexo: Estandares de datos abiertos para transparencia activa, pasiva, focalizada y

colaborativa

Estandar de Datos Abiertos de Transparencia v2.0
Fecha: 31 de Julio de 2023
Elaborado por: FUNDAPI

Antecedentes

La Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (LOTAIP), vigente
desde el 07 de febrero de 2023, establece en su articulo 19, la informacién minima que los
sujetos obligados deben publicar de forma mensual y obligatoria, en el contexto de la llamada
Transparencia Activa. Esta informacién, en base a la anterior LOTAIP, ha venido siendo
publicada por las entidades utilizando formatos de matrices homologadas planteadas desde la
Defensoria del Pueblo.

En su articulo 19 indica que “los sujetos obligados en esta Ley publicaran la
informacién contenida en este articulo en formato de datos abiertos, promoviendo asi su uso,
difusion, redistribucion y operabilidad”, ante lo cual se vuelve mandatorio el uso de formatos
y licencias abiertas para publicar esta informacion.

En este contexto, la Defensoria del Pueblo con la colaboracion de FUNDAPI
organizaron dos talleres, uno virtual y otro presencial, con representantes de los Comités de
Transparencia de diversas instituciones del Estado, con el fin de recibir retroalimentacion
respecto a las matrices que la anterior LOTAIP establecid y su proceso para la publicacion,
para actualizar y plantear una propuesta para publicar la informacion de transparencia activa

en los formatos requeridos.
Metodologia

La metodologia utilizada para recibir retroalimentacion por parte de los participantes fue

mediante un canvas con los articulos de transparencia activa para identificar aquellos que
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mayores desafios han presentado, y otro de “Keep-Fix-Try” para analizar con detalle estos
desafios. Los talleres se realizaron el 3 y 4 de mayo de 2023, en modalidad virtual y
presencial, respectivamente, con la participaciéon de 80 personas en el primero y 20 en el
segundo.

Con base en los comentarios recibidos y buenas practicas internacionales se plantea el
presente Estdndar de Datos Abiertos de Transparencia para la publicacion de la informacién

requerida.

Estructura de datos
A continuacién, se presentan las estructuras para los conjuntos de datos, metadatos y
diccionario de datos organizados acorde con los numerales establecidos en articulo 19 de la

LOTAIP.

Numero 1
Estructura organica funcional, base legal, regulaciones y procedimientos

y metas y objetivos
1.1 Estructura Organica Funcional
a) Estructura del conjunto de datos:

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1wI9dE9zSsJ6xel Aagm-t85wkm-
RQ9ssO/edit#eid=1576500252

b) Metadatos:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1wI9dE9zSsJ6xel Aagm-t85wkm-

RQ9ssO/edit#gid=1632894668

¢) Diccionario de datos:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1wI9dE9zSsJ6xel Aagm-t85Swkm-
RQ9ssO/edit#gid=509693900

1.2 Base legal, regulaciones y procedimientos aplicables:

a) Estructura del conjunto de datos:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1oMnCy2ulLNcSdaksTLzZ7MNvYy5J-
F1CF6/edit#gid=1098359934
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b) Metadatos:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1o0MnCy2ulLNcSdaksTLzZ7MNvYy5J-

F1CF6/edit#gid=290281242

¢) Diccionario de datos:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1oMnCy2ulLNcSdaksTLz7MNvYy5J-
F1CF6/edit#gid=1339501666

1.3 Metas y Objetivos

a) Estructura del conjunto de datos:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ccckAd9AHH]BVmix8r7KMpCe4nPenC050Q71iwfo
Nmbho/edit#gid=900389743

b) Metadatos:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ccckAd9AHHBVmix8r7KMpCe4nPenC050Q7]jwfo

Nmho/edit#gid=1577040811

¢) Diccionario de datos:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ccck Ad9AHHBVmjx8r7KMpCe4nPenC05Q71jwfo
Nmho/edit#gid=1180243980

Nimero 2
El directorio completo del organismo, dependencia y/o persona juridica, asi como el
distributivo del personal y su cargo.

a) Estructura del conjunto de datos:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/14tk2ENC8QTnPAJPtSkIL6aSXUI'YmO2ka3/edit#ei
d=1865959602

b) Metadatos:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/14tk2ENC8QTnPAJPtSkIL6aSXUIYmO2ka3/edit#ei

d=1295006418

¢) Diccionario de datos:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/14tk2ENC8QTnPAJPtSkIL.6aSXUlYmO2ka3/edit#ei
d=1567200708
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Niamero 3
Las remuneraciones salariales, incluyendo todo ingreso adicional correspondiente a
todo el personal del organismo, dependencia y/o persona juridica

a) Estructura del conjunto de datos:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1SzHAFdSiAoANonvi4itcbAWCI6 Y 8mO1E/edit#ei
d=1002222975

b) Metadatos:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1SzHAFdSiAoANonvi4itcbAWCI6Y 8mO 1 E/edit#gi

d=1642408453

¢) Diccionario de datos:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1SzZHAFdSiAoANonvi4itcbAWCI6Y 8mO 1 E/edit#ei
d=1214088968

Nuamero 4
Detalle de las personas funcionarias que gocen de licencia de servicio y de comision de
servicio

a) Estructura del conjunto de datos:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ueo4UlAmycUNhvbFaD9HV7iVQg5jADMOIg3PS
wXHS5cs/edit#eid=1643096507

b) Metadatos:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ueo4UlAmycUNhvbFaD9HV71VQg5iADMOJg3PS

wXHS5cs/edit#g1d=862727604

¢) Diccionario de datos:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ueo4UlAmycUNhvbFaD9HV7iVQg5]ADMOIq3PS
wXHS5cs/edit#21d=704242082

Nuamero 5

Los servicios que brinda la entidad y las formas de acceder a ellos, horarios de atenciéon
y demas indicaciones necesarias.

Nimero 22

Formularios y formatos de solicitudes que se requieran para los tramites inherentes en
su campo de accion, con sus debidas instrucciones.
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a) Estructura del conjunto de datos:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1SmQZtRma]RVZmmBWkanO6evIZ8r56ySd/edit#
0i1d=1027257024

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1SmQZtRmaJ]RVZmmBWkanO6evJZ8r56ySd/edit#

21d=102743060

¢) Diccionario de Datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1SmQZtRmaJRVZmmBWkanO6evIZ8r56ySd/edit#
01d=1479723271

Niimero 6

Informacion total sobre el presupuesto anual que administra la entidad, asi como el
asignado a cada drea, programa o funcion, especificando ingresos, gastos,
financiamiento y resultados operativos de conformidad con los clasificadores
presupuestales, asi como liquidacion del presupuesto, especificando destinatarios de la
entrega de recursos publicos.

a) Estructura del Conjunto de Datos:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1UGMezL.ggAJoMrpSw5yv4CID3cSiv1k2vw/edit#ei
d=233185298

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1UGMezL.qqAJoMrpSwSy4CJD3cSiv1k2vw/edit#gi

d=1529348421

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1UGMezL.ggAJoMrpSw5y4CID3cSiv1k2vw/edit#ei
d=244958535

Niimero 7
Los resultados definitivos de las auditorias internas y gubernamentales al ejercicio
presupuestario y estudios financieros anuales.

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/11gful T BLTfvFOCDF71cMuX0a9K4PrIP/edit#eid=
151625910
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b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/11gful T BLTfvFOCDF71cMuX0a9K4PrIP/edit#gid=

1642358669

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/11gful T BLT{fvFOCDF71cMuX0a9K4PrIP/edit#eid=
2028963751

Nuamero 8

Informacién completa y detallada sobre los procesos precontractuales, contractuales, de
adjudicacidn y liquidacién, de las contrataciones de obras, adquisicion de bienes, prestacion
de servicios, arrendamientos mercantiles, etc., celebrados por la entidad con personas
naturales o juridicas, incluidos concesiones, permisos o autorizaciones; especificando
objetivos, caracteristicas, montos, proveedores y subcontratos.

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1 Y V6OI9MIi7onOP-
0zSbKioaflJdi b5d/edit#eid=344472528

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1 Y V60OI9MIi7onOP-

0zSbKioaflJdi_bSd/edit#gid=2048404962

¢) Diccionario de Datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1 Y V6OI9MIi7onOP-
0zSbKioaflJdi b5d/edit#eid=1148650959

Nimero 9
Listado de las empresas y personas, juridicas o naturales, que han incumplido contratos
con dicha entidad, nimero de contrato y su monto

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ithoBvUvc08e0Cc2dHIJtrTFrdXcZZ2zul/edit#gid=4
87408490

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ihoBvUvc08e0Cc2dHIJtrTFrd XcZZ2zul/edit#gid=6

32918940
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¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ihoBvUvc08e0Cc2dHItrTFrdXcZZ2zulJ/edit#gid=1
222066257

Nimero 10
Planes y programas de la entidad en ejecucion

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1h48dR VpKhikvLnxSA0ZgLvFmTIng61Di/edit#gid=
131742255

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1h48dRVpKhikvLnxSA0ZgLvFmTIng61Dj/edit#gid=

1941392777

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1h48dR VpKhikvLnxSA0ZgLvFmTIng61Di/edit#gid=
549809484

Niimero 11

El detalle de los contratos de crédito externos o internos; se sefialara la fuente de los fondos
con los que se pagardn esos créditos. Cuando se trate de préstamos o contratos de
financiamiento, se hard constar expresamente el objetivo del endeudamiento, fecha de
suscripcion 'y renovacion, nombres del deudor, acreedor y ejecutor, las operaciones y
contratos de crédito, los montos, plazo, costos financieros o tipos de interés, tasa de interés y
fondos con los que se cancelard la obligacién, desembolsos efectuados o por efectuar,
conforme lo establecen las leyes que regulan esta materia.

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1yNijJHrvIZVd924 1tHIIFSI3FvGuPGu-
r/edit#eid=1413444589

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1yNijJHrvIZVd924 1 tHIIFS13FvGuPGu-

r/edit#gid=979803850

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1 yNjJHrvIZVd924 1 tHIIFS13FvGuPGu-
r/edit#eid=1194020223
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Nimero 12
Mecanismos de rendicion de cuentas a las personas tales como metas e informes de
gestion e indicadores de desempeiio

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1cGhbx44P5vkhURdAxF69xMIRny AOurNKA/edit#ei
d=1032333509

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1cGhbx44P5vkhURdxF69xMIRnyAOurNKA/edit#ei

d=1349708329

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1cGhbx44P5vkhURdAxF69xMIRny AOurNKA/edit#egi
d=1423019457

Niimero 13
Los viaticos, informes de trabajo y justificativos de movilizacion nacional o
internacional de las autoridades, dignatarios, servidoras y servidores publicos.

a) Estructura del conjunto de los datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1u_BRkbIVROrWcc6hqgUO3F6KkGYPLOZT g/edit#ei
d=582835253

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1u BRkbIVRIrWcc6hqUO3F6kGYPLOZT g/edit#ei

d=390944048

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1u  BRkbIVRIrWccb6hqUO3F6kGYPLOZT g/edit#gi
d=679955033

d) Reporte de las entidades a la Defensoria del Pueblo:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1u  BRkbIVRIrWcc6hqUO3F6kGYPLOZT g/edit#gi
d=1642117216
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Nuamero 14

El nombre, direccion, teléfono de la oficina y direccion electréonica de las y los
responsables del acceso de informacion publica del organismo, dependencia y/o persona
juridica.

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1KYTece VMS5gR98yduCRVGd3dibZxIT3 S/edit#gi
d=1261450597

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1KYTece VM5qR98yduCRVGd3dibZxIT3 S/edit#gi

d=1568995659

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1KYTece VMS5qR98yduCRVGd3dibZxIT3 S/edit#gi
d=2002979327

Numero 15
Texto integro de todos los contratos colectivos vigentes del organismo, dependencia y/o
persona juridica, asi como sus anexos y reformas.

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/19wKQKczhexDWEOxF79d0QGeg090isg 1 n4n/edit#ei
d=1773304192

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/19wKQKczhexDWEOxF79dQGg090isg 1 ndn/edit#gi

d=120688630

¢) Diccionario de datos

https://docs.google.com/spreadsheets/d/19wKQKczhex DWEOxF79dQGg090isg 1 ndn/edit#gi
d=167966036

Nuamero 16
Indice de informacion clasificada como reservada senalando el nimero de resolucion, la
fecha de clasificacion y periodo de vigencia;

a) Estructura del conjunto de los datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1 YEACMOQfalJ5p3cLegNwhs 3J5IP k PukFksLFci
Xas/edit#gid=0
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b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1 YFACMQfalJ5p3cLegNwhs 3J5IP k PukFksl Fci

Xas/edit#g1d=259415078

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1 YEACMOQfalJ5p3cLegNwhs 3J5IP k PukFksILFci
Xas/edit#e1d=1100035284

Ndmero 17

Un detalle de las audiencias y reuniones sostenidas por las autoridades electas de todos los
niveles de gobierno, funcionarios del nivel jerdrquico superior de las instituciones publicas y
maximos representantes de los demds sujetos obligados en esta Ley, que tengan por objeto:

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1IFKBoVxfR8h0BG30Kd71K1fMwoWInGjpb/edit#
21d=1509778785

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1FKBoVxfR8h0BG30Kd71K1fMwoWInGjpb/edit#

2id=1441053326

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1FKBoVxfR8h0BG30OKd71K1fMwoWInGjpb/edit#
gid=557845321

Niimero 18
Detalle de los convenios nacionales o internacionales que celebre la entidad con
personas naturales o juridicas.

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1¢clYdqY89ip080nxcGmxBgs3ieCVWwILt/edit#eid
=2013886608

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1¢clYdqY 89ip080OnxcGmxBgs3ieCVWwILt/edit#eid

=1474505842

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1clYdgY89ip080OnxcGmxBqgs3ieCVWwILt/edit#gid
=826264600
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Numero 19

Un detalle actualizado de los donativos oficiales y protocolares que reciban los sujetos
obligados establecidos en esta Ley, con ocasién del ejercicio de sus funciones. En dichos
registros deberd singularizarse el regalo o donativo recibido, la fecha y ocasién de su
recepcion y la individualizacion de la persona natural o juridica de la cual procede

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/147ZX1yOQlt4Oal-rxDZMZKICNSFTdZV -
Ol/edit#eid=1557156793

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/147ZX1yQIlt40al-rxDZMZkiCNSFTdZV-

9l/edit#gid=2133228655

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/147ZX1yOlt4Oal-rxDZMZKICNSFTdZV -
9l/edit#21d=953878104

Nimero 20

Registro de Activos de Informacién, que contenga informacién solicitada con frecuencia, y
otra informacién complementaria que de cardcter obligatorio deban cumplir los sujetos
obligados, de acuerdo con los pardmetros establecidos por la Defensoria del Pueblo.

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1 gEZeGPZBKzIl_bcdNdBDGnx0APRIOrLxQ6/edit#
21d=176560768

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1eEZeGPZBKzLbcdNdBDGnx0APRIOrLxQ6/edit#

gid=1000996350

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1geEZeGPZBKzLbcdNdBDGnx0APRIOrLxQ6/edit#
21d=1084964026

Nuamero 21
Politicas publicas o cualquier informacion que afecte a un grupo especifico, en todas sus
fases.
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a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1aUxuBAvINwjEu-Z0e93Renl.cL.9vw_-
GR/edit#eid=1789768325

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1aUxuBAvINwjEu-Z0e93Renl.cL.9vw_-

GR/edit#gid=831599311

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1aUxuBAvINwijEu-Z0e93RenlL.cL.9vw_-
GR/edit#g1d=854022911

Nimero 23

Datos de las personas servidoras publicas incorporadas en cumplimiento de las acciones
afirmativas de cuotas laborales en la legislacién nacional, como el caso de las personas con
discapacidad y sustitutos y de los pueblos y nacionalidades indigenas y afrodescendientes.

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1QNznEoVsERDoeFpywkaGMzYi bfEQITk/edit#gi
d=1814147413

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1QNznEoVsERDoeFpywkaGMzYi bfEQITk/edit#gi

d=897301688

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1QNznEoVsERDoeFpywkaGMzYi bfEQITk/edit#ei
d=1576634660

Ndmero 24

Otra informacion que la entidad considere relevante para el ejercicio del derecho de acceso a
la informacién publica, la participacion ciudadana y el control social, en especial la que
permita el seguimiento a la consecucion de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1dXM9hIT7La2gzCxccliyU-diZ-
XedK8z/edit#eid=1662156215
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b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1dXM9hIT7La2qgzCxccliyU-djZ-

XedK8z/edit#gid=1115643717

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1dXM9hIT7La2gzCxccliyU-diZ-
XedK8z/edit#gid=1791785871

Obligaciones especificas

La nueva LOTAIP establece en sus articulos del 20 al 30, obligaciones especificas para las
entidades que deben cumplirlas ademds de lo establecido en el articulo 19.

A continuacion, se presenta cada una de las obligaciones especificas y la propuesta para su
conjunto de datos respectivo.

Articulo 20
Ministerio de Economia y Finanzas

1 Informacion sobre el origen v distribucion de los recursos del PGE

a) Estructura del conjunto de datos

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1-
caJvOorcUQYQ3Hs1TSBLWZUiZw5DeUf{f/edit#21id=66285678 1

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1-

caJvOorcUQYQ3Hs1 TSBLWZUiZw5DeUf/edit#gid=1428319960

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1-
caJvOorcUQYQ3Hs1TSBLWZUiZw5DeUf/edit#21d=752998898

2 Informacion detallada de la ejecucion del Presupuesto General del Estado

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1-
caJvOorcUQYQ3Hs1TSBLWZUiZw5DeUf{/edit#gid=1334719944
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b) Metadatos

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1-
caJvOorcUQYOQ3Hs1 TSBLWZUiZw5DeUf/edit#2id=608568977

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1-
ca]vOorcUQYQ3Hs1TSBLWZUiZw5DeUf/edit#g1id=2144671624

3 Reprocesamiento de la informacion presupuestaria historica, permitiendo que esta
pueda ser comparada con la vigente

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1-
caJvOorcUQYQ3Hs1TSBLWZUiZw5DeUf/edit#2id=1464585486

b) Metadatos

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1-
caJvOorcUQYQ3Hs1TSBLWZUiZw5DeUf/edit#21d=1856583894

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1-
caJvOorcUQYQ3Hs1TSBLWZUiZw5DeUf/edit#gid=2100215999

4 Informacion sobre la estructura patrimonial del pais, identificando los activos y los
pasivos existentes del Estado

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1-
caJvOorcUQYQ3Hs1TSBLWZUiZw5DeUf/edit#2id=409195399

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gAsjebdQdZVi3kke836i-

MOgJffLEVp6/edit#gid=858086357

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gAsjebdQdZVi3kke836i-
MOgJffLFVp6/edit#eid=1981019263
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Articulo 21
Ministerio de Energia y Minas

1 Informaciéon de empresas a cargo de la extraccion, explotacion y exploracion de

recursos naturales no renovables

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gAsjgbdQdZVj3kke836j-
MOgJffLEVp6/edit#gid=1987003795

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gAsjgbdQdZVi3kke836]-
MOgJffLFVp6/edit#gid=2026155981

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gAsjgebdQdZVi3kke836i-
MOgJffLFVp6/edit#gid=858086357

2 Todos los pagos que la empresa hace al Estado, ya sea por concepto de regalias,
impuesto, entre otros. Pagos o transferencias que la empresa hava acordado hacer a la
comunidad, como consecuencia de la consulta previa, libre e informada.

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gAsjgbdQdZVi3kke836i-
MOgJffLFVp6/edit#eid=1981019263

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gAsjgebdQdZVi3kke836i-

MOgJfLEVp6/edit#gid=1831468168

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gAsjgbdQdZ Vi3kke836i-
MOgJfLFVp6/edit#egid=772717396

3 Costos referenciales de la explotacion v margenes de ganancia

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gAsjgbdQdZVi3kke836i-
MOgJffLEVp6/edit#gid=1280841750
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b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gAsjgebdQdZ Vi3kke836i-

MOqJfLEVp6/edit#gid=141977899

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gAsjgebdQdZ Vi3kke836i-
MOgJffLFVp6/edit#gid=1950722191

Articulo 22
1 Funcidn Judicial. - Consejo de la Judicatura

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1tWuXHmFhpSAet)YTOZG1zdeQxT1ES7Av/edit#g
1d=88941053

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/ 1tWuXHmFhpSAet)YTOZG1zdeQxT1FS7Av/edit#e

1d=73259506

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1tWuXHmFhpSAet)YTOZG1zdeQxT1FES7Av/edit#g
id=131043570

2 Corte Constitucional

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1LEFpEC1m-
x58723MNVYxql53h Dc9Fihs/edit#gid=1807108489

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1LEFpEC1m-

x58723MNVYxql153h Dc9Fihs/edit#gid=806637198

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1LFpEC1m-
x58723MNVYxql53h Dc9Fihs/edit#gid=357742472
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Articulo 23
Funcion de Transparencia y Control Social

a) Estructura del Conjunto de Datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RLh0aTjBg7atUs9Ow-
UvHdcKKO08imP202/edit#2id=1912906557

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RLhOaTjBqg7atUs9Ow-

UvHdcKKO08imP202/edit#gid=579586177

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RLhOaTjBg7atUs9w-
UvHdcKKO8imP202/edit#2id=311085754

Articulo 24
Gobiernos autonomos descentralizados

1 Publicacién de documentos correspondientes a procesos legislativos e instrumentos de

planificacion

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1TSK-2 CtxyC2e-
IHKRLmBn1UdtQ09z6G/edit#gid=2027445391

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1TSK-2 CtxyC2e-

IHKRL.mBn1UdtQ09z6G/edit#gid=9408413

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1TSK-2 CtxyC2e-
IHKRLmMBn1UdtQ09z6G/edit#2id=853881966

2 Publicacion de las actas de las respectivas sesiones de estos cuerpos colegiados,
comisiones y concejo

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1TSK-2 CtxyC2e-
IHKRLmBn1UdtQ09z6G/edit#gid=2027445391
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b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1TSK-2 CtxyC2e-
IHKRLmBn1UdtQ09z6G/edit#eid=9408413

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1TSK-2 CtxyC2e-
IHKRLmBn1UdtQ09z6G/edit#2id=853881966

Articulo 25
Banco Central del Ecuador

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1mZIkP28nvd5SSYBRimHSrwQJp2OtKOVmm/edit#g
1d=711653033

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1mZIkP28nvd5SYBRimHSrwQJp2OtKOVmm/edit#g
1d=1906614124

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1mZIkP28nvd5SYBRImHSrwQJp2OtKOVmm/edit#g
1d=1982199191

Articulo 26
Asamblea Nacional

1 Proyectos de ley, enmiendas o reformas constitucionales

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1swT4o0ZtgDwa RtHEVo-
w3wS N6iVOyw]l/edit#gid=1685527854

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1swT4o0ZtgDwa RtHEVo-
w3wS N6iVOyw1/edit#gid=57199213

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1swT4o0ZtgDwa RtHEVo-
w3wS N6iVOywl/edit#eid=1449762807
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2 Actas de constatacion de quérum de las y los asambleistas a las sesiones del Pleno y de
las Comisiones Especializadas Permanentes u Ocasionales

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1swT4o0ZtgDwa RtHEVo-
w3wS N61VOywl/edit#2id=273982191

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1swT4o0ZtgDwa RtHEVo-
w3wS N6iVOywl/edit#gid=1284814262

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1swT4o0ZtgDwa RtHEVo-
w3wS N61VOywl/edit#2id=770664315

3 Actas de votaciones en formatos abiertos de las sesiones del Pleno y de las Comisiones

Especializadas Permanentes u Ocasionales

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1swT4o0ZtgDwa RtHEVo-
w3wS N6iVOywl/edit#2id=945762379

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1swT4o0ZtgDwa RtHEVo-
w3wS N61VOywl/edit#2id=1031410571

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1swT4o0ZtgDwa RtHEVo-
w3wS N61VOyw1/edit#gid=1200776935

4 Informacion detallada sobre los procesos de socializacion de proyectos de ley en los
que se indique la fecha y el lugar de la socializacion, la tematica abordada y el puablico
objetivo

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1swT4o0ZtgDwa RtHEVo-
w3wS N61VOywl/edit#gid=869473103
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b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1swT4o0ZtgDwa RtHEVo-
w3wS N6iVOyw1/edit#eid=703125238

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1swT4o0ZtgDwa RtHEVo-
w3wS N61VOywl/edit#eid=101204539

5 Solicitudes de informacion realizadas por las y los asambleistas en el ejercicio de su
facultad fiscalizadora y la informacion detallada de los procesos de fiscalizacion

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1swT4o0ZtgDwa RtHEVo-
w3wS N61VOywl/edit#eid=1244364226

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1swT4o0ZtgDwa RtHEVo-
w3wS N61VOywl/edit#gid=1886926461

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1swT4o0ZtgDwa RtHEVo-
w3wS N6iVOyw1/edit#gid=479169974

6_Solicitudes de juicios politicos y toda informacion que se integre a dicho
procedimiento hasta su resolucion por el Pleno de la Asamblea Nacional

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1swT4oZtgDwa_RtHEVo-
w3wS N6iVOywl/edit#gid=527328232

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1swT4o0ZtgDwa RtHEVo-
w3wS_N6iVOywl/edit#gid=161557138

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1swT4o0ZtgDwa RtHEVo-
w3wS N61VOywl/edit#21d=2046082395
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7 Informacion sobre la gestion del Consejo de Administracion Legislativa,
convocatorias_a_sesiones, registros de asistencia, actas de constatacion de quérum,
registro _de votaciones, grabaciones, acuerdos, proyectos, actas de sesiones y
resoluciones.

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1swT4o0ZtgDwa RtHEVo-
w3wS N6iVOywl/edit#gid=1833118159

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1swT4o0ZtgDwa RtHEVo-
w3wS N61VOywl/edit#gid=1212524391

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1swT4o0ZtgDwa RtHEVo-
w3wS N6iVOywl/edit#eid=2046082395

8 Declaraciones de interés de los legisladores principales v suplentes

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1swT4o0ZtgDwa RtHEVo-
w3wS N6iVOyw1/edit#gid=1753724885

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1swT4o0ZtgDwa RtHEVo-
w3wS N61VOywl/edit#eid=377301971

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1swT4o0ZtgDwa RtHEVo-
w3wS N6iVOyw]l/edit#gid=1532875773

Articulo 27

Consejo Nacional Electoral

1 Montos recibidos y gastados en las campaiias electorales

Para esta seccion del articulo, se plantea el siguiente conjunto de datos:
a) Estructura del conjunto de datos

https://docs.google.com/spreadsheets/d/13Ds2jrIpoXTcNhXF-
uTxpKx7lkzID2kK/edit#gid=334475168
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b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13Ds2jrIpoXTcNhXF-
uTxpKx7lkzID2kK/edit#gid=84094120

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13Ds2jrIpoXTcNhXF-
uTxpKx7lkzID2kK/edit#gid=868250437

2 Gastos de campaiias

Para esta seccion del articulo, se plantea el siguiente conjunto de datos:

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13Ds2jrIpoXTcNhXF-
uTxpKx7lkzID2kK/edit#gid=1020845006

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13Ds2irIpoXTcNhXF-
uTxpKx7lkzID2kK/edit#2id=1843831516

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13Ds2jrIpoXTcNhXF-
uTxpKx7lkzID2kK/edit#2id=832069655

3 Actas escaneadas de cada junta y recinto electoral, incluidas las firmas, nombres
apellidos y nimeros de cédula de cada uno de los miembros

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13Ds2jrIpoXTcNhXF-
uTxpKx7lkzID2kK/edit#gid=135398799

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13Ds2irIpoXTcNhXF-
uTxpKx7lkzID2kK/edit#gid=1809619954

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13Ds2irIpoXTcNhXF-
uTxpKx7lkzID2kK/edit#gid=952659298
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4 Planes de trabajo de los candidatos vy las candidatas a las distintas elecciones

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13Ds2jrIpoXTcNhXF-

uTxpKx71kzID2kK/edit#gid=1126535271

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13Ds2irIlpoXTcNhXF-

uTxpKx71kzID2kK/edit#gid=2080917116

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13Ds2jrIpoXTcNhXF-

uTxpKx71kzID2kK/edit#gid=540819293

5 Resultados de los procesos electorales

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13Ds2jrIpoXTcNhXF-

uTxpKx7lkzID2kK/edit#21d=1712062929

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13Ds2jrIlpoXTcNhXF-

uTxpKx7lkzID2kK/edit#gid=1585049009

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13Ds2jrIpoXTcNhXF-

uTxpKx71kzID2kK/edit#gid=144985729

Tribunal Contencioso Electoral

Texto integro de las sentencias ejecutoriadas

a) Estructura del conjunto de datos

https://docs.google.com/spreadsheets/d/11F84GYBSNdHzIzcWIW ermq8PxDFnlud4/edit#gid

=1466019416

b) Metadatos

https://docs.google.com/spreadsheets/d/11F84GYBSNdHzIzcWIW ermq8PxDFnlud4/edit#gid

=1515095401

141



Martes 16 de abril de 2024 Segundo Suplemento N° 540 - Registro Oficial

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/11F84GYBSNdHzIzcWIW ermg8PxDFnlud4/edit#gid
=578620212

Articulo 28

Partidos Politicos y Organizaciones Politicas

Informes acerca del uso detallado de los fondos piblicos asignados

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1 1pMKnRXXKtsu0g5q4WsqE9WJc-
1VWruf/edit#21d=853030173

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1 1 pMKnRXXKtsu0g5qg4WsqE9WJc-
1VWruf/edit#gid=891302761

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1 1 pMKnRXXKtsu0g5g4WsqE9WJc-
1 VWruf/edit#gid=985185416

Articulo 29

Empresas Publicas
1 Informes generados por la empresa puablica
a) Estructura del conjunto de datos

https://docs.google.com/spreadsheets/d/10Q-w-Q3I5BXs0f u74-
7K819EkuFdzplz/edit#eid=1539183552

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/10Q-w-Q3I5BXs0f u74-
TK819EkuFdzplz/edit#gid=1678149565

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/10Q-w-Q315BXs0f u74-
7K819EkuFdzplz/edit#eid=848566911
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2 Actas de las sesiones de directorio, protegiendo los aspectos que gocen de
confidencialidad

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Q-w-Q3I5BXs0f u74-
7K819EkuFdzplz/edit#gid=1656055268

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Q-w-Q3I5BXs0f u74-
7KS819EkuFdzplz/edit#gid=482571831

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/10Q-w-Q3I5BXsO0f u74-
TK819EkuFdzplz/edit#e1d=579694332

3 Estado o secuencia de los tramites o petitorios que hagan los usuarios o consumidores
Para esta seccion del articulo, se plantea el siguiente conjunto de datos:
a) Estructura del conjunto de datos

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Q-w-Q3I5BXs0f u74-
7TK819EkuFdzplz/edit#gid=1128229450

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Q-w-Q3I5BXsO0f u74-
7K819EkuFdzplz/edit#gid=2059466822

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Q-w-Q3I5BXs0f u74-
TK8I19EkuFdzplz/edit#gid=1269984101

Articulo 30

Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social

Estados financieros detallados que incluyan sus balances v los calculos actuariales con
los que cuente hasta ese momento, que evidencien el origen v destino de los recursos
presupuestarios

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12iGT60XnM2yXxt5S6CV3PLg-
OmlnuZleg/edit#gid=964059250
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b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/121GT60XnM2yXxt5S6CV3PLg-
OmlnuZleg/edit#gid=1826818401

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/121GT60XnM2y Xxt56CV3PLeg-
OmlnuZleg/edit#eid=1678478279

Transparencia focalizada

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1hTnZG2ku4vSvaQDdMY6MoGne hKVLoWz/edit
#01d=1912906557

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1h'TnZG2kud4vSvaQDdMY6MoGnec hKVLoWz/edit
#01d=579586177

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1hTnZG2ku4v5vaQDdMY6MoGne hKVLoWz/edit
#01d=311085754

Transparencia colaborativa

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1MugUBTPYaSM5pVvu3sSuHTZItve2x7ux/edit#ei
d=1912906557

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1MugUBTPYaSM5pVvu3sSuHTZItve2x7ux/edit#ei
d=579586177

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1MugUBTPYaSMS5pVvu3sSuHTZItve2x7ux/edit#ei
d=311085754
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Transparencia pasiva mensual

Reporte solicitudes de acceso a la informacién piblica mensual

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/150kmxNwKgsa-QsOZ13cKLeReslIOe-
oHOdeOxiei5Xns/edit#gid=293705797

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/150kmxNwKgsa-QsOZ13cKLeResIOe-
oHOdeOxiei5Xns/edit#g1d=564486292

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/15o0kmxNwKgsa-QsOZ13cKLeReslOe-
oHOdeOxiei5Xns/edit#gid=393933511

Transparencia pasiva anual
Reporte solicitudes de acceso a la informacién publica (consolidado para literal b)
informe anual - articulo 11 LOTAIP

a) Estructura del conjunto de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/10ezWpXte 1gmfbdFgE-aZo8uFF-
NNAjF4g8y4agwRkS8/edit#2id=293705797

b) Metadatos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/10ezWpXtelgmfbdFqE-aZo8uFF-
NNAjF4g8y4agwRkS8/edit#e1d=564486292

¢) Diccionario de datos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/10ezWpXte 1gmfbdFgE-aZo8uFFE-
NNAF4g8y4aqwRkS8/edit#21d=393933511
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Abiertos. https://www.gobiernoelectronico.gob.ec/wp-content/uploads/2021/03/Guia-
Datos-Abiertos-con-portada.pdf

146



Registro Oficial - Segundo Suplemento N° 540 Martes 16 de abril de 2024

Quito, a 11 de abril de 2024

Estos documentos son iguales al original que en ciento cuarenta y cinco (145)
) paginas,
RESOLUCION No. 019-DPE-CGAJ-2024, de 11 de abril de 2024,
misma que reposa en el archivo digital de la Direccién
de Gestion Documental de la Defensoria del Pueblo de Ecuador
y a las cuales me remito en caso necesario

LO CERTIFICO

A s‘. WAACELD XNFIER
o DU YKOAVILA MEDINA
RN

Ing. Xavier Davila Medina MSc.
DIRECTOR DE GESTION DOCUMENTAL
DEFENSORIA DEL PUEBLO DE ECUADOR
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son transcritos fielmente a sus originales, los mismos que
se encuentran archivados y son nuestro respaldo.




